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Prirocnik za
Nextcloud

Vse o delu z vasim Nextcloudom WebOké: datoteke, deljenje,
sinhronizacija z racunalnikom in telefonom, koledar, stiki,
Talk in upravljanje. Razlozeno korak za korakom, s posnetki
zaslona in kratkimi videoposnetki.
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WebOké

Vsa poglavja

1. Spoznavanje

1.1 Kaj je Nextcloud in kaj je WebOké
Nextcloud?

1.2 Katere aplikacije so vklju¢ene v moj
paket?

1.3 Vodi¢ po zaslonu

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family ali Max:
razlike in prehod med paketi

1.5 Kateri brskalniki, aplikacije in naprave
delujejo?

2. Prvi koraki

2.1 Prva prijava

2.2 Izpolnitev profila: ime, slika, e-postni
naslov, jezik in ¢asovni pas

2.3 Nadzorno plosco prilagodite po svoji meri
2.4 Nastavitev obvestil in e-poste o
dejavnosti

2.5 Nastavitev stanja: na voljo, trenutno ne
spremljam ali ne moti

2.6 Hiter zacCetek: pet stvari, ki jih naredite
prvi dan

3. Prijava in varnost

3.1 Kako WebOké zasciti Vas Nextcloud?

3.2 Prijavna Sifra po elektronski posti: kako
deluje in kaj storiti, ¢e sporocilo ne prispe
3.3 Namestitev overjevalnega programa in
shranjevanje varnostnih kod

3.4 Prijavo potrdite z obvestilom na drugi
napravi

3.5 Gesla programov: kdaj in kako

3.6 Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski
izbris

3.7 Spreminjanje ali pozabitev gesla

3.8 Vel neuspelih poskusov prijave: zakaj ste
upocasnjeni in kako to odpraviti

3.9 Sifriranje od konca do konca: kdaj da,
kdaj ne

3.10 Izgubljen telefon ali izgubljena
dvostopenjska avtentikacija: tako se znova
prijavite
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4. Delo z datotekami v brskalniku

4.1 Aplikacija Datoteke: pregled in pogledi
4.2 Posiljanje in prejemanje datotek, tudi
velikih datotek, celotnih map in zip datotek
4.3 Ustvarjanje, premikanje, kopiranje in
preimenovanje map

4.4 Datoteke si ogledate: fotografije, pdf,
video in besedilo v brskalniku

4.5 Ustvarjanje opomb in besedilnih datotek
z aplikacijo Besedilo

4.6 Iskanje, priljubljene, nedavne in oznake
4.7 Pogovor in dejavnost pri datoteki

4.8 Imena datotek, ki povzrocajo tezave

5. Deljenje in sodelovanje

5.1 Souporaba z uporabnikom iz Vasega
lastnega Nextclouda

5.2 Ustvarjanje javne povezave: branje,
urejanje, geslo, datum preteka in omejitev
prejemov

5.3 Datoteke naj Vam posljejo drugi: zahteva
za datoteko in poteg datotek v mapo

5.4 Souporaba po e-posti z nekom brez
racuna

5.5 Ustvarjanje skupin in souporaba mape s
celotno skupino

5.6 Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada
ekipi

5.7 Souporaba z nekom na drugem
Nextcloudu (federativna souporaba)

5.8 V souporabi z vami: pregled, zavrnitev in
ponovna souporaba

5.9 Kdor uporablja deljene datoteke,
uporablja Vas prostor za shranjevanje

5.10 Prenos lastnisStva, ko sodelavec odide
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6. Razlicice, kos in prostor za
shranjevanje

9. Koledar, stiki, opravila in posta

9.1 Koledar: pogledi, dogovarjanje

6.1 Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih
datotek

6.2 Obnovitev starejSe razlicice in
poimenovanje razlicic

6.3 Hoe dolgo Nextcloud hrani razlic¢ice in
izbrisane datoteke?

6.4 Ogled shrambe: kaj se Steje in kaj ne
6.5 Prostor za shranjevanje je poln: sprostite
prostor ali ga razsirite

6.6 Varnostne kopije pri WebOké: kaj
hranimo mi in kaj lahko storite sami

7. Sinhronizacija z racunalnikom

7.1 Zakaj namizna aplikacija? Brskalnik,
aplikacija ali omrezni disk

7.2 Namestitev Nextcloud Files v sistem
Windows

7.3 Namestitev Nextcloud Files na
racunalniku Mac (File Provider)

7.4 Namestitev Nextcloud Files na Linux
(Applmage)

7.5 Navidezne datoteke: vse vidite,
prenesete pa samo tisto, kar odprete

7.6 Selektivna sinhronizacija: samo dolo¢ene
mape

7.7 Oblacek: branje stanja, dejavnosti in
napak

7.8 Konfliktne kopije: kaj so in kako jih resite
7.9 Vec racunov in map v eni aplikaciji

7.10 Vas Nextcloud kot omrezni pogon
(WebDAV) v Raziskovalcu ali Finderju

7.11 Delo z datotekami Pisarna z Vasega
racunalnika

8. Nextcloud na telefonu in tablichem
racunalniku

8.1 Katere aplikacije potrebujete na telefonu
in tablici?

8.2 Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ali iPadu
8.3 De Nextcloud-app na Androidu

8.4 Fotografije samodejno nalozene

8.5 Omogocanje dostopa do datotek brez
povezave in souporaba v telefonu

8.6 Skeniranje dokumentov z aplikacijo

8.7 Talk, Opombe in Deck na vasem telefonu
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sestankov, ponavljanje in opomniki

9.2 Osebe povabite na sestanek

9.3 Souporaba, javna objava in vstavljanje
koledarjev na spletno mesto

9.4 Narocanje na zunanji koledar in uvoz
koledarja

9.5 Narocanje na sestanke prek strani za
narocanje

9.6 Nastavitev delovnega c¢asa in odsotnosti
9.7 Stiki: ustvarjanje, skupine, uvazanje in
izvazanje

9.8 Naloge: seznami, roki in podrejene
naloge

9.9 Koledar in stiki na iPhonu in iPadu

9.10 Koledar in stiki na Androidu z DAVX5
9.11 Koledar in stiki na racunalniku Mac
9.12 Koledar in stiki v Thunderbirdu

9.13 Koledar v Outlooku s CalDav
Synchronizer

9.14 Naloge na telefonu: Spomini na iPhone,
Tasks.org na Android

9.15 Dodajanje postnega predala v aplikacijo
E-mail

9.16 Branje in pisanje e-poSte, mape in
shranjevanje prilog v Datoteke

10. Talk: klepet, klicanje in sestanki

10.1 Kaj je Pogovor Talk in kdo ga ima?

10.2 Zacetek pogovora: ena na ena, skupina
ali ekipa

10.3 Videoklici in sestanki: kamera,
mikrofon, ozadje in dvig roke

10.4 Souporaba zaslona

10.5 Gasten povabiti prek povezave (brez
racuna)

10.6 Deljenje datotek in skupno ogledovanje
Vv pogovoru

10.7 Talk na vasem telefonu in obvestila
10.8 Kamera ali mikrofon ne deluje, ali pa je
gumb za klic siv
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14. Upravljanje vasega paketa v Moj
WebOké

11. Organiziranje: Deck, Belezke,
Obrazci, Collectives, Preglednice

11.1 Deck: zbirke, seznami in kartice ter
skupna uporaba

11.2 Ustvarjanje belezk in uporaba na
telefonu

11.3 Vprasalnike in ankete ustvariti, deliti ter
si ogledati odzive

11.4 Collectives: skupna zbirka znanja za
Vaso ekipo ali drustvo

11.5 Razpredelnice: seznami in male zbirke
podatkov brez preglednice

11.6 Analytics: podatki v grafikonih

11.7 Nadzorno plosco in aplikacije
uporabljati skupaj

14.1 Stran paketa v Mijn WebOké

14.2 Uporabnike ustvarite, uredite,
onemogocite in izbrisite

14.3 Dodeljevanje in donarocanje licenc za
Office

14.4 Vec prostora za shranjevanje ali
uporabnikov, sprememba ali odpoved paketa
14.5 Vas Nextcloud na lastni domeni
(cloud.vasepodjetje.si)

14.6 Posodobitve Nextclouda: kdaj in kako
14.7 Pravice: kdo upravlja kaj v Vasem
Nextcloud?

14.8 Asistent Ul v Vasem Nextcloud

14.9 Povezovanje lastne Ul z Vasim

12. Fotografije in Spomini Nextcloud

12.1 Fotografije ali Spomini: katera aplikacija

2a kaj? 15. Odpravljanje tezav in pogosta

vprasanja

12.2 Casovnica, albumi in mape

12.3 Souporaba albuma z druzino ali
prijatelji

12.4 Osebe in stvari prepoznavanje in
iskanje

12.5 Zemljevid in lokacija, prilagajanje
datuma fotografije

12.6 Fotografije iz telefona v Vas Nextcloud

13. Preklop na vas Nextcloud WebOké

13.1 Priprava: kaj vzamete s seboj in v
katerem vrstnem redu

13.2 Preselitev Google Drive, Fotografij,
Koledarja in Stikov z orodjem WebOké Import
Tool

13.3 Prenos Dropboxa s pomocjo Migracije
podatkov

13.4 Prenos OneDrive z orodjem Migracija
podatkov

13.5 Koledar in stike prenesti iz storitev
Google, iCloud ali Outlook (ics in vCard)
13.6 Iz Microsoft 365 v WebOké: datoteke,
dokumenti, e-posta in koledar

13.7 Van Nextcloud Free naar een betaald
pakket, of van een andere Nextcloud-
aanbieder

13.8 Fotografije iz Google Takeout s
pravilnim datumom
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15.1 Nextcloud ni dosegljiv ali deluje pocasi:
najprej preverite to

15.2 Prijava ne uspe: koda, geslo ali
upocasnitev

15.3 Aplikacija prikazuje napako "401" ali
vedno znova zahteva geslo

15.4 Sinhronizacija na racunalniku zatika
15.5 Nalaganje fotografij v telefonu se ustavi
15.6 Koledar ali stiki se ne prikazejo na
telefonu

15.7 Opozorilo o potrdilu ali nevarna
povezava

15.8 Sporocilo "vzdrzevalni nacin"

15.9 Tako prijavite tezavo pri WebOké

15.10 Pogosta vprasanja o paketih, prostoru
za shranjevanje in cenah

15.11 Pogosta vprasanja o datotekah,
deljenju in sinhronizaciji

15.12 Pogosta vprasanja o koledarju, stikih
in telefonu

15.13 Pogosta vprasanja o varnosti in
zasebnosti
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16. Napredno: vprasanja in resitve

16.1 Datoteke s prepovedanimi znaki
pocistite, da Windows spet sinhronizira
16.2 Konfliktne kopije v veliki mapi
pospraviti brez izgube podatkov

16.3 Prenosnik z malo prostora na disku:
pravilna nastavitev navideznih datotek in
sprostitve prostora

16.4 Na Macu: pogresane datoteke po
prehodu na File Provider

16.5 Stranka naj dostavi datoteke z zahtevo
za datoteko z geslom in datumom
veljavnosti

16.6 Mapa drustva ali druzine, ki ne izgine,
ko nekdo preneha

16.7 Znanec odhaja: varen prevzem datotek,
koledarja in map v souporabi

16.8 Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen

16.9 Outlook in koledar Nextcloud drug ob
drugem

16.10 Een openbare agenda of
afsprakenpagina in uw website plaatsen
16.11 Podvojene stike po prenosu pocistite
16.12 Naloge z vasega iPhona in naprave
Android hkrati

16.13 Prenos fotografij iz Google Photos s
pravilnimi datumi in albumi

16.14 Ponovna vzpostavitev samodejnega
nalaganja fotografij na Androidu po
posodobitvi programa

16.15 Omrezni pogon WebDAV, ki po
ponovnem zagonu izgine

16.16 Na daljavo zaustaviti ukradeni
prenosnik

16.17 IP-naslov upocasnjen zaradi stare
aplikacije: katera je to?

16.18 Selitev Nextclouda na lastno domeno:
kaj po tem prilagodite v aplikacijah?

16.19 Deck-zbirka z roki v Vasem koledarju
16.20 Anketa z odzivi neposredno v
preglednici

16.21 Popolno Sifriranje (end-to-end) na vec
napravah, ne da bi ostali brez dostopa
16.22 Gosti v sestanku Pogovor Talk s
¢akalnico (lobby)
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Spoznavanje
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1.1 Kaj je Nextcloud in kaj je WebOké Nextcloud?

Nextcloud je spletno delovno okolje za Vase datoteke, fotografije, koledar, stike in Se vec.
Zamisel verjetno poznate od storitev Google Drive, Dropbox ali OneDrive: Vase datoteke so
varno shranjene na spletu in do njih lahko dostopate z vsake naprave. Nextcloud ponuja
enako, in Se precej vec. Razlika je v tem, da so pri WebOké Nextcloud Vasi podatki
shranjeni na strezniku na Nizozemskem, in ne pri velikem ameriSkem tehnoloSkem
podjetju.

[ X ] & demo.webokecloud.nlflogin

web:ke

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord L=

Onthoud mij
= Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

. Weboké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Tako se zacCne: prijavni zaslon Vasega WebOké Nextcloud

Nextcloud: odprta koda iz Evrope

Nextcloud je odprtokodna reSitev. To pomeni, da lahko vsak pregleda in preveri izvorno
kodo. Programsko opremo razvija nemsko podjetje Nextcloud GmbH skupaj s tisoci
prostovoljcev po vsem svetu. Nextcloud uporabljajo vladne institucije, univerze, bolniSnice
in podjetja po vsej Evropi. Ker gre za odprto kodo, niste na nikogar vezani: Vasi podatki
ostanejo Vasi in jih lahko kadar koli prenesete drugam.

Kaj je WebOké Nextcloud?

Pri WebOké dobite Nextcloud popolnoma pripravljen za uporabo. Ni¢esar Vam ni treba
sami namestiti, posodabljati ali zavarovati: to storimo mi. Svoj Nextcloud odprete v
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brskalniku na lastnem naslovu, na primer jouwnaam.webokecloud.nl, ali na lastni
poddomeni, kot je cloud.jouwbedrijf.nl.

« Vas lastni streznik. S paketom Personal, Family ali Max dobite lasten Nextcloud.
Vase datoteke niso pomesane z datotekami drugih strank. Edino Nextcloud Free je
skupen Nextcloud: tam imate svoj racun na strezniku, ki si ga delite z drugimi
uporabniki Free.

« Na Nizozemskem. VasSi podatki so shranjeni v dveh nizozemskih podatkovnih
centrih podjetja NorthC, v Aalsmeerju in Oude Meeru. Oba delujeta na 100 % zeleni
elektriki in ponovno uporabljata odvecno toploto.

« Varno nastavljeno. Prijava privzeto poteka z dodatno kodo po e-posti, veljajo strogi
p0goji za gesla, prepogosti poskusi z napacnim geslom pa se upocasnijo. Vse o tem
lahko preberete v Kako WebOké zasciti Vas Nextcloud?.

« Vzdrzevanje z nase strani. WebOké skrbi, da je Vas Nextcloud posodobljen, in
izdeluje varnostne kopije (glejte Varnostne kopije pri WebOké: kaj hranimo mi in kaj
lahko storite sami). Ko izide nova glavna razlicica, lastnik paketa sam izbere, kdaj bo
nanjo presel, z enim klikom v Mijn WebOké (Posodobitve Nextclouda: kdaj in kako).

« Pomo¢ v Vasem jeziku. Ce naletite na tezavo, Vam pomagamo prek zahtevka ali Ul
pomocnika v Mijn WebOké, ali prek WhatsAppa in e-poste. Pri Nextcloud Free osebna
podpora ni na voljo; tam Vam pomagajo baza znanja, ta priro¢nik in Ul pomocnik v
Mijn WebOké.

Kaj lahko pocnete z njim?

Po prijavi pridete na Nadzorno plos¢o. Tam na prvi pogled vidite, kaj se dogaja danes:
naslednje sestanke, sporocila in obvestila. Od tam odprete aplikacije. Najpomembnejse so:
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Nadzorna plosc¢a: Vasa izhodis¢na tocka po prijavi

Aplikacija

Datoteke

Fotografije in
Spomini

Koledar, Stiki in
Naloge

E-posta

Notes in Deck

Euro-Office (s

paketom Pisarna)

Pogovor Talk (s

paketom Pisarna)

Kaj z njo po¢nete

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

Shranjevanje, souporaba in sinhronizacija
datotek in map z racunalnikom in telefonom

Voorbeeldafspraak - ope...

over 5 dagen

Ogled fotografij in videoposnetkov, urejanje v

albume in souporaba

Vas koledar, adresar in sezname opravil, tudi na
telefonu

Branje obstojecih postnih nabiralnikov v Vasem
Nextcloud

Hitri zapiski in opravilne table s karticami

Urejanje datotek Word, Excel in PowerPoint v
brskalniku

Klepet, klici in video sestanki

Primerljivo s

Google Drive,
OneDrive, Dropbox

Google Photos, iCloud
Photos

Google Koledar,
Outlookov koledar

Gmail, Outlook

OneNote, Trello

Microsoft 365, Google
Docs

Teams, Zoom,
WhatsApp

Katere aplikacije so natancno vkljuCene v Vasem paketu, preberite v Katere aplikacije so
vkljuc¢ene v moj paket?. Urejanje dokumentov z Euro-Office je razloZzeno v lo¢enem
priro¢niku: priro¢niku za Euro-Office.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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Kaj uredi WebOké in kaj uredite Vi sami?

To uredi WebOké To uredite Vi sami

StreZznik, namestitev in posodobitve Upravljanje Vasih datotek, map, koledarjev in stikov
Nextcloud

Varnost streznika in varnostne kopije Izbira dobrega gesla in po potrebi nastavitev

aplikacije za preverjanje pristnosti

Naslov Vasega Nextcloud in certifikat Souporaba z drugimi in dolocanje njihovih pravic
(kljuc¢avnica v brskalniku)

Pomoc pri vprasanjih in motnjah Kot skrbnik: upravljanje uporabnikov in nastavitev v
Mijn WebOké

Nasvet: Ste novi uporabnik? Zacnite z Prva prijava in nato nadaljujte z Hiter zacetek: pet
stvari, ki jih naredite prvi dan. Tako boste v nekaj minutah uredili vse potrebno.
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1.2 Katere aplikacije so vklju¢ene v moj paket?

Vsak WebOké Nextcloud ima stalen nabor aplikacij. Ce imate paket z moznostjo Pisarna, se
jim pridruzi se nekaj aplikacij. V tem ¢lanku natan¢no vidite, kaj imate na voljo.

Aplikacije v vsakem osebnem paketu (Personal, Family in Max)

Aplikacija Za kaj Vec informacij

Nadzorna Vas zacetni zaslon s sestanki, Nadzorno plosco prilagodite po svoji

plosca obvestili in sporocili meri

Datoteke Shranjevanje, deljenje, vracanje Aplikacija Datoteke: pregled in
razli¢ic in obnavljanje izbrisanih pogledi, Izbrisano datoteko obnovite
datotek iz Izbrisanih datotek

Dejavnost Spremljanje, kaj se dogaja z Vasimi Pogovor in dejavnost pri datoteki

Fotografije in

datotekami in skupnimi mapami

Urejanje fotografij v albumih,

Fotografije ali Spomini: katera

Spomini ¢asovnici in na zemljevidu, aplikacija za kaj?
prepoznavanje oseb in stvari
Koledar Sestanki, vabila, skupni koledarji Koledar: pogledi, dogovarjanje
sestankov, ponavljanje in opomniki
Stiki Vas imenik, tudi na telefonu Stiki: ustvarjanje, skupine, uvazanje
in izvazanje
Naloge Seznami opravil z roki Naloge: seznami, roki in podrejene

Elektronska
posta

Branje in poSiljanje iz obstojecega
postnega predala v Nextcloud

naloge

Dodajanje posStnega predala v
aplikacijo E-mail

Opombe Hitri zapiski, tudi na telefonu Ustvarjanje belezk in uporaba na
telefonu

Deck Opravilne table s karticami (kanban) Deck: zbirke, seznami in kartice ter
skupna uporaba

Ekipe Ustvarjanje skupin ljudi za hitro Ustvarjanje skupin in souporaba

deljenje z vsemi naenkrat mape s celotno skupino

WebOké Prenos datotek, fotografij in koledarja Preselitev Google Drive, Fotografij,

Import Tool iz Google Koledarja in Stikov z orodjem WebOké
Import Tool

Migracija Prenos datotek iz Dropbox ali Prenos Dropboxa s pomocjo Migracije

podatkov OneDrive podatkov

Poleg tega so na voljo tudi funkcije, ki jih ne vidite kot lo¢eno aplikacijo, a so vedno
prisotne: deljenje prek javne povezave ali po elektronski posti, omejitev prenosov na
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povezavah, razliCice datotek, koS (Izbrisane datoteke), Sifriranje od konca do konca in
prijava z dodatno kodo ali aplikacijo za preverjanje pristnosti.

Kaj se doda z moznostjo Pisarna

Ce Vas$ paket vsebuje vsaj eno licenco Office Suite, dobite poleg tega $e naslednje

aplikacije:

Aplikacija

Euro-Office

Pogovor Talk

Vprasalniki

Collectives

Razpredelnice

Analytics

Za koga

Uporabniki z
licenco

Vsi v paketu

Vsi v paketu

Vsi v paketu

Uporabniki z

licenco

Uporabniki z
licenco

Za kaj

Urejanje dokumentov, preglednic, predstavitev in datotek PDF
v brskalniku. Oglejte si priro¢nik za Euro-Office.

Klepet, klici, videokonference in deljenje zaslona (Kaj je
Pogovor Talk in kdo ga ima?)

Ankete in prijavni obrazci (VpraSalnike in ankete ustvariti,
deliti ter si ogledati odzive)

Skupna zbirka znanja ali priro¢nik (Collectives: skupna zbirka
znanja za VasSo ekipo ali drustvo)

Seznami in majhne zbirke podatkov (Razpredelnice: seznami
in male zbirke podatkov brez preglednice)

Podatki v grafikonih (Analytics: podatki v grafikonih)

Pozor: Ce moznost Pisarna odstranite iz paketa, te aplikacije izginejo iz menija. Vasi
podatki ostanejo shranjeni. Ce Pisarno pozneje ponovno vklopite, se Vasi pogovori,
vprasalniki in razpredelnice spet prikazejo.

Kako preverite, katere aplikacije imate

Na vrhu zaslona so ikone aplikacij, ki jih najvec uporabljate. Kliknite tri pike (1), da vidite
ostale aplikacije. Spodaj je prikazan meni za paket z moznostjo Pisarna: v njem so tudi
Pogovor Talk, Vprasalniki in Razpredelnice. Pri paketu brez moznosti Pisarna teh ni.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's

2, Contactpersonen edemiddag, Anne de Groot

B E-mail

/7 Notities

@ Herinneringen Bd Belangrijke mail
am Deck

i= Formulieren

B8 Tabellen

v Taken

Geenol Q Talk \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden
Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Za tremi pikami so ostale aplikacije iz Vasega paketa

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Zgoraj levo je Se gumb z devetimi kvadratki. Ta na levi strani odpre meni z vsemi Vasimi
aplikacijami, navedenimi druga pod drugo. Vec o delih zaslona si lahko preberete v Vodic

po zaslonu.

Kaj pa pri Nextcloud Free?

Nextcloud Free je brezplacen racun s 5 GB prostora na skupnem Nextcloud. V njem so
osnovne aplikacije za spoznavanje sistema: Datoteke, Fotografije, Koledar, Stiki,

Elektronska posta, Opombe in Naloge. Pisarna, Pogovor Talk in upravljanje uporabnikov
niso vklju¢eni. Ce Zelite ve¢, lahko preklopite na plac¢ljiv paket. Oglejte si Nextcloud Free,

Personal, Family ali Max: razlike in prehod med paketi.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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1.3

Vodic po zaslonu

Vsak zaslon Vase storitve WebOké Nextcloud ima na vrhu enako modro vrstico. Ce poznate
to vrstico, se boste povsod znasli. V nadaljevanju si jo bomo ogledali od leve proti desni.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Ledenavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Jij hebt de beschrijving inge... over 8 uur
Maak een account aan

Overleg nieuwe website Teamoverieg
Planning nieuwe website.md over 2 dagen

Laten we beginnen! . Kwartaalplanning
## © Beheer gespreksinstel.. over 3 dagen

Talk updates [] Zwemles Noor
## Nieuw in Talk 25 - Classi... . over 4 dagen

Meer gesprekken Meer activiteiten

Oz

Sestavni deli zaslona

0 N O U

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

. lkone aplikacij. Na levi strani vrstice se nahajajo Vase najpogosteje uporabljene

aplikacije, kot so Nadzorna plosca, Datoteke, Koledar, Dejavnost in Analytics. Z misko
se pomaknite nad ikono, da vidite njeno ime. Crtica pod ikono prikazuje, v kateri
aplikaciji trenutno ste. Logotip WebOké na levi Vas vedno vrne na zaletek.

. Vec aplikacij. Za tremi pikami se nahajajo aplikacije, ki ne spadajo v vrstico.
. Iskalna vrstica. Hkrati iSCite po svojih datotekah, koledarju, opravilih, stikih in

pogovorih. Odprete jo lahko tudi s tipkama Ctrl + K.

. Obvestila. Zvoncek dobi rdeco piko, ko se zgodi nekaj novega: nekdo je nekaj delil z

Vami, priSlo je opozorilo ali varnostno obvestilo.

. Stiki. Hitro poiscite osebo in ji posljite e-posto ali zanite pogovor.

. Vasa profilna slika. Tukaj najdete svoje stanje, nastavitve in odjavo.

. Prilagodi. Samo na nadzorni plosci: izberite, katere bloke (pripomocke) zelite videti.
. Meni aplikacij. Gumb z devetimi kvadratki skrajno levo odpre meni z vsemi VasSimi

aplikacijami, navedenimi druga pod drugo.
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Vse aplikacije na enem mestu

Skrajno levo v vrstici se nahaja gumb z devetimi kvadratki. Kliknite nanj in na levi strani se
odpre meni z vsemi Vasimi aplikacijami, navedenimi druga pod drugo, od Nadzorne plosce
do Pogovora Talk. Kliknite na aplikacijo, da jo odprete, ali kliknite ob strani, da meni spet

zaprete. Na vrhu tega menija se nahaja tudi gumb za iskanje (Search).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

h

webiike .

Goedemiddag, Anne de Groot

Foto's

ctpersonen

7

E-mail ongelezen vermeldingen

oo

F Notities denavond online

N

Blkom bij de online ledena...

Q2

Herinneringen
denavond online

Formulieren erleg nieuwe website

iii W

bed plan! Zullen we om 14...

Tabellen
ten we beginnen!

Meer gesprekken

AR

Taken

3

. Collectives
12 Teams

Q Tk

Deck Anne de Groot begindigde. ..

@ Beheer gespreksinstel...

= Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevonden

Vse aplikacije druga pod drugo prek gumba zgoraj levo

Iskanje

Kliknite na iskalno vrstico in vtipkajte nekaj ¢rk. Takoj se prikazejo rezultati, lepo

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over 8 uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

razvrsceni: datoteke, dogodki, opravila in drugo. Z gumbi Vrsta, Datum in Osebe zozite
iskanje. Kliknite na rezultat, da ga odprete.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

O, offerte|

£ Type - B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke
Evenementen

Offerte afronden
22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)

s

Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

Eno iskanje najde datoteke, dogodke in opravila

Obvestila

Kliknite na zvoncek, da vidite svoja obvestila. S krizcem odstranite posamezno obvestilo, z
gumbom Opusti vsa obvestila pa v enem koraku pocistite celoten seznam. Katera obvestila

prejemate in ali prihajajo tudi po elektronski posti, nastavite sami. Glejte Nastavitev
obvestil in e-poSte o dejavnosti.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Vasa obvestila za zvonc¢kom

Stiki

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

sergisteren X
Een beheerder maakte een app

wachtwoord voor gen sessie met
de naam “handleiding"

eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
LV ingeschakeld, maar riog geen back-

enereerd. Die zijr

Geen activiteiten
. Verjaardag ¢
aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

*x Wis alle meldingen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Ikona z vizitko odpre hiter iskalni seznam Vasih stikov in sodelavcev. S kuverto takoj
posSljete e-posto, s kamero pa za¢nete pogovor v aplikaciji Pogovor Talk (pri paketu s

pisarno Office).

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates []
#3 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Hitro posljite e-posto ali pokli¢ite nekoga

Profilni meni

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Zoek contacten ...

Eva Visser
eva.vissergexample.com
Joost Dekker
secretaris@dewstering.ex..
Lisa de Wit

demo-
handleiding@weboke_nl
Mohamed El Amrani
info@elamrani.example

v Pieter Jansen
pister@bakkerij-
Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverieg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Kliknite na svojo profilno sliko ali svoje zaCetnice zgoraj desno. Prikaze se:

« Ogled profila: kako drugi vidijo Vas profil.
« Uvodi: kratki vodici po storitvi Nextcloud, podobni tistim iz uvodnega okna ob prvem

obisku (Prva prijava).

» Nastavi stanje (1): prikazuje, ali ste na voljo, odsotni ali zasedeni. Glejte Nastavitev

stanja: na voljo, trenutno ne spremljam ali ne moti.

« Prikaz in dostopnost: svetla ali temna tema, ozadje in pisava.

« Nastavitve (2): Vas profil, jezik, varnost, obvestila in drugo.

« Pomoc in zasebnost: pomoc in informacije o sami storitvi Nextcloud.
« Odjava (3): izpis iz sistema. To vedno storite, kadar delate na racunalniku, ki ni Vas.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Profilni meni za Vaso profilno sliko

E Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy

v o Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Nasvet: Nekatere nastavitve in gumbi so (Se) v anglescini, na primer Profile & contact in
Language & locale. To je zato, ker teh besedil storitev Nextcloud Se ni prevedla. V tem
priro¢niku jih poimenujemo tako, kot jih vidite na svojem zaslonu.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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1.4 Nextcloud Free, Personal, Family ali Max:
razlike in prehod med paketi

WebOkeé ima Stiri pakete Nextcloud. Vsi delujejo enako, razlikujejo pa se po shrambi,
Stevilu uporabnikov in dodatnih moznostih. Trenutne cene najdete na
www.weboke.nl/nextcloud.

Free Personal Family Max
Vrsta Nextcloud V souporabi Lasten streznik Lasten streznik Lasten streznik
(lasten
racun)
Shramba 5 GB 250 GB, 500 GB, 1 TB, razsirljivo
razsSirljivo na razsSirljivo na 1 na2ali5TB
500 GB B
Uporabniki 1 1 5 10, razsirljivo
do 100
Upravljanje uporabnikov Ne Da Da Da
v Mijn WebOké
Pisarna (Euro-Office, Ne MozZnost, 1 MozZnost, do 5 MoZnost, do 25
Pogovor Talk in vec) licenca licenc licenc
Ul Pomocnik z lastnim Ne Ne Da Da
kljucem API
Lastna poddomena Ne Ne MoZnost Moznost
(cloud.vasepodjetje.nl)
Pomoc Baza znanja  Vstopnica, Ul Vstopnica, Ul Vstopnica, Ul
in Ul pomocnik, pomocnik, pomocnik,

pomocnik
posta

Kateri paket je primeren za Vas?

WhatsApp in e-

WhatsApp in e-
posta

WhatsApp in e-
posta

« Free je namenjen spoznavanju storitve. Shranite nekaj datotek, Vas koledar in stike
ter odkrijete, kako Nextcloud deluje.

« Personal je za eno osebo, ki Zeli vse svoje datoteke, fotografije in koledar imeti v
lastnem oblaku. Z licenco za Pisarno lahko dokumente urejate tudi v brskalniku.

« Family je za druzino ali manjsSo ekipo. Vsak ima svoj racun in svoje datoteke, mape,
koledarje in albume pa si lahko preprosto delite.

« Max je za podjetja, drustva in vecje ekipe. Shrambo in stevilo uporabnikov razsirite,
ko rastete.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 20/ 445
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Razsiritev ali prehod na drug paket

Vel shrambe, dodatne uporabnike ali licence za Pisarno urejate sami v Mijn WebOké.
Odprite Mijn Producten in nato svoj paket Nextcloud. Pri mozZnosti Nastavljive moznosti
izberete, kaj potrebujete, in kliknete na Shranite moznosti.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

L2 okt 202

88 Dashboard o Opslagruimte 1TB (inbegrepen)

Open Nextcloud £

o Nextcloud Office users
2 Mijn Producten

o Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)
Mijn Domeiner

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

= Gebrulkersbeheer
Wijzigingen warden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud v
Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
tebrulk Al in je eiper joud: chatten met de it
) Affiliate programma
\estien met het aanboanges

Al-aanbieder Mistral (EU)

A Voorbeeld Account

#4Pl-sleutel

Mijn Producten webOké Nextcloud

Pri Nastavljivih moznostih razsirite svoj paket

« Za nadgradnjo placate sorazmerni del za preostanek obdobja. Velja takoj, ko
placate.

« Prehod na nizjo moznost velja takoj. Poskrbite, da bodo Vase datoteke ustrezale
manjsi shrambi.

« Prehod na vedji paket, na primer iz Personal na Family, je mogoc¢ kadarkoli. Vase
datoteke ostanejo nespremenjene.

« Prehod iz Free na placljivi paket pomeni prehod na lasten Nextcloud streznik.
Kako prenesete svoje datoteke, preberite v Van Nextcloud Free naar een betaald
pakket, of van een andere Nextcloud-aanbieder.

Vse o upravljanju Vasega paketa, na primer ustvarjanje uporabnikov in dodeljevanje licenc,
preberite od Stran paketa v Mijn WebOké naprej.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 21/ 445
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1.5 Kateri brskalniki, aplikacije in naprave
delujejo?

Vas WebOké Nextcloud deluje na skoraj vsaki napravi. V brskalniku Vam ni treba nicesar
namestiti. Za racunalnik in telefon so na voljo brezpla¢ne aplikacije, ki samodejno
posodabljajo Vase datoteke, koledar in stike.

Brskalniki

Uporabljajte najnovejSo razli¢ico enega od teh brskalnikov:

Brskalnik Deluje na

Google Chrome ali Chromium Windows, Mac, Linux
Microsoft Edge Windows, Mac
Mozilla Firefox Windows, Mac, Linux
Safari Mac, iPhone in iPad

Nasvet: Ali gumb ne naredi ni¢esar ali pa je zaslon videti ¢udno? Najprej posodobite
brskalnik in osvezite stran. Ce to ne pomaga, poskusite z zasebnim oknom. Ce tam deluje
pravilno, Vam pri tem moti neka razSiritev brskalnika (na primer zaviralnik oglasov).

Aplikacije za racunalnik in telefon

Kaj Aplikacija Kje jo dobite Vec informacij

Sinhronizacija Nextcloud Files www.weboke.nl/download = Zakaj namizna

datotek na Windows, aplikacija? Brskalnik,

Mac ali Linux aplikacija ali omrezni
disk

Urejanje dokumentov Nextcloud Office ~ www.weboke.nl/download  Priro¢nik za Euro-Office
na racunalniku (Euro-Office)

Datoteke in Nextcloud App Store in Google Play Katere aplikacije
fotografije na potrebujete na
telefonu ali tablici telefonu in tablici?
Klepet in klici (z Nextcloud Talk App Store in Google Play Talk na vasem telefonu
Pisarno) in obvestila

Zapiski na telefonu Nextcloud Notes App Store in Google Play Ustvarjanje belezk in

uporaba na telefonu

Koledar in stiki na Vgrajeno v iOS, Koledar in stiki na
iPhone in iPad aplikacija ni iPhonu in iPadu
potrebna

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 22 /445


https://www.weboke.nl/download
https://www.weboke.nl/download
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-als-programma-op-je-computer-wat-is-het-en-wanneer-gebruik
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Koledar in stiki na
Androidu z DAVx5

Koledar in stiki na DAVX5

Android

Google Play

& www.weboke.nl/download

“b{_hke Webhosting - Domeinen Producten Support Tools Al Builder EXTED A Mijn Account === NL

NEXTCLOUD

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks
bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

o Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

o Nextcloud Files

isatie-app voor je

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen imernet hebt

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

i Windows x64

BB Windows ARMG4 A& Linux (Appimage)
m i

Installeren op de Mac

& macOS (Apple Silicon)

Installeren op Windows

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videcbellen

DAVXS

Agenta en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten,
via je eigen Mextcloud.

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

Vse aplikacije za Va$ Nextcloud se nahajajo na www.weboke.nl/download

Aplikacije drugih ponudnikov

Vas Nextcloud sodeluje tudi s Stevilnimi programi, ki uporabljajo odprte standarde, kot so
Thunderbird, koledar in stiki na Vasem Mac racunalniku ter Outlook z dodatno povezavo.
Taki programi skoraj vedno potrebujejo geslo aplikacije, ker Vas WebOké Nextcloud
deluje z dodatno prijavno kodo. Kako to poteka, si lahko preberete v Gesla programov: kdaj
in kako.

Pozor: Uporabljajte samo aplikacije iz uradnega App Store, Google Play ali
www.weboke.nl/download. Neznana aplikacija, ki zahteva VaSe geslo za Nextcloud, lahko
Vase podatke posreduje drugim.
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Prvi koraki

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 24 | 445



WebOké

2.1 Prva prijava

Vas WebOké Nextcloud je pripravljen. V tem clanku se boste prvic¢ prijavili. To poteka v treh
korakih: odprete naslov, vhnesete uporabnisko ime in geslo ter vnesete kodo iz e-poste.

Kaj potrebujete?

» Naslov svojega Nextclouda. To je na primer jouwnaam.webokecloud.nl, ali lasten
naslov, kot je cloud.jouwbedrijf.nl. Pri Nextcloud Free je naslov free.webokecloud.nl.

« Vase uporabnisko ime in geslo. Ce ste paket narocili sami, ste ju izbrali ob
narodilu. Ce je nekdo drug ustvaril ratun za Vas, ju prejmete od te osebe, upravitelja
paketa.

« Dostop do svoje e-poste. Ob prijavi prejmete kodo po e-posti.

Ste lastnik paketa? Potem se lahko prijavite tudi v Mijn WebOké, greste na Mijn Producten

in odprete svoj paket Nextcloud. Z gumbom Open Nextcloud (1) pridete neposredno na
pravi naslov.

ene & mijn.weboke nliimijnproducten?id=212051
il
webi ke
= Domeinen per pakket B Email verhuizen & WebOke Backups
€ Terug naar Mijn Producten

MNexteloud Max  Actief Nexteloud 35 met Euro-Office  MEuw

louw Nextcloud-versie is 35.0. 2. Geen updates of upgrades beschikbaar.

@ Mijn Producten

€0,00..

@ Mijn Domeinen
= Configureerbare opties

22 6k 2026 Een upgrade betaal je naar rato bi voor da rest van je periode en gaat in na betaling; een ve

Opslagruimte 178 (Inbegrepen)
Open Nexteloud &

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts 0 {Inbegrepen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

® Affillate programma
Werdien met het aantrange Opties opslaan

VA Voorbeeld Account
% Gebrulkersbeheer
dus Wijzigingen worden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nexicloud  VOORLOPIG GRa

Mijn WebOké, Mijn Producten: met Open Nextcloud ga je direct n

V Mijn WebOké Vas Open Nextcloud popelje v Vas Nextcloud

Korak 1: uporabnisko ime in geslo

1. Odprite brskalnik in v naslovno vrstico vnesite naslov svojega Nextclouda.
2. Vnesite svoje uporabnisko ime ali e-postni naslov (1).
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3. Vnesite svoje geslo (2). Z ikono oCesa na desni strani polja vidite, kaj tipkate.
4. Kliknite Prijava (3).

Kljukica Zapomni si je privzeto vklopljena: tako ostanete na tem racunalniku dlje ¢asa
prijavljeni. Ce sedite za ra¢unalnikom, ki ni Va$, kljukico odstranite. Ve¢ o moznosti Prijava
z napravo preberete v Namestitev overjevalnega programa in shranjevanje varnostnih
kod, o moznosti Ali ste pozabili geslo? pa v Spreminjanje ali pozabitev gesla.

ese @ demo.webokecloud.nlflogin

web:iike

Inloggen bij WebOkeé
Nextcloud

o [Gebruikersnaam of email ﬁ

4 Onthoud mij
= Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

rken in je eigen cloud

Vnesite svoje podatke in kliknite Prijava

Korak 2: koda iz e-poste

Po geslu Vas Nextcloud zahteva Sestmestno kodo. Ta koda je bila pravkar poslana na Vas e-
postni naslov. Tako je Vas Nextcloud prepric¢an, da ste res Vi, tudi ¢e bi kdo drug poznal
Vase geslo.

1. Odprite svoj e-postni predal. Prejeli boste sporocilo od WebOké Nextcloud z zadevo
WebOké Two-Factor Authenticatie Code.

2. Vnesite Sest Stevilk v polje za kodo (1). Na telefonu lahko kodo pogosto tapnete
neposredno nad tipkovnico.

3. Ko so vnesene vse tri ifre, se postopek obi¢ajno nadaljuje samodejno. Ce se ni¢ ne
zgodi, kliknite Overi (2).

Nad poljem za kodo vidite, na kateri naslov je bila koda poslana. Del naslova je zakrit z
zvezdicami, da ga mimoidoci ne more prebrati.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 26 / 445



WebOké

loud.nlfindex. php/login/chall fweboke_emall

web: ke
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl s
verstuurd

G

o Verifieer Code

i1 De code Is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

OF

e Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleran

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Vnesite Sest Stevilk iz e-poStnega sporocila

Berete e-posto na isti napravi? Potem lahko kliknete tudi na povezavo v sporocilu

boste prijavljeni, brez prepisovanja kode.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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& )& mailbox: WebOké Two-Factor Authentlcatie Code

De e-mail met je inlogcode

Elk "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

"
1
i
'
'
i
'
'
1
'
'
l

! Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een kee
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?

Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelij

toegang te krijgen tot je account

E-postno sporocilo s Vaso prijavno kodo

K

Niste prejeli sporocila? Preverite mapo z nezeleno posto. Po treh minutah lahko z gumbom
Verstuur nieuwe code (3) zahtevate novo kodo; gumb odsteva sekunde. Ce si vendarle
premislite, kliknite Preklici prijavo. Vse o kodi in kaj storiti, Ce je ne prejmete, preberete v
Prijavna Sifra po elektronski posti: kako deluje in kaj storiti, ¢e sporocilo ne prispe.

Nasvet: Se Vam zdi neprijetno iskati sporocilo ob vsaki prijavi? Nastavite tudi aplikacijo za
preverjanje pristnosti. Potem lahko odslej prepisete kodo tudi s telefona. Glejte Namestitev
overjevalnega programa in shranjevanje varnostnih kod.

Korak 3: dobrodosli!

Prijavljeni ste. Znasli se boste na Nadzorni plosci. Ob prvem obisku se prikaze pozdravno
okno Nextclouda. To je (Se) v anglescini. Izberite Yes (2) za kratek ogled gumbov ali No
(1), da zacnete sami. Okno zaprete tudi s krizcem.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

28 / 445



WebOké

@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Pozdravno okno ob prvem obisku

Nato se prikaze Vasa Nadzorna plosca. Kaj vsi gumbi pocnejo, preberete v Vodic po
zaslonu.
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen BE Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v

Geen angelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Notitie aan mijzelf Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

System heeft het gesprek a... over 5 dagen
Maak een account aan

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Vasa Nadzorna plosca po prijavi

Ostanite prijavljeni

Z vklopljeno moznostjo Zapomni si ostanete na tem racunalniku dlje ¢asa prijavljeni, tudi
e zaprete brskalnik. Na lastnem ra¢unalniku je to priro¢no. Ce delate na ra¢unalniku
nekoga drugega, se vedno odjavite: kliknite na svojo profilno sliko in izberite Odjava.

Vam ne uspe?

Kaj vidite? Kaj storite?

Napacna prijava ali geslo. Preverite velike zaletnice in ali je vklopljen Caps Lock. Ali ste
pozabili geslo? Glejte Spreminjanje ali pozabitev gesla.

Ne prejmete sporocila s kodo Preverite mapo z neZeleno posto in pocakajte nekaj minut.
Glejte Prijavna Sifra po elektronski posti: kako deluje in kaj
storiti, ¢e sporocilo ne prispe.

Sporocilo o prevec ali Nekaj ¢asa boste morali po¢akati. Glejte Ve neuspelih
neveljavnih poskusih prijave poskusov prijave: zakaj ste upocasnjeni in kako to odpraviti.
Stran se ne nalozi ali Vas Preverite naslov. Glejte Nextcloud ni dosegljiv ali deluje pocasi:
brskalnik opozori na nevarno najprej preverite to in Opozorilo o potrdilu ali nevarna
povezavo povezava.
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2.2 lzpolnitev profila: ime, slika, e-postni naslov,
jezik in ¢asovni pas

Izpolnjen profil je koristen za Vas in za ljudi, s katerimi sodelujete. Vidijo Vase ime in sliko,
ko kaj delite, Vi pa prejemate obvestila in kode za prijavo na pravi e-postni naslov.
Izpolnitev traja le dve minuti.

Do svojega profila

1. Kliknite zgoraj desno na svojo sliko profila ali svoje zacetnice.

2. Izberite Nastavitve.

3. Znasli se boste neposredno na strani Profile & contact. Ta stran se (Se) tako
imenuje v anglescini.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

Personal

| & Profile & contact
@ Language & locale
& Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid

« WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

| Administration

T Uiterlijk

Je profiel invullen bij Profile & contac

berichten, en meer

Profile & contact

D Anne de Groot

©

Nextcloud profile

View full profile

Upload profielafbeelding

Selecteer uit Nextcloud Files

[ stand moet een PNG of |PG bestand zijn
o Anne de Groot
Persoonlijke voomaamwoorder

Locatie

Geboortedatum

dd-mm-yyyy

Hoofdlijn

Izpolnitev profila na strani Profile & contact

Vasa slika

Kliknite na Poslji sliko profila (1) in izberite sliko na svojem rac¢unalniku. Ce je slika ze v
Vasem Nextcloudu, izberite Selecteer uit Nextcloud Files. Slika mora biti v obliki PNG
ali JPG. Po nalaganju jo lahko obrezete. Brez slike Nextcloud prikaze Vase zacetnice v

obarvanem krogu.
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Vase ime

Pri Polno ime (2) vnesite svoje ime in priimek. To ime vidijo drugi, ko z njimi kaj delite ali
jim posljete sestanek. Spremembe se shranijo takoj; nikjer Vam ni treba klikniti na Shrani.

Nasvet: Svojega uporabniskega imena, s katerim se prijavljate, ne morete spremeniti.
Svoje polno ime pa lahko.

Kdo vidi kaj?

Poleg vsakega polja je ikona (3). S klikom nanjo dolocite, kdo lahko vidi ta podatek. Kliknite
na ikono in izberite na primer samo Vi, samo ljudje v Vasem Nextcloudu, ali tudi ljudje na
drugih Nextcloudih, s katerimi sodelujete. Izpolnite samo tisto, kar zelite deliti. Lokacija,
datum rojstva, telefonska Stevilka in polja za druzbena omrezja niso obvezna.

Vas e-postni naslov: pomembno!

Pomaknite se do sklopa Stik. Pri Primary email address (1) je naveden e-postni naslov,
na katerega prejemate obvestila, kode za prijavo in e-postna sporocila za novo geslo.
Preverite, ali je pravilen in ali ta e-postni predal dejansko berete.

o0 @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact
berichten, en meer

Personal

Contact
| & Profile & contact Notificatio password reset requests will be sent to your primary email

@ Language & locale

Primary amail ac S5
demo-handleiding@weboke.nl

& Bevelliging

0 Meldingen Additional address

+ Weergave en toegankelijkheid Telsfoannomenar

& Delen

© Beschikbaarheid et
o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

| Administration

een Twitter)

Your groups

h212051, office, users

Je gebruikt 1.3 MB van 1 TB (0%,)

T Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s gelicenseerd onder de AGPL

0000 :

Vas$ e-postni naslov: sem prispejo Vase kode za prijavo in obvestila

Pozor: Koda za prijavo prispe na ta naslov. Ce ga spremenite v naslov, ki ga ne morete
brati, se naslednji¢ ne boste mogli prijaviti. Ce ste v dvomih, pustite naslov taksen, kot je,
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ali vprasajte skrbnika svojega paketa.

Na dnu tega sklopa pri Your groups vidite, v katerih skupinah ste, in koliko shrambe
uporabljate od celotne razpolozljive.

Jezik, regionalne nastavitve in ¢asovni pas

Na levi kliknite na Language & locale.

Personal

& Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

& Beveiliging | Mederiands

0 Meldingen Help met vertalen

+ Weergave en toegankelijkheid "
o o ) Regionale instellingen

& Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

Beschikbaarheid | Dutch (Netherlands)

= WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flaw i Amsterdam

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Taal en landinstelling kiezer

Izbira jezika, regije in ¢asovnega pasu

» Jezik: jezik vseh menijev in gumbov. Izberite na primer Slovenscina, English ali
Deutsch.

« Regionalne nastavitve: dolocajo, kako so prikazani datumi in Cas. Pri Slovenian
(Slovenia) je to dan.mesec.leto z 24-urno uro.

« Prvi dan tedna: za Vas koledar. V Sloveniji je to ponedeljek.

. Casovni pas: zadnje polje, na primer Amsterdam. Ce Va$ ¢asovni pas ni pravilen,
bodo Vasi sestanki prikazani ob napacni uri.
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2.3 Nadzorno plosco prilagodite po svoji meri

Nadzorna plosca je prvo, kar vidite po prijavi. Sestavljena je iz blokov, imenovanih
gradniki. Vsak gradnik prikaze nekaj iz dolo¢ene aplikacije: Vase naslednje dogodke, Vasa
zadnja sporocila, naloge, ki se blizajo. Sami izberete, katere gradnike Zelite videti.

Izbira gradnikov

1. Pojdite na Nadzorno plosco: kliknite na prvo ikono v modri vrstici ali na logotip

WebOké.
2. Spodaj kliknite na Prilagodi.

3. Odpre se okno Izbor gradnikov. Obkljukajte, kaj Zelite videti, in odkljukajte tisto, kar

ne potrebujete.
4. Zaprite okno s krizcem. Vasa izbira je takoj shranjena.

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Widgets bewerken

] O
Status

Q = (m]

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac...

# 0O & O & O
Kai

arten die...

Recente pa... Aanstaand...

= . y = O

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag

[] 1

Recente sta...

Izberite, katere gradnike vidite na svoji Nadzorni plosci

Kateri gradniki so na voljo?

Gradnik Kaj vidite

Stanje in Vreme

Prihajajoci dogodki

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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PrihajajoCe naloge

Nedavna dejavnost

Priljubljene datoteke

Pomembno sporocilo in Neprebrana
posta

Opombe

PrihajajocCe kartice, Kartice, ki potecCejo
danes ali jutri

Na ta dan

Ekipe in Nedavna stanja

Omembe v Talk (s paketom Office)
Nedavne strani (s paketom Office)

Porocila (s paketom Office)

Tema in ozadje

Naloge z rokom iz aplikacije Naloge

Kaj se je zgodilo z Vasimi datotekami in deljenimi
mapami

Datoteke, ki ste jim dodelili zvezdico

Sporocila iz aplikacije Elektronska posta (¢e ste tam
dodali postni predal)

VasSe zadnje opombe

Kartice iz aplikacije Deck z datumom zakljucka

Fotografije z istega dne v prejsnjih letih
Vase ekipe in stanje Vasih sodelavcev
Pogovori, v katerih ste bili omenjeni
Strani iz aplikacije Zbirke

Grafi iz aplikacije Analytics

Se Vam zdi zaslon prevec svetel ali pretemen? Kliknite na svojo profilno fotografijo in
izberite Videz in dostopnost. Tam med drugim izberete:

» Privzeta sistemska tema: sledi nastavitvi Vasega racunalnika ali telefona (svetla
c¢ez dan, temna, e je VaSa naprava nastavljena na temno).

« Svetla tema ali Temna tema.

« Teme z visokim kontrastom in pisavo, ki je prijetnejSa za branje pri disleksiji. Za to se

pomaknite navzdol.

« Se nizje lahko izberete tudi druga¢no ozadje.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

Temo in ozadje izberete v razdelku Videz in dostopnost
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2.4 Nastavitev obvestil in e-poste o dejavnosti

Vas Nextcloud Vas obvesti, ko se zgodi nekaj, kar se Vas ti¢e. Na primer, ko nekdo deli
datoteko z Vami, doda komentar ali Vas povabi na sestanek. To poteka na tri nacine:

« V Vasem Nextcloud: zvoncek zgoraj desno dobi rdeco piko.
« Po elektronski posti: sporocilo na naslov iz Vasega profila.

« Kot potisno obvestilo: obvestilo na Vasem telefonu, Ce uporabljate aplikacijo
Nextcloud.

Ogled Vasih obvestil

Kliknite na zvoncek. Obvestila so prikazana eno pod drugim, najnovejse je na vrhu. Kliknite
na obvestilo, da odprete povezano vsebino. S krizcem ob njem ga odstranite, z moznostjo
Opusti vsa obvestila pa podistite vse naenkrat.

[ L X ] & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

eergisteren X

GDEdemiddag, Anne de Groot Een beheerder maakte een app

& wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

eergisteren X

@ Genereer back-upcode
Je hebt tweefactorauthenticatie
\‘/ \/ ingeschakeld, maar nog geen back-
fes nenenereerd. Die zijr
Geen ongelezen vermeldingen ‘J Geen activiteiten

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag ¢ * Wis alle meldingen
Ik heb de eerste teksten in ... over 9 uur

Maak een account aan
Laten we beginnen!

## © Beheer gespreksinstel...

Teamoverleg
over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Vasa obvestila za zvonc¢kom

Izbira, kaj prejemate

1. Kliknite na svojo profilno sliko in izberite Nastavitve.
2. Na levi kliknite Obvestila.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale

& Bevelliging

| @ Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

. Administration

T Uiterlijk

en, berichten, en meer
L u)

Meldingen

Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

Nooit v
I Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

Activiteit

Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of p

Agenda, contactpersonen en taken Push
Een agenda is aangepast D
Een agenda gebeurtenis is aangepast &
Een agenda to-do was aangepast (]

Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd D

Bestanden Push
Reacties voor bestanden
Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Instellen welke meldingen je krijgt en hoe

Nastavitev, katera obvestila prejemate in na kakSen nacin
Zgoraj, pri razdelku Obvestila, nastavite:

« Poslji opomnike po e-posti o neobdelanih obvestilih po: Ce obvestila nekaj
¢asa niste pogledali, prejmete o tem e-postno sporocilo. Izberite, po koliksnem ¢asu
naj se to zgodi, ali pa Nikoli.

« Ali ob novem obvestilu ali ob zacetku pogovora v Pogovor Talk zaslisite zvok.

Pod tem, pri razdelku Dejavnost, je prikazana tabela. Za vsako vrsto dogodka oznacite, ali
zelite Elektronski naslov, Potisno obvestilo na telefonu ali oboje. Na primer:

» Datoteka ali mapa je bila spremenjena: uporabno za mapo, ki jo delite z drugimi,
lahko pa povzroci veliko e-postnih sporocil.

« Dogodek v koledarju je bil prilagojen: ¢e nekdo premakne skupni sestanek.

« Obvestila o aplikacijah Deck, Pogovor Talk in Vprasalniki, Ce te aplikacije uporabljate.

Cisto na dnu vklopite Dnevni povzetek dejavnosti: tako prejmete eno e-postno
sporocilo na dan z vsem, kar se je zgodilo, namesto posameznih sporocil.

Nasvet: Prejemate prevec e-poste? Izklopite kljukice pri moznosti Elektronski naslov in
izberite dnevni povzetek. Ni¢ ne boste zamudili, saj je vse na voljo tudi pri zvoncku in v
aplikaciji Dejavnost.
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2.5 Nastavitev stanja: na voljo, trenutno ne
spremljam ali ne moti

S stanjem drugim v Vasem Nextcloud pokazete, ali ste dosegljivi. Vase stanje vidijo pri Vasi
profilni sliki, v Pogovoru Talk, pri deljenju in v pripomocku Nedavna stanja. Zelena kljukica

pri profilni sliki pomeni: na voljo.

Izbira stanja

1. Kliknite zgoraj desno na svojo profilno sliko.

2. Kliknite Nastavi stanje (1).

ese & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## © Beheer gespreksinstel...

@ Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

= Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevonden

Maak een account aan

Kliknite na svojo profilno sliko in nato na Nastavi stanje

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

u Aanstaande a + Weergave en toegankelijkheid
Instellingen

Help & privacy
V/ Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over @ uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Odpre se okno Povezano stanje. Izberite eno od naslednjih moznosti:

Stanje Pomen

Na voljo Prisotni ste.

Trenutno ne
spremljam

Zasedeno

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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Za trenutek ste odsotni. Nextcloud VasSe stanje samodejno nastavi na
odsotno tudi, ¢e nekaj ¢asa ne opravite nobenega dejanja.
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Ne moti Ne prejemate obvestil, tudi ne iz Pogovora Talk. Uporabno med
predstavitvijo.

Skrito Povezani ste, vendar Vas drugi vidijo kot odsotne.

Online status

Online

D Afwezig

@ Bezet

@ Niet storen
(O Verborgen

Statusbericht

1 In een vergadering - over 1 uu
] Woon-werk - over 30 minute

] Zo weer terug - over 15 minut
] Thuiswerken - Vandaa

1 Ziek - Vandaa

| Op vakantie - Niet wissen

Status wissen na  Niet wissen hd

Statusbericht wissen Statusbericht instellen

Kies je status en eventueel een bericht webOké Nextcloud

Izberite svoje stanje in po Zelji sporocilo

Sporocilo stanja

Pod Sporocilo stanja vnesete kratko besedilo, na primer Na izobrazevanju do 14.00, ali
pa izberete enega od primerov: Na sestanku, Med voznjo, Takoj nazaj, Delam od doma, Na
bolniski ali Na dopustu. Pri mozZnosti Pocisti stanje izberete, kdaj sporocilo samodejno
izgine. Kliknite Nastavi sporocilo stanja, da ga shranite, ali Pocisti sporocilo stanja,
da ga odstranite.

Namig: Ali ste odsotni dlje Casa, na primer na dopustu? Nastavite tudi obvestilo o
odsotnosti. To vidijo drugi, kadar Vas povabijo. Oglejte si Nastavitev delovnega casa in
odsotnosti.
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2.6 Hiter zacetek: pet stvari, ki jih naredite prvi
dan

Prijavljeni ste in znajdete se na svoji Nadzorni plosci. S temi petimi koraki boste takoj
izkoristili najvec iz svojega WebOké Nextcloud. Vsak korak traja le nekaj minut. Opravite jih
v tem vrstnem redu.

1. Dobro nastavite svojo zascito

Najprej preverite svoj e-postni naslov v profilu (Izpolnitev profila: ime, slika, e-postni
naslov, jezik in Casovni pas): tja Vam bodo priSle prijavne kode. Nato nastavite aplikacijo za
preverjanje pristnosti in shranite svoje rezervne kode (Namestitev overjevalnega programa
in shranjevanje varnostnih kod). Tako boste vedno lahko dostopali do racuna, tudi ¢e Vasa
e-posta trenutno ne deluje.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
n, berichten, en meer
Personal o

2 Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
I8 Bevstiiging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©
achtwoord om de beveiliging van je account te verhogen

o WebOke Import Tool

. 0 T kt om met Ne: oL erbinden, zorg e m voor elke app eer
B WebOke Taken Manager oord te maken e . aren voordat "twe ctor authenticatie geactiveerd

o Flow ;
& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration t TOTP (Authenticator app)

T Uiterfijk o [ Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

loze authenticatie in volgens d

Nastavitev aplikacije za preverjanje pristnosti pod Nastavitve, Varnostna opozorila

2. Namestite aplikacijo na svoj racunalnik

Z brezplacno aplikacijo Nextcloud Files bodo Vase datoteke tudi v navadni mapi na Vasem
racunalniku in bodo samodejno ostale usklajene z Vasim Nextcloud. Prenesite aplikacijo
prek www.weboke.nl/download. Za korake si oglejte Namestitev Nextcloud Files v sistem
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Windows (Windows) ali Namestitev Nextcloud Files na racunalniku Mac (File Provider)
(Mac).

3. Namestite Nextcloud na svoj telefon

Namestite aplikacijo Nextcloud na svoj iPhone (Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ali iPadu)
ali Android-telefon (De Nextcloud-app na Androidu). Nato takoj vklopite samodejno
nalaganje svojih fotografij (Fotografije samodejno nalozene). Tako bo vsaka nova
fotografija varno shranjena tudi v Vasem lastnem oblaku.

4. Nastavite svoj koledar in stike na telefonu

Zelite svoj Nextcloud koledar in svoje stike videti tudi v navadni koledarski aplikaciji
telefona? Za iPhone preberite navodila v Koledar in stiki na iPhonu in iPadu, za Android v
Koledar in stiki na Androidu z DAVX5. Za iPhone najprej ustvarite geslo za aplikacijo (Gesla
programov: kdaj in kako). Na Androidu se v aplikacijo DAVx5 prijavite prek brskalnika.

5. Delite svojo prvo mapo

Delite mapo s sodelavcem ali druzinskim ¢lanom (Souporaba z uporabnikom iz Vasega
lastnega Nextclouda) ali ustvarite javno povezavo za nekoga brez racuna (Ustvarjanje
javne povezave: branje, urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov). Tako boste
takoj izkusili veliko prednost lastnega oblaka: sodelovanje brez posiljanja prilog po e-posti.

In kaj potem?

« Prehajate z Google, Dropbox ali OneDrive? Zacnite pri Priprava: kaj vzamete s seboj
in v katerem vrstnem redu.

« Zelite delati z datotekami Word, Excel in PowerPoint v brskalniku? Preberite priro¢nik
za Euro-Office.

« Ste skrbnik paketa? Ustvarite racune za svojo druzino ali sodelavce (Uporabnike
ustvarite, uredite, onemogocite in izbrisite).
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Prijava in varnost
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3.1 Kako WebOké zasciti Vas Nextcloud?

V Vasem Nextcloudu so pogosto shranjene Vase najpomembnejse datoteke: pogodbe,
fotografije, Vasa administracija. Zato je Vas WebOké Nextcloud od prvega dne dobro
zasciten. Del tega uredimo mi, del pa storite Vi sami. V tem ¢lanku preberete oboje.

Kaj za Vas uredi WebOké

» Vasi podatki so na Nizozemskem. V dveh nizozemskih podatkovnih centrih
podjetja NorthC, v Aalsmeeru in Oude Meeru. Ne pri ameriSkem tehnoloskem
podjetju.

« Lasten streznik za vsak paket. S paketi Personal, Family ali Max Vas Nextcloud
deluje lo¢eno od Nextclouda drugih strank. Samo Nextcloud Free je skupni Nextcloud
z lastnim racunom za vsakega uporabnika.

. Sifrirana povezava. Va3 Nextcloud deluje samo prek https, z veljavnim potrdilom.
To vidite po klju€avnici v naslovni vrstici.

. Sifrirana shramba. Diski, na katerih so shranjeni Vasi podatki, so $ifrirani.

 Vedno dodatna prijavna koda. Po vhosu gesla Vas Nextcloud prosi za kodo, ki jo
prejmete po e-posti. To se imenuje dvo-stopenjska overitev (ali 2FA). Vklopljena je za
vse in je ni mogoce izklopiti. Glejte Prijavna Sifra po elektronski posti: kako deluje in
kaj storiti, ¢e sporocilo ne prispe.

« Mocna gesla. Vas Nextcloud sprejme samo gesla z vsaj 10 znaki, ki vsebujejo veliko
¢rko, malo crko, Stevilko in posebni znak. Gesla, ki se pogosto uporabljajo ali so
znana iz uhajanj podatkov, so zavrnjena.

« Zaviranje vsiljivcev. Ce nekdo veckrat poskusi z napa¢nim geslom, Nextcloud
upocasni prijavo z tega internetnega naslova. Tako ugibanje postane nemogoce.
Glejte Vec neuspelih poskusov prijave: zakaj ste upoCasnjeni in kako to odpraviti.

« Posodobitve in varnostne kopije. Vas Nextcloud redno posodabljamo z
varnostnimi posodobitvami in izdelujemo varnostne kopije. Kaj to pomeni za Vas,
preberite v Varnostne kopije pri WebOké: kaj hranimo mi in kaj lahko storite sami.

Kaj storite sami
Pojdite na nastavitve varnosti:

1. Kliknite zgoraj desno na Vaso profilno sliko ali Vase zaletnice.
2. Izberite Nastavitve.
3. Kliknite levo na Varnostna opozorila.
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Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale o Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw
R Meldingen Wachtwoord wijzig

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen
@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie © o
Gebruik een tweede factol 3ast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool i
ge ot erbinden, zorg W om voor elke app eer
B WebOke Taken Manager te mi n te co 1 voordat "tweede factor authenticatie” wordt veerd

o» Flow

| &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Intros

Administration & TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk o | Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

Nastavitve, Varnostna opozorila: tukaj uredite lastno varnost

Na tej strani uredite vse, kar je povezano s prijavo. Od zgoraj navzdol:

Del Dejanje Vec informacij

Geslo (1) Spreminjanje gesla Spreminjanje ali pozabitev gesla

Dvo- Poleg kode po e-posti lahko uporabite Namestitev overjevalnega programa

stopenjska tudi obvestilo na drugi napravi (3), in shranjevanje varnostnih kod in

overitev (2) aplikacijo za overjanje (4) ali Prijavo potrdite z obvestilom na drugi
varnostne kode (5) napravi

Prijava brez Prijava z varnostnim klju¢em ali Namestitev overjevalnega programa

gesla prehodnim klju¢em (passkey) in shranjevanje varnostnih kod

Sifriranje od Sifriranje map, ki jih lahko berete Sifriranje od konca do konca: kdaj da,

konca do samo Vi kdaj ne

konca

Naprave in Pregled, kje ste prijavljeni, ustvarjanje  Gesla programov: kdaj in kako in

seje in preklic gesel za aplikacije Naprave in seje ogled, preklic ali

daljinski izbris

Nasi nasveti v kratkem

1. Izberite dolgo geslo, ki ga ne uporabljate nikjer drugje. Pri tem Vam lahko pomaga
upravitelj gesel.
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2. Nastavite aplikacijo za overjanje in varnostne kode shranite na varno mesto
(Namestitev overjevalnega programa in shranjevanje varnostnih kod).

3. Za vsako aplikacijo za koledar, stike ali drugo aplikacijo uporabite lastno geslo za
aplikacijo (Gesla programov: kdaj in kako).

4. Obcasno preverite pri Napravah in sejah, ali prepoznate vse naprave (Naprave in
seje ogled, preklic ali daljinski izbris).

5. Odjavite se na racunalnikih, ki niso Vasi.

6. Dobro zascitite tudi svoj postni predal: tja prihajajo VaSe prijavne kode.

Pozor: WebOké Vas nikoli ne bo prosil za Vase geslo ali prijavno kodo, ne po e-posti, ne po
telefonu in ne prek WhatsAppa. Ce prejmete tako vprasanje, ne posredujte ni¢esar in se
obrnite na nas.
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3.2 Prijavna sifra po elektronski posti: kako deluje
in kaj storiti, Ce sporocilo ne prispe

Vsaki¢, ko se v brskalniku prijavite, Vas WebOké Nextcloud po vnosu gesla vprasa za
Sestmestno Sifro. To Sifro prejmete po elektronski posti. Tako nekdo, ki pozna Vase geslo,
kljub temu ne more kar tako dostopati do Vasega racuna: potreboval bi tudi dostop do
Vasega postnega predala.

Kako deluje

1. Vnesete uporabnisko ime in geslo ter kliknete Prijava.

2. Vas Nextcloud takoj poslje sporocilo na elektronski naslov iz Vasega profila. Na
zaslonu vidite, na kateri naslov, delno zakrit z zvezdicami.

3. Vnesete Sifro. Po Sestih Stevilkah se postopek obi¢ajno nadaljuje samodejno, sicer
kliknete Verifikacija Sifre.

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/login/challenge/weboke_emall

web: ke
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

e Verifieer Code

i’ De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

o Verstuur nieuwe code
{178s)

Inlog annuleran

. Weboké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zaslon za vnos Sifre po geslu

Elektronsko sporocilo

Sporocilo prispe od WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl) z zadevo WebOké Two-
Factor Authenticatie Code. V njem je:

« VaSa Sestmestna verifikacijska Sifra;
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« gumb Klik hier om direct in te loggen: prirocno, Ce sporocilo berete v istem
brskalniku, saj Vam tako ni treba ni¢esar prepisovati;
« navodila, kaj storiti, ¢e niste bili Vi.

ece & Je mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojuist geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

U Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
kt worden,

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. le

ang te krijgen tot je account

Sporocilo z Vaso prijavno Sifro

Sifra je veljavna 15 minut in deluje samo enkrat. Ce zaprosite za novo 3ifro, vedno
uporabite najnovejse sporocilo.

Pozor: Ste prejeli prijavno Sifro, Ceprav se niste prijavljali? Potem najverjetneje nekdo drug
pozna Vase geslo. Ne uporabite te $ifre in je ne posredujte nikomur. Cim prej spremenite
geslo (Spreminjanje ali pozabitev gesla) in pri Naprave & seje preverite, ali so prisotne
neznane naprave (Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris).

Sporocilo ne prispe: kaj zdaj?

1. Pocakajte minuto. Vcasih sporocilo potrebuje nekaj casa.

2. Preverite mapo z nezeleno posto ali vsiljeno posto. Ce je sporocilo tam, ga
oznacite kot ni vsiljena posta. Tako bodo naslednja sporocila prihajala naravnost v
Vas prejeti predal.

3. Zaprosite za novo Sifro. Gumb Poslji novo Sifro postane aktiven po treh
minutah. Nato uporabite samo Sifro iz najnovejSega sporocila.

4. Preverite, na kateri naslov se posilja Sifra. To je (delno zakrito) prikazano na
zaslonu za vnos Sifre. Ce naslov ni pravilen ali ¢e do tega postnega predala ne
morete vecl dostopati, prosite skrbnika Vasega paketa Nextcloud, naj spremeni Vas
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elektronski naslov. Skrbnik to naredi v Mijn WebOké pri Upravljanje uporabnikov, z
Uredi podatke. Ce ste sami lastnik, se obrnite na WebOké.

5. Je Vas postni predal poln? Poln postni predal ne sprejema novih sporocil.
Izpraznite ga in zaprosite za novo Sifro.

Nasvet: Ne Zelite biti odvisni od elektronske poste? Nastavite tudi aplikacijo za overitev
(Namestitev overjevalnega programa in shranjevanje varnostnih kod). Tako boste pri prijavi
lahko izbrali, ali boste uporabili Sifro iz elektronske poste ali iz aplikacije.

Zakaj aplikacija na mojem telefonu ne zahteva Sifre?

Aplikacije Nextcloud za racunalnik in telefon se enkrat prijavijo prek Vasega brskalnika, z
geslom in Sifro. Nato same ustvarijo svoj lastni klju¢, zato Vam ni treba znova vnasati
prijave. Druge aplikacije, kot sta koledar na iPhonu ali Thunderbird, ne morejo vnesti Sifre.
Te uporabljajo geslo za aplikacijo. Kako to deluje, preberite v Gesla programov: kdaj in
kako.
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3.3 Namestitev overjevalnega programa in
shranjevanje varnostnih kod

Overjevalni program vsakih 30 sekund ustvari novo Sestmestno kodo na Vasem telefonu.
To kodo vnesete ob prijavi namesto kode iz e-poste. To je hitreje in deluje tudi, ¢e e-posta
trenutno ne deluje. Znani brezpla¢ni programi so Microsoft Authenticator, Google
Authenticator, Aegis (Android) in overjevalnik v upraviteljih gesel, kot so Bitwarden,
1Password ali Proton Pass. V Nextcloud se to imenuje TOTP.

Korak 1: omogocite TOTP

1. Ce ga 3e nimate, na telefon namestite overjevalni program.

2. V Nextcloud pojdite na nastavitve varnosti: kliknite na svojo profilno sliko, izberite
Nastavitve in na levi kliknite Zascita.

3. Pri TOTP (overjevalni program) obkljukajte Omogoci enkratno geslo (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

nden, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale
| & Bevelliging

0 Meldingen

¥ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o» Flow

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

< Uiterlijk

Wachtwoord

Huidi
Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie ©
Gebruik een tw

lerden g m met Nextc rhinden, zorg

en en te configureren voordat "twe tor authenticatie

¢ Nextcloud melding

(B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

o TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

om voor elke app eer

webOké Nextcloud

Obkljukajte Omogoci enkratno geslo

Korak 2: skeniranje kode QR

1. Vas Nextcloud najprej vprasa za geslo? Vnesite ga za potrditev. To se zgodi pri vsaki
pomembni spremembi Vase varnosti.
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2. Prikaze se koda QR (1) z besedilom Za hiter postopek skenirajte to kodo QR s svojim
programom TOTP. Odprite svoj overjevalni program, izberite dodajanje novega
racuna in skenirajte kodo.

3. Vas program zdaj prikazuje Sestmestno kodo za WebOké Nextcloud.

4. Pod kodo QR Vas Nextcloud prosi za preizkusno kodo (2): Po nastavitvi programa

morate vnesti preizkusno kodo, da se prepricate, ali vse deluje pravilno. Vnesite kodo
iz svojega programa v polje in kliknite Overi. Sele nato je TOTP resni¢no vklopljen.

Personal

& Profile & contact
@ Language & |ocale
| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

verbinden, zorg

yoord te m te configureren voordat "t _tor authenticatie
« Nextcloud melding

(I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

T TOTP (Authenticator app)

¢ Inschakelen TOTP

Je nieuwe TOTP geheim is: HPED TFBXHPGEKPCPGFPE2WVHGTC
® Beschikbaarheid

Als snelle procedure, scan deze QR-code met uw TOTP-app
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros
Na het instellen van je app moet e een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

f Ty
Administration o ( Authentica J Verifiéren

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

tel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

pparaten aeconfig

Skenirajte kodo QR in za preverjanje vnesite kodo iz svojega programa

Nasvet: Ne morete skenirati, na primer ker je Vas Nextcloud odprt na istem telefonu? Nad
kodo QR je tudi skrivni klju¢ v besedilni obliki, za besedilom Novo enkratno geslo TOTP.
Tega vnesete ali prilepite v svoj program. Upravitelji gesel, kot sta Bitwarden in 1Password,
klju¢ prevzamejo tudi samodejno.

Korak 3: ustvarite in shranite varnostne kode

Ce izgubite telefon, nimate ve¢ dostopa do svojega overjevalnega programa. Za ta primer
so na voljo varnostne kode: deset kod, od katerih vsaka deluje samo enkrat.

1. Na isti strani pri Varnostna koda kliknite Ustvari rezervne Sifre (1).

2. Prikaze se deset kod. Shranite jih s klikom na Shrani varnostne kode ali jih
natisnite s klikom na Natisni varnostne kode.

3. Hranite jih na varnem mestu, ne na istem telefonu kot Vas overjevalni program. Na
primer natisnjene skupaj z Vasimi pomembnimi dokumenti ali v VaSem upravitelju
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gesel.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security
en, berichten, en meer
Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw

1 Meldingec Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

e beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool :
rbinden, zorg er

B WebOke Taken Manager o an en y tor atthenticatie® w

o Flow

i ¢« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros O Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration o TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk T Inschakelen TOTP

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

Varnostne kode ustvarite z Ustvari rezervne Sifre

Ce ste omogocili TOTP, vendar 3e niste ustvarili varnostnih kod, Vas Nextcloud na to
opomni z opozorilom pri zvoncku: Ustvari rezervne Sifre.

Pozor: Varnostne kode vidite samo enkrat. Ce pozneje ustvarite nove kode, stare
prenehajo delovati.

Prijava z overjevalnim programom

Ce imate poleg kode po e-posti omogocen tudi TOTP, Vas Nextcloud po vnosu gesla
vprasa, kateri drugi korak zelite uporabiti. Izberite overjevalni program in vnesite kodo, ki
jo Va$ program takrat prikazuje. Ce ste izgubili telefon, izberite Uporabi varnostno kodo
in vnesite eno od svojih varnostnih kod. Kodo, ki ste jo tako uporabili, precrtajte na svojem
seznamu.

Brezgeselna overitev

Pod dvostopenjskim preverjanjem pristnosti vidite tudi Brezgeselna overitev. Tam z
gumbom Dodaj napravo WebAuthn (1) povezete varnostni klju¢ (na primer YubiKey) ali
passkey iz svojega racunalnika ali telefona. Nato lahko na prijavnem zaslonu izberete
Prijava z napravo. To je dodatna moznost; Vase geslo in druge metode Se napre;j
delujejo.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact
@ Language & locale | © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging o WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
« WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o» Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam

Inloggen zonder wachtwoord met een beveiligingssieutel of passkey

Povezava varnostnega kljuc¢a ali passkeyja

Nov telefon

Prehajate na drug telefon? Najprej prenesite svoje racune v overjevalnem programu
(vecina programov ima za to funkcijo), ali pa izklopite TOTP in ga nato znova vklopite ter
skenirajte novo kodo QR z novim telefonom. To naredite, preden izbriSete ali oddate star
telefon.
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3.4 Prijavo potrdite z obvestilom na drugi napravi

Ste ze prijavljeni v drugi napravi, na primer v aplikaciji Nextcloud na Vasem telefonu?

Potem lahko novo prijavo potrdite tudi z obvestilom. V tem primeru Vam ni treba
prepisovati kode: na drugi napravi prejmete obvestilo in tapnete na potrditev.

Vklop

Pri Obvestilo Nextcloud vklopite stikalo Uporabi dvostopenjsko preverjanje

1. Kliknite zgoraj desno na Vaso profilno fotografijo ali Vase zaletnice.
2. Izberite Nastavitve.
3. Kliknite levo na Varnostna opozorila.

pristnosti prek obvestil Nextcloud (1).

L}

& demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal

& Profile & contact

& Language & |locale

| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid

= WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o» Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

Nieuw wachtwaoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie ©

Gebruik ee

ichten, en meer

m de beveiliging van je account te v

igureren voordat "tweed

« Nextcloud melding

arbinden, zorg e

or authenticatie® w

o (@ Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

@ TOTP (Authenticator app)

| Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

| voor je account wachtw

Stikalo pri Obvestilo Nextcloud

Tako se prijavite s to metodo

ordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

1. Prijavite se z uporabniskim imenom in geslom.
2.V drugem koraku izberite Obvestilo Nextcloud.
3. Vzemite drugo napravo, kjer ste ze prijavljeni: Vas telefon z aplikacijo Nextcloud ali

drug brskalnik.

4. Tam se prikaze obvestilo o novi prijavi. Potrdite ga.
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5. Prvi zaslon se samodejno nadaljuje.

Pozor: Potrdite samo prijavo, ki jo v tistem trenutku opravljate Vi sami. Ce prejmete tako
obvestilo, ko Vi niste tisti, ki se prijavlja, ga zavrnite in spremenite svoje geslo
(Spreminjanje ali pozabitev gesla).

Nasvet: Ta metoda deluje samo, Ce ste res Se kje drugje prijavljeni. Koda po e-posti vedno
deluje. Poleg tega pripravite tudi aplikacijo za preverjanje pristnosti ali varnostne kode
(Namestitev overjevalnega programa in shranjevanje varnostnih kod).
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3.5 Gesla programov: kdaj in kako

Ker WebOké Nextcloud pri prijavi zahteva dodatno kodo, se nekateri programi ne morejo
prijaviti z Vasim obicajnim geslom. Te kode namrec¢ ne morejo vnesti. Za takSne programe
ustvarite geslo programa: posebno, dolgo geslo, ki je namenjeno samo tistemu
programu.

Kdaj potrebujete geslo programa?

Program ali naprava Potrebno geslo programa?

Nextcloud Files na Vasem Ne: prijavite se prek brskalnika, program to uredi sam
racunalniku (Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows)
Program Nextcloud na Vasem Ne, prijavite se prek prijavnega zaslona v programu.
telefonu ali tabli¢cnem racunalniku Lahko pa skenirate geslo programa kot kodo QR

(Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ali iPadu)

Koledar in stiki na Vasem iPhonu, Da (Koledar in stiki na iPhonu in iPadu, Koledar in stiki na
iPadu ali Macu racunalniku Mac)
DAVx5 na Androidu Ved¢inoma ne: izberite prijavo prek brskalnika. Ce to ne

uspe, uporabite geslo programa (Koledar in stiki na
Androidu z DAVX5)

Thunderbird Da (Koledar in stiki v Thunderbirdu)

Outlook s CalDav Synchronizer Da (Koledar v Outlooku s CalDav Synchronizer)
Vas Nextcloud kot omrezni disk Da (Vas Nextcloud kot omrezni pogon (WebDAV) v
(WebDAV) Raziskovalcu ali Finderju)

Drugi programi, na primer Da

programska oprema za varnostno
kopiranje na napravi NAS

Nasvet: Ali program javi napako 401 ali Vas ves Cas znova sprasuje za geslo? Potem se
skoraj vedno poskusa prijaviti z Vasim obicajnim geslom. Ustvarite geslo programa in ga
vhesite. Glejte tudi Aplikacija prikazuje napako "401" ali vedno znova zahteva geslo.

Ustvarjanje gesla programa

1. Kliknite desno zgoraj na svojo profilno sliko ali svoje zacetnice.
2. Izberite Nastavitve.
3. Kliknite levo na Varnostna opozorila.

4. Pomaknite se navzdol do Naprave in seje.

5. Spodaj pri Ime programa (1) vnesite ime, po katerem boste program kasneje
prepoznali, na primer Koledar iPhone Anne.

6. Kliknite Ustvari novo geslo programa (2).
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in valgens de FIDO2 stand:

& Profile & contact
@ Language & locale © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen

¥ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o» Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden

App naam
(Agenda iPhone Anne| ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Geeaf het app-wachtwoord een naam en klik op C

Dajte geslu programa prepoznavno ime

Odpre se okno Novo geslo programa. V njem sta Vase uporabnisko ime (pri Prijava) in
novo geslo programa (pri Geslo). Kopirajte geslo in ga prilepite ali vtipkajte v program, na
mestu, kjer Vas ta vprasa za geslo. Kot uporabnisko ime uporabite svoje obicajno
uporabnisko ime za Nextcloud.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Vase novo geslo programa

Ce nastavljate program na svojem telefonu, lahko kliknete tudi Pokazi kodo QR za

mobilne programe. Program Nextcloud na Vasem telefonu lahko to kodo QR skenira ob
prijavi.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
[demu

Wachtwoord
3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3

Koda QR za program Nextcloud na Vasem telefonu

Pozor: Geslo programa vidite samo enkrat. Ce zaprete okno, ga ne morete ve¢ poizvedeti.
Ste ga izgubili? PrekliCite staro in ustvarite novo. Z geslom programa ravnajte tako skrbno
kot z Vasim obicajnim geslom: kdor ga ima, lahko dostopa do Vasih datotek.

Dobre navade

+ Eno geslo programa na program na napravo. Torej loceno za koledar na Vasem
iPhonu in za Thunderbird na Vasem prenosniku. Ce izgubite eno napravo, prekli¢ete
samo to geslo.

+ Jasno ime. Navedite napravo, program in lastnika, da boste kasneje vedeli, za kaj
gre.

« Spreminjate svoje obicajno geslo? Vasa gesla programov bodo Se napre;j
delovala. Ce Zelite izklju¢iti dolo¢en program, prekli¢ite njegovo geslo programa.

« Poéisti. Ce programa ne uporabljate ve¢, prekli¢ite geslo programa. Kako to storite,
preberite v Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris.
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3.6 Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski
izbris

Pri Naprave & seje vidite povsod, kjer ste prijavljeni s svojim racunom: v brskalnikih, v
aplikacijah Nextcloud na racunalniku in telefonu ter z gesli za aplikacije. Tukaj lahko tudi
izkljucite napravo, na primer Ce so Vam ukradli telefon.

Ogled seznama

1. Kliknite zgoraj desno na svojo profilno fotografijo ali svoje zacetnice.
2. Izberite Nastavitve.
3. Kliknite levo na Varnostna opozorila.

4. Pomaknite se do Naprave & seje.

eve @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuser/security

en, berichten, en meer

“tel voor je account wacht oze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd.
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

P Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid _ . R .
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

& Delen
Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow

i Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingel

o Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration

o @ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Naprave & seje: tukaj vidite, kje ste prijavljeni
V vsaki vrstici vidite:

« Naprava (1): ime gesla za aplikacijo, aplikacijo, kot je namizna aplikacija ali
aplikacija Nextcloud, z vrsto naprave, ali brskalnik, s katerim ste prijavljeni. Ta seja
je brskalnik, v katerem trenutno delate.

« Zadnja dejavnost: kdaj je ta naprava nazadnje vzpostavila stik z Vasim Nextcloud.

« Gumb s tremi pikicami (2) s tem, kaj lahko storite s to napravo.
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Nasvet: Ikona klju¢a pomeni geslo za aplikacijo. Pri brskalniku vidite logotip tega

brskalnika.

Izkljucitev naprave

Kliknite tri pikice ob napravi. Prikaze se meni z naslednjimi izbirami:

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid

© WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie

I © Geen apparaten geconfigureerd,

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingel

m Intros

Apparaat
Administration
@z Agenda iPhone Anne
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

Meni pri napravi

- Dovoli dostop do datoteé¢nega sistema: samo pri geslih za aplikacije. Ce je
kljukica ozna¢ena, lahko aplikacija dostopa tudi do Vasih datotek. Ce geslo za
aplikacijo uporabljate samo za koledar in stike, lahko kljukico odstranite.

« Preimenuj: dajte napravi ali geslu za aplikacijo bolj jasno ime.

Laatste activiteit
enkele seconden geleden -

enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
1 minut @ Intrekken

@ Apparaat wissen

« Preklici: naprava je takoj odjavljena in ne more vec dostopati do Vasega Nextcloud.

Datoteke, ki so Ze bile na napravi, tam ostanejo. To uporabite za star prenosni
racunalnik, aplikacijo, ki je ne uporabljate vec, ali geslo za aplikacijo, ki ste ga

izgubili.

« Varnostno izbrisi napravo: ko se naprava znova poveze, prejme ukaz, da se odjavi

in izbriSe datoteke Nextcloud, ki so na njej. To uporabite pri ukradenem ali

izgubljenem prenosnem racunalniku ali telefonu.

Pri Preklici in Varnostno izbriSi napravo Vas Nextcloud vcasih najprej vprasa za geslo, da

potrdi, da ste res Vi.
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Pozor: Varnostno izbriSi napravo deluje samo pri samih aplikacijah Nextcloud (namizni
aplikaciji in mobilni aplikaciji) in Sele, ko se naprava znova poveze z internetom. Izbrise
samo to, kar je ta aplikacija sinhronizirala, ne pa preostanka naprave. Pri brskalniku ali
aplikaciji z geslom za aplikacijo preklicete dostop; izbris tam ni mogoc. Kaj storiti ob kraji,
preberite v Na daljavo zaustaviti ukradeni prenosnik.

Odjava brskalnika na drugem racunalniku

Ste pozabili odjaviti se na racunalniku nekoga drugega? Poiscite brskalnik na seznamu
glede na zadnjo dejavnost in izberite Preklici. S tem boste takoj odjavljeni.

Kaj, ¢e neCesa ne prepoznam?

Ali vidite napravo ali brskalnik, ki ga ne poznate, in to ni bil niti sostanovalec niti sodelavec
z Vasim racunom? Preklicite dostop te naprave in takoj spremenite svoje geslo
(Spreminjanje ali pozabitev gesla). Vklopite tudi aplikacijo za preverjanje pristnosti
(Namestitev overjevalnega programa in shranjevanje varnostnih kod) in preverite geslo
svojega postnega predala, saj tja prihajajo Vase kode za prijavo.
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3.7 Spreminjanje ali pozabitev gesla

Spreminjanje gesla
Se svojega gesla Se spomnite, pa Zelite novo?

1. Kliknite zgoraj desno na svojo profilno sliko ali svoje zacetnice.
2. Izberite Nastavitve.
3. Kliknite levo na Varnostna opozorila.

4. Zgoraj pri Geslo vnesite svoje trenutno geslo (1).
5. Vnesite svoje novo geslo (2). S klikom na ikono z oesom vidite, kaj vnasate.
6. Kliknite Spremeni geslo (3).

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw:
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid
1je accountte v
o WebOke Import Tool
A erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager dt en en te configureren voordat "tweede factor authenticatie” :
o» Flow
) &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

| Administration & TOTP (Authenticator app)

_ | Inschakelen TOTP

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Spreminjanje gesla pri Nastavitve, Varnostna opozorila

KaksSne zahteve mora izpolnjevati geslo?

« vsaj 10 znakov;

« vsaj ena velika in ena mala ¢rka;

« vsaj ena stevilka;

» Vvsaj en poseben znak, na primer ! ? # ali %,;

» ne sme biti pogosto uporabljano geslo ali geslo, ki je znano iz uhajanja podatkov.
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Ce Vade novo geslo ne ustreza zahtevam, Vam Nextcloud pove, kaj manjka. Nasvet: dobro
deluje kratek stavek, na primer Kolo-na-Bled-2026!. Dolg, a kljub temu lahko zapomljiv.

Po spremembi gesla bodo Vase aplikacije z geslom za aplikacijo, namizna aplikacija in
mobilna aplikacija Se naprej delovale brez tezav. Sumite, da je VaSe geslo poznal Se kdo
drug? Oglejte si tudi razdelek Naprave in seje (Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski
izbris).

Pozabljeno geslo

1. Na prijavnem zaslonu kliknite Ali ste pozabili geslo? (1).

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

[ Onthoud mij

= Inloggen

Inloggen met een apparaat

o ‘Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Povezava Ali ste pozabili geslo? se nahaja pod gumbom za prijavo

2. Pri Prijavno ime ali elektronski naslov vnesite svoje uporabnisko ime ali
elektronski naslov in kliknite Ponastavi geslo.

3. Prejeli boste elektronsko sporocilo s povezavo. Kliknite nanjo in izberite novo geslo.

4. Prijavite se z novim geslom in kodo iz elektronskega sporocila.
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& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar inleggen

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zahtevajte povezavo za ponastavitev

Vas Nextcloud ne razkrije, ali racun obstaja, da vlomilcem ne da dodatnih informacij. Zato
vedno vidite potrditev, tudi ¢e ste naredili tipkarsko napako.

Niste prejeli elektronskega sporocila za ponastavitev?

Sporocilo za ponastavitev je poslano na elektronski naslov iz Vasega profila v Nextcloud.
Najprej preverite mapo z nezeleno posto. Ce v Vasem profilu ni elektronskega naslova ali je
ta zastarel, sporocilo ne bo prispelo. V tem primeru Vam lahko pomaga skrbnik Vasega
paketa.

Nastavitev novega gesla kot skrbnik

Ste skrbnik paketa Personal, Family ali Max? Novo geslo za uporabnika nastavite prek Mijn
WebOké:

1. Prijavite se v Mijn WebOké in pojdite na Moji produkti.

2. Odprite svoj paket Nextcloud.

3. Poiscite uporabnika pri Upravljanje uporabnikov in v meniju pri uporabniku
izberite Spremeni geslo.

4. Vnesite novo geslo ali kliknite Ustvari (1) za moc¢no geslo in kliknite Spremeni
geslo. Ce geslo vnasate sami, upostevajte vse zgornje zahteve, tudi veliko in malo
crko.
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5. Geslo uporabniku posredujte na varen nacin, na primer ustno ali v dveh delih.
Uporabnik ne prejme elektronskega sporocila.

eee & mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

#  Wachtwoord wijzigen

Wachtwoard

Annuleren

Nastavitev novega gesla kot skrbnik v Mijn WebOké

Vse o upravljanju uporabnikov preberete v Uporabnike ustvarite, uredite, onemogocite in
izbriSite. Ste sami lastnik racuna in se ne morete vec prijaviti v svoj Nextcloud racun?
Obrnite se na WebOké. Pri Nextcloud Free vedno uporabite moznost Ali ste pozabili geslo?.
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3.8 VecC neuspelih poskusov prijave: zakaj ste
upocasnjeni in kako to odpraviti

Vas WebOké Nextcloud spremlja, kolikokrat se z doloCenega internetnega naslova (IP-
naslova) poskusa prijaviti z napa¢nim geslom. Ce se to zgodi prepogosto, se vsak naslednji
poskus s tega naslova upocasni. Tako vsiljivec ne more zapored preizkusiti na tisoCe gesel.
Zal to opazite tudi Vi, ¢e ena od Vasih lastnih aplikacij vztrajno posilja napa¢no geslo.

Kako to opazite?

 Prijava v brskalniku traja dolgo, v¢asih do pol minute na poskus.

» Prikaze se Vam sporocilo, da je bilo zaznanih vec neveljavnih poskusov prijave in da
bo naslednja prijava upolasnjena, ali pa: Dosezeno je bilo najvecje Stevilo napacnih
poskusov prijave z Vase lokacije. Pocakajte 30 sekund in nato poskusite znova.

» Aplikacije v Vasem telefonu ali racunalniku javljajo napake, kot sta 401 ali 429
(Prevec zahtevkov), ali pa se ne sinhronizirajo vec.

« TeZava se pojavlja pri vseh v istem omrezju, na primer doma ali v pisarni, ne pa
takrat, ko telefon uporabljate na 4G ali 5G omrezju.

Od kod izvira tezava?

Skoraj vedno gre za napravo v Vasem domu ali pisarni, ki neopazno ves ¢as poskusSa z
zastarelim ali napac¢nim geslom. Na primer:

« koledar ali stiki na telefonu ali tablici, kjer je Se vedno vneseno Vase obicajno geslo
namesto gesla za aplikacijo;

« Thunderbird ali Outlook z zastarelim geslom za aplikacijo, ki ste ga preklicali;

« star prenosnik ali telefon sostanovalca ali sodelavca z raCunom, ki ne obstaja vec;

« omrezni disk, NAS ali program za varnostno kopiranje z zastarelimi podatki za
prijavo;

« nekdo, ki je nekajkrat napacno vnesel geslo.

Kako to odpravite

1. Poiscite povzrocitelja. Preglejte naprave v svojem omrezju in ugotovite, katera
aplikacija javlja napako ali zahteva geslo. Postopek po korakih najdete v IP-naslov
upocasnjen zaradi stare aplikacije: katera je to?.

2. V tej aplikaciji nastavite pravilno geslo. Za koledar, stike in druge aplikacije
vedno uporabite geslo za aplikacijo (Gesla programov: kdaj in kako). Ali pa odstranite
racun iz aplikacije, ki je ne uporabljate vec.

3. Odpravite upocasnitev. To lahko storite na dva nacina:

o Prosite Ul-pomocnika v Mojem WebOké. Ta preveri, ali je Vas Nextcloud
dejansko upocasnil internetni naslov, s katerim ste trenutno povezani, in
prikaze zemljevid s podatki. Sele ko kliknete Odobri in izvedi, se upocasnitev
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za ta posamezni naslov odpravi. To storite torej iz omrezja, v katerem je nastala
tezava.
o Ali pa se obrnite na podporo WebOké. Pri Nextcloud Free to ni mogoce; v tem
primeru uporabite Ul-pomocnika ali po¢akajte, da upocasnitev sama izzveni.
4. Ali pa pocakajte. Upocasnitev sama izzveni, ko nekaj ¢asa ni ve¢ napacnih
poskusov. Dokler napacna aplikacija vztraja s poskusi, se bo upocasnitev vedno
znova pojavila.

Pozor: Odprava upocasnitve brez odstranitve vzroka pomaga le za kratek ¢as. Ce kje Se
vedno obstaja aplikacija z napa¢nim geslom, boste v kratkem ¢asu znova upocasnjeni.
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3.9 Sifriranje od konca do konca: kdaj da, kdaj ne

VaSe datoteke so pri WebOké Ze dobro zaScitene: povezava je Sifrirana, prav tako diski v
podatkovnem centru. Vendar lahko za resni¢no obcutljive mape naredite Se korak dlje z
Sifriranjem od konca do konca, v Nextcloud tudi imenovanim Sifriranje od zacCetka do
konca. Tako se datoteke Sifrirajo Ze na Vasi lastni napravi, preden gredo v Vas Nextcloud.
Klju¢ imajo samo Vase naprave. Tudi WebOké teh datotek potem ne more prebrati.

Kdaj je to priroc¢no?

« Za majhno mapo z zelo obcutljivimi dokumenti, kot so kopije potnih listov,
zdravstveni podatki ali seznami gesel.

« Ce Zelite biti prepri¢ani, da nih&e razen Vas ne more odpreti datotek, niti nekdo z
dostopom do streznika.

Kdaj ne?

Sifriranje od konca do konca ima omejitve. Zato ga ne uporabljajte za celoten Va3
Nextcloud in ne za mape, v katerih sodelujete z drugimi.

Kaj V Sifrirani mapi

Urejanje datotek v brskalniku z Euro-Office Ni mogoce

Ustvarjanje javne povezave in sodelovanje v Ni mogoce ali zelo omejeno

brskalniku

Iskanje po vsebini, predogledi fotografij v Ni mogoce

brskalniku

Vklop Sifriranja Samo v namizni aplikaciji ali mobilni aplikaciji,

ne v brskalniku

Ogled datotek v brskalniku Samo Ce to prej vklopite, glejte spodaj
Izgubljena obnovitvena fraza in nobena Datoteke so za vedno neberljive, tudi za
naprava vec s klju¢em WebOké

Tako vklopite funkcijo

1. Namestite namizno aplikacijo Nextcloud Files (Namestitev Nextcloud Files v sistem
Windows ali Namestitev Nextcloud Files na racunalniku Mac (File Provider)) ali
aplikacijo Nextcloud na svojem telefonu.

2.V svojem Nextcloud ustvarite novo, prazno mapo. Sifrirate lahko samo prazno mapo.

3. V aplikaciji pri tej mapi izberite Sifriranje. Prvi¢ aplikacija ustvari Vase klju¢e in Vam
prikaze obnovitveno frazo: niz dvanajstih besed.

4. Obnovitveno frazo si zapiSite in jo shranite na varno mesto, lo¢eno od racunalnika.
Brez te fraze svojih datotek na novi napravi ne boste mogli vec odpreti.
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5. Nato svoje obcutljive datoteke postavite v to mapo.

Ce Zelite Sifrirano mapo uporabljati na ve¢ napravah, najprej preberite Popolno Sifriranje
(end-to-end) na vecl napravah, ne da bi ostali brez dostopa.

Kaj vidite v brskalniku?

Pri Nastavitve, Varnostna opozorila je del z naslovom Sifriranje od zaéetka do konca.
Dokler tega Se niste nastavili v aplikaciji, tam piSe, da je izklopljeno in da ga nastavite z
aplikacijami Nextcloud. Z gumbom Enable E2EE navigation in browser (1) lahko
Sifrirane mape odprete in si jih ogledate tudi v brskalniku.

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact

@ Language & locale | © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

¥ Weergave en toegankelijkheid

= bk Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

@ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool o Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o» Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam

Begin-tot-eind versleuteling: in de browser alleen bekijken.

Sifriranje od zacetka do konca pri Nastavitve, Varnostna opozorila

Pozor: Ne kliknite na Reset end-to-end encryption, ¢e Ze imate Sifrirane mape. S tem
zavrzete svoje kljuce in teh datotek ne bo ve¢ mogoce odpreti.
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3.10 lzgubljen telefon ali izgubljena
dvostopenjska avtentikacija: tako se znova
prijavite

Vas telefon je izgubljen, pokvarjen ali ukraden, s tem pa tudi vasa aplikacija za
avtentikacijo. Ali pa ne morete vec prebrati svoje poSte. Brez panike: obstaja vec¢ nacinov,
kako se znova prijaviti. Zacnite pri prvem.

1. Uporabite drug drugi korak

Ce imate vklopljenih ve¢ metod, Vas bo Nextcloud po vnosu gesla vprasal, katero Zelite
uporabiti. Izberite metodo, ki Se deluje:

« Koda po e-posti: preberite svojo posto na racunalniku ali drugi napravi (Prijavna
Sifra po elektronski posti: kako deluje in kaj storiti, ¢e sporocilo ne prispe).

« Varnostna kopija Sifre: izberite Uporabi varnostno kopijo Sifre in vnesite eno
od svojih desetih varnostnih kopij Sifer. Vsaka Sifra deluje samo enkrat.

« Obvestilo Nextcloud: ce ste Se prijavljeni v drugi napravi, tam potrdite prijavo
(Prijavo potrdite z obvestilom na drugi napravi).

2. Ste se uspesno prijavili? Takoj pocistite

1. Pojdite v Nastavitve, Varnostna opozorila, Naprave in seje ter preklicite izgubljen
telefon. Ce je bil ukraden, izberite tudi Varnostno izbri$i napravo za aplikacijo
Nextcloud na tem telefonu (Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris).

2. Spremenite svoje geslo (Spreminjanje ali pozabitev gesla).

3. Izklopite in znova vklopite TOTP ter skenirajte novo kodo QR z novim telefonom
(Namestitev overjevalnega programa in shranjevanje varnostnih kod).

4. Ustvarite nove varnostne kopije Sifer in jih dobro shranite. Stare nato ne bodo vec¢
delovale.

5. Ustvarite nova gesla za aplikacije za koledar in stike na svojem novem telefonu
(Gesla programov: kdaj in kako).

3. Res Vam ne uspe?

« Ne morete vec dostopati do svojega postnega predala in nimate druge
metode: prosite skrbnika svojega paketa Nextcloud, naj spremeni Vas e-postni naslov
v naslov, ki ga lahko preberete. Potem bo koda prispela tja.

- Vasa aplikacija za avtentikacijo in varnostne kopije Sifer so izgubljene:
obrnite se na podporo WebOké. Najprej preverimo, ali ste res lastnik racuna oziroma
ali zahtevo poda skrbnik paketa. Nato Vam ponastavimo drugi korak. UposStevajte, da
se to zaradi Vase varnosti ne zgodi takoj. Pri Nextcloud Free ni osebne podpore. Tam
je koda po e-posti Vasa stalna pot nazaj v racun: zato poskrbite, da lahko svoj postni
predal vedno berete.
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Nasvet: Preprediti je lazje kot popravljati. Svoje varnostne kopije Sifer shranite na papirju
ali v upravitelju gesel in poskrbite, da imate vedno na voljo vsaj dve metodi, ki ju lahko
uporabite.
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Delo z datotekami v
brskalniku
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a.1 Aplikacija Datoteke: pregled in pogledi

V aplikaciji Datoteke so vse Vase mape in dokumenti. Odprete jo s klikom na ikono mape
v vrstici na vrhu ali prek menija z devetimi pikicami zgoraj levo. Vse, kar tukaj vidite, je
varno shranjeno v Vasem WebOké Nextcloud in je dosegljivo tudi z Vasega racunalnika in
telefona.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

1, berichten, en meer

Zoek hier x| a 0O [ Alle bestander Werkmap Anne ~ O Type () Aangepast € Markering &\ Mensen 3§
o.cﬁl’" - o o Gro... Aange... o

Aanlevering klant Gedeeld e+ OKB 46 minuten ...

O

|20 Alle bestanden o
& Persoonlijke bestanden
£ Recent factiifan 48 23KB 53 minuten ...

¢ Favorieten
Foto's 2, 756 KE 53 minuten ...
+& Shares
Kianten 18 e TKE 53 minuten ...
@& Teammappen
& Markering Notulen Gedeeld 53 minuten ...

£ Externe opslag Begroting 2027 .xisx 53 minuten ...

{2 Maphoom Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld @@ 23 53 minuten

Offerte bakkerij.docx 35 KB 53 minuten ...

B B:0:8 Bl 8| Bl B

Planning open dag.md <1KB 49 minuten ...

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

® 58MBvan1T8 genruino

# Instellingen voor bestanden

Aplikacija Datoteke: levo navigacija, desno vsebina mape

Deli zaslona

« Novo (1): nalaganje datotek ali map ter ustvarjanje novih map, dokumentov ali
zahteve za datoteko. Glejte PoSiljanje in prejemanje datotek, tudi velikih datotek,
celotnih map in zip datotek in Ustvarjanje, premikanje, kopiranje in preimenovanje
map.

« Krmarjenje (2): Vse datoteke, Osebne datoteke, Nedavne, Priljubljene, V
souporabi, Ekipne mape, Oznake, Zunanja shramba in drevo map. Nad tem je
polje Iskanje tukaj.

« Drobtinice (3): kje se trenutno nahajate. Kliknite na Vse datoteke ali na mapo v
poti, da se vrnete nazaj.

« Filtri (4): prikazite samo doloceno Vrsto (na primer pdf ali slike), datoteke, ki so bile
Spremenjene v doloCenem obdobju, z doloceno Oznako ali od dolocenih Oseb.

« Pogled (5): preklapljanje med seznamom in mrezo.
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« Shramba (6): koliko prostora uporabljate. Glejte Ogled shrambe: kaj se Steje in kaj
ne.

Spodaj levo najdete tudi 1zbrisane datoteke (koS, glejte Izbrisano datoteko obnovite iz
Izbrisanih datotek) in Nastavitve datotek.
Seznam ali mreza

V pogledu seznama vidite za vsako datoteko Ime, Velikost in kdaj je bila nazadnje
Spremenjena. Kliknite na glavo stolpca, da razvrstite po njem; kliknite Se enkrat, da
obrnete vrstni red.

Pogled mreze prikaze velike predoglede. To je priro¢no v mapi s fotografijami. Z istim
gumbom zgoraj desno (1) se vrnete nazaj na seznam. Nextcloud si zapomni Vaso izbiro.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne/Foto's

Zoek hier x| Q | B} [ Alle bestanden >  Werkmap Anne >  Foto's ~ [ Type () Aangepast © Markering &\ Mensen i=

| &2 Alle bestanden 0O
& Persoonlijke bestanden

&9 Recent

¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

: Brood.jpg Tent jpg Terras.jpg Toonbank. jpg
& Markering ] IPg IF IF

42 minuten geleden 42 minuten geleden o+ 42 minuten geleden 42 minuten geleden - 42 minuten geleden  +-
&2 Extemne opslag
5 bestanden 756 KB

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Pogled mreze v mapi s fotografijami

Stranska vrstica s podrobnostmi

Z desnim klikom miske kliknite na datoteko (ali na tri pikice v vrstici) in izberite
Podrobnosti. Desno se odpre stranska vrstica s predogledom, velikostjo, datumom in
lastnikom. Pod tem so zavihki:

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 75/ 445



WebOké

L a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

4 Favorieten

+2 Shares

B2 Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Maphoom

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

De zijbalk met de details van e

Stranska vrstica datoteke

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

0(8.0na e a8 e s

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Alle bestander

Werkmap Anne +

Gedeeld e»
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

34 minuten .

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

38 minuten .

Planning open dag.md

316 B * 38 minuten geleden

.’ofje C-:ulo o
< Q L]

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

« Souporaba (1): souporaba datoteke z drugimi ali prek povezave. Glejte Souporaba z
uporabnikom iz Vasega lastnega Nextclouda in Ustvarjanje javne povezave: branje,
urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov.

» Klepet (2): pogovor o tej datoteki. Glejte Pogovor in dejavnost pri datoteki.

 Dejavnost (3): kdo je kaj naredil z datoteko.

« Razlicice (4): vrnitev na prejsnje razlicice. Glejte Obnovitev starejSe razlicice in
poimenovanje razlicic.

S krizcem (5) zaprete stransko vrstico.

Nastavitve datotek

Prek moznosti Nastavitve datotek spodaj levo dolocite med drugim, ali so mape nad
datotekami, ali so priljubljene na vrhu, ali so skrite datoteke vidne in ali prejmete
opozorilo, preden izbrisete datoteko. Na istem mestu pod WebDAV najdete naslov, s

katerim povezete svoj Nextcloud kot omrezni disk.

Namig: Dokumenti Office (Word, Excel in PowerPoint) ter datoteke pdf se odprejo v Euro-

Office. Kako delati z njimi, je opisano v navodilih za Euro-Office.
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4.2 Posiljanje in prejemanje datotek, tudi velikih
datotek, celotnih map in zip datotek

Datoteke v Vas WebOké Nextcloud namestite tako, da jih posljete (nalozite). To lahko
storite s gumbom Novo ali tako, da jih iz racunalnika povlelete v okno brskalnika.

Posiljanje datotek ali mape z gumbom Novo

1. V razdelku Datoteke pojdite v mapo, kamor zelite shraniti datoteke.

2. Kliknite Novo.

3. Izberite Poslji datoteke (1), Ce Zelite izbrati eno ali ve¢ posameznih datotek, ali
Poslji mape (2), Ce zelite poslati celotno mapo z vso vsebino.
4. Izberite datoteke ali mapo v racunalniku in kliknite Odpri ali Poteka posSiljanje (ime
gumba je odvisno od Vasega racunalnika in brskalnika).

eve & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

HH s e Q. Apps, bestande
Zoek hier b4 o, [m) [ Alle bestander

loaden vanaf apparaat

| B2 Alle bestanden up

& Persoonlijke bestanden oL Upload bestanden

£ Recent oiﬂ Mappen uploaden

+r Favorieten Nieuw aanmaker

+2 Shares 2 Nieuwe map
m Maak bestandsaanvraag

@ Teammappen

B Nieuw Document
2% Markering

¢ Nieuwe presentatie

Externe opslag
- ¥ Nieuwe spreadsheat

e Mapioor B Tekstdocument
B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Posiljanje prek gumba Novo

n, berichten, en meer

Werkmap Anne v

0 Type

() Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

Gedeeld

c2
2
&
2
2
&
L=
<

2

0> Markering

Gro..

&, Mensen 88

Aange...
1 uur geleden §
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Na dnu zaslona vidite vrstico napredka. Medtem lahko mirno nadaljujete z delom v

Nextcloud, vendar zavihka ne zapirajte, dokler posiljanje ni dokoncano.

Povleci in spusti

Se hitreje: povlecite datoteke ali mape iz Raziskovalca (Windows) ali Finderja (Mac) na
seznam datotek v brskalniku. Ce jih spustite nad mapo na seznamu, bodo shranjene v tej
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manpi.

Velike datoteke

Vas WebOké Nextcloud poSilja velike datoteke v delih. Video posnetek velikosti nekaj
gigabajtov je torej mogoce preprosto poslati kar prek brskalnika. UpoStevajte, da poSiljanje
traja toliko ¢asa, kolikor to omogoc&a Vasa internetna povezava. Ce Zelite prenesti zelo
veliko ali zelo velike datoteke, ali Ce se VaSa povezava prekinja, uporabite namizno
aplikacijo Nextcloud Files (Zakaj namizna aplikacija? Brskalnik, aplikacija ali omrezni disk).
Ta po prekinitvi samodejno nadaljuje s posiljanjem.

Pozor: ali ima datoteka enako ime kot datoteka, ki je Ze v mapi? Nextcloud Vas bo vprasal,
kaj Zelite: zamenjati obstoje¢o datoteko, preskoditi novo ali obdrzati obe. Ce jo zamenjate,
stara razliCica ostane shranjena pod zavihkom Razlicice (glejte Obnovitev starejse
razli¢ice in poimenovanje razlicic).

Prejemanje

« Ena datoteka: z desno tipko miske kliknite na datoteko (ali na tri pike) in izberite
Prejmi.

o Celotna mapa: pri mapi prav tako izberite Prejmi. Dobili boste eno zip datoteko s
celotno vsebino mape.

« Vec datotek hkrati: oznacite datoteke s potrditvenimi polji na levi strani seznama.
Na vrhu vidite, koliko datotek ste izbrali, skupaj z gumbi, kot so Dodaj med
priljubljene, Upravljanje oznak in Premakni ali kopiraj. Kliknite na tri pike (1) in
izberite Prejmi (2): vse datoteke boste prejeli skupaj kot zip datoteko. V istem
meniju najdete tudi moznost Izbrisi datoteke.
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Zoek hier

gl [ Alle bestanden > Werkmap Anne ~

| &3 Alle bestanden B 3geselecteerd ¢ Aan favorieten toevoegen € Berichttags

& Persoonlijke bestanden

O

9 Recent =

¢ Favorieten
+2 Shares

B Teammappen

& BB

€ Markering

<]

L3 Externe opslag

2 Mapbhoom

[ < I <

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Prejemanje vec datotek hkrati

Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx
Planning open dag.md

anden - 5 mappen

0O Type [ Aangepast

[3 Verplaats of kopieer .. o

o Downloaden

[ Verwijder bestanden

Gedeeld

Gedeeld

2

2

&

© Markering

&, Mensen B3

35 minuten ..
43 minuten ...
42 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...

38 minuten ..

Nasvet: zip datoteko v Windows razpakirate z desnim klikom in izbiro Razsiri vse; na Mac
pa nanjo preprosto dvokliknete.
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4.3 Ustvarjanje, premikanje, kopiranje in
preimenovanje map

Z dobro strukturo map vse hitro najdete in lahko celo mapo delite naenkrat. Vse to urejate
v meniju pri datoteki ali mapi.

Ustvarjanje nove mape

1. Pojdite v mapo, v kateri naj bo nova mapa.
2. Kliknite Novo in izberite Nova mapa.
3. V oknu Ustvari novo mapo pri Ime mape vnesite ime (1) in kliknite Ustvari (2).

eee @ demo.webokecloud nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [Dr?ertes 2027

Ustvarjanje nove mape

Meni pri datoteki ali mapi

Kliknite z desnim gumbom miske na datoteko ali mapo, ali kliknite na tri pike v vrstici.
Prikazejo se vsa dejanja:
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berichten, en meer

Zoek hier

[ Alle bestander Werkmap Anne ~ [ Type (3 Aangepast © Markering 2, Mensen B3

|2 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld e 0KB 15 minuten ..

9 Recent Facturen 48 e 23 KB 23 minuten ...

¥ Favorieten .
Fota's 42 756 KE 23 minuten ...
+& Shares
Klanten 42, T KB 23 minuten ..,
B Teammappen

I Gedeeld < 1K 23 minuten ...
& Markering Notulen ul

G Extemne opslag Begroting 2027 .xisx e 23 minuten ...

I8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e - 23KE 23 minuten ...

Offerte bakkerij.docx 35 KB 23 minuten ...
Tr Aan favorieten toevoegen

Planning open dag.md @ Details - < 1KB 15 minuten ..

€9 Berichttags

O B0 a8 e s

@ Bekijken

B Downloaden als

# Naam wijzigen

B3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

+ Downloaden

[@ Verwijderde bestanden
@ Verwijder bestand
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Klik met de rechtermuis

Meni pri datoteki

« Preimenuj (1): ime postane uredljivo. Vnesite novo ime in pritisnite Enter. Hitreje:
izberite datoteko in pritisnite F2.

« Premakni ali kopiraj (2): premaknete datoteko v drugo mapo ali ustvarite njeno
kopijo.

e Prenesi (3): shranite datoteko v Vas rac¢unalnik.

« lzbrisi datoteko (4): datoteka se premakne med Izbrisane datoteke. Tam jo lahko
obnovite, glejte Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih datotek.

V istem meniju najdete tudi Dodaj med priljubljene, Podrobnosti (stranska vrstica),
Upravljanje oznak (glejte Iskanje, priljubljene, nedavne in oznake), Pogled in Odpri
krajevno (odpiranje v programu na Vasem racunalniku, ¢e imate namizno aplikacijo). Pri
dokumentih pisarniSkega paketa Office vidite tudi Prenesi kot, s Cimer datoteko shranite
v drugi obliki, na primer kot pdf.

Premikanje ali kopiranje

1. Izberite Premakni ali kopiraj.

2.V oknu Izbor ciljnega mesta kliknite na mapo, v katero naj se datoteka premakne.
Izbrana mapa se nato prikaze na vrhu poti (1). S potjo se lahko vrnete tudi v
nadrejeno mapo.

3. Kliknite Kopiraj v (2), da ustvarite kopijo, ali Premakni v (3), da datoteko
premaknete. Za gumbom je navedeno ime izbrane mape.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw

Naam - o Grootte Aangepast
© Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Izberite ciljno mapo

Nasvet: premikanje je mogoce tudi z vleCenjem. Povlecite datoteko na seznamu v mapo
ali v mapo v drobtini¢ni poti na vrhu. Zelite premakniti ve¢ datotek hkrati? Oznacite jih in
izberite dejanje na vrhu seznama.

Pozor: Ce datoteko premaknete v deljeno mapo, dobijo do nje dostop tudi vsi, s katerimi je
ta mapa deljena. Ce jo premaknete iz deljene mape, ti dostop izgubijo.
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a.4 Datoteke si ogledate: fotografije, pdf, video in
besedilo v brskalniku

Vecino datotek odprete v svojem brskalniku preprosto s klikom nanje. Ni jih torej treba
najprej prenesti.

Fotografije in videoposnetki

Kliknite fotografijo in odpre se v velikem prikazu na zaslonu. S puscico desno (1) ali s
pusci¢nimi tipkami na tipkovnici se pomaknete do naslednje fotografije v mapi.
Videoposnetki se predvajajo na enak nacin, z znanimi gumbi za predvajanje, glasnost in
celozaslonski prikaz.

) ekijken: met de pijlen blader je door de map

Ogled fotografije v VaSem WebOké Nextcloud

« Z gumbom za predvajanje levo od tega zazenete diaprojekcijo vseh fotografij v mapi.
S svincnikom (2) uredite fotografijo: obrezovanje, vrtenje, svetlost in filtri. Rezultat
lahko shranite kot kopijo, tako da izvirnik ostane nespremenjen.

Pod tremi pikami (3) najdete med drugim moznost prenosa in podrobnosti.

S krizcem (4) ali tipko Esc se vrnete v mapo.

Za ogled in urejanje vseh Vasih fotografij hkrati sta na voljo aplikaciji Fotografije in Spomini
(Fotografije ali Spomini: katera aplikacija za kaj?).
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Datoteke pdf

Datoteka pdf se odpre v pogledu pdf programa Euro-Office. V njej lahko berete, iSCete,
tiskate, ¢e imate licenco Pisarna, pa lahko dodajate tudi opombe in izpolnjujete obrazce.
Kako to deluje, preberite v prirocniku za Euro-Office.

e e & demo.webokecloud nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true
Jaarversiag 2026.pdf
B Bestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Jaarverslag 2026.pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

n pagina aanpassen

e 4 mp B

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

MNaam

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakks! [Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Datoteka pdf v brskalniku

Besedilne datoteke

Besedilne datoteke (.txt) in datoteke markdown (.md) se odprejo v aplikaciji Besedilo. V
njej jih lahko tudi takoj uredite; glejte Ustvarjanje opomb in besedilnih datotek z aplikacijo
Besedilo.

Dokumenti Office

Datoteke Word, Excel in PowerPoint (ter razlicice LibreOffice) se odprejo v Euro-Office.
Glejte prirocnik za Euro-Office.

Datoteke, ki se ne odprejo v brskalniku

Za druge vrste datotek, kot je datoteka zip ali program, Nextcloud ponudi prenos. TakSne
datoteke nato odprete na svojem racunalniku.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 84 / 445


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding

WebOké

4.5 Ustvarjanje opomb in besedilnih datotek z
aplikacijo Besedilo

Za kratka besedila, zapisnike, sezname in nacrte Vam ni treba uporabljati urejevalnika
besedil. Aplikacija Besedilo je vklju¢ena v vsak paket WebOké Nextcloud in Vase besedilo
shrani kot datoteko markdown (.md). To je navadno besedilo z nekaj oblikovanja, ki ga
lahko odprete povsod.

Ustvarjanje nove besedilne datoteke

1. Pojdite v mapo, kamor naj se datoteka shrani.
2. Kliknite na Novo in izberite Besedilni dokument.
3. Vnesite ime in potrdite. Datoteka se takoj odpre.

Delo v aplikaciji Besedilo

[T ¥ ] @ demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true

Planning open dag.md

* --marg%f nede e -
Planning open dag

Versie ':o o o

(_) Foto's maken voor de website

Wie doet wat
Taak
Ontvangst
Rondleiding

Opruimen

Datoteka markdown v aplikaciji Besedilo

« Z gumbom za Naslovi (1) vrstico spremenite v naslov.

« Z moznostjo Seznami (2) ustvarite alinejski seznam, ostevil¢en seznam ali seznam
opravil s kljukicami.

« Z moznostjo Razpredelnica (3) vstavite tabelo.
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« Ce nekdo drug hkrati dela v isti datoteki, to osebo vidite med aktivnimi osebami (4)
in njene spremembe vidite takoj, ko se pojavijo.
« S krizcem (5) zaprete datoteko.

Shranjevanje ni potrebno: Besedilo Vase spremembe shrani samodejno. Vsako shranjeno
stanje postane del razli¢ic datoteke, tako da se lahko vedno vrnete nazaj (glejte Obnovitev
starejSe razliCice in poimenovanje razlicic).

Bliznjice na tipkovnici in hitro oblikovanje

o Ctrl + B krepko, Ctrl + I lezeCe (na Mac Cmd).

« Na zacetku vrstice vnesite # za naslov, - za alinejski seznam in 1. za ostevil¢en
seznam.

» V prazni vrstici vnesite / za meni z vsem, kar lahko vstavite.

Opis mape

Prek moznosti Novo in Dodaj opis mape na vrh mape postavite kratko besedilo, na
primer kaj sodi vanjo ali kdo jo upravlja. To besedilo vidijo tudi vsi, s katerimi mapo delite.

Dokumenti Office

Prek moznosti Novo lahko ustvarite tudi Nov dokument, Novo preglednico, Novo
predstavitev ali Nov obrazec PDF. Ti se odprejo v Euro-Office in zahtevajo licenco za
Pisarno. Vse o tem najdete v priro¢niku za Euro-Office.

Nasvet: za posamezne zapiske, ki jih zelite imeti tudi na telefonu, je na voljo aplikacija
Opombe (Ustvarjanje belezk in uporaba na telefonu). Ta VaSe zapiske prav tako shrani kot
datoteke v Vasem Nextcloud.
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a.6 Iskanje, priljubljene, nedavne in oznake

Vec kot imate datotek, pomembneje je, da jih hitro najdete nazaj. Vas WebOké Nextcloud
ima za to Stiri pripomocke.

Poisci v: filtriranje v mapi

V polje Poisci v zgoraj levo (1) vnesite del imena. Seznam takoj pokaze samo datoteke v
trenutni mapi, ki se ujemajo. Kliknite I1S¢i povsod (2), da iSCete po vseh Vasih mapah. S
krizcem polje spet izpraznite.

eee @ demo.webokecloud.nl/apps/Miles/files?dir=/Werkmap Anne

berichten, en meer

o [ Alle bestanden >  Werkmap Anne ~ [ Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8
o Zoek in alles offerte X
O Naam Gro... Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
Offerte bakkerij.docx 35 KB 59 minuten ...

9 Recent O

v Favorieten 1 bestand 852 KB
+& Shares

B8 Teammappen

% Markering

) Extemne opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Filtriranje s pomocjo polja Poisci v

Iskalna vrstica zgoraj: iskanje po vsem

Kliknite iskalno vrstico na vrhu zaslona ali pritisnite Ctrl + K in vnesite iskalno besedo (1).
Nextcloud nato poisce po vseh Vasih datotekah in tudi v drugih aplikacijah, kot so Vas
koledar, stiki in belezke. Kliknite na rezultat, da ga odprete.
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& demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

Iskanje po vseh Vasih datotekah in aplikacijah

Priljubljene

Datoteke in mape, ki jih pogosto uporabljate, oznacite kot priljubljene. Z desno miskino
tipko kliknite na datoteko in izberite Dodaj med priljubljene (1). Ob njej se prikaze
zvezdica. V istem meniju vidite tudi Edit in Nextcloud Office: ta gumb (Se v anglescini)
odpre datoteko v Euro-Office.
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Zoek hier

|2 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
+8 Shares
BE Teammappen
€ Markering
&2 Exteme opslag

2 Mapboom

Ba00/0lE B 2B

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

x| Q | ] [ Alle bestanden > \Werkmap Anne ~

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

0 Type

Gedeeld

Gedeeld

Gedeeld

¢ Aan favorieten toevoegen o

D Details

©» Berichttags a
© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office

B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

Dodajanje datoteke med priljubljene ali dodajanje oznake

() Aangepast

(=]

2

2

2

&

© Markering

G

...

0 KB

&, Mensen B3
Aange...

17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

Kliknite levo na Priljubljene (1), da vidite vse svoje priljubljene skupaj, ne glede na to, kje
se nahajajo. Priljubljene mape se prikazejo tudi v navigaciji, tako da ste do njih oddaljeni
en klik. Zelite datoteko odstraniti iz priljubljenih? V meniju izberite Odstrani iz

priljubljenih.
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Zoek hier Favorieten

3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden * Jaarverslag 2026.pdf

D Recent 1 bestand
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

Vse Vase priljubljene na enem mestu

Nedavne

[ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3
Gro... Aange...
Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §

23 KB

Pod Nedavne so datoteke, ki so bile nazadnje spremenjene, bodisi s Vase strani bodisi s
strani nekoga, s komer jih delite. Priro¢no, kadar ne veste vec, kam ste shranili tisti

dokument od vceraj.

Oznake (Oznake)

Z oznakami datotekam dodelite oznako, neodvisno od mape, v kateri se nahajajo. Na

primer "Davcna uprava" ali "Pripravljeno za pregled".

1. Z desno miskino tipko kliknite na datoteko in izberite Upravljanje oznak (2 na sliki

zgoraj). To je ime, ki ga Nextcloud uporablja za oznake.

"V Ve

2.V polje Poisci ali ustvari oznako vnesite ime. Izberite obstojeco oznako ali

ustvarite novo.
3. Kliknite Uveljavi.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Izbira oznak za datoteko

Kliknite levo na Oznake, da vidite vse svoje oznake in za vsako oznako vse pripadajoce
datoteke. S filtrom Oznake nad seznamom v mapi prikazete samo datoteke z dolo¢eno
oznako.

Nasvet: oznake, ki jih ustvarite, so vidne vsem v Vasem Nextcloudu. Zato uporabljajte
imena, ki so razumljiva tudi Vasim sodelavcem ali druzinskim ¢lanom.
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4.7 Pogovor in dejavnost pri datoteki

Pri vsaki datoteki Nextcloud belezi, kaj se z njo dogaja. O njej se lahko pogovarjate tudi z
drugimi, brez loCenih e-sporocil.

Dejavnost: kdo je kaj naredil?

1. Z desno tipko miske kliknite datoteko in izberite Podrobnosti.
2.V stranski vrstici odprite zavihek Dejavnost (1).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

HH . Q, Apps
Zoek hier x [ ] [ Alle bestander

|3 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
£ Recent
¥r Favorieten
+£ Shares
@& Teammappen
T Markering
G Exteme opslag

{2 Mapboom

8 B.008 2.5 8| B3

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Dejavnost pri datoteki

Naam
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarversiag 2026 pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

n, berichten, en meer

Werkmap Anne v

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +8
=
Gedeeld oo
&

&

52 minuten ...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

55 minuten ...

Planning open dag

Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden *

Anne de Groot o
Q ¥ [o]
Chat Activitelt Versies

eldingen, : vaor email, /

voor Smart Picker

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

Uit favorieten 39 minuten geleden
verwijderd

Aan favorieten 46 minuten geleder
toegevoegd

Vidite, kdaj je bila datoteka ustvarjena, spremenjena, preimenovana ali deljena, in kdo je
to storil. Tako na primer veste, ali je Vas sodelavec Ze shranil novo razli¢ico. Na vrhu
zavihka lahko pri Nova opomba ob datoteki pustite tudi kratko opombo.

Zelite videti dejavnost vseh Vasih datotek in aplikacij na enem mestu? Odprite aplikacijo
Dejavnost v vrstici na vrhu. Tam lahko na levi filtrirate, na primer po datotekah, souporabi

ali koledarju.

Pogovor: posvetovanje o datoteki

V zavihku Pogovor (1) se pogovarjate z vsemi, ki imajo dostop do datoteke. Ce datoteke
Se niste delili z nikomer, boste videli Pogovor o datoteki. V tem primeru najprej kliknite
Omogoci souporabo (2) in datoteko delite z nekom (glejte Souporaba z uporabnikom iz
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Vasega lastnega Nextclouda). Nato spodaj vtipkajte sporodilo in ga posljite. Z znakom @ in

imenom lahko nekoga omenite, ta pa bo prejel obvestilo.

Zoek hier x Q | ] 2 Alle bestander

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¢ Favorieten

+& Shares

B8 Teammappen

€ Markering

L2 Exteme opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

O

O
O
O
O
O
O
[
O
O

Naam «
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag md

4 bestanden - 5 mappen

Het tabblad Chat: overleg over dit bestand met iedereen die er toegang &

Pogovor pri datoteki

Werkmap Anne ~

Gedeeld e
&
&
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld oo
2

2

= 8
Aange...

52 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

55 minuten ...

g.md

Q L o]
Delen Chat Activiteit Versies

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

o Deel dit bestand

Na voljo v paketih s Pisarno. Pogovor pri datoteki deluje prek aplikacije Pogovor Talk, ta
pa je vkljucena v paketih z vsaj eno licenco za Pisarno. Vec o aplikaciji Pogovor Talk si lahko
preberete v Kaj je Pogovor Talk in kdo ga ima?.

Nasvet: pogovor je vezan na datoteko. Ce datoteko delite z nekom, lahko ta oseba

prebere pogovor in v njem tudi sodeluje.
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4.8 Imena datotek, ki povzrocajo tezave

Vas WebOké Nextcloud sprejme skoraj vsako ime datoteke. Vendar je Windows, in v€asih
tudi Mac, strozji. Ime, ki v brskalniku deluje brez tezav, lahko zato povzroci zatikanje
namizne aplikacije. S spodnjimi nasveti to preprecite.

Znaki, ki se jim je bolje izogniti

Kaj Primer Tezava
Znaki\/:*?" < > Ponudba: Windows ne more shraniti teh
stranka?.docx datotek; namizna aplikacija jih
preskodi.
Presledek ali pika na koncu "Zapisnik ." Windows ju odstrani, zaradi ¢esar se

ime ne ujema vec s streznikom.

Rezervirana imena CON, PRN, AUX, NUL, Windows ta imena uporablja za
COM1, LPT1 lastne namene.
Zelo dolge poti mapa v mapi v mapi z Programi Windows imajo vcasih
dolgimi imeni tezave s potmi, daljSimi od 260
znakov.

Dve imeni, ki se razlikujeta le Racun.pdf in racun.pdf Windows in Mac to obravnavata kot
po velikih in malih ¢rkah isto datoteko.

Kako to odpravite

1. Namizna aplikacija javi napako pri datoteki? Kliknite na oblacek in preverite, za
katero datoteko gre (Oblacek: branje stanja, dejavnosti in napak).

2. Poiscite datoteko v brskalniku, na primer z moznostjo Zoek hier (glejte Iskanje,
priljubljene, nedavne in oznake).

3. Izberite Preimenuj in ji dodelite ime brez znakov iz tabele. Namesto dvopicja ali
poSevnice uporabite vezaj ali spodnji pomisljaj.

4. Namizna aplikacija samodejno zazna novo ime in nadaljuje s sinhronizacijo.

Datoteke, ki jih namizna aplikacija namerno preskoci

Nekatere datoteke so zaCasne in ne sodijo v Vas Nextcloud. Namizna aplikacija jih privzeto
preskoci, na primer datoteke, ki se zacnejo z ~$ ali .~lock (zaCasne datoteke programov
Office in LibreOffice), ter sistemske datoteke, kot sta desktop.ini in Thumbs.db. To ni
napaka.

Nasvet: poskrbite, da bodo imena kratka in jasna, na primer 2026-10 Ponudba
Pekarna.docx. Ce datum postavite na zacetek, bodo Vase datoteke tudi samodejno
urejene po vrstnem redu.
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Morate urediti celo mapo z napacnimi imeni? Preberite Datoteke s prepovedanimi znaki
pocistite, da Windows spet sinhronizira.
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Deljenje in sodelovanje
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5.1 Souporaba z uporabnikom iz Vasega lastnega

Nextclouda

Delate z vec osebami v istem Nextcloud paketu, na primer s sodelavci (Max) ali
druzinskimi ¢lani (Family)? V tem primeru datoteko ali mapo daste v souporabo
neposredno z njimi. Nato jo bodo videli v svojih lastnih Datotekah in jim za to ne bo treba

odpirati nobene povezave.

Kako omogocite souporabo

1. Z desnim klikom miske kliknite na datoteko ali mapo, izberite Podrobnosti in

odprite zavihek Souporaba. Hitreje: v vrstici kliknite na ikono ljudi s plusom.
2. Pod Interna souporaba vnesite del imena osebe (1).
3. Kliknite na pravo osebo na seznamu (2).

eoe & demo.webokecloud.nlfapps/Miles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam «

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

9 Recent Facturen

+¥r Favorieten
Fota's
+& Shares
Klanten
@& Teammappen

Notulen

2% Markering
) Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

&2 Mapbeom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
O
O
O
@
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Poiscite osebo, s katero zelite deliti

2n, berichten, en meer

Werkmap Anne

Gedeeld e
&
&
=
Gedeeld +&
=
Gedeeld e
2

&

19 minuten ...

2 Klanten
! KB = 26 minuten geleden »
Anne de Groot

< 4

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen ()

,of lig| A]

Lisa de Wit

)
L[Q demo-handleiding@weboke.n

26 minuten ..,

Delen met een Deck kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen ()

| Type een e-mail of gefedereerde clo. ~ |

e Creéer openbare link +

Aanvullende shares ()

4. |1zberite, kaj sme druga oseba: Le ogled, Dovoli urejanje (1) ali Dovoljenja po
meri. Pod Napredne nastavitve (2) med drugim nastavite datum poteka
veljavnosti in opombo za prejemnika.

5. Kliknite Shrani mesto souporabe (3).
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Zoek hier X Q | ) 2 Alle bestanden

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

s/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

O

O
O
O
O
O
0l
[}
O
O

Naam =
Aanievering klant
Facturen

Fota's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Izbira pravic za mesto souporabe

Werkmap Anne ~

Gedeeld e»
&
2
=
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

Aange...

53 minuten .
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Klanten
1T KB = 1 uur geledan »
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

LW Deel met Lisa de Wit

[ © Alleen bekijken

o * Bewerken toestaan

Aangepaste machtigingen
Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderen

Geavanceerde instellingen o

Annuleren

Oseba je zdaj navedena na seznamu pod Interna souporaba (1). V Nextcloudu prejme
obvestilo, datoteko ali mapo pa najde v razdelku Datoteke in pod V souporabi, glejte V
souporabi z vami: pregled, zavrnitev in ponovna souporaba.
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Zoek hier ®x e O [J Alle bestanden > Werkmap Anne ~ = 8 Notulen

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
! +& Shares
B Teammappen
€ Markering
L3 Externe opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

O

0800 e B8 2 8

198 B » 27 minuten geleder
Naam « Gro Anne de Groot
Aanlevering klant Gedeeld e 0KB 19 minuten . <
. Delen Activiteit
Facturen 18 27 minuten ...

Foto's 1 - 26 minuten ...  Intern delen (O

Klanten - 7 KE 27 minuten ... | Type namen of teams

o Lisa de Wit
Notulen e =1KE 27 minuten ... D

6 Kan bewerken «
Begroting 2027 .xlsx 7 KB 27 minuten .., ° Anderen met toegang

|aarversiag 2026.pdf Gedeeld 27 minuten ... Interne link
@ Voor personen die al toegang
hebben

Offerte bakkerij.docx e 27 minuten ...

Planning open dag.md <1KB 22 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
Alles dat gede ezelfde groep

zal hie nd worden

me
eNleu

iwe website vereniging

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

Mesto souporabe je navedeno na seznamu

Kaj lahko pocne druga oseba?

Pravica Kaj sme druga oseba
Le ogled Odpiranje, branje in prenos. Brez sprememb.
Dovoli urejanje (na seznamu: Tudi spreminjanje, pri mapi pa tudi dodajanje, preimenovanje

Lahko ureja)

Dovoljenja po meri

in brisanje datotek.

Sami izberete po posameznih delih: branje, ustvarjanje,
urejanje, souporaba in brisanje.

Pravice lahko kadar koli pozneje spremenite: na seznamu pod imenom osebe kliknite na
pravice (na primer Lahko ureja) in izberite nekaj drugega.
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*e & demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

- Q, Apps, bestander ctrl || K
3 Alle bestander Werkmap Anne ~ = Notulen

198 B * 1 uur geleden «
Naam « Gro Anne de Groot

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld @@ - 0KB 53 minuten . <

9 Recent Delen Activiteit

Facturen 18, - 1 uur geleden

¥ Favorieten
Fota's R N 756 KB 1 uur geleden Intern delen (0)

+& Shares .
Kianten T - 7KE  luurgeleden | Typenamen of teams

Lisa de Wit

® Kan bewerksn «

B Teammappen

I Gedeeld e =1KE 1 uurgeleden
€ Markering Notulen & g

[ Exteme opslag Begroting 2027 xisx AR - 8 1luurgeleden o ajgen bekijken

I8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a0 1 uur geleden ' Kan bewerken v

ing

- s
3= Aangepaste machtigingen
Offerte bakkerij.docx 42, e 1 uur geleden = gep: ging

08 0mabe 28 e s

Planning open dag.md 42 e <1KB 56 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

4 bestanden - 5 mappen

Gerelateerde bronnen
Alles dat gec ST dezelfde groep

[@ Verwijderde bestanden mensen zal worden
e Nieuwe website vereniging
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Prilagajanje pravic mesta souporabe

Prekinitev souporabe

Na seznamu kliknite na tri pike poleg osebe. PrikaZzejo se Vam podrobnosti mesta

souporabe. Z gumbom lIzbrisi mesto souporabe ga odstranite. Druga oseba takoj izgubi
dostop. VaSa lastna datoteka ostane nespremenjena.

Nasvet: ne najdete nekoga? Vnesite celotno uporabnisko ime ali celoten e-postni naslov.
Oseba, ki je onemogocena, se ne prikaze. Vidite samo uporabnike svojega lastnega
paketa. V Nextcloud Free ne delite z drugimi uporabniki, ampak prek povezave, glejte
Ustvarjanje javne povezave: branje, urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov.

Zelite mapo dati v souporabo s celotno skupino ljudi hkrati? V tem primeru uporabite
ekipo, glejte Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno skupino.
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5.2 Ustvarjanje javne povezave: branje, urejanje,
geslo, datum preteka in omejitev prejemov

Z javno povezavo lahko souporabljate datoteko ali mapo s komerkoli, tudi z osebami, ki
nimajo Nextcloud. Kdor ima povezavo, jo lahko odpre v svojem brskalniku. Sami dolocite,
ali lahko druga oseba datoteko le pogleda ali jo lahko tudi ureja, poleg tega lahko nastavite
geslo in datum preteka.

Ustvarjanje povezave

1. Z desnim gumbom miske kliknite na datoteko ali mapo, izberite Podrobnosti in
odprite zavihek Souporaba.

2. Pod Zunanja souporaba kliknite na znak plus pri moznosti Ustvari javno
povezavo.

3. Povezava je ustvarjena in se prikaze na seznamu kot Povezava za souporabo. S
gumbom za kopiranje (1) jo prenesete na odloziS¢e; nato jo prilepite v e-postno
sporocilo, sporocilo WhatsApp ali klepet. S tremi pikami (2) odprete meni povezave.

Zoek hier

[ Alle bestander

Naam «

| 3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld a0 = OKE 37 minuten .

49 Recent Facturen 42 ( 45 minuten ...

¥ Favorieten N _

Foto's 2T N /56 KE 44 minuten ...
+& Shares
Klanten +2, wa 7K 45 minuten ...

Teammappen
i i . ) Jaarverslag 2026.pdf
Notulen Gedeeld 42 =1KB 45 minuten ... s =

23 KB * 45 minuten geleden *

Anne de Groot

© Markering
G Exteme opsiag Begroting 2027 .xlsx 2 e 7 KB 45 minuten ...

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e+ 2 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activitelt Versies

2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx 2 e 35 KB 45 minuten ...
Intern delen (O

O
O
O
O
O
O
O
ol
a
O
O

Planning open dag md 2 e < 1KB 40 minuten ...

[ Type namen of teams
° Anderen met toegang

en die al toegang

Extern delen ()

mail of gefedereerde clo.
[ Verwijderde bestanden Delen link
=
@ 5.8 MB van 1 TB gebruikt Allesn bekijken » o U

Instell t
£ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (D

Een openbare link: kopieer hem met één kiik

Kopiranje javne povezave
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Nastavitve povezave

Pod imenom povezave je prikazano, kaj prejemnik lahko pocne, na primer Le ogled.
Kliknite nanj, da to hitro spremenite. V meniju s tremi pikami najdete:

eve & demo.webokecloud. nljappsMiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=u

[ Alle bestander Werkmap Anne ~ = B8

Naam Gro... Aange...

Zoek hier

|3 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden B3 Aanlevering klant Gedeeld co OKB 37 minuten ...

9 Recent

Facturen 8 - 23 K 45 minuten ...
+r Favorieten

Foto's N R 756 KB 44 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 vae TKB 45 minuten .

[ Teammappen Jaarverslag 2026.pdf

23 KB » 45 minuten geleden
Anne de Groot

Notulen Gedeeld +8 < 1KB 45 minuten ...

% Markering

2 Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 2 e 7 KB 45 minuten ..,

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld @ 2 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activiteit Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx R e 45 minuten ...
Intern delen (O

o
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

Planning open dag.md B S <1KB 40 minuten ...

[ Type namen of teams

4 bestanden - 5 mappen

° Anderen met toegang

Interne link
@ ;" £ Flo 3= Bewerk link
2% Genereer QR code

Extern delerg
o + Nog een link toevoegen

| Type eer "J'!e X Delen stoppen

Delen link "
alleen bekijken « ]

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

Instelli tand:
@ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (O

Meni povezave

1. Prilagodi povezavo: vse nastavitve povezave, glejte spodaj.

2. Ustvari kodo QR: koda QR za povezavo, uporabna na plakatu ali letaku.
3. Dodaj novo povezavo: druga povezava z drugacnimi nastavitvami.

4. Prekini souporabo: preklic povezave.

Izberite Prilagodi povezavo za nastavitve:
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

+ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

1 van de fink

Nastavitve povezave

0 0ooea s s a8 e n

3 Alle bestanden »

Naam =

Aanievering klant
Facturen
Foto's

Kianten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Werkmap Anne +

Gedeeld e»

Gedeeld

Gedeeld

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB » 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activiteit

G Delen link

Anne de Groot

Lo}

Versies

® Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

- Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

[ Instellen wachtwoord
3 stel vervaldatum in

[ verberg download

1 Matitia unar antuanasr

Annul... X Verwijder share

webOké Nextcloud

Na vrhu izberete, kaj lahko prejemnik po¢ne: Le ogled, Dovoli urejanje ali Dovoljenja
po meri. Pri povezavi za mapo lahko drugi osebi dovolite tudi, da samo nalaga datoteke,
glejte Datoteke naj Vam posljejo drugi: zahteva za datoteko in poteg datotek v mapo. Nato
razSirite Napredne nastavitve:
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L demo.webokecloud.nlfappsfiles/7dir=/Werkma) nne&opendetails=true
ese a d bokecloud. nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendet t

Zoek hier X Q | ] 2 Alle bestander

| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

B Exteme opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De geavanceerde instellingen van de link

Napredne nastavitve povezave

« Naziv mesta souporabe: ime za povezavo, uporabno, ¢e imate vec povezav.

O

0Be.0/M0mea ne a8

Naam o
Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Gedeeld e

&

2

2

=
Gedeeld e
=

=

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf

23 KB + 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activite/t

G Delen link

rer MR ULy g e
Lezen

Anne de Groot

Lo}

Versies

Geavanceerde instellingen a
Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ Verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads e

[ Aangepaste machtigingen

Annul... X Verwijder share

- Nastavi geslo (1): nastavite geslo za povezavo. Geslo posljite po drugem kanalu kot
Samo povezavo, ha primer povezavo po e-posti in geslo po SMS-u.

« Nastavi datum preteka (2): po tem datumu povezava ne deluje vec.

« Skrij prejem (3): prejemnik lahko datoteko pogleda, ne vidi pa gumba za prenos. S
tem prenosa ne preprecite v celoti; posnetek zaslona je vedno mogoc.

« Opomba za prejemnika (4): kratka razlaga, ki jo prejemnik vidi ob povezavi.

« Omeji prenose (5): povezava preneha delovati, ko je datoteka prenesena doloceno

Stevilo krat.

Kliknite Posodobi (6), da shranite spremembe. Z IzbriSi povezavo preklicete.

Kaj vidi prejemnik?

Prejemnik odpre povezavo v svojem brskalniku. Datoteka PDF ali fotografija se odpre takoj
v brskalniku; pri mapi vidi datoteke v celostni grafi¢ni podobi Vasega WebOké Nextcloud.

Glede na dovoljenja lahko datoteko pogleda, prenese ali ureja. Ra¢una ne potrebuje.
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[ ] a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | + Automatisch zoomen v

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Zo Ziet de ontvanger een openbare link naar een pdf webOké Nextcloud

Tako prejemnik vidi povezavo

Vec povezav in preklic povezav

Za isto datoteko lahko ustvarite vec povezav, na primer loeno povezavo za vsako stranko,
vsako z lastnim geslom ali datumom preteka. Povezavo preklicete v meniju povezave z
izbiro Prekini souporabo. Povezava takoj preneha delovati.

Pozor: povezava brez gesla deluje za vsakogar, ki jo ima, tudi ¢e je posredovana napre;.
Ce souporabljate obcutljive datoteke, vedno uporabite geslo in datum preteka.

Vse ustvarjene povezave si lahko ogledate v razdelku Datoteke pod V souporabi, glejte
V souporabi z vami: pregled, zavrnitev in ponovna souporaba.
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5.3 Datoteke naj Vam posljejo drugi: zahteva za
datoteko in poteg datotek v mapo

Zelite, da Vam stranka, dobavitelj ali druzinski ¢lan odlozi datoteke, ne da bi videl
preostale VaSe datoteke? Potem uporabite zahtevo za datoteko ali povezavo s pravico
Poteg datotek v mapo. Drug uporabnik lahko tako samo nalaga.

Ustvarjanje zahteve za datoteko

1. V razdelku Datoteke pojdite na mesto, kjer naj bo zahteva.
2. Kliknite Novo in izberite Ustvari zahtevo za datoteko.
3. Pri Zadeva zahteve vnesite, kaj zahtevate, pri Mesto posSiljanja izberite mapo, v

katero bodo prispele datoteke, pri Opomba za prejemnika pa napisite, kaj
natancno potrebujete.

ese & demo.webokecloud.nljapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?

uUploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geiiploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeg een notitie toe
Notitie voor
£et hier je toto’s van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

. Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
~ ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

1. korak: mapa in opomba

4. Kliknite Nadaljuj. Oznacite Nastavi datum izteka za kon¢ni datum in, za obcutljive
dokumente, Nastavi geslo. Nextcloud lahko za Vas tudi sam ustvari moc¢no geslo.

5. Kliknite Nadaljuj. Zahteva je ustvarjena. S puscico desno v polju kopirajte Povezava
za souporabo in jo sami posljite drugi osebi. Okno zaprite z Zapri.
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Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord
ard

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Werkmap Anne

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit

3. korak: kopiranje povezave

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 107 / 445




WebOké

Pozor: pri Poslji povezavo po elektronski posti lahko vnesete tudi e-postne naslove.
Nextcloud potem sam poslje povezavo po e-posti. Ce Zelite biti prepri¢ani, da e-posta
pravilno prispe in da je prepoznavna kot Vasa, raje kopirajte povezavo in jo posljite sami.

Ali: souporaba mape samo s pravico Poteg datotek v mapo

Ustvarite lahko tudi javno povezavo za mapo (glejte Ustvarjanje javne povezave: branje,
urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov) in pri pravicah izberete Poteg
datotek v mapo. Rezultat je enak: kdor odpre povezavo, lahko samo odlaga datoteke.

Kaj vidi oseba, ki nalaga?

Druga oseba odpre povezavo v svojem brskalniku. Vidi Vaso opombo in gumb Poteka
posiljanje, lahko pa tudi povlece svoje datoteke v okno. Tega, kaj je Ze v mapi, ne vidi.
Prav tako ne vidi, kaj so nalozili drugi.

ene & demo.webokecloud. nlfindex, php/s/pTebwmeHnKQLILA

wobcds . Aanlevering klant oo Directe link o

Bestandsopslag ~ 0 Type [ Aangepast € Markering 88

Bestandsopslag
o's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Tako prejemnik vidi Vaso zahtevo za datoteko

Datoteke se pri Vas pojavijo v izbrani mapi. V razdelku Dejavnost lahko vidite, kaj je bilo
naloZeno in kdaj, glejte Pogovor in dejavnost pri datoteki.

Namig: zahtevo prekinite takoj, ko imate vse (v zavihku Souporaba mape, z moznostjo
Prekini souporabo v meniju povezave), ali pa jo pustite, da samodejno potece z
datumom izteka. V Stranka naj dostavi datoteke z zahtevo za datoteko z geslom in
datumom veljavnosti je podrobno izdelan primer za stranke.
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Pozor: kar drugi nalozijo, se Steje v Vaso porabo prostora za shranjevanje. Glejte Kdor
uporablja deljene datoteke, uporablja Vas prostor za shranjevanje.
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5.4 Souporaba po e-posti z nekom brez racuna

Druga oseba nima racuna v Vasem Nextcloud? Potem lahko datoteko ali mapo delite tudi

neposredno z njenim e-postnim naslovom. Nextcloud ji nato poslje e-posto z osebno

povezavo.

Kako deluje

1. Pri datoteki ali mapi odprite zavihek Souporaba.

2. Pod Zunanja souporaba vnesite e-postni naslov druge osebe (1).

3. Izberite e-postni naslov s seznama, ki se prikaze.

4. Nastavite pravice, enako kot pri javni povezavi, in shranite souporabo.

eve & demo.webokecloud nifappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent

¥r Favorieten

+£ Shares

Teammappen

% Markering

CJ Exteme opslag

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Naam
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

B (B0 LR e B3 B S

Planning open dag.md

Souporaba z e-postnim naslovom

Gedeeld e
&
3
=
Gedeeld +2
3=
Gedeeld oo
2

2

20 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten .

28 minuten ...

28 minuten ..,

28 minuten ...

28 minuten ...

23 minuten ...

Offerte bakkerij.docx
35 KB * 28 minuten geleden »
Anne de Groot

< Q ¥

Delen Chat Activiteit

Intern delen (O

Lo}

Versies

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan

op voorbeeld.ni

Delen met een Deck kaart

ot jan@voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

Prejemnik dobi e-poSto s povezavo. Vsak prejemnik ima svojo lastno povezavo, tako da

lahko dostop preklicete za vsako osebo posebe;.

Souporaba po e-posti ali javna povezava?

Kdo poslje povezavo?

Souporaba po e-

posti

Nextcloud, po e-posti
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Preklic za posamezno Da Samo Ce za vsako osebo ustvarite loc¢eno
osebo povezavo
Geslo in datum poteka Da Da

Pozor: e-posta ne prispe? Naj prejemnik preveri mapo z nezeleno e-posto. Ce ne uspe,
ustvarite javno povezavo in jo posljite sami, glejte Ustvarjanje javne povezave: branje,
urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov.

Nasvet: druga oseba uporablja tudi Nextcloud, pri WebOké ali kje drugje? Potem lahko
delite z njenim Federated Cloud ID, tako da se datoteka preprosto prikaze v njenem
lastnem Nextcloud. Glejte Souporaba z nekom na drugem Nextcloudu (federativna
souporaba).

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 111/ 445



WebOké

5.5 Ustvarjanje skupin in souporaba mape s
celotno skupino

Ali pogosto souporabljate datoteke z isto skupino ljudi, na primer s svojim oddelkom,
upravnim odborom Vasega drustva ali Vaso druzino? Potem ustvarite skupino. Nato lahko
mapo v enem koraku delite s celotno skupino, in kdor se skupini pridruzi kasneje,
samodejno pridobi dostop do nje.

Ustvarjanje skupine

1. Odprite aplikacijo Skupine prek menija z devetimi pikami v zgornjem levem kotu.

2. Kliknite Ustvari novo skupino.

3. Pri Ime skupine vnesite ime, na primer "Upravni odbor", in kliknite Naslednji. Pod
Napredno najdete dodatne nastavitve za skupino.

4. Dodajte Clane: vtipkajte njihovo ime in jih izberite s seznama.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Aplikacija Skupine
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[ X X ] & demo.webokecloud.nl/apps/circles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

(_buv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren

Ustvarjanje nove skupine

Souporaba mape s skupino

1. Pri mapi odprite zavihek Souporaba.

2. Pod Interna souporaba vtipkajte ime skupine in jo izberite s seznama.

3. Izberite pravice in shranite souporabo, enako kot pri osebi (glejte Souporaba z
uporabnikom iz Vasega lastnega Nextclouda).

Vsak &lan skupine sedaj vidi mapo v svojih Datotekah. Ce pozneje nekoga dodate v
skupino, tudi ta pridobi dostop. Ce nekoga odstranite iz skupine, izgubi dostop.

Pozor: mapa v souporabi ostane last tistega, ki jo je ustvaril. Ce ta oseba odide in je njen
racun izbrisan, mapa izgine tudi za preostanek skupine. Zelite mapo, ki je v lasti same
skupine? Preberite Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada ekipi.

Namig: skupino ne uporabljate le pri Datotekah. Lahko tudi delite koledar, tablo v
aplikaciji Deck ali pogovor v aplikaciji Pogovor Talk s skupino.
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5.6 Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada ekipi

Navadna deljena mapa pripada eni osebi. EkKipna mapa ne pripada nikomur posebej:
pripada ekipi. To je idealno za drustvo, podjetje ali druzino, kjer se ljudje menjavajo,

datoteke pa morajo ostati.

Kje najdete ekipne mape?

V aplikaciji Datoteke na levi strani kliknite EKipne mape (1). Tam so prikazane vse
ekipne mape, do katerih imate dostop. Prav tako jih najdete med svojimi ostalimi mapami

pod Vse datoteke.

[ E X | & demo.webokecloud.nlfapps/files/groupfolders

en, berichten, en meer

Zoek hier Teammappen ~

3 Alle bestanden

& Persooniijke bestanden

£ Recent

+r Favorieten

+& Shares v
| B Teammappen o
£ Markering

G Exteme opslag

12 Mapboom

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getoond

@ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Ekipne mape v aplikaciji Datoteke

Deljena mapa ali ekipna mapa?

Deljena mapa

0Od koga? Od osebe, ki jo je ustvarila

Nekdo odide Ce je lastnik, je treba mapo najprej prenesti na
drugega

Shramba Steje se pri lastniku
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Ekipna mapa
Od ekipe

Mapa preprosto ostane

Ne Steje se pri eni osebi
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Kdo jo Vsak uporabnik WebOké, na Vaso
ustvari? zahtevo

Narocilo ekipne mape

Ekipno mapo za Vas ustvari WebOké; sami tega ne morete storiti. Jo Zelite? Ustvarite
zahtevek v Mojem WebOké in navedite, kaksno ime naj dobi mapa ter katera ekipa ali
katere osebe naj imajo do nje dostop. Najprej ustvarite ekipo v aplikaciji Skupine (glejte
Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno skupino), nato lahko ekipno mapo takoj
povezete s to ekipo. Ekipne mape so na voljo v paketih Personal, Family in Max, ne pa tudi
v Nextcloud Free.

Nasvet: Zelite Ze zaceti? Ustvarite navadno mapo in jo delite z ekipo. Ko bo ekipna mapa
na voljo, boste datoteke preselili vanjo. Kako to storite, je opisano v Mapa drustva ali
druzine, ki ne izgine, ko nekdo preneha.
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5.7 Souporaba z nekom na drugem Nextcloudu
(federativna souporaba)

Ali druga oseba prav tako uporablja Nextcloud, pri WebOké ali pri drugem ponudniku?
Potem lahko delite neposredno iz Nextclouda v Nextcloud. Temu se rece federativna
souporaba. Datoteka se nato prikaze v Nextcloudu druge osebe, kot da bi bila shranjena
tam.

Vas lasten naslov: Federated Cloud ID

Vsak uporabnik Nextclouda ima svoj Federated Cloud ID. Ta je videti kot e-poStni naslov:
Vase uporabnisko ime, afna in naslov Vasega Nextclouda. Najdete ga prek svoje profilne
slike zgoraj desno, Nastavitve in nato Souporaba, pri Vas Federated Cloud ID (1). S
gumbom za kopiranje zraven ga prekopirate na odlozisce.

eve @ demo.webokecloud.nijsettings/user/sharing

n, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & |ocale

& Beveiliging

Jouw Federated Cloud-ID
o demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

i Bt W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website
& en

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

o Overdragen eigendom bestand of map
o+ Flow

Bestand of map om over te dragen

- ]
& Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

Intros =
= Nieuwe eigenaar

| Administration

T Uiterlijk

Vas lasten Federated Cloud ID

Souporaba z drugim Nextcloudom

1. Prosite drugo osebo za njen Federated Cloud ID.

2. Pri datoteki ali mapi odprite zavihek Souporaba.

3. Pod Zunanja souporaba vnesite Federated Cloud ID druge osebe (1). Na seznamu
se prikazeta dve moznosti: naslov z ovojnico pomeni souporabo prek e-poste (glejte
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Souporaba po e-posti z nekom brez racuna). Za federativno souporabo izberite

vrstico z imenom in pod njim besedo "na" ter naslovom drugega Nextclouda, na

primer jan, na cloud.primer.si.

4. |1zberite pravice in shranite souporabo.

eve & demo.webokecloud nljappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

e a
B . @, Apps, bestander
Zoek hier b4 a [ m] [ Alle bestander

|3 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
£ Recent
¥y Favorieten
+& Shares
@ Teammappen
% Markering
G Exteme opslag

12 Mapboom

B B0 8 28 B B3

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Naam
Aanlevering klant
Facturen

Fota's

Kianten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarversiag 2026.pdf
Offerte bakkerij docx

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

Souporaba z drugim Nextcloudom

Werkmap Anne ~

Gedeeld e
&
3
=
Gedeeld +2
3=
Gedeeld oo
a

2

53 minuten ...

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Offerte bakkerij.docx

35 KB * 1 uur geleden » Anne de Groot

< a '

Delen Chat Activiteit

Intern delen (O

2

Versies

57 minuten ... I

Jan@cloud.voorbeeld.nl
jan@cloud.voorbeeld.nl

jan
op cloud.voorbeeld.r

Delen met een Deck kaart

ot jan@cloud.voorbeeld.nl

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Druga oseba v svojem Nextcloudu prejme obvestilo in mora souporabo najprej sprejeti.

Nato je datoteka ali mapa na voljo v njenih Datotekah.

Nekdo deli z Vami

Ce nekdo z drugega Nextclouda nekaj deli z Vami, prejmete obvestilo (zvon&ek zgoraj
desno). Kliknite Sprejmi in souporaba se prikaze v Vasih Datotekah ter pri V souporabi.

Nasvet: to deluje tudi med dvema WebOké Nextcloudoma, na primer med paketom
Vasega podjetja in Vasim lastnim paketom Personal.
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5.8 V souporabi z vami: pregled, zavrnitev in

ponovha souporaba

Vse, kar drugi souporabljajo z vami, in vse, kar Vi souporabljate, najdete pod V souporabi

v aplikaciji Datoteke.

Pregled V souporabi

V aplikaciji Datoteke kliknite levo na puscico ob V souporabi. Videli boste med drugim:

« V souporabi z vami: vse, kar so drugi souporabljali z Vami.
» V souporabi z drugimi: kar Vi souporabljate z osebami ali ekipami.
« V souporabi s povezavo: vse Vase javne povezave.

« Zahteve za datoteke: VasSe zahteve za datoteke (glejte Datoteke naj Vam posljejo

drugi: zahteva za datoteko in poteg datotek v mapo).

« lzbrisana mesta souporabe: mesta souporabe, ki ste jih odstranili in jih lahko Se

obnovite.

« Predmeti za souporabo na ¢akanju: mesta souporabe, ki jih morate Se sprejeti,

na primer od nekoga na drugem Nextcloudu.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfapps/files/sharingin

nden, berichten, en meer

Zoek hier o ) Met je gedeeld ~

[ Alle bestanden O Naam
& Persoonlijke bestanden O Ex Notulen
Sifassot O B Panning nieuwe website. md
¥y Favorieten
f +& Shares
[@ Bestandsaanvragen
&p Deellinks in behandeling
28 Gedeeld met anderen
e Gedeeld via een link
| & Met je gedeeld
B Verwijderde shares
Teammappen
| T Markering
LD Externe opslag

12 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

(B 62,6 MB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Kaj drugi souporabljajo z Vami

o oo
& Mensen gg
Aange...
47 minuten ... §

42 minuten ...

Tukaj vidite zaslon uporabnice Lisa, s katero je Anne souporabljala mapo Notulen. Mapa (2)
je pri Lisi prikazana pod V souporabi z vami (1). Prav tako je preprosto navedena med
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njenimi lastnimi mapami pod Vse datoteke.

Zavrnitev ali odstranitev mesta souporabe

Ne Zelite vec videti datoteke ali mape v souporabi? Z desno tipko miske kliknite nanjo in
izberite Prekini to souporabo. S tem souporabo odstranite samo pri sebi. lzvirnik ostane
pri lastniku. Si premislili? Pod 1zbrisana mesta souporabe ga lahko obnovite.

ese @ demo.webokecloud. nlfapps/files/sharingin

en, berichten, en meer

Zoek hier x| a DO Met je gedeeld ~ [ Type () Aangepast € Markering 2\ Mensen B35

Gro... Aange...

3 Alle bestanden B Naam

& Persoonlijke bestanden O & Notulen Gedeeld Ar <1EB 28 minuten .. |
{r Aan favorieten toevoegen
Hacent [0 B Panning nieuwe website. md Gedeeld Al < 1KB 33 minuten ...

(@ Details

¢ Favorieten
1 bestand - 1 map %% Berichttags

+8, Shares
& # Naam wijzigen

Bestandsaanvragen
@ & [3 Verplaats of kopieer

&p Deellinks in behandeling O Lokaal openen
22, Gedeeld met anderen 4 Downloaden
o Gedeeld via een link % Verlaat deze share
| & Met je gedeeld

W Verwijderde shares
Teammappen
€ Markering
L Externe opslag

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden
(B 62,6 MB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Meni pri mapi v souporabi

Ponovna souporaba

Ce Vam je lastnik dodelil pravico do ponovne souporabe, lahko datoteko ali mapo sami
znova souporabljate z drugimi, prek zavihka Souporaba. Brez te pravice tam vidite samo,
s kom je v souporabi.

Samodejno sprejemanje mest souporabe ali zdruzevanje v eno
mapo

Prek svoje profilne slike, Nastavitve in Souporaba z moznostjo Privzeto sprejmi mesta
souporabe drugih racunov in skupin dolocite, ali samodejno sprejemate mesta
souporabe drugih uporabnikov, in v katero mapo se shranijo (Nastavite privzeto mapo
za sprejeta mesta souporabe). Izberite na primer mapo "V souporabi”, da se Vasa
lastna struktura map ne zapolni.
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5.9 Kdor uporablja deljene datoteke, uporablja
Vas prostor za shranjevanje

Pri deljenju je koristno vedeti, pri kom se Steje poraba prostora za shranjevanje. Pravilo je
preprosto: datoteka se Steje pri lastniku mape, v kateri se nahaja.

Situacija Pri kom se Steje?

Vi delite mapo z Liso, Lisa pa vanjo Pri Vas, to je Vasa mapa
doda video

Lisa deli mapo z Vami, Vi pa vanjo Pri Lisi

dodate datoteko

Stranka nalozi datoteko prek Vase Pri Vas
zahteve za datoteke

Datoteke v skupinski mapi Not pri eni osebi
Izbrisane datoteke in starejse Ne Stejejo v Vas prostor za shranjevanje (glejte Ogled
razli¢ice shrambe: kaj se Steje in kaj ne)

Kaj lahko storite, ce postane premalo prostora?

« Oglejte si Ogled shrambe: kaj se steje in kaj ne, kjer je razlozeno, kako preveriti
porabo prostora za shranjevanje.

» Dogovorite se med seboj, kdo upravlja katero mapo, ali uporabite skupinsko mapo
(glejte Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada ekipi).

« Pri povezavi ali zahtevi za datoteke dolocite datum poteka, da ne prihaja do
nezaznanega prejemanja datotek.

» Potrebujete vec prostora? Glejte Prostor za shranjevanje je poln: sprostite prostor ali
ga razsirite.
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5.10 Prenos lastnistva, ko sodelavec odide

Datoteka ali mapa vedno pripada nekomu: osebi, ki jo je ustvarila. Ce ta oseba odide, je
treba lastniStvo najprej prenesti na drugo osebo. V nasprotnem primeru se datoteke
izgubijo, ko se racun izbriSe.

Samostojni prenos lastnistva

Trenutni lastnik to naredi sam, dokler ima Se dostop:

1. Kliknite zgoraj desno na svojo profilno sliko in izberite Nastavitve.

2. Izberite na levi strani Souporaba in se pomaknite do sklopa Datoteke.

3. Pri moznosti Datoteka ali mapa za prenos (1) izberite mapo. Ce izberete svojo
glavno mapo, prenesete vse.

4. Pri moznosti Nov lastnik (2) izberite sodelavca, ki bo prevzel lastnistvo.

5. Kliknite Prenos (3).

Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Beveiliging

0 Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid
| & Delen

@® Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o» Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

| Administration

T Uiterlijk

Instelingen, Delen: eigendom van een

Prenos lastnistva

en, berichten, en meer

ouw Federated Clou
demog@dam

i Clowd-10
o.webokecloud.nl ]

Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

W Bluesky €3 Facebook @ Mastodon

Bestanden
Overdragen eigendom bestand of map

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

o Nieuwe eigenaar

& Toevoegen aan je website

bestand of map overdragen

Nov lastnik prejme obvestilo in mora prenos sprejeti. Postopek prenosa lahko po tem traja
do ene ure. Nato so datoteke na voljo v novi mapi v njegovih Datotekah. Souporaba z
drugimi osebami se prenese skupaj z njimi.

Pozor: Ce izbriSete uporabnika v Mijn WebOké, so njegove datoteke, koledarji in stiki
trajno izgubljeni. Tega dejanja ni mogoce razveljaviti. Zato lastniStvo vedno najpre;j

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

121 /445



WebOké

prenesite.

Je sodelavec ze odsel in se ne more vec prijaviti? Preberite navodila po korakih v Znanec
odhaja: varen prevzem datotek, koledarja in map v souporabi.
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Razlicice, kos in prostor za
shranjevanje
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6.1 Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih

datotek

Ste po pomoti nekaj izbrisali? Brez panike. Vse, kar izbrisete v svojem WebOké Nextcloud,
najprej konca v Izbrisanih datotekah, koSu za smeti Nextclouda. Od tam ga obnovite z

dvema klikoma.

Tako obnovite datoteko

1. V razdelku Datoteke spodaj levo kliknite I1zbrisane datoteke (1).
2. Poiscite datoteko ali mapo na seznamu (2). Na vrhu je prikazana nazadnje izbrisana.
Z orodjem Iskanje tukaj zgoraj levo hitro najdete ime.

3. Kliknite Ponastavi (3).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/trashbin

[Oude offerte Verwijderde bestanden ~

kK Il ffi *
3 Alle bestanden Zoek in alles  Oude offerte

O

& Persoonlijke bestanden

@ Recent 0 o Oude offerte.docx o Herstellen

+r Favorieten 1 bestand + 78 anzichtbaar
+& Shares

@ Teammappen

£ Markering

L Exteme opslag

{2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden o

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt
£ Instellingen voor bestanden

Verwijderde bestanden: alles wat je de laatste tijd hebt wec

Izbrisane datoteke v Vasem WebOké Nextcloud

1, berichten, en meer

Leeg verwijderde bestanden [ Type 3 Aangepast © Markering & Mensen B8

Aange...

1 uur geleden

Datoteka se vrne na svoje prejsnje mesto, z vsemi razli¢icami. Ce ta mapa ne obstaja ve¢,

Nextcloud datoteko postavi v Vaso glavno mapo.

Na seznamu vidite tudi 1zvorno lokacijo, kdo je datoteko izbrisal (Izbrisal) in kdaj
(Izbrisano). Z moznostjo Izprazni izbrisane datoteke (4) vse naenkrat dokonc¢no

izbriSete; to storite le, ¢e ste povsem prepricani.
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Pod tremi pikami v vrstici najdete Prejmi (1), s Cimer datoteko shranite v racunalnik, ne da
bi jo obnovili, ter Izbrisi trajno (2), s ¢imer jo dokoncno izbriSete.

berichten, en meer

QOude offerte Verwijderde bestanden ~ Leeg verwijderde bestanden  [) Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8

1l x
£/ Alla bestandan Zoek in alles  Qude offerte
. O Naarm Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden

O B Oude offerte.docx M nbillim s a5 KB 1 uur geleden

D Recent
= 4 Downloaden

+r Favorieten 1 bestand - 79 onzichtbaar Vi

- [@ Permanent verwijderen
+& Shares

B2 Teammappen

% Markering

3 Externe opslag

2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

8 Instellingen voor bestanden

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek WebOké Nextcloud

Prenos ali dokoncen izbris

Vec datotek hkrati

Z izbirnimi polji na levi strani seznama oznacite datoteke in zgoraj izberite dejanje za
celoten izbor. Celotno mapo, ki ste jo izbrisali, obnovite naenkrat tako, da obnovite mapo.

Dobro je vedeti

« lzbrisane datoteke se ne Stejejo v Vaso shrambo.

« Kako dolgo ostanejo shranjene, preberete v Hoe dolgo Nextcloud hrani razlicice in
izbrisane datoteke?.

« Ce izbridete datoteko v ra¢unalniku, v mapi namizne aplikacije, ali v aplikaciji
Nextcloud na telefonu? Potem tudi ta konca tukaj.

« Ce nekdo, s komer delite mapo, izbrie datoteko, ta kon¢a v Vasih Izbrisanih
datotekah, Ce ste Vi lastnik. Torej jo lahko sami obnovite.

» Ko je datoteka izginila iz Izbrisanih datotek, je resni¢no izginila: sami je ne morete
vec obnoviti. V Varnostne kopije pri WebOké: kaj hranimo mi in kaj lahko storite sami
preberete, kako se pred tem zascitite.

Nasvet: bi raje najprej prejeli vprasanje, preden kaj izbriSete? Potem pri Nastavitve
datotek spodaj levo vklopite Opozori pred izbrisom datoteke.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 125/ 445



WebOké

6.2 Obnovitev starejse razlicice in poimenovanje
razlicic

Vsakic, ko je datoteka spremenjena, WebOké Nextcloud shrani prejsSnje stanje kot razlicico.
Ste nekaj izbrisali, kar vendarle potrebujete, ali je sodelavec prepisal dokument? V tem
primeru lahko preprosto obnovite starejso razlicico.

Ogled razlicic datoteke

1. Z desno tipko miske kliknite na datoteko in izberite Podrobnosti.
2. V stranski vrstici odprite zavihek Razlicice (1).

*0 & demo.webokecloud nljappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam =

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e@ o 0OKB 1 uurgeleden

9 Recent Facturen 48 e 23KB 1 uur geleden

v Favorieten
Foto's e 756 KB 1 uur geleden
+& Shares
Klanten +2 vae 7KB 1 uur geleden
@ Teammappen

Planning open dag.md

316 B * 1 uur geleden + Anne de G!'re
< Q L 2

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld o 2 1 uur geleden Delen Chat Activitelt Versies

o Huidige versie * =0 [ij
" e 1 uur geleden » 316 B
Planning open dag.md 2 - = 1kKB 1 uur geleden

o Initiéle versie « = Jij
1 uur geleden = 289 B

el <1KB
% Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

£ Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 8 - 7KB 1 uur geleden

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx L R 35 KB 1 uur geleden

O
O
O
O
O
O
O
O
O
2]
B

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Razli¢ice datoteke

Na vrhu je prikazana Trenutna razlicica (2). Pod njo so starejSe razliCice (3), skupaj s
podatkom, kdo je naredil spremembo, kdaj in kolikSna je velikost. Prva razli¢ica se imenuje

= vae

Zacetna razlicica. Kliknite na starejSo razlicico, da si jo ogledate.

Kaj lahko storite z razlicico?

Kliknite na tri pike poleg starejse razlicice:
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ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

[ Alle bestander

Naam =

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld g2 - 0KB 22 minuten .

€9 Recent Facturen 48 29 minuten ...

¥ Favorieten o .

Foto's - - /56 KE 29 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 e 7K 29 minuten ...
B Teammappen

Planning open dag.md

310 1 gelede

| Gedeeld =1KE 29 minuten ...
& Markering Notulen +5

G Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx LS 7 KB 29 minuten ..,

4 2
Delen Chat Activitelt Versies

2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e2 - 29 minuten ...

Offerte bakkerij.docx e 29 minuten ...

o
O
O
O
O
i
O
O
O
O
O

Huidige versie * Jii
Planning open dag.md 2, e <1KB 25 minuten . 25 min. geleden + 316 B

Initiéle versie + = Jij

30 min. geleden + 289 B
o # Geef deze versie een naam
o !a Vergelijk met huidige versie

o £) Herstel versie
o &, Download versie

o M Verwijder versie
[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Het menu van een oudere versie

Meni pri razlicici

« Poimenovanje razicice (1): na primer "Oddano pri ob¢ini". Tako jo boste kasneje
hitro nasli. Poimenovana razli¢ica ostane shranjena, tudi e se starejSe razlicice
samodejno pocistijo.

« Primerjaj s trenutno razlic¢ico (2): staro in trenutno razli¢ico vidite druga ob drugi.

« Obnovi razlicico (3): stara razliCica postane nova trenutna razlic¢ica. Razlicica, ki jo
zamenjate, prav tako ostane shranjena kot razli¢ica. Tako ne izgubite ni¢esar.

« Prejmi razlicico (4): staro razliCico shranite posebej na svoj racunalnik.

« lzbrisi razlicico (5): odstranite razlicico, ki je ne potrebujete vec.

Nasvet: Ce delate v Euro-Office, ima Euro-Office tudi lastno zgodovino razli¢ic. Oglejte si
priro¢nik za Euro-Office.

Pozor: razliCice obstajajo samo za datoteke v Vasem WebOké Nextcloud. Datoteka, ki je
samo na Vasem racunalniku in nikoli ni bila sinhronizirana, nima razlicic.
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6.3 Hoe dolgo Nextcloud hrani razlicice in
izbrisane datoteke?

Vas WebOké Nextcloud samodejno pocisti stare razliCice in izbrisane datoteke, tako da se
Vas prostor za shranjevanje ne zapolni. Za to Vam ni treba storiti nicesar. Tako deluje.

Izbrisane datoteke

o lzbrisana datoteka ostane do 31 dni v mapi Izbrisane datoteke. Nato jo Nextcloud
samodejno pocisti.

» lzbrisane datoteke skupaj ne smejo zasedati vec kot polovico Vasega prostega
prostora. Ce se to zgodi, se najstarej$e odstranijo prej, tudi ¢e 3e niso stare 31 dni.

« Zato je priporocljivo datoteko takoj obnoviti, ¢e opazite, da jo pogresSate.

Razlicice

Razlic¢ice se hranijo do 31 dni. V tem obdobju jih Nextcloud postopoma propeaun po vnapre;j
dolo¢enem urniku: starejSe kot so, manj razlic¢ic ostane. RazliCice, starejSe od 31 dni,
Nextcloud pocisti, razen razli¢ic zimenom.

Starost razlicice Kaj se ohrani?

Prva ura Priblizno ena razli¢ica na minuto
Prvi dan Ena razli¢ica na uro

Do 31 dni Ena razli¢ica na dan

Starejse od 31 dni Brez, razen razli¢ic zimenom

Razli¢ice skupaj ne smejo zasedati ve& kot polovico Vasega prostega prostora. Ce je temu
tako, se najprej odstranijo najstarejSe razlicice. Razlicic zimenom Nextcloud nikoli ne
pocisti samodejno (glejte Obnovitev starejsSe razlicice in poimenovanje razlic¢ic). Razliici, ki
jo Zelite obdrzati dlje Casa, torej dodelite ime.

Ali stejejo v Vas prostor za shranjevanje?

Ne. Izbrisane datoteke in razlicice ne Stejejo v prostor za shranjevanje, ki ga vidite spodaj
levo v razdelku Datoteke. Glejte tudi Ogled shrambe: kaj se Steje in kaj ne.

Nasvet: za datoteke, ki jih res ne smete izgubiti, hranite tudi lastno kopijo. Preberite vec o
tem v Varnostne kopije pri WebQOké: kaj hranimo mi in kaj lahko storite sami.
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6.4 Ogled shrambe: kaj se steje in kaj ne

Koliko prostora porabite, lahko preverite na dveh mestih: v svojem Nextcloudu in, Ce ste

skrbnik paketa, v Mojem WebOké.

V Vasem Nextcloudu

V aplikaciji Datoteke je spodaj levo prikazano, koliko prostora uporabljate (1), na primer
"5,8 MB od 1 TB uporabljeno". Vrstica pod tem se polni, ko shranjujete vec¢ podatkov.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne
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| E3 Alle bestanden Naam

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant
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€ Markering Notdish

G Exteme opslag Begroting 2027 xisx

{2 Maphoom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o o o Y AP ) e A 2 = O

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

( 5.8 MB van 1 TB gebruikt o

# Instellingen voor bestanden

VasSa poraba shrambe v Datotekah

3 Alle bestander

>

Werkmap Anne v

0 Type

() Aangepast > Markering

Gedeeld e

&

2

2

Gedeeld

Gedeeld a2

Gro...

&, Mensen 88

Aange...

22 minuten ... §
30 minuten ...

30 minuten ...

30 minuten ...

30 minuten ...

30 minuten ...

30 minuten

30 minuten ...

25 minuten ...

Zelite izvedeti, katere mape so najve¢je? V seznamu si oglejte stolpec Velikost in kliknite
na glavo stolpca, da razvrstite po velikosti. Velikost mape je vsota vsega, kar je v njej.

V Mojem WebOké

Ste skrbnik paketa? Potem v Mojem WebOké, pod Moji produkti in Vasim paketom
Nextcloud, zgoraj pri Shramba vidite, koliko prostora se uporablja v celothnem paketu in

koliko prostora ima Vas paket.

Kaj se steje in kaj ne?

Se Steje
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Vase lastne datoteke in mape Izbrisane datoteke

Datoteke, ki jih drugi dodajo v Vase Starejse razlicice datotek
skupne mape

Nalaganja prek Vasih zahtev za datoteke Datoteke, ki jih z Vami deli nekdo drug (te se
in povezav Stejejo pri lastniku)

Fotografije, ki jih Vas telefon samodejno Ekipne mape (te se ne Stejejo pri eni osebi)
nalozi

Vel o deljenju in shrambi preberite v Kdor uporablja deljene datoteke, uporablja Vas
prostor za shranjevanje.

Nasvet: Ce uporabljate namizno aplikacijo z navideznimi datotekami, VaSe datoteke na
racunalniku zavzamejo malo prostora. To ne vpliva na shrambo v Vasem Nextcloudu.
Oglejte si Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete pa samo tisto, kar odprete.
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6.5 Prostor za shranjevanje je poln: sprostite
prostor ali ga razsirite

Ce je Vas prostor za shranjevanje poln, ne morete ve¢ nalagati novih datotek, ustavi pa se
tudi sinhronizacija Vasega racunalnika in telefona. Na voljo imate dve moznosti: sprostite
prostor ali vzemite vec prostora za shranjevanje.

Sprostitev prostora

1. V razdelku Datoteke razvrstite po Velikost, da poiScete najvecje mape in datoteke.

2. Bodite pozorni zlasti na videoposnetke, stare varnostne kopije, namestitvene
datoteke in podvojene mape s fotografijami.

3. IzbriSite, kar ne potrebujete vec, ali pa to najprej prenesite na zunanji disk.

4.V Kdor uporablja deljene datoteke, uporablja Vas prostor za shranjevanje preverite,
ali so drugi v Vase skupne mape shranili veliko vsebine. Z njimi se dogovorite, kaj
lahko odstranite.

Nasvet: izbrisane datoteke in stare razliCice se ne Stejejo v Vas prostor za shranjevanje.
Praznjenje kosSa torej ne sprosti dodatnega prostora, ki bi se uposteval.
Razsiritev prostora za shranjevanje

Pri paketih Nextcloud Personal, Family in Max prostor za shranjevanje sami razSirite v
Mojem WebOké:

1. Prijavite se v Moj WebOké in pojdite na Moji produkti.

2. Odprite svoj paket Nextcloud.

3. Pri Nastavljive moznosti pri Prostor za shranjevanje (1) izberite Zeleno velikost.
4. Kliknite Shrani moznosti (2).
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O Al Centrum
Mijn Producten
Mijn Domeainen

B Mijn Facturen

£ Mijn Administratie

O Supportcentrum

@ Affiliate programma

VA Voorbeeld Account

Open Nextcloud &

= Configureerbare opties

Een upgrade betasl je naar mio

i
o Opslagruimte

Nextcloud Office ugers

Extra Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

% Gebrulkersbeheer

Wijzigingen worden direct opgeslagen

Al-aanbieder

APt-sleutel

Vel prostora za shranjevanje izberete pri Nastavljivih moznostih

Za nadgradnjo plaCate sorazmerni del za preostanek obdobja. Dodaten prostor za¢ne
veljati po placilu. Prehod na nizjo moznost velja takoj; v tem primeru poskrbite, da ne

uporabljate vec prostora, kot ga omogoca nova velikost.

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein opwebt v

Opties opslaan o

Mistral (EU)

Uporabljate Nextcloud Free (5 GB)? Za vec prostora preklopite na placljiv paket. Vec o tem
preberite v Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van een andere Nextcloud-
aanbieder in Vec prostora za shranjevanje ali uporabnikov, sprememba ali odpoved

paketa.

Pozor: Ce je Vas prostor za shranjevanje poln, Nextcloud hitreje podisti izbrisane datoteke
in stare razlicice, da sprosti prostor. Zato s spros¢anjem ali razsiritvijo prostora ne Cakajte

predolgo.
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6.6 Varnostne kopije pri WebOké: kaj hranimo mi
in kaj lahko storite sami

Varnostna kopija, ki jo uporabljate sami, je vgrajena v Vas WebOké Nextcloud: kos
(Izbrisane datoteke) in razli¢ice Vasih datotek. S tem lahko sami, brez pomoci drugih,
obnovite datoteke, mape in starejse razlicice.

Kaj lahko obnovite sami

Kaj se je zgodilo? Resitev

Po nesredi izbrisana datoteka ali  Obnovitev iz I1zbrisanih datotek, glejte Izbrisano datoteko
mapa obnovite iz Izbrisanih datotek

Datoteka je bila prepisana ali Obnovitev starejse razlicice, glejte Obnovitev starejSe
napacno spremenjena razli¢ice in poimenovanje razlicic

Nekdo je odstranil datoteko iz Najdete jo v Vasih Izbrisanih datotekah, ¢e ste lastnik, glejte
Vase deljene mape Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih datotek

Koliko Casa se izbrisane datoteke in razli¢ice hranijo, preberete v Hoe dolgo Nextcloud
hrani razlicice in izbrisane datoteke?. Na kratko: izbrisane datoteke in razli¢ice ostanejo do
31 dni, prej izginejo, e je prostor potreben. Poimenovane razlic¢ice ostanejo shranjene.

Sistemske varnostne kopije WebOké

Poleg tega WebOké izdeluje varnostne kopije samih streznikov. Te so dodatna zascita pred
izrednimi dogodki, na primer okvaro streznika. Niso dostopne strankam: iz njih sami ne
morete ni¢esar obnoviti. Za svoje vsakodnevno delo se torej zanasSajte na kos in razlicice.

Kaj lahko storite sami

« Lastna kopija pomembnih datotek: za datoteke, ki jih res ne smete izgubiti,
hranite tudi sami kopijo. Na primer z namizno aplikacijo Nextcloud Files na Vasem
racunalniku (Zakaj namizna aplikacija? Brskalnik, aplikacija ali omrezni disk):
vkljucite to mapo v varnostno kopijo Vasega racunalnika ali ob¢asno shranite kopijo
na zunanji disk.

« Pomembnim razlicicam dodelite ime, da se samodejno ne pocistijo (glejte
Obnovitev starejse razliCice in poimenovanje razlicic).

« Ne izbrisite prehitro trajno: Cesar izbriSete iz Izbrisanih datotek ali zavrzete s
funkcijo Izprazni kos, sami ne morete vec¢ obnoviti.

» Previdno z deljenjem: pravice za urejanje dajte le osebam, ki jih res potrebujejo
(glejte Souporaba z uporabnikom iz Vasega lastnega Nextclouda).

« Prenesite lastnistvo, preden izbriSete uporabnika, saj je izbrisan uporabnik skupaj
z vsemi svojimi datotekami trajno izgubljen (glejte Prenos lastniStva, ko sodelavec
odide).
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Pozor: mape, $ifrirane od konca do konca, lahko prebere samo Vi, tudi WebOké ne. Ce
izgubite klju¢, teh datotek ne bo ve& mogoce odpreti. Ve¢ o tem preberete v Sifriranje od
konca do konca: kdaj da, kdaj ne.
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Sinhronizacija z
racunalnikom
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7.1 Zakaj namizna aplikacija? Brskalnik, aplikacija
ali omrezni disk

Vas WebOké Nextcloud deluje v vsakem brskalniku. Kljub temu je pogosto priroCneje, Ce so
Vase datoteke tudi preprosto na voljo v mapi na Vasem racunalniku, v Raziskovalcu v

Windows ali Finderju na Vasem Mac. Za to namestite brezplac¢no aplikacijo Nextcloud
Files. Ta samodejno usklajuje mapo na Vasem racunalniku in Vas Nextcloud: temu pravimo

sinhronizacija.

Do svojih datotek lahko z racunalnika dostopate na tri nacine. V tem poglavju so opisani

vsi trije.

Namesti

Datoteke v
Raziskovalcu ali
Finderju

Deluje brez
interneta

Prostor na disku

Prijava

Velike datoteke
in veliko datotek

Deljenje,
razlic¢ice, kos

Nas nasvet

V brskalniku

Ni potrebno

Ne

Ne

Brez (ali: Nic)

Geslo in
prijavna koda

Dobro, pustite
zavihek odprt

Da

Za hitro
iskanje ali
deljenje

Namizna aplikacija Nextcloud
Files

Enkratno na racunalnik

Da, v navadni mapi

Da, za datoteke, ki so na Vasem
racunalniku

Sami izberete: vse, del, ali samo
tisto, kar odprete (Navidezne
datoteke: vse vidite, prenesete pa
samo tisto, kar odprete)

Enkratno prek Vasega brskalnika,
aplikacija sama ustvari geslo za
aplikacijo

Najbolje: poteka v ozadju

Prek menija aplikacije ali brskalnika

Za vsakodnevno delo

Kaj natanc¢no pocne namizna aplikacija?

Omrezni disk
(WebDAV)

Ni potrebno, je pa
treba nastaviti

Da, kot disk

Ne

Brez (ali: Nic)

Z geslom za
aplikacijo, ki ga
ustvarite sami

Spremenljivo,
Windows ima
omejitve

Ne, za to uporabite
brskalnik

Samo Ce ni druge
moznosti

» Vase datoteke iz WebOké Nextcloud so v mapi na Vasem racunalniku. V Windows se
ta mapa privzeto imenuje Nextcloud in se nahaja v Vasi uporabniski mapi; na Mac jo
najdete v Finderju spodaj levo pod Mesta.
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« Ce postavite datoteko v to mapo, je ¢ez nekaj trenutkov na voljo v Vasem Nextcloud.
Ce nekaj spremenite v brskalniku, se to samodejno prenese na Vas$ rac¢unalnik.

« Pri navideznih datotekah vidite vse, vendar se datoteka prenese sSele, ko jo
odprete. Tako tudi velik Nextcloud lahko uporabljate ha majhnem prenosniku
(Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete pa samo tisto, kar odprete).

« Ce nekaj ¢asa delate brez interneta, preprosto nadaljujete delo v mapi. Takoj ko ste
znova povezani, aplikacija Vase spremembe prenese v Vas Nextcloud.

Aplikacija deluje z vsakim paketom WebOké Nextcloud: Free, Personal, Family in Max.

ese & www.weboke.nl/download#nextcloud-files
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Installeren op de Mac

© oavxs

Agenda en contacten op Androld

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

=

Zo installeer je het

Al Builder [N

o Nextcloud-app

A Mijn Account —

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

& App Store [0 Google Play
0 F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Na www.weboke.nl/download najdete Nextcloud Files (1), aplikacijo Nextcloud za Vas telefon (2), Nextcloud Talk

(3) in DAVX5 (4)

Kaj potrebujete?

« Racunalnik z Windows 10 (razli¢ica 1809 ali novejsa) ali Windows 11, macOS 13 ali
novejsi, oziroma 64-bitni Linux.

« Naslov Vasega WebOké Nextcloud. To je naslov, ki ga vidite v brskalniku, ko ste
prijavljeni, na primer https://demo.webokecloud.nl ali
https://cloud.jouwbedrijf.nl.

« Vase uporabnisko ime in geslo ter Vas postni predal ali aplikacijo za preverjanje
pristnosti za prijavno kodo.

Kako namestite aplikacijo, preberite v Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows
(Windows), Namestitev Nextcloud Files na racunalniku Mac (File Provider) (Mac) in

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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Namestitev Nextcloud Files na Linux (Applmage) (Linux).

Nasvet: veliko delate z dokumenti, preglednicami in predstavitvami? Preberite tudi Delo z
datotekami Pisarna z Vasega racunalnika. Tam je opisano, kdaj je bolje odpreti dokument v
brskalniku kot iz mape na Vasem racunalniku.
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7.2 Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows

Tako namestite namizno aplikacijo Nextcloud Files v racunalnik s sistemom Windows in jo
povezete z Vasim WebOké Nextcloud. Racunajte na priblizno deset minut.

Korak 1: prenos

1. Pojdite na www.weboke.nl/download in pri Nextcloud Files kliknite Windows (1).
Lahko pa uporabite tudi to povezavo: Nextcloud Files za Windows.

2. Datoteko prenesete neposredno pri Nextcloud. Datoteka se imenuje na primer

Nextcloud-35.0.0-x64.msi in se shrani v mapo Downloads.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

“bgﬁe Webhaosting Domeinen «

Producten Support Tools

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

O F-Droid

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

* 46 v A Mijn Account

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Izberite Windows (1), macOS (2) ali Linux (3); nasi gumbi vedno vodijo do najnovejSe razlicice

Korak 2: namestitev

1. Dvokliknite na preneseno datoteko.
2. Sledite korakom namestitvenega programa. Predlagane nastavitve lahko pustite

nespremenjene.

3. Windows vprasa, ali lahko aplikacija izvede spremembe. Kliknite Da. Za to
potrebujete skrbniske pravice v racunalniku.
4. Po namestitvi se aplikacija samodejno zazene. PrikaZze se okno za prijavo, v opravilni
vrstici spodaj desno pa se pojavi oblac¢ek Nextcloud. Ce obla¢ka ne vidite, kliknite na

puscico navzgor poleg ure.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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Korak 3: povezava z Vasim Nextcloud

Ta del aplikacije je Se vedno vecinoma v anglescini, tudi v racunalniku v slovenscini. Spodaj

so navedena imena, kot jih vidite v aplikaciji.

1.

ese

V oknu Log in to Nextcloud pri Server address vnesite naslov Vasega WebOké
Nextcloud, na primer https://demo.webokecloud.nl. Kliknite Log in.

. Aplikacija odpre Vas brskalnik s stranjo Povezite z racunom (1). Kliknite Prijava

(2). V aplikaciji medtem vidite Schakel over naar je browser. Ce se brskalnik ne
odpre samodejno, v aplikaciji kliknite Kopiraj povezavo in povezavo prilepite v
brskalnik.

Na strani je prikazano Varnostno opozorilo: dostop odobrite samo, ¢e ste sami
ravno nastavljali aplikacijo. Nad tem je navedeno ime, s katerim se aplikacija
predstavi; pri namizni aplikaciji je to dolgo tehni¢no ime z besedama "mirall" in
"Nextcloud". To je normalno.

. Ce $e niste prijavljeni, se prijavite z uporabniskim imenom in geslom ter vnesite

prijavno kodo, ki jo prejmete po e-posti ali v aplikaciji za preverjanje pristnosti.

. PrikaZze se Dostop do racuna z imenom, s katerim ste prijavljeni. Kliknite Odobri

dostop (3). Brskalnik nato sporoci, da je Vas racun povezan in da lahko okno
zaprete.

@ demo.webokecloud nlfindex. phpflogin/v2/Mowfuser=&direct=0

web: ke

o Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/s.0 (Windows) mirall/35.0.0 (Nextcloud. windows-
@ 10.0.26100 ClientArchitecture: x86 64 OsArchitecturs: xB6_64)" tosgang geeft tot je WebOks
Nexteloud account.

A Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probeert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met je systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

in je eigen cloud

Namizna aplikacija odpre to stran (1); kliknite Prijava (2)

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTQFIgXUSBSOUOOIwWAStUWT XINCM3aAljqD 3sxIRBVZXS

web:idkeé

Account toegang

Momentee| ingelogd als Anne de Grool (demaol

Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 (Nextcloud, windows-10.0.26100
L ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: x86 64)" loegang Le geven tol je WebOké

Nextcloud account,

o Verleen toegang

- WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Kliknite Odobri dostop (3), da povezete aplikacijo z Vasim WebOké Nextcloud

Torej Vam ni treba ustvariti gesla aplikacije: za to poskrbi aplikacija sama. V Vasem
Nextcloud boste nato ta racunalnik videli pod Nastavitve, Varnostna opozorila, pod
Apparaten & sessies (glejte Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris).

Ce ste bili v brskalniku prijavljeni Ze nekaj ¢asa, Vas Nextcloud vé&asih najprej prosi, da
potrdite svoje geslo: Zahtevana je overitev. Vnesite svoje obic¢ajno geslo (4) in kliknite
Potrdi.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 141/ 445



WebOké

Authenticatie vereist x

ze actie vereist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
. 9
Bevestigen

Soms vraagt je Nextcloud eerst om je wachtwoaord te bevestigen webOké Nextcloud

Vnesite svoje geslo (4) in kliknite Potrdi

Account verbonden

Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Het account is verbonden: je kunt dit venster sluiten

Po kliku na Odobri dostop Vas Nextcloud sporoci, da je raun povezan; brskalno okno lahko zaprete

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 142 / 445




WebOké

Korak 4: izbira vsebine za Vas racunalnik

Nazaj v aplikaciji izberete, kako zelite sinhronizirati:

Izbira v aplikaciji Kaj naredi Kdaj izbrati

Virtual files Vidite vse svoje datoteke Nas nasvet za vecino uporabnikov, zlasti

(navidezne datoteke) in mape, vendar se v prenosnem racunalniku. Glejte
datoteka prenese Sele, ko Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete
jo odprete. pa samo tisto, kar odprete.

Synchronize Vse iz Vasega Nextcloud Ce Zelite vedno in povsod imeti

everything se prenese kot prava brezpovezavni dostop do vseh svojih

(sinhroniziraj vse) datoteka v Vas datotek in je Vas disk dovolj velik.
racunalnik.

Choose what to Oznacite, katere mape se Ce v tem ra¢unalniku potrebujete le nekaj

sync (izberite, kaj prenesejo v Vas map. Glejte Selektivna sinhronizacija:

zelite sinhronizirati) racunalnik. samo doloc¢ene mape.

Pri Local sync folder vidite, kam se mapa shrani v Vasem racunalniku. Privzeto je to
mapa Nextcloud v Vasi uporabniski mapi. Ce Zelite drugo mesto, kliknite Choose. Izberite
prazno mapo na navadnem disku; navidezne datoteke ne delujejo na omreznem disku ali
neposredno v korenski mapi diska (na primer D:\). Nato kliknite Connect (v racunalniku v
slovenscini se ta gumb lahko imenuje Povezi).

Aplikacija se takoj zazene. Koliko ¢asa traja prva sinhronizacija, je odvisno od koli¢ine
datotek in Vase internetne povezave. Pri navideznih datotekah gre hitro, saj se takrat Se
ni¢ ne prenasa.

Korak 5: iskanje Vasih datotek

« Odprite Raziskovalca. Na levi strani je Nextcloud z modrim oblackom. Tam so Vase
datoteke.

« Kliknite na oblacek v opravilni vrstici spodaj desno, da vidite, kaj aplikacija pocne.
Razlago tega okna najdete v Oblacek: branje stanja, dejavnosti in napak.

» Aplikacija se odslej samodejno zazene, ko vklopite racunalnik.

Nasvet: v Raziskovalcu z desnim klikom kliknite na datoteko v mapi Nextcloud. Pod
Nextcloud najdete med drugim moznosti Deelopties in Openen in browser. Tako delite
datoteko, ne da bi morali najprej odpreti brskalnik. (V sistemu Windows 11 so te moznosti
vCasih pod Meer opties weergeven.)

Pozor: Windows ne dovoli nekaterih znakov v imenih datotek, kotso: 2 * " < > |. Ce je
tako ime v Vasem Nextcloud, aplikacija to datoteko preskoci. Kako to reSite, preberite v
Datoteke s prepovedanimi znaki pocistite, da Windows spet sinhronizira.
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Posodabljanje

Aplikacija sama preveri, ali je na voljo nova razlicica, in Vas o tem obvesti. Najnovejso
razlic¢ico lahko kadar koli prenesete tudi prek gumba na nasi strani za prenos in jo
namestite Cez staro. VaSe nastavitve in mapa ostanejo nespremenjene.
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7.3 Namestitev Nextcloud Files na racunalniku
Mac (File Provider)

Na racunalniku Mac Nextcloud Files deluje s File Provider podjetja Apple. To je ista
tehnologija, ki jo uporabljata iCloud Drive in OneDrive. Vase datoteke se prikazejo v

Finderju levo spodaj pod Mesta, datoteka pa se prenese Sele, ko jo odprete.

Korak 1: prenos in namestitev

1. Pojdite na www.weboke.nl/download in pri Nextcloud Files kliknite na macOS (2).

Kliknite pri Nextcloud Files na macOS (2)

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

web:dke .

Webhaosting ~ Domeinen ~

Producten Support

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Lahko tudi uporabite neposredno to povezavo: Nextcloud Files za Mac. Potrebujete
macOS 13 ali novejso razlicico.
. Odprite preneseHo datoteko Nextcloud-35.0.0.pkg (Stevilka se razlikuje glede na
razli¢ico) v mapi Prenosi.
. Sledite korakom namestitvenega programa. Mac bo zahteval Vase geslo za Mac (ne
geslo za Nextcloud), da dovoli namestitev.
. Nato odprite Nextcloud iz mape Programi ali prek Launchpad. Zgoraj v menijski
vrstici se prikaze oblacek Nextcloud.

145 /445


https://www.weboke.nl/download
https://www.weboke.nl/download/nextcloud-files/mac

WebOké

Korak 2: povezava z Vasim Nextcloud

1. V oknu Log in to Nextcloud pri Server address vnesite naslov Vasega WebOké
Nextcloud in kliknite na Log in.

2. Vas brskalnik se odpre z Povezite z racunom. Kliknite na Prijava, prijavite se z
uporabniskim imenom, geslom in prijavno kodo, nato kliknite na Odobri dostop. Ti
zasloni so videti enako kot v okolju Windows; glejte slike v Namestitev Nextcloud
Files v sistem Windows.

3. Nazaj v aplikaciji je pri izbiri za sinhronizacijo pripravljen File Provider. Pustite to
moznost vklopljeno in kliknite na Connect.

Korak 3: podelitev dovoljenj

macOS Vas bo ob prvi uporabi vprasal za nekaj dovoljenj. Podelite jih, sicer aplikacija ne
more sinhronizirati.

« Ce dobite obvestilo o razsiritvi ali o Ponudniku datotek, to dovolite. Pozneje lahko
to preverite v Sistemske nastavitve, Splosno, Elementi za prijavo in razsiritve
(ime se nekoliko razlikuje glede na razlicico macQS).

« Ce Vas Mac vpra$a, ali sme Nextcloud dostopati do datotek v dolo¢enih mapah,
kliknite na Dovoli. To lahko preverite v Sistemske nastavitve, Zasebnost in
varnost, Datoteke in mape.

«+ Ce zelite, da se aplikacija samodejno zazene, ko vklopite Mac, vklopite Nextcloud v
Sistemske nastavitve, Splosno, Elementi za prijavo in razsiritve, pod Odpri
ob prijavi.

Korak 4: Vase datoteke v Finderju

Odprite Finder. Levo spodaj pod Mesta je zdaj prikazan Vas Nextcloud. Kliknite nanj in
videli boste vse svoje mape.

Kaj vidite v Finderju Pomen

Oblacek s puscico Datoteka je trenutno samo v Vasem Nextcloud. Dvokliknite in prenese
navzdol se ter odpre.

Krozni diagram Datoteka se trenutno prenasa ali nalaga.

Oblacek samo z Vasa sprememba Se ni popolnoma nalozena.

obrobo

Brez ikone Datoteka je na Vasem Mac in je enaka kot v Vasem Nextcloud.

Krozec z bucikco Nastavili ste, da ta datoteka ali mapa vedno ostane na Vasem Mac.
Precrtan oblacek Datoteka ni vklju¢ena v sinhronizacijo.

Z desnim klikom miske (ali s pritisnjeno tipko Control) na datoteko ali mapo odprete
moznosti. Tam lahko med drugim izberete, da nekaj ostane vedno preneseno (v anglescini
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Keep Downloaded), da Mac lahko ponovno sprosti prostor, in moznosti deljenja Vasega
Nextcloud. VeC o tem v Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete pa samo tisto, kar
odprete.

Pozor: datoteke niso veC v navadni mapi Nextcloud v Vasi domaci mapi, kot pri starejsih
razli¢icah aplikacije. PogreSate datoteke po posodobitvi ali prehodu? Preberite Na Macu:
pogresSane datoteke po prehodu na File Provider.

Raje navadna mapa?

Zelite vseeno navadno mapo, v kateri je vse res na Vasem Mac (klasi¢en nacin)? Kliknite
na oblacek v menijski vrstici in odprite Nastavitve aplikacije. Pri SploSno odstranite
kljukico pri Enable File Provider. To velja za vse VaSe racune. Nato pri Vasem racunu
nastavite klasi¢no sinhronizacijsko mapo. To storite samo, Ce imate za to dober razlog, na
primer program, ki ne deluje z File Provider. File Provider in klasi¢ne mape ne gredo skupaj:
Ce je File Provider vklopljen, za isti racun ne uporabljajte klasi¢ne mape.

Namig: Mac pri pomanjkanju prostega prostora na disku sam sprosti prostor tako, da
datoteke, ki jih dlje Casa niste odprli, ponovno postavi samo v splet. Vase datoteke
ostanejo seveda v Vasem Nextcloud.
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7.4 Namestitev Nextcloud Files na Linux
(Applmage)

Za Linux Nextcloud namizno aplikacijo pripravi kot Applmage: eno samo datoteko, ki jo
lahko zazenete brez namestitve, na skoraj vsakem 64-bitnem Linuxu.

Prenos in zagon

1. Pojdite na www.weboke.nl/download in pri Nextcloud Files kliknite Linux
(Applmage) (3), ali uporabite neposredno to povezavo: Nextcloud Files za Linux.

2. Datoteko naredite izvedljivo. V vecini upravljalnikov datotek z desnim klikom kliknete
na datoteko, izberete Properties in pri Dovoljenja obkljukate moznost za izvajanje
kot program. V terminalu vtipkajte: chmod +x Nextcloud-*-x86_64.Applmage

3. Dvokliknite datoteko ali jo zaZenite v terminalu z ukazom ./Nextcloud-35.0.0-
x86_64.Applmage (Stevilka se razlikuje glede na razlicico).

4. Povezite svoj WebOké Nextcloud, kot je opisano v Namestitev Nextcloud Files v
sistem Windows: vnesite naslov, se v brskalniku prijavite s svojo prijavho kodo,
kliknite Odobri dostop in izberite, kaj zZelite sinhronizirati.

Dobro je vedeti

« Aplikacija svoje prijavne podatke shranjuje v zbirki klju¢ev Vasega racunalnika (na
primer GNOME Keyring ali KWallet). Brez takega upravljalnika gesel se morate vsakic
znova prijaviti.

« Navidezne datoteke so na Linuxu Se v testni fazi (v aplikaciji: Virtual files (beta)).
Na Linuxu raje izberite Synchronize everything ali Choose what to sync.

+ Ce zelite, da je aplikacija v Va3em meniju in da se zaZene samodejno, uporabite
pripomocek, ki vgradi Applmage, na primer ApplmagelLauncher. Nextcloud to omenja
v svoji dokumentaciji. S tem deluje tudi gumb Odpri krajevno v brskalniku.

» Veliko razli¢ic Linuxa (kot so Ubuntu, Debian, Fedora in openSUSE) ima v lastnem
programskem viru tudi paket nextcloud-desktop. Tega ne izdeluje Nextcloud sam
in je vCasih starejsi.

« Za gumbe v Vasem upravljalniku datotek (deljenje, stanje) namestite paket, ki
ustreza Vasemu upravljalniku datotek, na primer nautilus-nextcloud, dolphin-
nextcloud, nemo-nextcloud ali caja-nextcloud.

Nasvet: Zelite prenesti novo razli¢ico? Staro datoteko Applmage zamenjajte z novo. Vase
nastavitve ostanejo ohranjene.
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7.5 Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete pa
samo tisto, kar odprete

Z navideznimi datotekami na racunalniku vidite vse svoje mape in datoteke iz WebOké
Nextcloud, vendar skoraj ne zasedajo prostora. Sele ko datoteko odprete, jo aplikacija
prenese. Idealno za prenosnik z majhnim diskom ali ¢e je Vas Nextcloud veliko vecji od
Vasega racunalnika.

Kako prepoznate stanje (Windows)

V Raziskovalcu je pri vsaki datoteki v stolpcu Stanje prikazana ikona:

Ikona v Raziskovalcu Pomen Deluje brez
interneta?

Moder oblacek Samo na spletu: datoteka je samo v Vasem Ne
Nextcloud.

Zelena kljukica v belem Datoteko ste odprli; zdaj je tudi na Vasem Da

krogu racunalniku.

Bela kljukica v zelenem Vedno na tej napravi: vedno ostane na Da

krogu Vasem racunalniku.

Dve modri puscici Poteka sinhronizacija.

Na Mac vidite podobne ikone v Finderju; te so navedene v tabeli ¢lanka Namestitev
Nextcloud Files na racunalniku Mac (File Provider).

Kako datoteko ali mapo obdrzite vedno na racunalniku

Ali potujete ali pogosto delate brez interneta? Potem mape, ki jih potrebujete, trajno
nastavite na racunalniku.

« Windows: v Raziskovalcu z desnim klikom kliknite na mapo in izberite Vedno
obdrzi na tej napravi. Aplikacija prenese vse iz te mape, tudi vsebino, ki bo
dodana pozneje.

« Mac: z desnim klikom kliknite na mapo in izberite moznost za trajno prenasanje
(Keep Downloaded).

Sprostitev prostora

Ste odprli veliko mapo in se Vas disk polni? Potem sprostite prostor. Datoteke ostanejo v
Vasem Nextcloud; izbriSe se samo kopija na Vasem racunalniku.

 Windows: z desnim klikom kliknite na datoteko ali mapo in izberite Sprosti
prostor. Ikona se znova spremeni v modri oblacek.
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« Mac: z desnim klikom izberite moznost za odstranitev prenesene vsebine ali izklopite
trajno obdrzanje. Pri majhni zalogi prostora Mac tudi sam sprosti prostor.

Pozor: v sistemu Windows aplikacija ne sprosti prostora samodejno. Vsaka datoteka, ki jo
enkrat odprete, ostane na Vasem racunalniku, dokler sami ne izberete Sprosti prostor. To
obcasno storite pri velikih mapah, na primer pri fotografijah. V ¢lanku Prenosnik z malo
prostora na disku: pravilna nastavitev navideznih datotek in sprostitve prostora preberete,
kako najbolje nastavite prenosnik z malo prostora.

Pozor: Ce izbriSete datoteko v mapi, jo izbriSete tudi v VaSem Nextcloud, tudi Ce je bila
navidezna datoteka. Ce Zelite samo sprostiti prostor, izberite Sprosti prostor in ne
Izbrisi. Ste pomotoma kaj izbrisali? Obnovite jo prek ¢lanka Izbrisano datoteko obnovite iz
Izbrisanih datotek.

Vklop ali izklop navideznih datotek

Ste pri namestitvi izbrali Synchronize everything ali Choose what to sync, zdaj pa
vendarle Zelite navidezne datoteke? Kliknite na oblacek, odprite nastavitve aplikacije in pri
svojem racunu kliknite na tri pike ob mapi. Izberite Omogoci podporo za navidezne
datoteke. Z moznostjo Onemogoci podporo za navidezne datoteke se vrnete nazaj;
aplikacija nato prenese vse, kar ste oznacili.

Kdaj raje brez navideznih datotek?

« Ce pogosto dlje ¢asa delate brez interneta in vnaprej ne veste, katere datoteke boste
potrebovali.

« Ce program naenkrat preié¢e vse datoteke (na primer program za varnostno
kopiranje ali program za fotografije, ki indeksira celotno mapo). V tem primeru se
vseeno prenese vse.

« Na Linuxu, kjer je funkcija Se v fazi testiranja.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 150/ 445



WebOké

7.6 Selektivna sinhronizacija: samo dolocene
mape

Zelite imeti na tem ra¢unalniku samo nekaj map, kot prave datoteke? Uporabite selektivno
sinhronizacijo. Mape, ki jih odkljukate, ostanejo preprosto v Vasem WebOké Nextcloud, le
na ta racunalnik se ne prenesejo.

Ob namestitvi

V aplikaciji pri povezovanju izberite Choose what to sync in obkljukajte mape, ki jih
zelite imeti. Glejte Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows.

Poznejsa prilagoditev

1. Kliknite na oblacek Nextcloud (Windows: spodaj desno v opravilni vrstici; Mac: zgoraj
v menijski vrstici).

2. Odprite nastavitve aplikacije (preko Vasega imena ali profilne slike na vrhu okna,
nato Nastavitve).

3. Levo izberite svoj racun. Videli boste mapo, ki se sinhronizira.

4. Kliknite na tri pike ob mapi in izberite Kies wat je wilt synchroniseren. Prikazal se
Vam bo seznam map Vasega Nextcloud.

5. Obkljukajte ali odkljukajte mape. S Alles synchroniseren in Niets synchroniseren
naenkrat vklopite ali izklopite vse.

6. Kliknite Uporabi.

Pozor: Ce odkljukate mapo, jo aplikacija odstrani z Vasega raCunalnika (ne iz Vasega
Nextcloud). Ste v tej mapi na racunalniku kaj spremenili, kar Se ni bilo nalozeno?
Pocakajte, da oblacek postane zelen, preden mapo odkljukate.

Selektivna sinhronizacija ali navidezne datoteke?

Selektivna sinhronizacija Navidezne datoteke

Kaj vidite na svojem Samo mape, ki ste jih obkljukali Vse

racunalniku?

Kaj je dejansko na Vasem Vse v obkljukanih mapah Samo tisto, kar odprete ali

disku? pripnete

Brez interneta Vse obkljukane mape Samo tisto, kar je Ze

preneseno

Mac Samo s klasi¢no sinhronizacijsko Privzeto (File Provider)

mapo

Ce uporabljate navidezne datoteke, v nastavitvah pri mapah ne vidite kljukic. To je
normalno: za vsako mapo potem izberete Altijd behouden op dit apparaat ali Ruimte
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vrijmaken (glejte Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete pa samo tisto, kar odprete).

Nove velike mape

Ce se v Vasem Nextcloud pojavi nova mapa, ki je ve&ja od dolo¢ene velikosti (na primer, ko
sodelavec z Vami deli veliko mapo), Vas lahko aplikacija najprej vprasa, ali jo Zelite
prenesti. To nastavite v nastavitvah aplikacije, pod Advanced (napredno). Vprasanje se
nato prikaze v oknu oblacka.

Nasvet: datoteke, ki jih nikoli ne Zelite sinhronizirati, kot so zatasne datoteke programa,
dodate na seznam Genegeerde bestanden bewerken v nastavitvah aplikacije. Zvezdica
(*) tam predstavlja poljubne znake, na primer *.tmp.
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7.7 Oblacek: branje stanja, dejavnosti in napak

Oblacek Nextcloud se na Windows nahaja spodaj desno v opravilni vrstici (v€asih skrit za
puscico navzgor), na Mac zgoraj v menijski vrstici, na Linux pa v obmocju obvestil. Na
podlagi ikone lahko na prvi pogled vidite, kako poteka sinhronizacija.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

Alles bijgewerkt Bezig
Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden, De app synchroniseert op dit moment.

Gepauzeerd \ Geen verbinding
Synchroniseren staat op pauze. De app kan je Nextcloud niet bereiken,

a Let op Fout
Er is iets dat je aandacht nodig heeft. Bijvoorbeeld een verkeerd adres of veriopen inlog.

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud) WebOke Nextcloud

Statusne ikone namizne aplikacije (slike podjetja Nextcloud) in njihov pomen

Ikona Pomen Dejanje

Zelena z belo
kljukico

Vse je posodobljeno in Nic.
aplikacija je povezana.

Modra z dvema
vrte¢ima se
puscicama

Aplikacija izvaja
sinhronizacijo.

Pocakajte. Pri velikem sStevilu ali velikih
datotekah lahko to traja dlje.

Siva z dvema
¢rtama

Sinhronizacija je v premoru, Z desno miskino tipko kliknite oblacek in

Siv precrtan
oblacek

Rumen trikotnik
s klicajem

Rdec z belim
krizcem

obi¢ajno zato, ker ste jo
sami prekinili.

Ni povezave z Vasim
Nextcloud.

Nekaj potrebuje Vaso
pozornost, na primer
datoteko, ki je ni bilo
mogoce sinhronizirati.

Napaka v nastavitvah, na
primer napacen naslov ali
potekla prijava.
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izberite Vervolg sync. V nastavitvah
aplikacije, pri Vasem racunu, je ta moznost
poimenovana Synchronisatie hervatten.

Preverite internetno povezavo. Ali Vas
Nextcloud deluje v brskalniku? Glejte
Sinhronizacija na rac¢unalniku zatika.

Kliknite na oblacek in preberite obvestilo.

Kliknite na oblacek in se po potrebi ponovno
prijavite.
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Okno oblacka

Kliknite (z levo miskino tipko) na oblacek. Odpre se okno z:

« Na vrh Vase ime in profilno sliko. Kliknite nanju za meni VaSega racuna: dodajanje
racuna, premor ali nadaljevanje sinhronizacije, odjavo in Nastavitve aplikacije. Tam
vidite tudi svoj status (prisoten, odsoten, ne moti), tako kot v brskalniku.

« Gumbi za odpiranje Vase lokalne mape in Vasega Nextcloud v brskalniku ter aplikacij
Vasega Nextcloud, kot je Pogovor Talk.

« Seznam dejavnosti: katere datoteke so bile pravkar sinhronizirane, obvestila iz
Vasega Nextcloud (na primer datoteka, ki je bila deljena z Vami) in opozorila.
Datoteka, ki ni bila sinhronizirana, je navedena skupaj z razlogom.

Z desno miskino tipko kliknite oblacek (Windows), da dobite kratek meni za odpiranje
okna, premor sinhronizacije, odpiranje nastavitev ali zaprtje aplikacije.

Obvestila, ki jih pogosto vidite

Obvestilo (vcasih v Kaj pomeni Resitev
anglescini)
Datoteka z neveljavnim Ime vsebuje znake, ki jih Preimenujte jo v brskalniku. Glejte
imenom ali z znaki, ki Windows ne prepozna, ali pa Datoteke s prepovedanimi znaki
niso dovoljeni se konca s presledkom ali pocistite, da Windows spet

piko. sinhronizira.

Datoteka je v uporabi ali  Datoteka je odprta v drugem Zaprite program; aplikacija bo nato

je zaklenjena programu. poskusila znova.

Spor (konflikt), ali Ista datoteka je bila hkrati Glejte Konfliktne kopije: kaj so in

Conflict oplossen spremenjena na dveh mestih. kako jih resite.

Premalo prostora na Vas prostor za shranjevanje v Sprostite prostor ali ga razsirite,

strezniku WebOké Nextcloud je poln. glejte Prostor za shranjevanje je
poln: sprostite prostor ali ga
razsirite.

Streznik je v nacinu WebOké posodablja Vas Pocakajte; aplikacija bo nato

vzdrzevanja Nextcloud. samodejno nadaljevala.

Obvestilo, da se morate Dostop aplikacije je bil Kliknite na oblacek in izberite

znova prijaviti, ali rdec preklican ali pa je bilo Vase Prijava; nato znova opravite korake

krogec s krizcem geslo spremenjeno. v brskalniku.

Nasvet: Zelite WebOké prijaviti tezavo? Naredite posnetek zaslona okna oblacka z vidnim
obvestilom in navedite razlicico aplikacije. To najdete v nastavitvah aplikacije. Glejte Tako
prijavite tezavo pri WebOké.
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7.8 Konfliktne kopije: kaj so in kako jih resite

Vcasih v svoji Nextcloud mapi opazite datoteko z (conflicted copy in datumom v imenu,
na primer Begroting (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlIsx. To je konfliktna
kopija. Ni¢ ni izgubljeno: gre za dve razliCici iste datoteke.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

en, berichten, en meer

Zoek hier X Q O [3J Alle bestanden >  Handleiding C werkmap [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &3 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 xlsx 7KB  enkele seco... §

£ flacant Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco.

+r Favorieten
Jaarverslag.docx - enkele seco...

+2 Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
Teammappen

& Markering Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
G Externe opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx . 35KB  enkaleseco;
|2 Mapboom Planning? concept.xlsx TKBE  enkele seco...

T bestanden

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Original (1) in konfliktna kopija z Vasimi spremembami (2) drug ob drugem

Kako nastane konfliktna kopija?

Konflikt nastane, kadar je bila ista datoteka spremenjena na dveh mestih, preden je
aplikacija lahko izmenjala spremembe. Na primer:

« Na prenosniku brez interneta delate na datoteki, medtem pa sodelavec v brskalniku
spremeni isto datoteko.

« Deljen dokument odprete iz mape na Vasem racunalniku, medtem ko ga sodelavec
ureja v brskalniku.

« Isto mapo hkrati sinhronizirata dva programa, na primer Nextcloud in OneDrive ali
Dropbox.

Aplikacija v tem primeru sama ne more izbrati, katera razliica je prava. Zato prenese
razli¢ico iz Vasega Nextcloud pod obic¢ajnim imenom (1) in poleg nje shrani Vaso razli¢ico
kot konfliktno kopijo (2). Aplikacija konfliktne kopije ne nalozi: ta ostane samo na Vasem
racunalniku, sodelavci je ne vidijo. Ce je konfliktna kopija vseeno pristala v Vasem
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Nextcloud, na primer ker jo je nekdo ro¢no nalozil, jo vidite tudi v brskalniku, kot na zgornji
sliki.

Kako resiti konflikt

1. Kliknite na oblacek. Ob konfliktu se prikaze obvestilo z moZnostjo Conflict
oplossen. Kliknite nanjo.

2. Aplikacija prikaze obe razlicici z datumom in velikostjo: Lokale versie (VasSa
razli¢ica) in Serverversie (razlicica iz Vasega Nextcloud). Oznacite, katero Zelite
obdrzati, in kliknite Bewaar geselecteerde versie. Ce oznacite obe, ostaneta
obstajati obe, Vasa razli¢ica pa dobi stevilko za imenom.

3. Zelite spremembe iz obeh razli¢ic? Odprite obe datoteki, prenesite svoje spremembe
iz konfliktne kopije v original in shranite original.

4. Nato izbriSite konfliktno kopijo. Takoj ko je ta odstranjena, je konflikt resen.

Pozor: konfliktnih kopij ne izbriSite kar vseh naenkrat, ne da bi jih pregledali. Lahko
vsebujejo delo, ki ga nikjer drugje ni. Imate jih zelo veliko? V Konfliktne kopije v veliki mapi
pospraviti brez izgube podatkov preberete, kako varno pocistite veliko mapo.

Preprecevanje konfliktov

« Ce s sodelavci delate na istem dokumentu, ga odprite v brskalniku v Euro-Office.
Tako resni¢no delate skupaj na eni razlicici. Glejte Delo z datotekami Pisarna z
Vasega racunalnika.

» Poclakajte, da je aplikacija pripravljena (zelen oblacek), preden zaprete prenosnik ali
ga odklopite od interneta.

» Nikoli ne pustite, da isto mapo hkrati sinhronizirata dva programa.

« Ne uporabljajte iste mape na dveh racunalnikih z razli¢nimi racuni.

Nasvet: ste kaj vseeno izgubili? Vas WebOké Nextcloud hrani starejSe razlicice vsake
datoteke. Glejte Obnovitev starejSe razli¢ice in poimenovanje razlicic.
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7.9 Vec racunov in map v eni aplikaciji

Ena namizna aplikacija lahko hkrati sledi ve¢ racunom in ve¢ mapam. To je uporabno, na
primer Ce imate lasten paket in tudi racun pri uniji, ali e imate poleg Nextcloud Free Se
placljiv paket.

Dodajanje drugega racuna

1. Kliknite na oblacek in nato zgoraj na svoje ime.

2. Izberite Account toevoegen.

3. Opravite enake korake kot ob prvi nastavitvi: vnesite naslov, se v brskalniku prijavite
s prijavno kodo, izberite Odobri dostop in nato izberite, kaj Zelite sinhronizirati.
Glejte Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows.

4. |zberite drugo lokalno mapo kot za Vas prvi racun, na primer Nextcloud
Vereniging.

V oknu oblacka zgoraj preklapljate med svojimi racuni. V nastavitvah ima vsak racun svoj
lasten razdelek.

Povezovanje dodatne mape

Lahko povezete tudi lo¢eno mapo v racunalniku z mapo v Vasem Nextcloud, na primer
mapo Dokumenti z mapo Laptop Documenten v Vasem Nextcloud.

1. Odprite nastavitve aplikacije in izberite svoj racun.

2. Kliknite Toevoegen mapsynchronisatie verbinding (v nekaterih razlicicah Add
Folder Sync Connection).

3. Izberite mapo v racunalniku (Kies een map op je computer om te
synchroniseren) in nato mapo v Vasem Nextcloud (Kies een externe doelmap).
Z gumbom Maak map tam ustvarite novo mapo.

4. Potrdite. Aplikacija bo od zdaj naprej sinhronizirala to mapo enako kot obi¢ajno mapo
Nextcloud.

Pozor: ne povezujte mape, ki je Ze v Vasi mapi Nextcloud, in ne mape, ki jo spremlja tudi
OneDrive, Dropbox ali iCloud. To povzroci podvojene datoteke in konflikte.

Pozor: na Mac z File Provider povezovanje lo¢enih map ne deluje; tam je vsak racun
prikazan kot lastho mesto v Finderju pod Mesta.

Odstranitev povezave ali racuna

» Mapa: tri pikice poleg mape v nastavitvah, Verwijder verbinding voor
mapsynchronisatie. Datoteke ostanejo v VaSem Nextcloud in v racunalniku; samo
ne bodo vec spremljane.

« Racun: v nastavitvah pri racunu gumb za odjavo ali izbris racuna. Odjava ohrani
povezavo, izbris jo v celoti odstrani.
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Nasvet: Zelite prenesti svoje datoteke iz Nextcloud Free na placljiv paket? Za to Vam ni
treba hkrati sinhronizirati dveh racunov. Preberite Van Nextcloud Free naar een betaald
pakket, of van een andere Nextcloud-aanbieder.
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7.10 Vas Nextcloud kot omrezni pogon (WebDAV)
v Raziskovalcu ali Finderju

Svoj WebOké Nextcloud lahko povezete tudi kot omrezni pogon, brez programa. To poteka
prek WebDAV. VaSe datoteke potem niso shranjene na Vasem racunalniku: vse poteka
neposredno prek interneta. Za vsakodnevno delo priporo¢amo namizni program z
navideznimi datotekami (Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete pa samo tisto, kar
odprete); omrezni pogon je uporaben na racunalniku, na katerega ne smete ni¢ namestiti,
ali za program, ki potrebuje ¢rko pogona.

Kaj potrebujete?

1. Naslov WebDAV. V svojem Nextcloudu odprite program Datoteke in spodaj levo
kliknite na Nastavitve datotek. Levo izberite WebDAV. Pri Naslov URL WebDAV
je prikazan Vas naslov (1), z gumbom za kopiranje desno (2). Videti je kot
https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, z Vasim naslovom
in uporabniskim imenom.

2. Geslo programa. Ker je Vas WebOké Nextcloud zasciten s prijavno kodo, Vase
navadno geslo tukaj ne deluje. V istem oknu kliknite na Ustvari novo geslo
programa, ali pojdite na Nastavitve, Varnostna opozorila, Naprave in seje.
Spodaj pri Ime programa vnesite ime, na primer Omrezni pogon prenosnik, in
kliknite na Ustvari novo geslo programa. Ce Va$ Nextcloud zahteva Vase geslo
(Zahtevana je overitev), ga vnesite. V oknu Nogo geslo programa sta prikazana
Vasa Prijava (1) in Geslo (2). Geslo takoj kopirajte, saj ga boste videli samo enkrat.
Glejte tudi Gesla programov: kdaj in kako.
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eee

& demo.webokecloud.nlfapps/files/

Instellingen
voor
bestanden

Algemeen
Uiterlijk
Aanvullende instellingen
Waarschuwingen
| webbav

Keyboard shorteuts

WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Nastavitve datotek, razdelek WebDAV: naslov (1) in gumb za kopiranje (2)

@ demo.webokecloud.nl/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Novo geslo programa: Vasa prijava (1) in geslo (2); ta primer je bil nato takoj preklican
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Windows: vzpostavitev omrezne povezave

. Odprite Raziskovalec in levo kliknite na Ta racunalnik.

. Zgoraj kliknite na tri pike (ali na Racunalnik) in izberite Mapiraj omrezni pogon.

. Izberite ¢rko pogona, na primer N:, in pri Mapa prilepite naslov WebDAV.

. Oznacite polje pri Ponovno povezi ob prijavi in pri Povezi z drugimi
poverilnicami. Kliknite na Dokoncaj.

5. Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo programa ter oznacite Zapomni si moje

poverilnice.

A W N B

Mac: povezava s streznikom

1. V Finderju v menijski vrstici izberite Pojdi in nato Vzpostavi povezavo s
streznikom.

2. Prilepite naslov WebDAV pri naslovu streznika in kliknite na Vzpostavi povezavo.

3. Vnesite svoje uporabniSko ime in geslo programa. Vas Nextcloud se bo nato prikazal
v Finderju pod Mesta.

Linux

V vecini upravljalnikov datotek (na primer Datoteke v GNOME) izberete Druga mesta in
pri Povezi se s streznikom vnesete naslov z davs:// namesto https://, na primer
davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. V KDE dodate svoj
Nextcloud pri Spletni racuni v sistemskih nastavitvah.

Znane omejitve

Kaj opazite

Po ponovnem zagonu pogon
izgine ali Windows ponovno
zahteva Vase geslo

Datoteke, vecje od priblizno
50 MB, se ne prenesejo v
Windows

Windows prikazuje prosti
prostor na Vasem pogonu C
namesto Vasega Nextclouda

Pocasno delovanje pri veliko
majhnih datotekah

Obvestilo o prevec poskusih
prijave
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Zakaj

Vgrajeni WebDAV v
Windows je na to
obcutljiv

Windows ima privzeto
omejitev za WebDAV

WebDAV te
informacije ne
posreduje

Vsaka datoteka se
prenasa posebej prek
interneta

Stara povezava
poskusSa se prijaviti z
napacnim geslom

Kaj lahko storite

Glejte Omrezni pogon WebDAV, ki po
ponovnem zagonu izgine

Za velike datoteke uporabite namizni
program ali brskalnik; glejte Omrezni
pogon WebDAYV, ki po ponovnem
zagonu izgine

V svojem Nextcloudu spodaj levo pri
Datoteke preverite, koliko prostora
imate

Uporabite namizni program

Glejte IP-naslov upocasnjen zaradi
stare aplikacije: katera je to?
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Pozor: e omreznega pogona ne uporabljate vec, prekli¢ite geslo programa prek Naprave
in seje (glejte Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris).
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7.11 Delo z datotekami Pisarna z Vasega
racunalnika

Dokumente, preglednice in predstavitve urejate v Vasem WebOké Nextcloud z Euro-Office.
Za to obstaja posebna navodila: Navodila Euro-Office. Tukaj preberete le, kako namizna
aplikacija Nextcloud Files in datoteke Pisarna delujejo skupaj.

Trije nacini odpiranja dokumenta

Dokument odprete Skupaj s sodelavci Brez
hkrati interneta

V brskalniku, v Euro-Office Da Ne

V programu Nextcloud Office, iz VaSega povezanega Da Ne

Nextcloud

Iz mape Nextcloud na Vasem racunalniku, z Word, Excel,  Ne Da

LibreOffice ali Nextcloud Office

Ce dokument odprete iz mape na Vasem racunalniku, delate sami. Namizna aplikacija
datoteko shrani v Va3 Nextcloud 3ele po shranjevanju. Ce sodelavec medtem v brskalniku
dela na isti datoteki, prejmete konfliktno kopijo (Konfliktne kopije: kaj so in kako jih resite).

Pozor: na deljenih dokumentih vedno delajte v brskalniku ali prek Vasega povezanega
Nextcloud v programu Nextcloud Office. Mapo na Vasem racunalniku uporabljajte za
dokumente, na katerih delate le Vi.

Vec informacij v Navodilih Euro-Office

« Povezovanje programa Nextcloud Office z Vasim WebOké Nextcloud (Navodila Euro-
Office 10.5)

» Sodelovanje med programom in sodelavci v brskalniku (10.6)

» Delo z namizno aplikacijo Nextcloud (sinhronizacija) (10.8)

« Euro-Office kot program na Vasem racunalniku (10.1)

Nasvet: program Nextcloud Office in sinhronizacijska aplikacija Nextcloud Files sta dva
razli¢na programa. Lahko namestite oba; oba sta na voljo na www.weboke.nl/download.
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Nextcloud na telefonu in
tablicnem racunalniku

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 164 / 445



WebOké

8.1 Katere aplikacije potrebujete na telefonu in

tablici?

S telefonom ali tablico lahko do svojega WebOké Nextcloud dostopate kjerkoli. Katero
aplikacijo potrebujete, je odvisno od tega, kaj zZelite poceti. Aplikacije Nextcloud so
brezpla¢ne in prihajajo neposredno od ustvarjalcev. Samo DAVx5 (za koledar in stike na
Android) v Google Play stane majhen znesek; prek F-Droid je brezplac¢na.

Kaj zelite narediti?

Ogled, nalaganje in deljenje
datotek; samodejno nalaganje
fotografij; skeniranje
dokumentov

Koledar in stiki na telefonu

Opravila na telefonu

Klepet, klici in sestanki (samo

v paketih z Office)

Opombe

Urejanje dokumentov

iPhone in iPad

Aplikacija
Nextcloud

Vgrajeno v iOS,

aplikacija ni
potrebna

Opomniki
(vgrajeno)

Aplikacija

Nextcloud Talk

Aplikacija
Nextcloud
Notes

Android

Aplikacija
Nextcloud

Aplikacija
DAVx5

DAVX5 z
aplikacijo za
opravila

Aplikacija
Nextcloud
Talk

Aplikacija
Nextcloud
Notes

V aplikaciji Nextcloud ali v

brskalniku telefona, z Euro-Office

Razlaga

Aplikacija Nextcloud na
iPhoneu ali iPadu, De
Nextcloud-app na
Androidu

Koledar in stiki na
iPhonu in iPadu, Koledar
in stiki na Androidu z
DAVX5

Naloge na telefonu:
Spomini na iPhone,
Tasks.org na Android

Talk na vasem telefonu
in obvestila

Ustvarjanje belezk in
uporaba na telefonu

Priro¢nik Euro-Office
10.7

Povezave do aplikacij Nextcloud, Nextcloud Talk in DAVX5 se nahajajo na nasi strani za
prenos www.weboke.nl/download, pod Nextcloud. Tam izberete App Store, Google Play ali

F-Droid.
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eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-mobiel

mbgzﬂ(e Webhaosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder (N0

* 46 v 2 Mijn Account -

Nextcloud Office Nextcloud Files o Nextcloud-app

Euro-Office op je computer pp voor je

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt.
met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een

versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) 4 Windows m
" WI“d“ws 2 l o (“ppl'mlﬂ.}

® macOS (Apple Silicon) m versie 3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
Handleiding

© Nextcloud Talk © oavss

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
[ Google Play
S anind

Zoinstalleer je het

ps voor je telefoon en tablet op www.weboke.nl/download

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

O F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Aplikacija Nextcloud (1), Nextcloud Talk (2) in DAVX5 (3) na www.weboke.nl/download

Prepoznajte pravo aplikacijo

Ce sami is¢ete v App Store ali Google Play, izberite aplikacijo, ki se preprosto imenuje
Nextcloud, ustvarjalca Nextcloud GmbH, z modrim logotipom s tremi krogi. Aplikacija
WebOké ne obstaja: uporabite uradno aplikacijo in vanjo vnesete naslov Vasega WebOké

Nextcloud.
Aplikacija App Store Google Play F-Droid
Nextcloud App Store Google Play F-Droid
Nextcloud Talk App Store Google Play F-Droid
DAVX5 (samo Android) Google Play F-Droid

Brez aplikacije: brskalnik Vasega telefona

Lahko preprosto uporabite tudi brskalnik svojega telefona. Pojdite na naslov svojega
Nextcloud in se prijavite. Videli boste prikaz, prilagojen majhnemu zaslonu, z istimi

aplikacijami kot na racunalniku.
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Goedemiddag, Anne
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Notities

Phatos Q Talk vermeldingen
Uitjes en vakantie

WebOké

Website \/

Werkmap Anne
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a
O

Geen ongelezen vermeldingen

7 mappen Overleg nieuwe website

|e hebt gasten geweigerd

. Laten we beginnen!
## © Beheer gespraksinstel

@ Talk updates [|
## Nieuw in Talk 25 - Classi

. Notitie aan mijzelf

Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Datoteke (levo) in Nadzorna plosc¢a (desno) v brskalniku telefona

Prijava s prijavno kodo

Vas WebOké Nextcloud je zasciten s prijavno kodo (dvostopenjsko preverjanje pristnosti).

Aplikaciji Nextcloud in Nextcloud Talk se prijavita prek prijavnega zaslona Vasega
Nextcloud, kamor vnesete tudi kodo. Aplikacija nato sama ustvari geslo za aplikacijo.
DAVX5 se lahko prijavi na enak nacin (Koledar in stiki na Androidu z DAVx5). Samo za

aplikacije, ki ne morejo prikazati prijavnega zaslona, kot sta koledar in stiki na iPhone, sami

ustvarite geslo za aplikacijo. Glejte Gesla programov: kdaj in kako.
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8.2 Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ali iPadu

Z aplikacijo Nextcloud na Vasem iPhoneu ali iPadu imate vse svoje datoteke pri roki.
Fotografije lahko samodejno nalagate, datoteke delite in skenirate dokumente.

Namestitev

1. Odprite App Store in poisCite Nextcloud, ali na telefonu tapnite to povezavo:
Nextcloud v App Store.
2. Tapnite Prejmi (ali ikono oblacka, Ce ste aplikacijo Zze kdaj imeli).

Prijava

1. Odprite aplikacijo in tapnite Prijava.

2. Pri Serveradres https:// vnesite naslov Vasega WebOké Nextclouda, na primer
https://demo.webokecloud.nl. Uporabite naslov tako, kot ga vidite v brskalniku,
brez /apps/files na koncu.

3. V aplikaciji se odpre prijavni zaslon Vasega WebOké Nextclouda: Povezite z
racunom (1). Tapnite Prijava (2).

4. Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo, nato pa Se prijavno kodo iz Vasega e-
postnega sporocila ali aplikacije za preverjanje pristnosti.

5. Prikaze se Dostop do racuna. Tapnite Odobri dostop (3). Aplikacija se odpre z
Vasimi datotekami.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

webidkeé. .

Verbind jouw account Account toegang

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 Mamenteel ingelogd als Anne de Groct (demao)
W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j& o Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
WebOkeé Nextcloud account. Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je
WebOké Nextcloud account

A Beveiligingswaarschuwing o
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app
probeert in te stellen, probeert iemand je te
misieiden om hem toegang tot je gegevens te
verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met je
systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Verleen toegang

Povezite z raCunom (1): tapnite Prijava (2) in nato Odobri dostop (3)

Aplikacija tako dobi lastno geslo programa. Vas iPhone nato najdete v svojem Nextcloudu
pod Nastavitve, Varnostna opozorila, Naprave in seje. Ce izgubite telefon, tam
preklicete dostop (glejte Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris).

Nasvet: Vam prijava v aplikacijo ne uspe, na primer ker prijavne kode ni mogoce prilepiti v
aplikacijo? V tem primeru se prijavite s kodo QR. V svojem Nextcloudu na racunalniku
ustvarite geslo programa (Nastavitve, Varnostna opozorila, Naprave in seje, ime na
primer iPhone, Ustvari novo geslo programa) in izberite Pokazi kodo QR za mobilne
programe. V aplikaciji med prijavo tapnite ikono QR in skenirajte kodo. Glejte Gesla
programov: kdaj in kako.

Aplikacija na kratko
Spodaj so zavihki:

Zavihek Kaj tam najdete

Datoteke Vse Vase mape in datoteke. Tapnite datoteko, da si jo ogledate; tapnite tri pike
ob njej za deljenje, prejemanje, premikanje in drugo.

Priljubljeno Datoteke in mape, ki ste jih oznacili z zvezdico, tudi v brskalniku.

+ (na Dodajanje necesa: nalaganje fotografij ali videoposnetkov, nalaganje datoteke,
sredini) ustvarjanje mape, skeniranje dokumenta ali ustvarjanje novega dokumenta.
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Mediji Vse Vase fotografije in videoposnetki v obliki ¢asovnice.

Vec Med drugim nedavne datoteke, deljene datoteke, nepovezane datoteke,
izbrisane datoteke in Nastavitve aplikacije, s Samodejnim nalaganjem
fotografij (Fotografije samodejno naloZene).

Vas Nextcloud v aplikaciji Datoteke na iPhoneu

Aplikacija Nextcloud Vas Nextcloud doda tudi v aplikacijo Datoteke operacijskega sistema
iOS. Tam odprite Prebrskaj in poglejte pod Mesta. Ce Nextclouda tam ni, tapnite zgoraj
desno tri pike, izberite Spremeni in vklopite Nextcloud. Tako lahko iz drugih aplikacij
(Pages, Mail, urejevalnika fotografij) neposredno odpirate in shranjujete datoteke v svojem
Nextcloudu.

Vec€ racunov

Imate vec kot en Nextcloud, na primer za delo in za VaSe drustvo? Tapnite Vec in nato
svoje ime ali profilno fotografijo, ter izberite Dodaj racun.

Pozor: nekateri gumbi v aplikaciji so (Se) v anglescini, tudi e je Vas iPhone nastavljen na
slovenscino. Zgradba ostaja enaka.

Odpiranje in urejanje dokumentov v aplikaciji: glejte Euro-Office v aplikaciji Nextcloud na
telefonu ali tablici v priro¢niku za Euro-Office.
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8.3 De Nextcloud-app na Androidu

Aplikacija Nextcloud za Android Vam omogoca dostop do Vasih datotek kjer koli,
samodejno nalaga VaSe fotografije in omogoca skeniranje dokumentov.

Poteka namescanje

1. Odprite Google Play in poiscite Nextcloud, ali na telefonu tapnite to povezavo:
Nextcloud v Google Play. Ce raje ne uporabljate Google Play, je ista aplikacija na
voljo na F-Droid.

2. Tapnite Namesti.

Prijava

1. Odprite aplikacijo in tapnite Prijava.

2. Pri polju Naslov streznika https://... vnesite naslov Vasega WebOké Nextclouda, na
primer https://demo.webokecloud.nl, in nadaljujte.

3. Odpre se prijavni zaslon Vasega Nextclouda: Povezite z racunom. Tapnite Prijava.
Zasloni so videti enako kot na iPhonu; glejte sliko v Aplikacija Nextcloud na iPhoneu
ali iPadu.

4. Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo, nato pa Se prijavno kodo iz Vasega e-
poStnega sporocila ali aplikacije za preverjanje pristnosti.

5. Tapnite Odobri dostop. Aplikacija se odpre z VasSimi datotekami.

Ni Vam torej treba ustvariti gesla za aplikacijo. Ce prijava ne uspe, se lahko prijavite tudi s
QR-kodo (Prijava s QR kodo); kako ustvarite to kodo, je opisano v Aplikacija Nextcloud na
iPhoneu ali iPadu.

Dovoljenja
Aplikacija zaprosi za nekaj dovoljenj. Odobrite jih, Ce Zelite uporabljati zadevno funkcijo:

Dovoljenje Za kaj

Obvestila Obvestila iz VaSega Nextclouda, na primer o datoteki v
souporabi, in napredek nalaganja.

Fotografije in videoposnetki, ali Potrebno za samodejno nalaganje (Fotografije samodejno
Dostop do vseh datotek nalozene) in za nalaganje datotek iz telefona.

Kamera Za skeniranje dokumentov in prijavo s QR-kodo.

Brez omejitve baterije Da lahko samodejno nalaganje poteka tudi v ozadju.

Aplikacija sama sporoci, kadar Optimizacija baterije
preprecuje nalaganje.
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Aplikacija na kratko
Tapnite tri Crtice zgoraj levo za prikaz menija. Tam med drugim najdete:

+ Vse datoteke in Osebne datoteke: Vase mape in datoteke.

« Priljubljeno, Nedavne datoteke, V souporabi in Na napravi (kar ste naredili na
voljo brez povezave).

« Mediji: vse Vase fotografije in videoposnetki.

- Ekipne mape, Ce jih imate.

» lzbrisane datoteke, Nalaganja, Dejavnosti in Obvestila.

» Nastavitve, med drugim z Samodejno nalaganje in Sinhronizacija koledarja in
stikov (s tem se za Vas nastavi DAVX5, glejte Koledar in stiki na Androidu z DAVX5).

Z modrim znakom + spodaj desno naloZite datoteke, ustvarite mapo, skenirate dokument
(Skeniraj dokument s kamero) ali ustvarite nov dokument.

Vec racunov

V meniju tapnite svoje ime ali profilno sliko in izberite Dodaj racun. Pod Upravljanje
racunov lahko preklopite med racuni ali jih izbriSete.

Pozor: z odstranitvijo racuna iz aplikacije se izbriSejo tudi datoteke, ki jih je aplikacija
prenesla na Vas telefon. V VaSem Nextcloudu vse ostane nespremenjeno.

Odpiranje in urejanje dokumentov v aplikaciji: glejte Euro-Office v aplikaciji Nextcloud na
telefonu ali tablici v priro¢niku za Euro-Office.
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8.4 Fotografije samodejno nalozene

Program Nextcloud lahko vsako fotografijo in video, ki ju posnamete, samodejno nalozi v
Vas WebOké Nextcloud. Tako imate vedno varnostno kopijo, tudi ¢e Vas telefon pokvari ali
izgubite. Nato svoje fotografije vidite v programih Fotografije in Spomini v Vasem
Nextcloudu (glejte Fotografije ali Spomini: katera aplikacija za kaj?).

Na iPhone ali iPad napravi

1. Spodaj tapnite Vec in nato Nastavitve.

2. Izberite Auto-uploaden foto's (samodejno nalaganje fotografij; v nekaterih
razlicicah Automatisch uploaden).

3. Vklopite nalaganje in izberite, ali zelite nalagati fotografije, videoposnetke ali
oboje.

4. Ce iOS to zahteva, dovolite programu dostop do vseh fotografij. Pri omejenem
dostopu program vidi samo fotografije, ki ste jih izbrali.

5. Izberite, v katero mapo v Vasem Nextcloudu naj gredo fotografije, in ali zelite
podmape po letih ali mesecih (Gebruik submappen).

6. Ce Zelite nalagati samo prek omrezja Wi-Fi, vklopite Gebruik alleen een wifi
verbinding.

7. Izberite, ali naj program nalozi vse fotografije in videoposnetke, ki so Zze na Vasem
telefonu, ali samo tiste od doloCenega datuma. V novejsih razlicicah programa se ti
moznosti (Se vedno v anglescini) imenujeta All photos and videos in From a date.
Kar je ze v Vasem Nextcloudu, program preskoci.

Pozor (iPhone): iOS dovoli programom le malo ¢asa delovanja v ozadju. Zato se
nalaganje pogosto nadaljuje Sele, ko program odprete. Tako boste imeli vse pod nadzorom:

« Obcasno odprite program Nextcloud, na primer zvecer, in ga pustite nekaj ¢asa
odprtega, medtem ko je telefon priklopljen na polnilec in povezan v omrezje Wi-Fi.

« V Nastavitve telefona iPhone, pod Splosno, vklopite Ververs op achtergrond
(osvezitev v ozadju) za Nextcloud.

« Med nalaganjem izklopite Nacin varcevanja z energijo, ki ustavi delovanje v
ozadju.

e Programa ne odstranite s seznama odprtih programov.

« NovejSe razlicice programa imajo nacin, v katerem program ostane odprt z
zatemnjenim zaslonom, medtem ko hitreje nalaga (Focused Auto Upload).
Uporabno ob prvem nalaganju, kadar ¢aka na nalaganje na tisoCe fotografij.

Na napravi Android

1. Zgoraj levo tapnite tri Crtice in izberite Nastavitve, nato Automatisch uploaden
(samodejno nalaganje).

2. PrikaZejo se mape s fotografijami in videoposnetki na Vasem telefonu, kot sta
Kamera in Screenshots. Vklopite mapo, ki jo Zelite naloziti. Tapnite tri pike poleg
mape, da jo nastavite.
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3. Izberite ciljno mapo v Vasem Nextcloudu. Privzeto je to /AutomatischUploaden,
lahko pa izberete lastno mapo.

4. Izberite, ali Zelite nalagati samo prek omrezja Wi-Fi (Upload alleen met Wi-Fi) in ali
naj se to dogaja samo med polnjenjem (Alleen uploaden bij opladen).

5. S Upload ook bestaande bestanden izberite, ali naj se nalozijo tudi fotografije, ki
so ze na Vasem telefonu.

6. Pri Origineel bestand zal... izberite, kaj se zgodi s fotografijo na Vasem telefonu:
ostane (priporoceno), se premakne ali izbrise.

7. S funkcijo Gebruik submappen se fotografije razvrstijo v mape po letih in mesecih.

Nasvet (Android): izklopite omejitev baterije za Nextcloud (v nastavitvah sistema
Android, pod Programi, Nextcloud, Baterija: Neomejeno). Sicer Android program v ozadju
ustavi. Se samodejno nalaganje po posodobitvi programa ne izvaja vec? Preberite Ponovna
vzpostavitev samodejnega nalaganja fotografij na Androidu po posodobitvi programa.

Kam gredo fotografije?

Fotografije se shranijo v mapo, ki ste jo izbrali, znotraj Vasega lastnega prostora za
shranjevanje. Zato se Stejejo v Vaso razpolozljivo shrambo (glejte Ogled shrambe: kaj se
Steje in kaj ne). Vidite jih v programu Datoteke ter v programih Fotografije in Spomini.
Zelite videti fotografije nekoga drugega ali deliti album? Glejte Souporaba albuma z
druzino ali prijatelji.

Pozor: ne izberite brisanja fotografij na telefonu, dokler niste preverili, da so res
shranjene v Vasem Nextcloudu. To moznost je priporocljivo nikoli ne vklopiti.

Se nalaganje ustavi? Za kontrolni seznam glejte Nalaganje fotografij v telefonu se ustavi.
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8.5 Omogocanje dostopa do datotek brez
povezave in souporaba v telefonu

Aplikacija Nextcloud prenese datoteko Sele, ko jo odprete. Ce Zelite datoteko odpreti tudi
brez internetne povezave, na primer v letalu, jo nastavite kot dostopno brez povezave.

Omogocanje dostopa brez povezave

iPhone in iPad Android

Nastavitev datoteke  Tapnite tri pike poleg datoteke ali Tapnite tri pike poleg datoteke ali

ali mape brez mape in izberite Instellen als mape in izberite Synchroniseren.

povezave beschikbaar offline.

Kje jih najdete? Meer, nato datoteke brez V meniju pod Op het apparaat.
povezave.

Ponovno samo splet  Tri pike, Verwijderen als Odstranite lokalno kopijo prek treh
beschikbaar offline. pik; v Vasem Nextcloud rac¢unu

datoteka ostane.

Aplikacija spremlja datoteko brez povezave: Ce se v Vasem Nextcloud racunu spremeni,
aplikacija prenese novo razli¢ico, takoj ko ste spet povezani s spletom.

Pozor: nastavitev cele mape brez povezave lahko zasede veliko prostora na Vasem
telefonu. To storite le za mape, ki jih resni¢no potrebujete na poti.

Souporaba iz telefona

V aplikaciji souporabo nastavite na enak nacin kot v brskalniku (glejte Souporaba z
uporabnikom iz Vasega lastnega Nextclouda in Ustvarjanje javne povezave: branje,
urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov):

1. Tapnite tri pike poleg datoteke ali mape in izberite Souporaba.

2. Vnesite ime za souporabo z nekom iz VaSega lastnega Nextcloud racuna ali ustvarite
javno povezavo.

3. Pri povezavi nastavite pravice ter po Zelji geslo in datum veljavnosti.

4. Kopirajte povezavo ali jo neposredno posljite prek WhatsApp, Signal, e-poste ali
druge aplikacije.

Nasvet: Zelite poslati samo datoteko samo, ne povezave? Pri treh pikah izberite moznost
za posiljanje (na Androidu Versturen/delen). Datoteka se nato prenese in posreduje
izbrani aplikaciji.
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Nalaganje vsebine iz druge aplikacije

V skoraj vsaki aplikaciji (Foto's, Vasi e-postni aplikaciji, WhatsApp) lahko z gumbom za
souporabo posljete datoteko v Nextcloud. V meniju souporabe izberite Nextcloud in nato
mapo, v katero naj se shrani.

V brskalniku telefona

To je mogoce tudi brez aplikacije. V brskalniku telefona se prijavite v svoj Nextcloud,
tapnite tri pike poleg datoteke (1) in izberite MoZznosti souporabe (2) ali Prejmi.

eee & demo.webokecloud.nlfapps/files/

O o>

Aanmeldformulier WebOke.pdf Aanmeldfermulier WebOke pdf
Begroting 2027 WebOké. xlsx Begroting 2027 WebOké. x|sx
Klantenoverzicht WebOkeé.xlsx Klantenoverzicht WebOke.xlsx
Mijn eerste document.docx Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké nove... .docx Nieuwsbrief WebOké nove. .. .do

Offerte WebOké Cloud. docx o--- Offerte WebOké Cloud.docx

 §]
O
O
a
a
O
O
a
O

1 1 o

. Presentatie WebOké Cloud....pptx . P'ESE‘“t[ﬁ Aan favorieten toevoegen

7 bestander 7 bestan @ Details

o": Deel opties
% Berichttags
@ Bekijken
B Downloaden als
£ Naam wijzigen
3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

¥ Downloaden

@ verwijder bestand

Delen of downloaden vanuit de browser van je telefoon webOké Nextcloud

Tri pike poleg datoteke (1) odprejo meni, med drugim z Moznosti souporabe (2) in Prejmi
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8.6 Skeniranje dokumentov z aplikacijo

Z aplikacijo Nextcloud skenirate pismo, rac¢un ali obrazec s kamero svojega telefona.
Aplikacija iz tega izdela PDF (ali sliko) in ga neposredno shrani v Vas WebOké Nextcloud.

Na iPhonu ali iPadu

1. Odprite mapo, v katero mora priti sken.

2. Na dnu tapnite + in izberite Scan document.

3. Drzite kamero nad papirjem. iPhone prepozna robove in pogosto samodejno
posname fotografijo. Po potrebi skenirajte vec strani in potrdite, ko ste koncali.

4. Nato se prikazejo Gescande afbeeldingen. Tapnite na strani ali jih povlecite
navzdol, da jih postavite v dokument, v pravilnem vrstnem redu.

5. Nadaljujte in izberite ime datoteke ter vrsto datoteke, na primer PDF. Shranite; sken
se shrani v mapo, ki ste jo imeli odprto.

Na Androidu

1. Odprite mapo, v katero mora priti sken.

2. Tapnite na moder + in izberite Scan een document van je camera.

3. Posnemite fotografijo vsake strani (Scan pagina). Robove lahko obrezete.
4. |zberite ime in shranite. Aplikacija nalozi sken v izbrano mapo.

Nasvet: papir polozite na temno, enobarvno podlago in poskrbite za dobro osvetlitev. Tako
aplikacija najbolje zazna robove.

Pozor: sken je slika ali PDF fotografije. Ce Zelite urediti besedilo, jo prepisite v dokument;
glejte priroCnik za Euro-Office.

Natancna imena gumbov se nekoliko razlikujejo glede na razlicico aplikacije in so lahko v
angles¢ini. Ce moznosti skeniranja ne vidite, posodobite aplikacijo prek App Store ali
Google Play.
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8.7 Talk, Opombe in Deck na vasem telefonu

Poleg aplikacije Nextcloud za vaSe datoteke obstajajo tudi loCene aplikacije za nekaj delov
vasSega WebOké Nextcloud. Kako jih uporabljate, je opisano v poglavjih o teh delih.

Del Na vasem telefonu Vec o tem
Pogovor Talk (klepet, Aplikacija Nextcloud Talk za Talk na vasem telefonu in obvestila
klicanje, sestanki, iPhone in Android. Brez te
samo v paketih s aplikacije ne prejemate obvestil
Pisarno) o sporocilih in klicih.
Opombe Aplikacija Nextcloud Notes ali  Ustvarjanje belezk in uporaba na
mapa Opombe v aplikaciji telefonu
Nextcloud.
Deck (tabele s V brskalniku vasega telefona, Deck: zbirke, seznami in kartice ter
karticami) za Android obstaja tudi lo¢ena skupna uporaba

aplikacija Deck skupnosti.

Koledar, stiki in Vgrajeno v iOS ali DAVX5 na Koledar in stiki na iPhonu in iPadu,

opravila Androidu. Koledar in stiki na Androidu z DAVX5,
Naloge na telefonu: Spomini na
iPhone, Tasks.org na Android

Fotografije Samodejno nalaganje z Fotografije samodejno nalozZene,
aplikacijo Nextcloud. Fotografije iz telefona v Vas
Nextcloud
Dokumenti Euro-Office v aplikaciji PriroCnik za Euro-Office 10.7

Nextcloud ali v brskalniku.

Prijava v Nextcloud Talk in Nextcloud Notes poteka enako kot v aplikaciji Nextcloud:
vnesete naslov vasega Nextcloud, se prijavite s svojo prijavno kodo in izberete Odobri
dostop (glejte Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ali iPadu). Na Androidu lahko te aplikacije
uporabljajo tudi racun, ki je Ze nastavljen v aplikaciji Nextcloud.
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Koledar, stiki, opravila in
posta
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9.1 Koledar: pogledi, dogovarjanje sestankov,
ponavljanje in opomniki

Z aplikacijo Koledar v svojem WebOké Nextcloud spremljate svoje dogovore. Lahko
uporabljate vec koledarjev hkrati, na primer enega za sluzbo in enega za druzino, jih delite
z drugimi in jih vidite na svojem telefonu. Koledar odprete z ikono koledarja v vrstici na
vrhu.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filker activibattan . na. 19-10-2026 i. 20-10-2026 do.22-102026  wr. 23102026 [EIEIBUELIN] zo 251020 s,

| vakbaurs utrecht | veriaardag oma
< Week 43 van 2026 ‘
e da

o Vandaag 1IN 6:00
Mijn agenda's o 07:00

i Persoonlijk 08&:00

Werk o
0900

Gezin 09:30 - 10:30 a
Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

| Tandarts

Verjaardagen 10:00

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30-13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Falkeu 14:00 14:00 - 15:00
B K Klantgesprek

jussen AN B3
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... * 17.00 Iowmdlunnuﬂer
Afspraakschema's + .

19:00

20:00

o Prullenbao

# Agenda instellingen o

21:00

Koledar v tedenskem pogledu

St. Del Kaj z njim naredite?
1 Dogodek Ustvarite nov dogovor.
2 Danes Nazaj na danes. S pusc¢icama nad njim listate na prejsnji ali naslednji

teden; kliknite na datum med njima, da izberete dan.
3 Pogled Izberite med Dan, Teden, Mesec, Leto in Seznam.

4 Moji koledarji Vasi koledariji. S kljukico vklopite ali izklopite prikaz koledarja; vsak
koledar ima svojo barvo.

5 Smetnjak Obnovitev izbrisanih dogodkov in koledarjev.
6 Nastavitve Casovni pas, uvoz, naslovi za Vas telefon in $e vec.
koledarja
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Pod lastnimi koledarji vidite tudi table aplikacije Deck (kartice z rokom) in Vase sezname
nalog pri Naloge. Koledar Rojstni dnevi Vas Nextcloud ustvari sam, na podlagi rojstnih

dni iz Vasih stikov.

Izbira drugega pogleda

Kliknite na gumb poleg Danes (1) in izberite pogled (2). Seznam prikaze vse dogodke
enega pod drugim, kar je priro¢no za hiter pogled vnapre;.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activiteiten ..

£ Week 43 van 2026

Hele da

+ Evenement Vandaag e = 06:00

Mijn agenda's o =Dag 7.0

Week
% Persoonlijk o 8:00

Werl: = Maand

. HH Jaar
Gezin 08:30 - 10:30

Verjaardagen | Lijst 5 | eamoverieg

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00
Afspraakschema's + 16:00
19:00
20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

©s hoe je de agenda wilt zien: dag. week, maand, jaar of lijst

Izbira pogleda
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di. 20-10-2026 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Centactformulier
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Filter activiteiten ..

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

19 20
& Klussen

®09:30 Teamoveriegh @ 14:00 Klantgespre. ..

Vergadervoorstellen =+

il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27
Afspraakschema's +

@ 09:30 Teamoverledd @ 12:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak
2

# 09:30 Teamoverledd

£ Agenda instellingen

De maandweergave: alle afspraken van de maand in &&n overzicht

Mesecni pogled

Ustvarjanje dogovora

| Prijzen controleren [ Offerte Bakkeri ja...

21

@ 12:30 Lunch met .

® 16:00 Zwemles N

28

® 16:00 Zwemles N...

4

® 16:00 Zwemlas N...

22 23

® 08:15 Tandarts | vakbeurs Utrecht

® 10:00 Offerte afro

29
® 15:00 Webinar vei

24} 2

® 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma

(0 20:00 Planning be... (] 17:00 Contactfor..

31
|0 Bennetjes in de b...

1. V tedenskem ali dnevnem pogledu kliknite na prazno polje ob ustreznem casu ali
povlecite ¢ez vec polj za daljSi dogovor. Lahko tudi kliknete na Dogodek.

2. Vtipkajte naslov dogovora (1).

3. Na vrhu izberite, v kateri koledar naj se dogovor uvrsti (2), na primer Sluzba ali

Druzina.

4. Preverite datum in ¢as pri From in Prejemnik. Oznacite Ves dan za rojstni dan ali

prost dan.
5. Po zelji vnesite lokacijo in opis.

6. Kliknite na Shrani (4). Zelite nastaviti $e kaj, na primer opomnik? Kliknite na Ve¢

podrobnosti (3).
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van [ 29 okt. 2026 B 10:00
Naar [ 29 okt, 2026 M 10:30
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

Nov dogovor: naslov (1), koledar (2), Vec podrobnosti (3) in Shrani (4)

Nasvet: poleg polja za lokacijo je gumb s kamero. Z njim v paketih z Office neposredno
dodate pogovor Talk dogovoru, tako da se lahko vsi pridruzijo na spletu (glejte Zacetek
pogovora: ena na ena, skupina ali ekipa).

Vse moznosti: Vec¢ podrobnosti

Pri Ve¢ podrobnosti vidite dogovor v velikem oknu. Tukaj nastavite:
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website J o

Van (9 29 okt. 2026

Naar [® 29 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[0 Hele dag Niet herhalen Persoonlijk ~

@ f Een locatie toevoegen ] (=] Vioeg Talk gesprek toe o

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

] ledereen n reageran

Is open je alle mogelijkheden var v afspraa webOké Nextcloud

Ponovitev (1), opomnik (2), koledar (3), pogovor Talk (4), udelezenci (5) in Shrani (6)

« Ponovitev (1): kliknite na svin¢nik poleg Se ne ponavlja.

« Opomnik (2): pri Dodaj opomnik izberite, kdaj Zelite prejeti obvestilo.

« Koledar (3): v katerem koledarju je dogovor. Ce to spremenite, se dogovor
premakne.

 Pogovor Talk (4): povezava z online sestankom (paketi z Office).

« Udelezenci (5): povabite ljudi, glejte Osebe povabite na sestanek.

« Na desni strani tudi: stanje (na primer Potrjeno), kaj drugi vidijo, ko delite koledar,
ali ¢as Steje kot Zasedeno ali Prosto, oznake, lastna barva in kdo lahko odgovori na
povabilo.

» Levo pod opomnikom dodate priloge z znakom plus pri Ni prilog.

Kliknite na Shrani (6). Pri obstoje¢em dogovoru se ta gumb imenuje Posodobi.

Nastavitev ponavljanja dogovora

V oknu Vec podrobnosti kliknite na svincnik poleg Se ne ponavlja. Odpre se okno Ponovi
dogodek. V spustnem seznamu izberite, kako pogosto (vsak dan, teden, mesec ali leto),
nato na katere dni in kdaj se ponavljanje konca. Kliknite na Nastavi ponovitev.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Herhaling instellen

Nastavitev ponavljanja

Ce kasneje spremenite en dogovor iz niza, Vas Koledar vprasa, ali Zelite prilagoditi samo ta
dogovor ali tudi vse naslednje.

Opomniki

V oknu Vec¢ podrobnosti kliknite na Dodaj opomnik in izberite na primer 15 minut ali 1
dan vnaprej. Dodate lahko ve¢ opomnikov. Opomnik prejmete kot obvestilo v svojem
Nextcloud in na telefonu, Ce ste tam povezali koledar (glejte Koledar in stiki na iPhonu in
iPadu in Koledar in stiki na Androidu z DAVx5).
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30

bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
10 minuten voor begin van de afspraak
15 minuten voor begin van de afspraak
30 minuten voor begin van de afspraak
éen uur voor begin van de afspraak
één uur voor begin van de afspraak

2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J.‘_:r: @ herinnering toe

Geen bijlagen

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen

Izberite, kdaj Zelite prejeti opomnik

Nasvet: Zelite pri vsakem novem dogovoru v koledarju samodejno prejeti opomnik?
Nastavite privzeti opomnik pri samem koledarju: z misko se postavite na koledar,

} Persoonlijk -

Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen n reageren

kliknite na svincnik in izberite pri Privzeti opomnik za dogodke (glejte Souporaba, javna

objava in vstavljanje koledarjev na spletno mesto).

Ogled, sprememba, premik ali brisanje dogovora

« Ogled: kliknite na dogovor. Vidite ¢as, mesto in opis, zgumboma Vec podrobnosti

in Uredi.

« Premik: povlecite dogovor na drug ¢as ali drug dan. Povlecite na spodnjem robu, da

ga podaljSate ali skrajsate.

« Brisanje: kliknite na dogovor, odprite meni s tremi pikicami in izberite brisanje.
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e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

Filter activitelten .. na. 19-10-2026 di. 20-10-2026 wo do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,
|\(au:|eurs Utrecht |VEI|'aaniag oma
< Week 43 van 2026 > ; ‘
{ele da

+ Evenement Vandaag 1M (06:00

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk 08:00
|Tandar(5
Werk
09:00
Gezin 08:30 - 10:30 a
Verjaardagen 10:00 | Teamaoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
; : e 12:30 - 13:30
& Nieuwe website vereniging 13:00 Tt b s
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek @ Werk
i & Klussen R
15:00

Klantgesprek Bakkerij Jansen

Vergadervoorstellen . 16:00 B 200kt 2026 14.00 &

1l. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 20 okt. 2026 15:00 @ | O Centactformulier

— @ Dorpsstraat 12, 2eist
Afspraakschema's + 200
5] Nieuwe website en webshop bespreken

19:00

Meer details # Bewerk
20:00 1of

21:00

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Kliknite na dogovor, da si ga ogledate

Ste nekaj pomotoma izbrisali?

Kliknite spodaj levo na Smetnjak. Tam so izbrisani dogovori in koledarji. Kliknite na
Ponastavi, da jih obnovite. Po dolo¢enem ¢asu izginejo iz smetnjaka; okno prikazuje, po
koliko dneh.

Cas ni pravilen?

So dogovori premaknjeni za uro ali vec? Preverite pri Nastavitve koledarja, kateri
Casovni pas je nastavljen. Izberite Amsterdam (ali Casovni pas, kjer Zivite). Glejte tudi
Izpolnitev profila: ime, slika, e-postni naslov, jezik in ¢asovni pas za jezik in ¢asovni pas
Vasega racuna.
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9.2 Osebe povabite na sestanek

Na sestanek lahko povabite sodelavce iz svojega WebOké Nextcloud in vsakogar z e-
postnim naslovom. Prejmejo povabilo po e-posti in ga lahko sprejmejo ali zavrnejo.
Sodelavci v Vasem Nextcloud sestanek takoj vidijo tudi v svojem lastnem koledariju.

Dodajanje udelezencev

1. Ustvarite sestanek ali odprite obstojecega in kliknite na Ve¢ podrobnosti (glejte
Koledar: pogledi, dogovarjanje sestankov, ponavljanje in opomniki).

2. Pri Udelezenci v iskalno polje vnesite ime ali e-postni naslov (1). Vas Nextcloud is¢e
med uporabniki Vasega paketa, Vasimi stiki, Vasimi skupinami stikov in Vasimi
ekipami.

3. Kliknite na ustrezno osebo. Ali je ni na seznamu? Vnesite celoten e-postni naslov in
ga izberite.

4. To ponovite za vsakogar, ki ga zelite povabiti.

5. Kliknite na Shrani ali Posodobi. Takrat se povabila posljejo.

[ L 0§ @ demo.webokecloud.nlfindex. php/appsfcalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZS5waHAVZGF2LZNhbGVUZGFycyakZW1vLzhkLxdIcmsvaGQtzXytcGxhbmspo  webd tke

®

Kwartaalplanning oo

Van [ 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@& Europe/Amsterdam

[ Hele dag = Niet herhalen 4 @ Werk -

@ [ Vergaderkamer 2 ] (m ] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

£ Voeg herinnering toe .

fi Geen bijlagen + ledereen ... nreageren

&, Deelnemers

-
o Sanng

SB

Sanne Bakker
sanne@bakker-advies.example

Pri Udelezenci vnesite ime ali e-postni naslov (1)
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

x

a3

Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag I Niet herhalen @ Werk ~

f Vergaderkamer 2 w] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Voeg herinnering toe .

Geen bijlagen ledereen n reageren

2. Deelnemers 2 I'[] ° Vind een tijdstip

oek voor e-malls, gebruikers contactgroepen of teams

<

_Anne de Groot B o
" @ Uitnodiging geaccepteerd

of'f“ Sanne Bakker 3 0 =

Uitnodiging wordt verzonden

Sanne Bakker je med udelezenci (1). Z Najdi ¢as (2) vidite, kdaj je vsem primerno; s Posodobi (3) se povabilo
poslje

Pri vsakem udelezencu lahko pozneje vidite, ali je povabilo sprejel, zavrnil ali nanj Se ni
odgovoril.

Iskanje casa, ki ustreza vsem

Kliknite na Najdi ¢as (2). Odpre se okno Razpolozljivost prisotnih, predmetov in
prostorov. V tedenskem pregledu vidite, kdaj ste Vi in Vasi sodelavci v Vasem Nextcloud
zasedeni, pri Predlagani c¢asi pa trenutke, ko je vsem primerno. Sestanek povlecite na
prost trenutek in kliknite na Kon€ano. Za osebe zunaj Vasega Nextcloud ni znano, kdaj so
zasedene.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbW30Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycy9kZW1vLZhkLXdlcmsvaGQiZXvtcGahbmsph  Wwebi ke

Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

¢ | 27-10-2026 ol Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden ma. 26-10-2... di. 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20
Deelnemers:
Zoek voor e-mails, gebrui
06:00
a5 Anne de Groot
07:00
S8 Sanne Bakker

08:00

09:00

Anne da Groot

Anne de Gewad, .,
| tijdslot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026
01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

Najdi ¢as: zasedeni ¢asi Vasih udelezencev drug ob drugem

Sodelavci Se bolje pokazejo, kdaj delajo, ¢e vnesejo svoj delovni Cas, glejte Nastavitev
delovnega c¢asa in odsotnosti.

Kdo lahko odgovori?

Na desni strani okna Vel podrobnosti izberete, ali Vsi s povabilom lahko odgovorijo ali
pa Lahko odgovorijo samo povabljeni udelezenci. Izberite slednjo moznost, e ne
zelite, da se povabilo posreduje osebam, ki jih niste povabili.

Povabila, ki jih prejmete sami

Ce Vas povabi sodelavec iz Vasega Nextcloud, je sestanek v Vadem koledarju s statusom
Povabljen. Odprite sestanek, da ga sprejmete, zaCasno sprejmete ali zavrnete. V kateri
koledar prihajajo povabila, izberete pri Nastavitve koledarja, Privzeti koledar za
prihajajoca povabila.

Zakaj povabilo vcéasih ne prispe?

« V svojem profilu nimate e-poStnega naslova. Vas Nextcloud poslje povabilo v Vasem
imenu, za kar potrebuje Vas e-postni naslov (glejte Izpolnitev profila: ime, slika, e-
postni naslov, jezik in ¢asovni pas).

» Sestanek je v preteklosti.
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» Sestanka po dodajanju udelezencev niste shranili.
« Sestanek je v koledarju, ki Vam ga je nekdo drug delil.
« Povabilo je pri prejemniku v mapi z nezeleno e-posto.

Kako to preverite korak za korakom, preberite v Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen.

Pozor: ¢e povabite skupino stikov ali ekipo, povabilo prejmejo vsi ¢lani. Ce se skupini ali
ekipi pozneje pridruzi nova oseba, obstojecega sestanka ne prejme samodejno.
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9.3 Souporaba, javna objava in vstavljanje
koledarjev na spletno mesto

Koledar lahko souporabljate z ljudmi v Vasem WebOké Nextcloud, na primer druzinski
koledar s partnerjem ali ekipni koledar s sodelavci. Koledar lahko tudi javno objavite s
povezavo, tako da si ga lahko ogleda vsak, ali ga vstavite na svoje spletno mesto.

Odpiranje okna Uredi koledar

V seznamu Moji koledarji se z misko postavite na koledar in kliknite na svin¢nik (1).

[ E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten .

£ Week 43 van 2026

Mijn agenda's
i Persoonlijk

Werk

Gezin

Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

Vergadervoorstellen

H

Hele da

m 06:00

+ 0700

08:00
@

U9:00
10:00
11:00
12:00
13:00

14:00

15:00

16:00
+ 3

1l: Geen actieve vergadervoorst... 17:00

Afspraakschema's

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

+ 18:00
19:00

20:00

21:00

09:30 - 10:30
Teamoverleg

sgenda staan en kiik op het potiood

Kliknite na svinc¢nik poleg koledarja (1)

berichten, en meer

wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026

| vakbaurs utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

12:30-13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

z0. 251020 =,

I\Mqaanﬂag oma

| O Centactformulier

Ce koledar Ze ima javno povezavo, bo namesto svinénika prikazan gumb s tremi pikicami.
Ta odpre meni s Kopiraj javno povezavo (1) in Uredi in omogoci souporabo

koledarja (2).
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en, berichten, en meer

Filter activiteiten . na. 19-10-2026 I. 20-10-202 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| Vakbaurs Utrecht |VEI|'aan:lag oma
< Week 43 van 2026 >

Hele da

+ Evenement Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk 08-00
08:00 |Tand.an5
Werk
na-an
Gezin D) Kopieer openbare Iinko - 10:30 a
10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

. Swere
Verjaardagen 7 B « en deel d i
ewerk en deel agenda Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30- 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Yotk ik thea

Taken 14:00 14:00 - 15:00

Klantgesprek
Klussen T—
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'nnullel

Afspraakschema's + 18:00
Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

senbare link. dan staat het potlood in een menu

Meni koledarja v souporabi: Kopiraj javno povezavo (1) in Uredi in omogoci souporabo koledarja (2)

Zdaj se prikaze okno Uredi koledar. Na vrhu lahko spremenite ime in barvo ter privzete
opomnike za nove dogodke. Z moznostjo Nikoli mi ne prikazi kot zaseden se dogodki v
tem koledarju ne uposStevajo, kadar nekdo preverja, kdaj ste prosti, kar je prirocno na
primer za koledar z rojstnimi dnevi ali Solskimi pocitnicami.

Souporaba z nekom v Vasem Nextcloud

1. Pri moznosti Omogoci souporabo koledarja v polje Souporaba z uporabniki in
skupinami (1) vnesite ime sodelavca, skupine ali ekipe.

2. Kliknite na ustrezno ime. Koledar je takoj v souporabi, oseba pa se prikaze na
seznamu (3).

3. Ali lahko druga oseba tudi dodaja in spreminja dogodke? Potem oznacite potrditveno
polje lahko vidi in spreminja zaupne dogodke (4). Brez kljukice lahko druga
oseba koledar le pregleduje.

4. Kliknite na Shrani (5), Ce ste spremenili tudi ime ali barvo.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients

Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke
W demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Souporaba z uporabniki in skupinami (1), javna povezava (2), oseba, s katero omogocate souporabo (3), kljukica
za urejanje (4) in Shrani (5)

Druga oseba nato vidi koledar na svojem lastnem seznamu koledarjev, poleg njega pa
Vase ime, ter tudi na svojem telefonu, Ce je ta povezan. Prekinitev souporabe izvedete s
klikom na ikono smetnjaka poleg imena.

Nasvet: ali omogocate souporabo koledarja z nekom, ki lahko vidi le, kdaj ste zasedeni, ne
pa tudi zakaj? Pri posameznem dogodku v razdelku Vel podrobnosti nastavite moznost
souporabe na V souporabi prikazi le nerazpolozljivost ali na V souporabi skrij ta
dogodek.

Ustvarjanje javne povezave

Z javno povezavo lahko vsak, ki ima to povezavo, si ogleda Vas koledar, brez racuna in
brez prijave. Spreminjanje ni mogoce.

1. V oknu Uredi koledar kliknite na znak plus pri moznosti Povezava za souporabo
(2). Povezava bo takoj ustvarjena.

2. Kliknite na gumb za kopiranje, da kopirate javno povezavo, ali odprite meni s tremi
pikicami poleg njega.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Meni javne povezave

Izbira v meniju

Gumb za kopiranje (ali
Kopiraj javno povezavo
v seznamu Moji koledarji)

Poslji povezavo na
koledar po e-posti

Kopiraj povezavo
narocnine

Kopiraj vstavljivo kodo

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

Bewerk kalender

Bewerk kalender

Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda
via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

Za kaj

[] Kopieer embedded code

Spletna stran z Vasim koledarjem, ki jo lahko posredujete napre;j.

TakojSen e-postni priklop javne povezave nekomu.

Povezava, ki jo lahko drugi dodajo v svojo lastno aplikacijo za
koledar (Outlook, Google Koledar, iPhone). Vase dogodke tako
vidijo v svojem koledarju, samo za branje. Glejte Narocanje na

zunanji koledar in uvoz koledarja.

Delcek kode za vstavitev koledarja na Vase spletno mesto. Glejte
Een openbare agenda of afsprakenpagina in uw website plaatsen.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/p/onéPwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

| ® Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29
®09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla ® 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je apenbare agenda

Tako nekdo brez ra¢una vidi Vas javni koledar

Javno povezavo izbriSete v istem meniju z moznostjo IzbriSi povezavo za souporabo. Po
tem povezava, naroc¢nine in koledar na Vasem spletnem mestu ne bodo vec delovali.

Pozor: javna povezava prikazuje vse dogodke v tem koledarju, skupaj z naslovom, krajem
in opisom. Za javne dogodke je bolje ustvariti lo¢en koledar.

Notranja povezava

Pod javno povezavo se nahaja Notranja povezava: zasebna povezava do tega koledarja
za programe, ki se povezujejo z Vasim Nextcloud. Ta deluje samo z VasSim uporabniskim
imenom in geslom za aplikacijo. Vec¢inoma je ne potrebujete: telefoni in programi Vase
koledarje najdejo samodejno (glejte Koledar in stiki na iPhonu in iPadu do Koledar v
Outlooku s CalDav Synchronizer).

Izvoz in brisanje

Na dnu okna Uredi koledar se nahajata moznosti I1zvozi (prenos vseh dogodkov kot

datoteko .ics, na primer kot varnostno kopijo) in Izbrisi. Izbrisan koledar ostane Se nekaj
C¢asa v Smetnjaku aplikacije Koledar.
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9.4 Narocanje na zunanji koledar in uvoz
koledarja

Zelite videti tekme Vasega $portnega kluba, urnik $ole ali praznike v svojem koledarju?
Potem se na ta koledar narocite. Zelite prenesti svoj stari koledar iz Google, iCloud ali
Outlook? Potem ga uvozite. Razlika:

Narocilo Uvoz
Kaj se zgodi? Vas Nextcloud znova pridobi Sestanki se enkratno kopirajo v
koledar z naslova vedno znova. koledar v Vasem Nextcloudu.
Spremembe vira Se samodejno prenesejo (ne takoj, Se ne prenesejo

ampak po nekem casu)

Sami spreminjate Ne, le za branje Da
sestanke
Kaj potrebujete? Naslov (povezavo), ki se konca na Datoteko .ics

.ics ali za¢ne z webcal://

Znak plus pri Moji koledariji

Kliknite na znak plus poleg Moji koledarji. Videli boste:
[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten O ma 19102026  di20-10-2026  wo.21-10-2026  de.22-102026  wr. 23102026 |[ERIBUNIEd zo 251020 =,
| vakbeurs Utrecht | verisardag oma

< Week 43 van 2026 > " ‘
{ele da

Vandaag 1M 06:00

Mijn agenda's + 07:00

{ Persoonlik | & Nieuwe agenda o
Werk Nieuwe agenda met taak lijst o
Gezin

| Tandarts

" T 1A-30 "
@2 Nieuw abonnement via link o’g

: 10:00 - 12:00 AT 1l
Verjaardagen  (ajleen lezen)

Offerte afronden Voetbal Daan

Deck

@ Voeg de kalender van o

openbare feestdagen toe

Welkom bij Nextcioua ve... 120y
: : e 12:30 - 13:30
Mieuwe website vereniging 13:00 Tisaich viah i

Taken 14:00 14:00 - 15:00
= Klantgesprek
& Klussen R
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 iUCcmrﬁu'nnullel
» - .

Afspraakschema's | 18:00

19:00
20:00

@ Prullenbak

21:00
# Agenda instellingen

Nov koledar (1), Nov koledar s seznamom nalog (2), narocilo prek povezave (3) in prazniki (4)
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 Nov koledar (1): prazen koledar za sestanke.

+ Nov koledar s seznamom nalog (2): koledar, v katerem je mogoce dodajati tudi
naloge (glejte Naloge: seznami, roki in podrejene naloge).

« Narocnina prek povezave (le za branje) (3): narocCite se na koledar nekoga
drugega.

- Dodajte koledar javnih praznikov. (4): izberite drzavo in v svojem koledarju boste
imeli vse praznike. Ti koledarji izvirajo iz Thunderbird.

Narocanje na koledar prek povezave

1. Kopirajte naslov koledarja. Na spletni strani Vasega kluba ali Sole se to pogosto
imenuje "dodaj koledar", "iCal", "webcal" ali "narodi se".

2. Kliknite na znak plus poleg Moji koledarji, izberite Naro¢nina prek povezave (le
za branje) in prilepite naslov v polje, ki se prikaze.

3. Kliknite na puscico ali pritisnite Enter. Koledar se prikaze na Vasem seznamu.

Filter activiteiten . na. 19-10-2026 di. 20-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
< Week 43 van 2026 b

Hele da
Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 0700

4 Persoonlifk {5 Mjeuwe agenda
Werk Nieuwe agenda met taak lijst
Gezin

| Tandarts

o
a
= [.mple‘cnmiwedstruden‘ics ')J oi 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

=
Verjaardage g i i
Offerte afronden Voetbal Daan
@& Voeg de kalender van D

Deck openbare feestdagen toe.

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
: : e 12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 o el i

Taken 14:00 14:00 - 15:00
—i Klantgesprek

ussen e
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Eneries ooy

i, Geen actieve vergadervoorst... 17:00 lUCurut‘tFurlnuiler
» | .

Afspraakschema's + .

19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00

& Agenda instellingen

Prilepite naslov in kliknite na puscico (1)

Narocnina se ne posodobi takoj: Vas Nextcloud koledar znova pridobi ob doloc¢enih casih.
Spremembo iz svojega kluba boste torej v€asih videli Sele po nekaj urah.

Narocanje na Google koledar

Zelite za zdaj e naprej uporabljati svoj Google koledar in ga hkrati videti tudi v
Nextcloudu? V Google koledarju odprite Nastavitve koledarja in kopirajte Tajni naslov v
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obliki iCal. Prilepite ga kot naro¢nino. Tako boste videli svoje Google sestanke v
Nextcloudu, le za branje. Zelite v celoti preiti nanj? Potem uvozite, ali uporabite orodje
WebOké Import Tool (Preselitev Google Drive, Fotografij, Koledarja in Stikov z orodjem

WebOké Import Tool).

Uvoz koledarja

1. Poskrbite, da imate datoteko .ics. 1z Google: Nastavitve, Uvoz in izvoz, Izvoz;

dobite zip-datoteko z datoteko .ics za vsak koledar. Zip-datoteko najprej razpakirajte.

o b~ WN

. V svojem Nextcloud koledarju spodaj levo kliknite na Nastavitve koledarja.
. Kliknite na Uvozi koledar (3) in izberite datoteko .ics.
. Izberite, v kateri koledar naj se sestanki uvrstijo. Lahko tudi ustvarite nov koledar.

. V oknu kliknite na Uvozi koledar. Po koncu boste videli sestanke v svojem koledarju.

ese & demo.webokecloud. nlfindex. phpfapps/calendar/timeGridWeek/now

Agenda

Algemeen

instellingen oTdezune

| Algemeen
Uiterlijk
Bewerken

Delegatie

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetfo

Nastavitve koledarja: Casovni pas (1), Privzeti koledar za prihajajo¢a povabila (2) in Uvozi koledar (3)

Automatisch (Europe/Amsterdam)

standaardagenda voor inkomende uitnodigingan

# Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcioud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/dav

Server adres voor 105 en macOS
https://demo.webokecloud.nifremote. phpfdav/principalsiusersidemao/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Pozor: iste datoteke ne uvazajte dvakrat v isti koledar. Sestanki z istim identifikatorjem se
preskocijo ali posodobijo, vendar lahko datoteka iz drugega programa vseeno povzroci

podvajanje. Niste prepri¢ani? Potem uvozite v nov, prazen koledar; tega lahko nato

odstranite, Ce se izkaze, da ni v redu.

Vel o hkratnem prehodu s koledarjem in stiki: Koledar in stike prenesti iz storitev Google,
iCloud ali Outlook (ics in vCard).

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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9.5 Narocanje na sestanke prek strani za
narocanje

Z urnikom sestankov omogocite strankam, u¢encem ali ¢lanom, da si sami vnesejo
sestanek pri Vas. Vi dolocite, kdaj ste na voljo in koliko ¢asa traja sestanek. PoSljete
povezavo, kdor jo odpre, vidi le proste termine in enega izbere. Sestanek se samodejno
vnese v Vas koledar. Loene storitve za rezervacije ne potrebujete.

Ustvarjanje urnika sestankov

1. V Koledarju kliknite na znak plus poleg Urniki sestankov (1).
ene & demo.webokecloud.nlfindex. phprappsicalendar/timeGridweek/now

Ho Q, Apps. b ctrl || x
na. 19-10-2026 20-10-2026 a. 21-10-2026 do. 2-10- v 23-10-2026 - )= zo. 25-10-2( =
Filter activitaltan na. 19-10 20-10-2026 o 10-20 i0. 2 wr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C g,
| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
< Week 43 van 2026

Mijn agenda's 07:00
Persoonlijk 08:00

i |Txndans
09:00
Gezin 08:30 - 10:30 a
Verjaardagen 10:00 | Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00
& Welkom bij Nextcioud De... 12:00

12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunech met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
& i Klantgesprek

ussen T

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dc-:rurtlunnuuer

»
Afspraakschema's + o $:00

19:00

20:00
[ Prullenbak

21:00
#t Agenda instellingen

Kliknite na znak plus pri Urniki sestankov (1)

2.V oknu Ustvari urnik sestankov izpolnite podatke:

o Ime srecanja (1): ime, ki ga vidi stranka, na primer Spoznavni pogovor.

o Mesto in Opis: kje je sestanek in kaj lahko stranka pricakuje.

o Ustvari skupino Talk: vsak rezerviran sestanek dobi svojo povezavo za
spletno sre¢anje (samo v paketih z Office, glejte Kaj je Pogovor Talk in kdo ga
ima?).

o Trajanje (minute) (2) in Casovno poveéevanje: kako dolgo traja sestanek in
na koliko minut se lahko sestanek zacne.

o Koledar za rezervacije (3): v kateri koledar se vnesejo rezervirani sestanki.
Pri Koledarji za preverjanje konfliktov izberete, kateri koledarji se prav tako
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upostevajo, tako da nihce ne rezervira, Ce imate Zze nekaj drugega.

o Vidnost (4): pustite to na Zasebno, dostopno samo prek povezave, Ce

smejo rezervirati samo osebe s povezavo.

[ X ] & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsicalendartimeGridWeek/now

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

Kennismakingsgesprek
Locatie
Online of op kantoor

[0 Maak een Talk ruimte
Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemail

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

- 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
controleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 @ aan 17:00 G

Osnovni podatki urnika sestankov

3. Pomaknite se do Razpolozljivost za rezervacije. Privzeto so vneSeni ponedeljek

(1) do vklju¢no petek od 9:00 do 17:00. Prilagodite Case, z znakom plus dodajte
dodatni blok ali odstranite blok s koSem za smeti. Dan brez bloka prikazuje Ni

dolocenih obdobij.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

Razpolozljivost za rezervacije: ¢as za vsak dan, ko je mogoce rezervirati

4. Pod Omejitve nacrtovanja (1) nastavite: medprostor pred ali po vsakem sestanku,
najkrajsi ¢as, preden lahko nekdo rezervira, najvecje Stevilo sestankov na dan in kako

dalec vnaprej je mogoce rezervirati.
5. Kliknite na Shrani.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

°Plannlngsheperkingen
[ Buffer vadr de activiteit [ Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Omejitve nacrtovanja (1) in gumb Shrani

Deljenje povezave

Vas urnik sestankov je zdaj v Koledarju pod Urniki sestankov. Z misko se postavite nanj

in odprite meni s tremi pikami:

Predogled: oglejte si stran za narocanje, kot jo vidi stranka.
Kopiraj povezavo: povezava do Vase strani za naroCanje, da jo posljete naprej.

« Podvoji: ustvarite drug urnik na podlagi tega urnika, na primer za daljsi pogovor.

« Uredi in Izbrisi.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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eoe

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

[ Voorbeeld

Vergadervoorstellen

il Geen actieve vergad

& Bewerk

Afspraakschema's

Kennismakingsgesprek

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

Het menu van je afspraakschema: link kopiéren,

Meni Vasega urnika sestankov

E) Kopigren

™ Verwijderen

Hele da

06:00

07:00

oa:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

0

&2 Link kopiéren [

]

19:00

20:00

21:00

na. 19-10-2026

09:30 - 10:30
Teamoverleg

A

voorbeeld bekijken. bewerken

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

di. 20-10-2026

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026
| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Povezavo posljite po e-posti, jo dodajte v svoj podpis ali na svojo spletno stran (glejte Een
openbare agenda of afsprakenpagina in uw website plaatsen).

Tako nekdo rezervira sestanek

1. Stranka odpre povezavo in vidi proste termine.
2. Izbere datum in ¢asovni termin, vnese svoje ime in e-postni naslov, po Zelji z

opombo, ter klikne na Rezerviraj sestanek.

3. Stranka prejme e-posto za potrditev sestanka. Sele po tej potrditvi je sestanek
dokon¢no dogovorjen.
4. Sestanek se vnese v Vas koledar za rezervacije in o tem prejmete obvestilo.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/apps/calendar/appointment/Gy|djCmyYbgG

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Stran za narocanje, kot jo vidi stranka

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfcalendar/appointment/Gy|djCmyYbqG

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD
Anne de Groot
Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026
© 09:00 - 09:30
@ Europe/Amsterdam

« Terug

ﬁl‘ebﬂké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Po izbiri ¢asa stranka vnese svoje podatke

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

Selecteer een datum

Okt.

2026

>

Di Wo Do Vr Za Zo

30 1

8

15

2

Q

16

3

10

17

4

11

18

22 23|24 25

29 30 31

5

6

7

1

8

Amsterdam

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Deel alsjeblieft alles wat kan helpen in de vo...
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Nasvet: preverite, ali je Vas e-postni naslov naveden v Vasem profilu (glejte Izpolnitev
profila: ime, slika, e-postni naslov, jezik in casovni pas). Vas Nextcloud posilja potrditve v
Vasem imenu.
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9.6 Nastavitev delovnega casa in odsotnosti

Obvestite sodelavce, kdaj delate in kdaj Vas ni. To nastavite pod Nastavitve,
Razpolozljivost. Tja lahko pridete tudi prek Nastavitve koledarja, Nastavitve
razpolozljivosti.

Vas delovni c¢as

Pod Razpolozljivost za vsak dan vnesete, kdaj delate. Kdor Vas povabi na sestanek, bo
pri Najdi ¢as videl, kdaj ne delate (glejte Osebe povabite na sestanek).

1. Kliknite na svojo profilno sliko zgoraj desno, izberite Nastavitve in nato na levi
kliknite Razpolozljivost.

2. Za dolocenim dnem (1) kliknite na znak plus (2). Prikaze se blok od 9:00 do 17:00;
¢ase prilagodite. Ce delate z odmorom ali v dveh delih, dodajte $e en blok.

3. To ponovite za ostale delovne dni in kliknite Poteka shranjevanje.

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Beschikbaarheid

@ Llanguage & locale Als je werkuren configureert, zullen andere mensen zien war afwezig bent als ze een vergadering boeken.

& Bevelliging S
09:00
0 Meldingen P
¥ Weergave en toegankelijkheid o“aandag 17:00
& Delen
| @ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool dinsdag
B WebOke Taken Manager

o Flow woensdag

& Gegevensmigratie

o Intros donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag

zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” bulten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.
Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in per dag WebOké Nextcloud

Delovni ¢as po dnevih (1) in znak plus za dodajanje bloka (2)

Ce obkljukate moznost Zunaj éasa razpolozljivosti samodejno nastavi uporabnisko
stanje na "Ne moti", da se utiSajo vsa obvestila, zunaj delovnega ¢asa ne boste vec
prejemali obvestil iz svojega Nextclouda. Vec o Vasem stanju si lahko preberete v
Nastavitev stanja: na voljo, trenutno ne spremljam ali ne moti.
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Odsotnost: dopust ali oddih
Ali ste nekaj ¢asa odsotni? Potem na isti strani, pod Odsotnost, vnesite svojo odsotnost:

1. Izberite Prvi dan in Zadnji dan (vkljuc¢no) (1).

2. Po zelji izberite Nadomestno osebo med odsotnostjo (2): sodelavca v Vasem
Nextcloudu, h kateremu se lahko obrnejo drugi.

3. Vnesite Kratko stanje odsotnosti (3), na primer Na dopustu. To drugi vidijo ob
Vasem imenu.

4. NapiSite Dolgo sporocilo o odsotnosti (4) s podatkom, kdaj se vrnete in kdo Vas
nadomesca.

5. Kliknite Poteka shranjevanje (5).

eve @ demo.webokecloud nifsettings/userfavailability

n, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Llanguage & locale zaterdag Geen werkuren ingesteld
& Beveiliging
0 Meldingen zondag
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen [ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te

| @ Beschikbaarheid dempen,

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow Afwezigheid

L Gegevensmigratie Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

I Intros o 24-10-2026 O 09-11-2026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)

Administration

Lg Lisa de Wit

T Uiterlijk o
Korte afwezigheidsstatis
Op vakantie

o Lang afwezigheidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met 9 november. Vioor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit

OLE oo

Odsotnost: obdobje (1), nadomestna oseba (2), kratko stanje (3), sporocilo (4) in Poteka shranjevanje (5)

Med VasSo odsotnostjo sodelavci v Vasem Nextcloudu vidijo, da Vas ni, na primer ¢e Vam
posljejo sporocilo v Pogovoru Talk. Ali ste se vrnili prej? Potem kliknite Onemogoci
odsotnost.

Pozor: to je odsotnost v Vasem Nextcloudu. Samodejni odgovor na e-posto, ki prihaja v
Vas postni predal, nastavite v samem poStnem predalu, na primer v svojem postnem
programu ali v spletni posti Vasega e-postnega paketa.
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9.7 Stiki: ustvarjanje, skupine, uvazanje in

izvazanje

V aplikaciji Stiki hranite podatke Vasih strank, dobaviteljev, druzine in prijateljev. Vasi stiki
so na voljo tudi na Vasem telefonu in v Vasem postnem programu (glejte Koledar in stiki na
iPhonu in iPadu do Koledar in stiki v Thunderbirdu), Koledar in elektronska posta pa jih

uporabljata za predlaganje imen.

eee

+ Nieuwe contactpersoon o | b} Doorzoek contactpersone..

| &% Alle contactpersonan 10

& Niet gegroepeerd a

Adresboeken o +

[@ Contactpersonen

[3 Accounts

Contactgroepen o

2, Familie
&, Klanten
\ Leveranciers

» Vereniging

&8 Contactinstellingen

Anne de Groot
demo-hand

D

leiding@weboke

Eva Visser
EV =0 i
eva.vissergexampie.comn

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

. Pieter Jansen
Bakkerlj Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa..

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

port@weboke.nl

Tom Visser

demo-handleiding@weboke...

adresboek in j@ WebOké Nextcloud

Stiki s ostevil¢enimi deli

Del
1 Nov stik

2 Imeniki

3 Skupine

stikov
4 Iskalno polje
5 Urejanje

Kaj storite z njim?

Dodajanje stika.

& demo.webokecloud. nlfindex. php/appsfcontacts/alle contactpersonen/aGQty3QtamFuc2vufmivbnRhY3Rz

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

e & Bewerken

2 .

Telefoon

abiel +31 30 000 0012

Voornaam

Achternaam

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

Gedetailleerde naam
Pieter

Jansen

Adresboek

Contactpersonen

. Contactgroepen
n Klanten

Vasi imeniki. Stiki je Vas lastni imenik; Ra€uni samodejno vsebuje vse

uporabnike Vasega Nextclo

Skupine, kot sta Stranke ali Druzina. Stik je lahko v vec skupinah.

Iskanje po imenu, elektronskem naslovu, organizaciji ali telefonski

Stevilki.

Prilagoditev odprtega stika.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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Ustvarjanje stika

1. Kliknite na Nov stik.

2. Vnesite ime (1). Nato vnesite organizacijo, telefonske Stevilke, elektronske naslove in
naslov. S plusom za posameznim delom dodate Se eno telefonsko Stevilko ali
elektronski naslov; z izbirnim seznamom pred njim izberete na primer Sluzbeno ali

Doma.

3. Kliknite na Shrani (2).

[ X ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicantacts/alle contactpersonen/YTYxMDUwWMGMENZRKYSO0YmMEZLTg1ZTgtZmMxYZRKNDF|NjYSfmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

| & Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Adresboeken

[@ Contactpersonen

[@ Accounts

Contactgroepen
2. Familie

» Klanten

» Leveranciers

% Vereniging

&8 Contactinstellingen

O

D

EV

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot

demo-handleiding@weboke

Eva Visser

eva.visser@example.com

Joost Dekker

Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Fotostudio Licht

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa

Sanne Bakker
Bakker Advies

Tom Visser
deme-handleiding@weboke,

Vnesite ime (1) in kliknite na Shrani (2)

Fotostudio Licht

Titel

. Telefoon

= Email

X Email

¥ Adres

Spodaj najdete Dodaj vec podrobnosti: s tem dodate polja, kot so rojstni dan, spletna
stran ali opombe. Ce vnesete rojstni dan, se ta samodejno pojavi v koledarju Rojstni
dnevi v Vasem Koledarju.

Spreminjanje ali brisanje stika

Kliknite na stik na seznamu in nato na Uredi. Prilagodite, kar zelite, pri Skupine stikov
izberite, v katerih skupinah naj bo, in kliknite na Shrani. Brisanje izvedete v meniju s tremi
pikicami desno zgoraj nad stikom.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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+ Nieuwe contactpersoon L Doorzoek co

Anne de Groot

| &% Alle contactpersonen
demo-ha ing@weboke...

Pieter Jansen

& Niet gegroepeerd Qrganisatie + Opslaan
Eva Visser Titel Bakkerij Jansen

eva.vis ]
Adresboeken

Joost Dekker

[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering Telefoon

[2 Accounts Lisa de Wit e Telefoon
damo-tiandisidina@weboke: able +31 30 000 0012

EOtREs D enen Mohamed El Amrani

El Amrani Install Email

Email
Pieter Jansen pieter@bakkerij-jansen.example
Bakkerij Jansen

Familie

Klanten

Leveranciers Fieter Jansen EJ Gedetailleerde naam

Vereniging pieter@bakkerij-jansen.exa..
Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké Extra namer

ansen
Tom Visser !
demo

Achtervoegsel

Contactgroepen

lanten
Contactgroepen Kenten s

M infi tie ke
3 Contactinstellingen + Meer informatie toevoegen

ken: vul aan wat je wilt aren en klik op Opslaar webOké Nextcloud

Urejanje stika

Skupine stikov

Skupino ustvarite s plusom poleg Skupine stikov. Nekoga dodate v skupino med
urejanjem stika, v polju Skupine stikov. Kliknite na skupino (1), da vidite samo te osebe.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/contacts/Klanten/aGOty3QtamFuc2VufmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon Doorzoek contactpersone..

2% Alle contactpersonen Pieter Jansen Pieter J ansen
Bakkerij Jansen

& Niet gegroepeerd Bakkeri] Jansen # Bewerken
Pieter Jansen

pleter@bakkerij-jansen.exa..

Adresboeken B2 .
Sanne Bakker

[@ Contactpersonen Bakker Advies

B eainis Telefoon

biel +31 30 000 0012

Contactgroepen
Email

2, Familie

o e Pieter@bakkerij-
l-”‘ S = 2 jansen.example

2, Leveranciers

1 Gedetailleerde naam
2, Vereniging
Voornaam  Pieter
Achternaam Jansen
Adresboek

ek Contactpersonen

. Contactgroepen
:n  Klanten

&8 Contactinstellingen

Een contactgroep toont alleen

Samo stiki v skupini Stranke (1)

Skupino stikov lahko povabite na sestanek v Koledarju (glejte Osebe povabite na
sestanek). Ce sodelujete s stalnimi sodelavci pri datotekah in pogovorih? Raje uporabite
ekipo (glejte Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno skupino).

Vec stikov hkrati

Kliknite na okroglo fotografijo ali crke pred imenom, da izberete stik. Na vrhu seznama se
pojavijo gumbi za brisanje izbranih stikov, dodajanje v skupino ali premikanje v drug
imenik. Ce ste izbrali natanko dva stika, ju lahko tudi zdruZite. To je uporabno pri
podvojenih stikih, glejte Podvojene stike po prenosu pocistite.

Uvazanje: stiki iz Google, iCloud ali Outlook

1. Izvozite stike v starem programu kot vCard (.vcf). V Google Stikih se to imenuje
izvoz kot vCard; v iCloud izberete vse stike in izberete izvoz vCard.

2.V aplikaciji Stiki spodaj levo kliknite na Nastavitve stikov.

3. Kliknite na Uvozi stike (1). Izberite, ali je datoteka na Vasem racunalniku ali Ze v
Vasem Nextcloudu, in v kateri imenik naj gre.

4. Po zakljucku boste videli, koliko stikov je bilo uvozenih.
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[ Z X ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsicantacts/alle contactpersonen/ZGVih3S6LXNIcnZlcilnZWSIemFOZWQILXNSc3RIbO==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
I Algemeen

reatoar: Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

o & Importeer contactpersonen

Adresbhoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

-2,

Accounts
+2, Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 grospen

+ Nieuw adresboek o

contacts §.9.2

Nastavitve stikov: Uvozi stike (1) in Nov imenik (2)

Pozor: datoteko uvozite samo enkrat. Dvakratni uvoz povzro¢i podvojene stike. Ce niste
prepri¢ani, najprej ustvarite nov, prazen imenik z Nov imenik (2) in uvozite vanj. Stiki

berejo vCard 3.0 in 4.0.

Izvazanje in izdelava varnostne kopije

V Nastavitve stikov pod Imeniki najdete vsak imenik z menijem (tri pikice). Tam izberite
Prejmi, da shranite celoten imenik kot datoteko .vcf. S Kopiraj povezavo dobite naslov
imenika za program, ki deluje s CardDAV. Z gumbom za deljenje delite imenik z nekom v

Vasem Nextcloudu.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Meni imenika
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9.8 Naloge: seznami, roki in podrejene naloge

Z aplikacijo Naloge vodite sezname opravil, sami ali skupaj z drugimi. Seznam nalog je v
Vasem Nextcloudu nekaksen koledar, zato naloge z datumom vidite tudi v Koledarju in jih
lahko uporabljate na svojem telefonu (glejte Naloge na telefonu: Spomini na iPhone,
Tasks.org na Android).

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

en, berichten, en meer

i
Voeg sen taak toe aan “Klussen”..
¥r Belangrijk o = [+ Visitekaartjes bijbesteller

@ Vandaag [ Offerte Bakkerij Jansen versturen
B Week [ Prijzen controleren
O Alle [0 Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk

| ® Klussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

<+ Lijst toevoegen o

M Prullenbak

& Taak instellingen

Naloge: nova naloga (1), seznam Klussen (2), Dodaj seznam (3) in pametni seznami, kot je Pomembno (4)

Ustvarjanje seznama

Levo kliknite Dodaj seznam (3), vnesite ime in izberite barvo. Na vrhu so pametni
seznami (4), ki jih Vas Nextcloud samodejno napolni: Pomembno (naloge z zvezdico),
Danes, Teden, Vse, Trenutno in Koncano.

Dodajanje naloge

1. Levo kliknite na seznam (2).
2. Vnesite nalogo v polje Voeg een taak toe aan (1) in pritisnite Enter.
3. Kliknite na nalogo, da odprete podrobnosti.

Roki, prednost in opombe

Desno vidite podrobnosti naloge:
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jneq een taal

k toe aan "Kiussi =
1r Belangrijk =  + Visitekaartjes bijpestelle Offerte Bakkerij Janse... -
Vanaag aar -il?.'l\\‘!ﬂ.' om 16:03

[ vandaag [] Offerte Bakkerij Jansen versturen
) Week [ Prijzen controleren

O Alle B Vearwaarden-toavoegen

~» Huidige [ Bonnetjes in de boekhouding zetten
— Niet herhalen

Kerstpakketten bestellen 11-2
gl @ Klussen

Persoonlijk

@ B

| ® Klussen 3 e Details o Notities
——

@ Deck: Welkom bij Nextclo... : on oehele afspraak wanneer aed

@ Deck: Nieuwe website ve...

=+ Lijst toevoegen

werinneringen

o + Voeg herinnering toe

[ Prullenbak
6 Taak instellingen

De details van een taak: ve ng. notities en herinneringen WebOké Nextcloud

Podrobnosti naloge

- Datum zapadlosti (1): kdaj mora biti naloga zaklju¢ena. Z moznostjo Nastavi
datum zacetka izberete tudi, kdaj zacnete.

« Prednost (2): od nizke do visoke. Zvezdica na seznamu nalogo oznaci kot
pomembno.

+ % dokoncano (3): kako dalec ste.

« Opombe (4): na zavihku poleg Podrobnosti zapiSete dodatno razlago, na primer kaj
tocno je treba narediti.

 Dodaj opomnik (5): prejmete obvestilo.

Nalogo oznacite kot opravljeno s kvadratkom pred njo. Konane naloge izginejo s seznama;
na dnu seznama jih lahko znova prikazete.
Podrejene naloge

Je naloga sestavljena iz vec korakov? Odprite meni s tremi pikicami za nalogo in izberite
Dodaj podrejeno nalogo. Podrejene naloge so prikazane zamaknjeno pod glavno nalogo.
Nalogo lahko tudi poviecete z misko na drugo nalogo, da iz nje naredite podrejeno nalogo.

Vas teden na enem mestu

Kliknite Teden, da vidite vse, kar mora biti opravljeno v naslednjih sedmih dneh, iz vseh
Vasih seznamov.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/tasks/collections/week

1r Belangrijk

M Vandaag

| 8 week

O Alle
~* Huidige
» Persoonlijk

@ Klussen

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

6 Taak instellingen

Vandaag, 24 oktober 2026
B List : Bezig
B Planning bespreken in Talk
Morgen, 25 oktober 2026
W List : Bezig
W Contactformulier maken
maandag, 26 oktober 2026
[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen
[ Prijzen controleren
dinsdag, 27 oktober 2026
[1 Offerte Bakkerij Jansen versturen
W List : Te doen
W Teksten voor de homepage schrijven
zaterdag, 31 oktober 2026

[1 Bonnetjes in de boekhouding zetten

week: alles wat de komende zeven dagen af moet

Vse, kar mora biti opravljeno ta teden

Deljenje seznama

Kliknite gumb za deljenje poleg seznama, da ga delite z nekom v Vasem Nextcloudu. Tako
skupaj delate na enem seznamu, na primer za nakupovanje ali hisSna opravila. Kako to
deluje, Ce imate pri sodelavcih meSano iPhone in Android telefone, preberite v Naloge z
vasega iPhona in naprave Android hkrati.

Nasvet: uporabljate Deck za svoje projekte? Kartice z datumom zapadlosti vidite tudi v
svojem Koledarju in tukaj, v Nalogah, pri seznamu z imenom table (glejte Deck: zbirke,

seznami in kartice ter skupna uporaba in Deck-zbirka z roki v Vasem koledarju).
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9.9 Koledar in stiki na iPhonu in iPadu

Vas iPhone in iPad lahko sama sodelujeta z Vasim koledarjem WebOké Nextcloud in Vasimi
stiki. Ne potrebujete dodatnega programa: v nastavitvah dodate racun CalDAV za

koledarje (in opravila) ter racun CardDAV za stike. Nato vse vidite v obicajnih programih
Koledar, Stiki in Spomini, in kar tam spremenite, se takoj pojavi tudi v Vasem Nextcloudu.

Kaj potrebujete?

Podatki Kje jih najdete?

Naslov Vasega Naslov v naslovni vrstici brskalnika, na primer
Nextclouda vaseime.webokecloud.nl

VaSe uporabnisko ime Ime, s katerim se prijavite

Geslo programa Ustvarite ga v 1. koraku

Pozor: Vase obi¢ajno geslo tukaj ne deluje. Vas WebOké Nextcloud pri prijavi zahteva
dodatno kodo, programa za koledar ali stike pa je ne moreta vnesti. Zato uporabite geslo
programa: loceno geslo za eno napravo ali program. Kako ga ustvarite, je opisano v Gesla
programov: kdaj in kako; spodaj je na kratko povzeto.

1. korak: ustvarite geslo programa

1. Na racunalniku se prijavite v Vas WebOké Nextcloud, kliknite zgoraj desno na svojo
profilno sliko in izberite Nastavitve.

2. Na levi kliknite Varnostna opozorila in se pomaknite do Naprave in seje.

3. Pri polju Ime programa vnesite prepoznavno ime (1), na primer Koledar iPhone, in
kliknite Ustvari novo geslo programa (2). Vas Nextcloud bo morda ponovno
zahteval Vase obic¢ajno geslo.

4. Zdaj vidite svojo Prijavo (uporabnisko ime) in dolgo Geslo. Pustite to okno odprto:
kmalu ga boste potrebovali. Geslo je prikazano samo enkrat.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Poimenujte geslo programa (1) in kliknite Ustvari novo geslo programa (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Novo geslo programa: prepisite prijavo in geslo v svoj telefon ali program
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Nasvet: imate tudi Mac? Kopirajte geslo na Macu in ga prilepite na iPhonu. Z istim
racunom Apple kopiranje in lepljenje med napravami deluje samodejno.

2. korak: dodajte svoj koledar (CalDAV)

1. Na iPhonu ali iPadu odprite program Nastavitve.

2.i0S 18 in novejsi: tapnite Programi, nato Koledar, nato Racuni koledarja. Na
starejSi razlicici iOS tapnite Koledar in nato Racuni.

3. Tapnite Dodaj rac€un, spodaj izberite Drugo in tapnite Dodaj racun CalDAV.

. Vnesite podatke, kot je prikazano v spodnji tabeli, in tapnite Nasledniji.

5. Vklopite Koledariji, in tudi Spomini, Ce Zelite videti svoja opravila. Tapnite Shrani.

IS

Polje na Kaj vnesete?
iPhonu
Streznik <vas-naslov>, na primer vaseime.webokecloud.nl

Uporabnisko ime  VaSe uporabnisko ime (najdete ga tudi v oknu z geslom programa)

Geslo Geslo programa iz 1. koraka
Description iPhone ga vnese samodejno; lahko ga spremenite na primer v WebOké
Nextcloud

iPhone sporoca, da racuna ne more preveriti? Poskusite znova in pri polju Streznik vnesite
celoten naslov:

https://<vas-naslov>/remote.php/dav/principals/users/<uporabnisko-ime>/

Ta naslov lahko tudi kopirate v svojem Nextcloudu: odprite Koledar, spodaj levo kliknite
Nastavitve koledarja in pod CalDAV pri polju Naslov streznika za iOS in macOS
kliknite gumb za kopiranje (2).
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda
instellingen

| Algemeen

Uiterlijk

Bewerken

Delegatia

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen

Algemeen
Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan

@ Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

V Nastavitvah koledarja najdete naslov URL CalDAV (1) in Naslov streznika za iOS in macOS (2), vsak z gumbom

za kopiranje

3. korak: dodajte svoje stike (CardDAV)

1. V Nastavitvah pojdite na Programi, Stiki, Racuni stikov (na starejsi razlicici iOS:

Stiki, Racuni).

2. Tapnite Dodaj racun, Drugo in Dodaj racun CardDAV.
3. Vnesite isti streznik, uporabnisko ime in isto geslo programa kot pri koledarju, nato

tapnite Naslednji.

Za koledar in stike na isti napravi lahko uporabite isto geslo programa.

4. korak: preverjanje

« Odprite program Koledar in spodaj tapnite Koledarji. Vasi koledarji Nextcloud se

nahajajo pod imenom novega racuna. Oznacite tiste, ki jih zelite videti.

» Odprite Stiki in zgoraj levo tapnite Seznami: videli boste svoj imenik Nextcloud.
» V svojem koledarju Nextcloud na iPhonu ustvarite testni sestanek in v brskalniku
preverite, ali se je pojavil v Vasem Nextcloudu.

Novi sestanki in stiki takoj v Vasem Nextcloudu

Zelite, da se novi sestanki in stiki samodejno shranijo v Vasem Nextcloudu, in ne v iCloudu
ali na Vasem iPhonu? Izberite svoj Nextcloud kot privzetega:

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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« Koledar: Nastavitve, Programi, Koledar, Privzeti koledar.
« Stiki: Nastavitve, Programi, Stiki, Privzeti racun.

Nasvet: uporabljate tudi program Nextcloud za svoje datoteke? Ta je od tega locen;
koledar in stiki vedno potekajo prek nastavitev Vasega iPhona. Za program glejte Aplikacija
Nextcloud na iPhoneu ali iPadu.

Ne deluje? Oglejte si Koledar ali stiki se ne prikazejo na telefonu. Vasa opravila na iPhonu:
Naloge na telefonu: Spomini na iPhone, Tasks.org na Android.
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9.10 Koledar in stiki na Androidu z DAVx5

Android sam po sebi ne zna sodelovati z Vasim koledarjem in stiki v Nextcloud. Za to
uporabite program DAVX5. Ta prenese VaSe koledarje, stike in opravila ter jih vnese v
obicajne programe na Vasem telefonu, kot so Google Koledar, Samsung Koledar ali
program Stiki. Kar spremenite na telefonu, se vrne tudi nazaj v Vas Nextcloud.

Namestitev DAVx5

Kje Stroski
Google Play Placljiv program (enkratno nekaj evrov)
F-Droid Brezplacno

Povezava je na voljo tudi na nasi strani za prenos www.weboke.nl/download, pod
Nextcloud. Zelite imeti na telefonu tudi svoja opravila? Najprej namestite program za
opravila, kot je Tasks.org (glejte Naloge na telefonu: Spomini na iPhone, Tasks.org na
Android), nato pa DAVx5.

Nacin 1: prijava z Nextcloud (priporoceno)

Pri tem nacinu se prijavite prek prijavnega zaslona VaSega lastnega Nextcloud, z Vaso
prijavno kodo. DAVx5 nato sam ustvari geslo programa. Tako Vam ni treba nic¢esar ro¢no
prepisovati.

1. Odprite DAVX5 in dovolite programu dostop do VasSih koledarjev in stikov. Prav tako
dovolite DAVx5, da deluje izven optimizacije porabe baterije, ¢e Vas program to
vprasa, sicer se sinhronizacija ustavi.

2. Tapnite gumb plus, da dodate racun.

. Izberite nacin prijave za Nextcloud.

4. Vnesite naslov Vasega Nextcloud, z https:// pred njim, na primer
https://vaseime.webokecloud.nl, in nadaljujte.

5. Vas brskalnik odpre prijavni zaslon Vasega WebOké Nextcloud. Kliknite na Prijava,
prijavite se z uporabniskim imenom, geslom in prijavno kodo ter kliknite na Odobri
dostop.

6. Nazaj v DAVX5: poimenujte ra¢un. Ce uporabite svoj e-postni naslov, bodo vabila
videti pravilno. Tapnite Ustvari racun.

7. Odprite racun v DAVX5. Na zavihku CardDAV oznacite imenike, na zavihku CalDAV
pa koledarje in sezname opravil.

8. Tapnite na sinhronizacijo. Po eni minuti bodo Vasi dogodki in stiki na Vasem telefonu.

w

Nasvet: imate ze program Nextcloud na telefonu? V nastavitvah je moznost
Sinhroniziraj koledar in stike. Ta odpre DAVX5 in Ze vnese Vase podatke. Glejte De
Nextcloud-app na Androidu.
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Nacin 2: z naslovom, uporabniskim imenom in gesiom

programa

Vam nacin 1 ne uspe, na primer ker brskalnik ne skoci nazaj v DAVx5? Uporabite geslo

programa.

1. Prijavite se v racunalniku v Vas WebOké Nextcloud, kliknite zgoraj desno na svojo
profilno sliko in izberite Nastavitve.

2. Kliknite levo na Varnostna opozorila in pomaknite se do Naprave in seje.

3. Pri Ime programa vnesite prepoznavno ime (1), na primer Android koledar, in
kliknite na Ustvari novo geslo programa (2). Vas Nextcloud lahko po potrebi Se
enkrat zahteva Vase obicajno geslo.

4. Sedaj vidite svoj Prijava (Vase uporabnisko ime) in dolgo Geslo. Pustite to okno
odprto: po potrebi ga boste Se potrebovali. Geslo se prikaze samo enkrat.

eoe @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsjuserjsecurity

Personal

& Profile & contact
@ Llanguage & locale

| & Beveiliging

berichten, en meer

D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 stand.

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Toel Enable E2ZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the

enkele seconden geleden

enkele seconden geleden -

App naam
o {Agenda iPhone Annegl

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Poimenujte geslo programa (1) in kliknite na Ustvari novo geslo programa (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Novo geslo programa: prepisite prijavo in geslo v Vas telefon ali program

5. V DAVx5 tapnite gumb plus in izberite prijavo z naslovom URL in uporabniskim
imenom.

6. Vnesite podatke iz spodnje tabele in nadaljujte.

7. Ustvarite racun in oznacite koledarje ter imenike, kot pri nacinu 1.

Polje v DAVX5 Kaj vnesete?

Osnovni naslov URL https://<vas-naslov>/remote.php/dav
Uporabnisko ime Vase uporabnisko ime

Geslo Geslo programa

V tem ¢lanku zamenjajte <vas-naslov> z naslovom, s katerim odprete Vas Nextcloud v
brskalniku (brez https://), na primer vaseime.webokecloud.nl ali
cloud.vasepodjetje.nl. Zamenjajte <uporabnisko-ime> z Vasim uporabniskim
imenom.

Prikaz koledarjev v programu za koledar

Odprite svoj program za koledar (na primer Google Koledar ali Samsung Koledar) in v
meniju poiscite seznam koledarjev. Vasi koledarji iz Nextcloud so navedeni pod imenom
Vasega racuna DAVx5. Vklopite jih. V Google Koledarju lahko nato za vsak koledar izberete
Svojo barvo.
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Ustvarjate nov dogodek na telefonu? Na vrhu dogodka izberite svoj koledar Nextcloud,
sicer bo dogodek pristal v VaSem Google koledarju.

Uporabne nastavitve v DAVx5

Nastavitev Priporocilo

Interval Vsakih 15 ali 30 minut je dobra izbira. Krajsi interval porabi vecl baterije.
sinhronizacije

Optimizacija porabe Izklopite za DAVX5, sicer Android program ustavi. Na Samsung, Xiaomi in
baterije Huawei napravah so za to vC€asih na voljo dodatne nastavitve.

Samo prek wifi Vklopite le, Ce Zelite varCevati s podatkovnim prometom; v tem primeru
med potjo ne boste videli sprememb.

Skupine stikov Pustite privzeto nastavitev, razen ¢e skupin na telefonu ne vidite
pravilno.

Ne deluje? Oglejte si Koledar ali stiki se ne prikazejo na telefonu. Vasa opravila na
Androidu: Naloge na telefonu: Spomini na iPhone, Tasks.org na Android.
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9.11 Koledar in stiki na racunalniku Mac

Na racunalniku Mac programi Koledar, Stiki in Spomini lahko neposredno sodelujejo z
Vasim WebOké Nextcloud. Dodate racun CalDAV za Vase koledarje in opravila ter racun
CardDAV za Vase stike.

Pozor: Vase obicajno geslo tukaj ne deluje. Vas WebOké Nextcloud ob prijavi zahteva
dodatno kodo, programa za koledar ali stike pa je ne moreta vnesti. Zato uporabite geslo
programa: lo¢eno geslo za eno napravo ali program. Kako ga ustvarite, je opisano v Gesla
programov: kdaj in kako; spodaj je na kratko povzeto.

Korak 1: ustvarite geslo programa

1. Prijavite se v svoj WebOké Nextcloud na racunalniku, kliknite zgoraj desno na svojo
profilno sliko in izberite Nastavitve.

2. Kliknite levo na Varnostna opozorila in pomaknite se do Naprave in seje.

3. Pri Ime programa vnesite prepoznavno ime (1), na primer Mac koledar, in kliknite
Ustvari novo geslo programa (2). Vas Nextcloud lahko morebiti ponovno zahteva
Vase obicajno geslo.

4. Zdaj vidite svojo Prijava (Vase uporabnisko ime) in dolgo Geslo. Pustite to okno
odprto: po potrebi ga boste potrebovali. Geslo je prikazano samo enkrat.

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact
@ Language & |ocale
| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

Geef het app-wachtwoord een naam en klik op Creder een nieuw

O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies
Web, desktop en mabiele clients die momenteel zijn ing
Apparaat Laatste activiteit

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam
o (Agenda iPhone Anng ]

Creéer een nieuw app wachtwoord e

app wachtwoord

Poimenujte geslo programa (1) in kliknite Ustvari novo geslo programa (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Novo geslo programa: prepisite prijavo in geslo v svoj telefon ali program

Korak 2: dodajanje Vasega koledarja

. Odprite program Koledar na svojem racunalniku Mac.

. V menijski vrstici izberite Koledar in nato Dodaj racun.

. Izberite Drug rac¢un CalDAV in kliknite Naprej.

. Pri Vrsta racuna izberite Ro¢no.

. Vnesite svoje uporabnisko ime, geslo programa in pri naslovu streznika <Vas
naslov>, nato kliknite Prijava.

6. Izberite, kateri programi lahko uporabljajo ta racun: Koledarji in po Zelji Spomini.

o B~ WN B

Vam z Ro¢no ne uspe? Pri vrsti racuna izberite Napredno in vnesite podatke takole:

Polje Kaj vnesete?

Uporabnisko ime Vase uporabnisko ime

Geslo Geslo programa

Naslov streznika <Vas$ naslov>

Pot streznika /remote.php/dav/principals/users/<uporabnisko ime>/
Vrata 443, z ozna¢enim SSL
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Korak 3: dodajanje Vasih stikov

1. Odprite program Stiki.

2. V menijski vrstici izberite Stiki in nato Dodaj racun.

3. Izberite Drug racun za stike in kliknite Naprej.

4. I1zberite CardDAV in pri vrsti racuna Ro€no. Vnesite svoje uporabnisko ime, geslo
programa in <Vas naslov>, nato kliknite Prijava.

V tem ¢lanku nadomestite <Vas naslov> z naslovom, s katerim odprete svoj Nextcloud v
brskalniku (brez https://), na primer vaseime.webokecloud.nl ali
cloud.vasepodjetje.nl. Nadomestite <uporabnisko ime> z Vasim uporabniskim
imenom.

Oba racuna lahko dodate tudi prek Sistemske nastavitve, Internetni racuni. Natanc¢na
imena gumbov se nekoliko razlikujejo glede na razli¢ico macOS; podatki, ki jih vnesete, pa
so enaki.

Izbira privzetega koledarja

V programu Koledar pojdite na Koledar, Nastavitve, Splosno in pri Privzeti koledar
izberite koledar Vasega Nextcloud. Tako bodo novi dogodki samodejno shranjeni v Vas
Nextcloud. V programu Stiki izberite pri Nastavitve, SploSno moznost Privzeti racun.

Nasvet: Ali po prenosu na Mac vidite svoje stike podvojene? Program Stiki lahko poisce in
zdruzi podvojene kartice. Glejte Podvojene stike po prenosu pocistite.
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9.12 Koledar in stiki v Thunderbirdu

Thunderbird je brezplacen odprtokodni poStni program za Windows, Mac in Linux, z
vgrajenim koledarjem in imenikom. Vanj povezete svoje Nextcloud koledarje, sezname
nalog in stike. Kar spremenite v Thunderbirdu, se nato prikaze tudi v Vasem Nextcloud, in
obratno.

Pozor: Vase obicajno geslo tukaj ne deluje. WebOké Nextcloud pri prijavi zahteva dodatno
kodo, programa za koledar ali stike pa te ne moreta vnesti. Zato uporabite geslo
programa: loceno geslo za eno napravo ali program. Kako ga ustvarite, je opisano v Gesla
programov: kdaj in kako; spodaj je na kratko povzeto.

Korak 1: ustvarite geslo programa

1. V racunalniku se prijavite v svoj WebOké Nextcloud, kliknite desno zgoraj na svojo
profilno sliko in izberite Nastavitve.

2. Kliknite levo na Varnostna opozorila in pomaknite se do Naprave in seje.

3. Pri Ime programa vnesite prepoznavno ime (1), na primer Thunderbird, in kliknite
Ustvari novo geslo programa (2). Vas Nextcloud lahko ponovno zahteva Vase
obi¢ajno geslo.

4. Zdaj vidite svojo Prijavo (Vase uporabnisko ime) in dolgo Geslo. Pustite to okno
odprto: morda ga boste Se potrebovali. Geslo je prikazano samo enkrat.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 s

& Profile & contact

@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden =

App naam
Agenda iPhone Anng J

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Poimenujte geslo programa (1) in kliknite Ustvari novo geslo programa (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Novo geslo programa: prepisite prijavo in geslo v svoj telefon ali program

Korak 2: dodajanje koledarja

. Odprite Thunderbird in kliknite levo na ikono Koledar.

. Kliknite levo spodaj na Nov koledar.

. Izberite V omrezju in kliknite Naslednji.

. Pri Uporabnisko ime vnesite svoje uporabnisko ime, pri Mesto pa naslov iz spodnje
tabele.

5. Kliknite Iskanje koledarjev. Ko Thunderbird zahteva geslo, vnesite geslo programa

in oznacite, da si ga Thunderbird lahko zapomni.
6. Thunderbird prikaze vse Vase Nextcloud koledarje in sezname nalog. Oznacite tiste,
ki jih Zelite videti, in kliknite Narocilo.

A W N -

Polje v Thunderbirdu Kaj vnesete?

Uporabnisko ime VasSe uporabnisko ime

Mesto https://<vas-naslov>/remote.php/dav
Geslo Geslo programa

V tem ¢lanku zamenjajte <vas-naslov> z naslovom, s katerim odprete svoj Nextcloud v
brskalniku (brez https://), na primer vaseime.webokecloud.nl ali
cloud.vasepodjetje.nl. Zamenjajte <uporabnisko ime> s svojim uporabniskim
imenom.
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Vase sezname nalog vidite v Thunderbirdu pri Naloge, ikona s kljukico na levi strani.

Korak 3: dodajanje stikov

1. Kliknite levo na ikono Imenik.

2. Kliknite na puscico poleg Nov imenik in izberite Dodaj CardDAV imenik.

3. Vnesite svoje uporabnisko ime in pri Mesto isti naslov kot pri koledarju.

4. Kliknite Nadaljuj, vnesite geslo programa in izberite imenike, ki jih Zzelite dodati.

Vasa posta v Thunderbirdu

Svoj postni predal dodate v Thunderbird lo¢eno, z e-postnim naslovom in geslom tega
predala. To nima nobene zveze z Vadim Nextcloud. Zelite brati svojo posto v Nextcloud?
Oglejte si Dodajanje postnega predala v aplikacijo E-mail.

Nasvet: Thunderbird lahko povabila za sestanke poSilja neposredno prek Vasega postnega
predala. Ce udeleZenci ne prejmejo Vasih povabil, ali jih prejmejo dvakrat? Preberite
Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.
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9.13 Koledar v Outlooku s CalDav Synchronizer

Outlook sam po sebi ne zna delati s koledarjem CalDAV. Z brezpla¢no razsiritvijo CalDav
Synchronizer za Outlook v okolju Windows to vendarle uspe: ta uskladi mapo koledarja v
Outlooku s koledarjem v Vasem WebOké Nextcloud, in sicer v obe smeri. Lahko usklajuje
tudi stike in opravila.

Pozor: to deluje samo v klasi¢cnem programu Outlook za Windows (del paketa Microsoft
Office ali Microsoft 365). Nov Outlook za Windows, Outlook na spletu in Outlook za Mac te
razsSiritve ne podpirajo. Tam lahko koledar le pregledujete prek povezave za naroc¢nino,
glejte Outlook in koledar Nextcloud drug ob drugem.

Pozor: Vase obicajno geslo tukaj ne deluje. Vas WebOké Nextcloud ob prijavi zahteva
dodatno kodo, ki je program za koledar ali stike ne more vnesti. Zato uporabite geslo
programa: lo¢eno geslo za eno napravo ali program. Kako ga ustvarite, je opisano v Gesla
programov: kdaj in kako, spodaj pa na kratko Se enkrat.

Korak 1: ustvarite geslo programa

1. V racunalniku se prijavite v Vas WebOké Nextcloud, kliknite zgoraj desno na svojo
profilno sliko in izberite Nastavitve.

2. Na levi strani kliknite Varnostna opozorila in se pomaknite do razdelka Naprave
in seje.

3. Pri polju Ime programa vnesite prepoznavno ime (1), na primer Outlook, in kliknite
Ustvari novo geslo programa (2). Nextcloud bo morda ponovno zahteval Vase
obi¢ajno geslo.

4. Prikaze se VaSa Prijava (uporabnisko ime) in dolgo Geslo. Pustite to okno odprto: po
potrebi ga boste potrebovali. Geslo se prikaze samo enkrat.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Geslu programa dolocite ime (1) in kliknite Ustvari novo geslo programa (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Novo geslo programa: prijavo in geslo prepisSite v svoj telefon ali program
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Korak 2: namestitev CalDav Synchronizer

1. Prenesite razsiritev z uradnega spletnega mesta caldavsynchronizer.org.

2. Zaprite Outlook in zazenite namestitveni program.

3. Odprite Outlook. Na vrhu se zdaj prikaze zavihek CalDav Synchronizer. RazSiritev
je v anglescini.

Korak 3: ustvarjanje prazne mape koledarja v Outlooku

V Outlooku pri svojih koledarjih ustvarite nov, prazen koledar, na primer WebOké
Nextcloud. Vanj bo priSel Vas koledar iz Nextcloud. Ne uporabljajte obstoje¢ega koledarja
v Outlooku: tako ohranite oba lo¢ena in ne izgubite nicesar.

Korak 4: profil usklajevanja

.V zavihku CalDav Synchronizer kliknite Synchronization Profiles.

. Kliknite zeleni znak plus (Add new profile) in izberite Nextcloud.

. Profilu dolocite ime in pri Outlook folder izberite prazen koledar iz koraka 3.

. Vnesite podatke streznika iz spodnje tabele.

. Kliknite Discover resources and assign to Outlook folders (ali Test or discover
settings) in izberite, kateri koledar iz Nextcloud ustreza mapi v Outlooku.

6. Kliknite OK. Zacne se prvo usklajevanje.

u B~ W N B

Polje v CalDav Synchronizer Kaj vnesete?

DAV URL https://<vas-naslov>/remote.php/dav/

Username VaSe uporabnisko ime

Password Geslo programa

Email address Vas elektronski naslov (kot v Vasem profilu Nextcloud)

V tem ¢lanku zamenjajte <vas-naslov> z naslovom, s katerim v brskalniku odprete svoj
Nextcloud (brez https://), na primer vaseime.webokecloud.nl ali
cloud.vasepodjetje.nl. Zamenjajte <uporabnisko-ime> z Vasim uporabniskim
imenom.

Stiki in opravila

Za svoje stike in opravila na enak nacin ustvarite dodaten profil, s prazno mapo za stike ali
opravila v Outlooku. Pri odkrivanju nato izberite svoj imenik ali seznam opravil.

Dobro je vedeti

« Razsiritev se privzeto usklajuje vsakih nekaj minut. Casovni interval nastavite v
profilu.
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« Ob napaki se spodaj desno prikaze obvestilo. Najpogostejsa je 401 Unauthorized:
geslo programa ni pravilno ali je bilo preklicano. Ustvarite novo geslo programa in ga
vnesite v profil.

« Povabila, ki jih posljete v Outlooku, potujejo prek Vasega e-postnega racuna v
Outlooku. Preberite tudi Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen in Outlook
in koledar Nextcloud drug ob drugem.
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9.14 Naloge na telefonu: Spomini na iPhone,
Tasks.org na Android

Naloge iz aplikacije Naloge v Vasem WebOké Nextcloud (glejte Naloge: seznami, roki in
podrejene naloge) lahko spremljate tudi na telefonu. Seznam nalog je v Vasem Nextcloud
pravzaprav koledar, ki vsebuje naloge. Zato naloge potujejo prek iste povezave kot Vas
koledar.

Na iPhonu in iPadu: Spomini

1. Povezite svoj Nextcloud koledar z iPhonom, kot je opisano v Koledar in stiki na iPhonu
in iPadu.

2.V Nastavitve pri CalDAV racunu preverite, ali je vklopljena moznost Spomini.

3. Odprite aplikacijo Spomini. Vasi seznami nalog so navedeni pod imenom Vasega
Nextcloud racuna.

Nove naloge ustvarjajte v seznamu pod Vasim Nextcloud racunom. Naloge v seznamu
iCloud ali Na mojem iPhonu se ne prenesejo v Vas Nextcloud.

Na Androidu: Tasks.org ali jtx Board z DAVx5

1. Namestite aplikacijo za naloge, ki deluje z DAVx5, na primer Tasks.org ali jtx Board
(Google Play ali F-Droid).

2. Povezite svoj Nextcloud z DAVx5, kot je opisano v Koledar in stiki na Androidu z
DAVX5. Ste DAVX5 Ze imeli? Odprite ra¢un v DAVx5. Ce je aplikacija za naloge nova,
Vas bo DAVx5 vprasSal za dovoljenje za dostop do nalog. Dovoljenje odobrite.

3. V DAVx5 na zavihku CalDAV oznacite svoje sezname nalog.

4. Odprite svojo aplikacijo za naloge: Vasi Nextcloud seznami bodo v njej prikazani pod
imenom Vasega DAVx5 racuna.

Na racunalniku

V brskalniku uporabljate aplikacijo Naloge. Thunderbird prikazuje Vase naloge pri Naloge
(glejte Koledar in stiki v Thunderbirdu), Outlook pa jih lahko pridobi s CalDav Synchronizer
(glejte Koledar v Outlooku s CalDav Synchronizer). Na Mac uporabljate aplikacijo Spomini
(glejte Koledar in stiki na racunalniku Mac).

Kaj se prenese?

Element Nextcloud iPhone Spomini Tasks.org

Naloge (Android)
Naslov, opomba, oznacevanje kot Da Da Da
opravljeno

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 237 / 445



WebOké

Datum zapadlosti in zacetni
datum

Prednost

Podnaloge

Oznake in sekcije Spominov

Da

Da

Da

Ne

Da

Da

Vcasih kot lo¢ena
naloga

Samo v seznamih
iCloud

Da

Da

Da

Ne

Nasvet: nov skupni seznam nalog je najbolje ustvariti v Vasem Nextcloud, z moznostjo
Dodaj seznam v aplikaciji Naloge. Kako skupaj z uporabniki iPhone in Android delate na
istem seznamu: Naloge z vaSega iPhona in naprave Android hkrati.
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9.15 Dodajanje postnega predala v aplikacijo E-
mail

Z aplikacijo E-mail berete in piSete elektronsko posto v svojem WebOké Nextcloud, poleg
svojih datotek, koledarja in stikov. Vas Nextcloud sam po sebi ni postni predal: povezete
svoj obstojeci postni predal, na primer iz Vasega gostiteljskega paketa WebOké ali paketa
Email Only. Mogodi so tudi postni predali drugih ponudnikov.

Nasvet: Se nimate lastnega elektronskega naslova na svojem domenskem imenu? S
paketom Email Only podjetja WebOké dobite postni predal, ki ga povezete tukaj.

Samodejno povezovanje

1. Odprite aplikacijo E-mail v vrstici na vrhu. Prvi¢ se prikaze Povezite svoj
elektronski racun.

2. Pustite zavihek Samodejno (1) odprt.

3. Preverite svoje ime ter vnesite svoj Elektronski naslov (2) in Geslo svojega
poStnega predala (3). To je geslo samega postnega predala, ne geslo Vasega
Nextcloud.

4. Kliknite Povezi (4). Vas Nextcloud sam poiSce ustrezne nastavitve.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mail/setup

Verbind je e-mailaccount

o- isch }

Naam
LAI‘\ ne de Groo|

E-mailadres
o demo-handieiding@weboke.nl

o Wachtwoord
]

Classificeer als belangrijk

Samodejno (1), Vas elektronski naslov (2), geslo Vasega postnega predala (3) in Povezi (4)
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Za vedino postnih predalov pri WebOké to deluje takoj. Ce ne uspe, uporabite moznost
Rocno.

Roc¢no povezovanje

Kliknite zavihek Ro€no in vnesite podatke. Za postni predal pri WebOké:

Polje Kaj vnesete? (postni predal pri WebOké)

Gostitelj IMAP Vase domensko ime, na primer vasadomena.si (glejte opozorilo
spodaj)

Zascita IMAP SSL/TLS

Vrata IMAP 993

Uporabnisko ime IMAP Vas celoten elektronski naslov

Geslo IMAP Geslo Vasega poStnega predala

Gostitelj SMTP Enako kot gostitelj IMAP

Zascita SMTP STARTTLS

Vrata SMTP 587

Uporabnisko ime in geslo Enako kot pri IMAP

SMTP
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e

SMTP: gostitelj (1), zascita STARTTLS (2), vrata 587 (3) in Povezi (4)

& demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimail/setup

@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/mail/setup

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig

Naam
Anne de Groot

E-mailadres
naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen

IMAPhOSt —
o jouwdomein.ni

IMAP beveiliging *

IMAP poo
e 993
IMAP gebruikersnaam

naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host
jouwdomein.ni

| SMTP beveiliging *

Ml

=
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
Jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

IMAP poart
993

IMAP gebruikersnaam —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen

SMTP host

o jouwdomein.nl
|

| SMTP beveiliging *

o Geen SSLTLS gﬂiiin
—

SMTP poort

9 587

SMTP gebruikersnaam
naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

o Verbinden o
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Pozor: ali DNS Vase domene ne kaze na WebOké, na primer ker je Vase spletno mesto
gostovano drugje in imate pri nas le paket Email Only? V tem primeru domensko ime ne
deluje kot gostitelj. V tem primeru vnesite ime streznika svojega postnega paketa. Najdete
ga v elektronskem sporocilu, ki ste ga prejeli ob nakupu paketa, videti pa je podobno kot
linux2410.webawere.nl.

Pri drugem ponudniku (Gmail, Outlook.com, KPN, Ziggo) podatke za IMAP in SMTP najdete
na spletnem mestu tega ponudnika. Gmail in Outlook.com pogosto zahtevata lo¢eno geslo
za aplikacije z njihove strani.

Po povezavi

Vas Nextcloud zdaj prenese VasSo elektronsko posto. Pri velikem postnem predalu lahko to
prvic traja nekoliko dlje; medtem lahko preprosto nadaljujete z delom. Kako delate z
aplikacijo, preberite v Branje in pisanje e-posSte, mape in shranjevanje prilog v Datoteke.

Dodajanje drugega postnega predala ali odstranitev postnega
predala

Zelite dodati e en postni predal? Spodaj levo kliknite Nastavitve poste in izberite Dodaj
racun elektronske poste. Prek menija s tremi pikicami za Vasim racunom v levem
stolpcu pridete do Nastavitve racuna (med drugim do Vasega Podpis), kjer lahko racun
tudi odstranite z moznostjo Odstrani racun. S tem se odstrani samo povezava; Vasa
posta ostane nespremenjena v Vasem postnem predalu.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht e O [Zaek in map

» Prioriteit
Vandaag

pI Pieter Jansen 15:27
: . nisuwe we...
@ Postvak in (o Gebruikt quotum: 2% (100 Eibank voor
¢ Favorieter MB) esprek van...
Accountinstellingen -bakk...
# Conceptel B ing
& Account delegeren t 14:27
> Verzondef teamoverleg ®
O Toon alleen geabonneerde mappen | pe
0 Ongewent sy
[ Map toevoegen in het..
@ Verwijder @ Verwijder account tker 13:27 Welkom bij WehOké Nextcloud Mail

| W Projecten T "_*"Ui";r“";mge"de - @ Begin met het schrijven van een bericht
g Ul e door hieronder te klikken, of selecteer een
Mappen Iinklappen volgende week dinsda.. bestaand bericht om de inhoud weer te geven
Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

+ Nieuw bericht

£ E-mail instellingen

Meni Vasega postnega racuna
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9.16 Branje in pisanje e-poste, mape in
shranjevanje prilog v Datoteke

Ste povezali svoj postni predal (glejte Dodajanje poStnega predala v aplikacijo E-mail)?
Potem v aplikaciji E-mail delate kot v vsakem drugem posStnem programu. Vse, kar storite,

se zgodi tudi v Vasem dejanskem posStnem predalu: prebrano sporocilo je prebrano tudi na
Vasem telefonu, premaknjeno sporocilo pa se povsod nahaja v novi mapi.

[ E ¥ | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimailibox/1/thread/39

Offerte nieuwe website

ansen.example «

Hallo Anne,
far Postvak in

Dank voor het fijne gesprek van dinsdaag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening.

1 Favorieten

# Concepten
o Lisa de Wit 7 Met vriendelijke groet,
> Verzonden Notulen teamoverleg Pieter Jansen

Hoi aal, De
B3 Ongewenst o Bakkeri] Jansen

@ Verwijderen Sanne Bakker 2 m offerte-bakkerij-jansen. pdf
| B Projecten Afspraak volgende ...

Mappen inklappen Vo gkt

rtclub De Wetering  11:27
wwedstrijdschema n... ®
Beste | In de
bijlage var

@ E-mail instellingen

Novo sporocilo (1), Vase mape (2), sporocila v mapi (3) in priloga (4)

Zaslon

» Novo sporocilo (1): pisanje elektronske poste.

« Na levi strani so Vase mape (2), kot so Prejeto, Priljubljene, Osnutki, Poslano in
Odstrani. Vase lastne mape vidite po kliku na Pokazi vse mape. Z Dodaj mapo v
meniju Vasega racuna ustvarite novo mapo.

« Na sredini so sporocila (3), na desni strani pa odprto sporocilo.

« Povsem na vrhu je Prednost: tam aplikacija zdruZzi sporocila, ki so za Vas
najpomembnejsa.
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Branje in odgovarjanje na sporocilo

Kliknite na sporocilo, da ga odprete. Z Odgovori pod sporocilom takoj odgovorite. Zgoraj
desno nad sporocilom so gumbi za odgovor, dodelitev zvezdice, oznacitev kot neprebrano
in izbris. V meniju s tremi pikicami najdete med drugim Posreduj, Oznaci kot nezeleno
in Premakni v drugo mapo. Sporocilo lahko tudi povlecete v mapo v levem stolpcu.

Pisanje novega sporocila

1. Kliknite na Novo sporocilo. Spodaj desno se odpre okno za Vase sporocilo.

2. Pri Prejemnik (1) vnesite ime ali elektronski naslov. Aplikacija predlaga imena iz
Vasih stikov. S Cc/Skp dodate dodatne prejemnike.

3. Izpolnite zadevo in besedilo sporocila. S sponko (2) dodate prilogo, lahko tudi
neposredno iz Vasih datotek Nextcloud.

4. Kliknite na Poslji (3).

eve & demo.webokecloud.nlfindex, phprappsimail/box/1

=+ Nieuw bericht

» Prioriteit

o handlaidi

@ Postvak in

het fijne gesprek va
@ offerte-bakk..

¥r Favorieten

# Concepten

., Lisa de Wit 14:27
Motulen teamoverleg ®
Hoi maal, De

notuten van het

= Verzonden
O Ongewenst

[ Verwijderan

Sanne Bakker 13:27
Afspraak volgende ... ®

Projecten
‘- ' Hoi Anne, Zullen

Mappen inklappen
Sportclub De Wetering 11:27
Wedstrijdschema n... ®
Beste leden, In de

bijlage van de

# E-mall instellingen

en, berichten, en meer

Welkom bij Wi Nieuw bericht

Begin met het schrijy
- Var

door hieronder te kil

bestaand bericht

Anne de Groot =demo-handleiding@weboke.nl>

Naar | Sanne
-n Sanne Bakker

Onde °% sanne@bakker-advies.example

+ Nieuw bericht

Bericht schrijven .

Vnesite ime pri Prejemnik (1): predlagani so Vasi stiki
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eoe

+ Nieuw bericht c

» Prioriteit

a8 demo.webce

akecloud.nlfindex. php/appsimall/box/1

o [ Zoek in map

Vandaag

fr Postvak in

¥r Favorieten
# Concepten
B Verzonden
3 Ongewenst
[ Verwijderen
| Projecten

Mappen inklappen

& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvang

Pisanje sporocila

, Pieter Jansen
Offerte nie

het fijne gesprek van.
o offerte-bakk...

. Lisa de Wit
Notulen teamoverleg
Hoi maal, De

notu Aan hat

Sanne |
Afspra
Hoi Anr

volgent

SB

Sportcl
Wedst
Beste It
bijlage

Voornaam

Achternaam

onderwerp en tekst; de paper

14:27

Re: Afspraak volgende week

Sanne Bakker

anne@bakker-advies.e

Telefoon
+31 6 0000

obiel 0034

Email

sanne@bakker-
advies.example

Gedetailleerde naam
Sanne

Bakker

: prejemnik (1), priloga (2) in Poslji (3)

X an | Anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>

ou\laer [

Re: Afspraak volgende week

s8 sanne Bakker X Contact of e-mailadres
Hoi Sanne,

Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda
gezet

Groet,
Anne

-

T 0

Ce okno zaprete, ne da bi sporodilo poslali, ga aplikacija shrani med Osnutki.

Nasvet: velikih datotek je bolje ne posiljati kot prilogo. Raje jih delite iz Vasega Nextclouda
s povezavo (glejte Ustvarjanje javne povezave: branje, urejanje, geslo, datum preteka in
omejitev prejemov). Aplikacija E-mail lahko to za Vas naredi tudi samodejno pri dodajanju

priloge.

Shranjevanje priloge v Vase Datoteke

1. Odprite

sporocilo s prilogo.

2. Kliknite na tri pikice poleg priloge in izberite Shrani v Datoteke (1). Ce je prilog
vecd, lahko to storite tudi naenkrat z Shrani vse v Datoteke.
3. Izberite mapo v Vasem Nextcloudu in kliknite na I1zbor.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht ¢ o [ zockinmap " Offerte nieuwe website

» Prioriteit

Pieter Jansen

Vandaag =
pieter@bakkerij-jansen.example ~

& Fostwat Hallo Anne,
vak in
¢ Favorieten 0 c : Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
Df?grt-: bakk. handtekening.
# Concepten
Lisa de Wit 14:27 Met vriendelijke groet,
B Verzonden Notulen teamoverleg ® Pieter Jansen
Hoi allemaal, De Bakkerij Jansen
0 Ongewenst notulen van het..
@ Verwijderen Sanne Bakker 13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| Projecten Afspraak volgende ... g 6318
Hoi Anne, Zullen wi 4 D load bijl
Mappen inklappen volgende week dinsda.. £ Reyimonc Rioae

Sportclub De Wetering  11:27 o Opslaan in Bestanden

Wedstrijdscheman... @
Beste leden, In de
bijlage van de..

& E-mail instellingen

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

@ Recent R Deck 188 KB 3 uur geleden

* Favorieten o -
ﬂ Handboek vereniging 0B 18 minuten geled...

Bl Motities 3 uur geleden

@ Photos 3 uur geleden

- Uitjes en vakantie 3 uur geleden

I WebOké gisteren

Il Website 2 uur geleden

Izberite mapo, v kateri Zelite shraniti prilogo
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Priloga se nato preprosto znajde med Vasimi datotekami in je tako na voljo tudi na Vasem
racunalniku in telefonu. Dokument odprete z Euro-Office, glejte navodila za Euro-Office.

Podpis in samodejni odgovor

Svoj podpis nastavite prek menija Vasega racuna, pri Nastavitve racuna, pod Podpis.
Tam se nahaja tudi Samodejni odgovor, Ce Vas postni predal to podpira.

Je aplikacija pocasna?

Ob prvem zagonu aplikacija prebere celoten Vas postni predal. Pri poStnem predalu z
desettisodi sporodil lahko to traja nekaj ¢asa, nato pa poteka hitreje. Ce aplikacija ostane
pocCasna ali se zatakne pri doloCeni mapi, se obrnite na WebOké (glejte Tako prijavite
tezavo pri WebOké) in navedite, za katero mapo gre.
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WebOké

Talk: klepet, klicanje in
sestanki
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10.1 Kaj je Pogovor Talk in kdo ga ima?

Na voljo v paketih z Office. Pogovor Talk je del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je na
Vasem paketu vsaj ena licenca Office Suite. Takrat lahko Pogovor Talk uporablja vsak v
Vadem paketu, tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate Office, Pogovora Talk ne
vidite v meniju. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Pogovor Talk je klepetalna in klicna aplikacija Vasega WebOké Nextcloud. PoSiljate
sporocila sodelavcem, druzinskim ¢lanom ali drugim ¢lanom Vasega drustva, klicete z
video ali brez njega, delite svoj zaslon in povabite goste prek povezave. Vse poteka prek
Vasega lastnega Nextcloud na nasih streznikih v EU, torej ne prek Microsoft Teams, Zoom
ali WhatsApp.

ese @ demo.webokecloud. nijfindex.php/apps/spreed/
berichten, en meer

@ Search in app

| ¢t Startpagina Hallo, Anne de Groot

a e 0 T

Favorieten = |oin conversations & Apparaten controleren

Motitie aan mijzelf
System heeft het ge... ‘

Andere Plan vergaderingen

M Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
& Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online dstoepd

Jil hebt de beschrijvi... £ Agenda openen

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe

Talk updates [] 5:47

## Nieuw in Talk 25 .. 3 Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. Je kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Zacetna stran Pogovora Talk

Odpiranje Pogovora Talk

Zgoraj kliknite ikono Pogovora Talk (oblacek za besedilo s povecevalnim steklom) ali
izberite Pogovor Talk prek treh pik v meniju aplikacij. Prikaze se Vam Zacetna stran
Pogovora Talk.

1. S poljem za iskanje Search in app (1) poiS¢ete pogovor ali osebo. Poleg njega je
gumb za ustvarjanje novega pogovora.

2. Levo so Vasi pogovori (2), z najnovej$im na vrhu. Stevilka za pogovorom je tevilo
neprebranih sporocil. Pogovori, ki jih oznacite kot priljubljene, so na vrhu pod
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Priljubljeno.
3. Zacni sestanek zdaj (3) takoj ustvari sestanek s povezavo, ki jo lahko posredujete.
4. New conversation (4) ustvari nov pogovor. Join conversations prikaze odprte
pogovore, ki se jim lahko pridruzite.
5. Preveri naprave (5) pred klicem preizkusi Vaso kamero, mikrofon in zvocnik.

Nasvet: nekaj gumbov na Zacetni strani je Se v anglescini (New conversation, Join
conversations). To je del samega programa Nextcloud, takoj ko bo prevod pripravljen, se
bodo samodejno prikazali v slovenscini.

Kaj lahko poc¢nete s Pogovorom Talk?

Dejanje Kako Vec informacij
Klepet z eno osebo ali Ustvarite pogovor in posiljate ZacCetek pogovora: ena na
skupino sporocila, tudi emotikone, odzive in ena, skupina ali ekipa

govorna sporocila

Klicanje in Kliknite Zacni klic v pogovoru Videoklici in sestanki:
videokonference kamera, mikrofon, ozadje in
dvig roke
Prikaz zaslona Deljenje zaslona med klicem Souporaba zaslona
Vkljucitev oseb brez Delitev povezave za goste Gasten povabiti prek
racuna povezave (brez racuna)
Deljenje in skupen S plusom poleg polja za sporocilo Deljenje datotek in skupno
ogled datotek ogledovanje v pogovoru
Pogovor Talk na Aplikacija Nextcloud Talk Talk na vasem telefonu in
telefonu obvestila

Koga lahko dosezem?

« Vsakogar v Vasem lastnem Nextcloud. V pogovor lahko dodate vse uporabnike v
VaSem paketu, tudi skupine in ekipe.

« Osebe brez racuna lahko povabite kot goste prek povezave. Potrebujejo le
brskalnik. Glejte Gasten povabiti prek povezave (brez racuna).

« Uporabnikov drugega Nextcloud (na primer pri drugem ponudniku) ni mogoce
neposredno dodati. Posljite jim povezavo za goste.

Pozor: snemanje pogovorov v Vasem WebOké Nextcloud ni mogoce. Prav tako ni mogoce
klicati na navadno telefonsko &tevilko. Ce Zelite kaj zabeleziti, naredite zapisnik v deljenem
dokumentu ali v Ustvarjanje belezk in uporaba na telefonu.
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Kaj se zgodi, ce Office odstranite iz paketa?

Takrat Pogovor Talk izgine iz menija. Vasi pogovori in sporocila ostanejo shranjeni. Ce
Office pozneje znova vklopite, se ponovno prikazejo. Licence Office urejate v Mijn WebOké,
glejte Dodeljevanje in donarocanje licenc za Office.
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10.2 Zacetek pogovora: ena na ena, skupina ali
ekipa

Na voljo v paketih z Office. Pogovor Talk je del Vase reSitve WebOké Nextcloud, takoj ko
je na Vasem paketu na voljo vsaj ena licenca za Office Suite. Takrat lahko Pogovor Talk
uporabljajo vsi v Vadem paketu, tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate Office,
Pogovora Talk ne boste videli v meniju. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

V Pogovoru Talk je vse pogovor: klepet z enim sodelavcem, skupina za Vas projekt ali
stalna sejna soba. V vsakem pogovoru lahko klepetate in klicete.

Pogovor ena na ena

1. Viskalno polje zgoraj levo vtipkajte ime osebe.
2.V rezultatih iskanja kliknite na osebo. Pogovor Talk takoj odpre pogovor samo z njo.
3. Spodaj vtipkajte sporocilo in pritisnite Enter.

Ustvarjanje skupinskega pogovora

1. Kliknite na gumb poleg iskalnega polja (1) in izberite Ustvari nov pogovor (2). Z
moznostjo Pridruzi se odprtemu pogovoru (3) vidite pogovore, ki so jih drugi
odprli za vse.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsispreedf

en, berichten, en meer

.
B
a Search in app = C:o]

| f Startpagin + Maak een nieuw gesprek o‘“or Anne de Groot

By Lijnen = Deelnemen aan open o M Start vergadering nu + New conversation

: gesprekken
Favorieten ) _ ; = Join conversations 4 Apparaten controleren

. Notitie aar
System hew —

3 L
Andere Plan vergaderingen

Overleg nieuwe web... Je hebt geen aankomende vergaderingen
Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online gstovhl

Ji} hebt de beschrijvi... £ Agenda openen
Laten we beginnen! 15

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates ] 5:47

## Nieuw in Talk 25 .. Y Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

oOngelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hler. e kunt mensen [ I ' . I

@8 App instellingen

Ustvarjanje novega pogovora
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2. Odpre se okno Ustvari nov skupinski pogovor. Pri Ime (1) vnesite jasno ime, na

primer ime Vasega projekta. Opis in slika nista obvezna.

3. Pri Vrsta pogovora navadno izberite Privzeto: sporocila, vrste in klici. V ta namen
se v oknu pomaknite navzdol. Webinar ima takoj avlo, kar je priro¢no za sestanek z

zunanjimi udelezenci (glejte Gosti v sestanku Pogovor Talk s ¢akalnico (lobby)).
4. Kliknite Dodaj udelezence (3) in izberite osebe, ki naj se pridruzijo. Lahko pa
kliknete Ustvari pogovor in udelezence dodate kasneje.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsispreed

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o[ Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

@ &4 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard [zl Webinar

Stuur berichtan, mask threads aan en | Beparkt gesprek met lobby
start spraak- en vigeo-oproepen ingeschakeld, ideaal voor publicke
wehinars

TJ Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek o Toevoegen deelnemers

Ime, opis in vrsta pogovora

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

254/ 445



WebOké

Zaslon pogovora

eve

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

=]

& demo.webokecloud. nlfindex. phpicallfyxq32yuy

en, berichten, en

HH " @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= P Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start o
N-SESIELD-BP) = 8 = e Afstemming over de nieuwe website van de... =l . Startoproep | v I Overleg nieuwe website
=

-
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Lijnen Je hebt het gesprek gemaakt

0, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten

System heeft het ge...

Notitie aan mijzelf 15:47 LEk bl b Ll e AD’ Anne de Groot w

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

Andere ~ A
doormemen? Lisa de Wit

Lad

Q)

&

Overleg nleuwe web... 17:25 17:19 «
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online 17:19 17:19

il hebt de beschrijvi... Panning mieuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + [@ Fchrijf een bericht

Skupinski pogovor v Pogovoru Talk

1.

Spodaj vtipkajte sporocilo (1). S tipko Enter ga posljete, s kombinacijo Shift +
Enter za¢nete novo vrstico. Ikona smeska doda emotikon, z mikrofonom na desni pa
posnamete govorno sporocilo.

. S plusom (2) delite datoteko, ustvarite nov dokument ali zaCnete anketo. Glejte

Deljenje datotek in skupno ogledovanje v pogovoru.

. Z moznostjo Zacni klic (3) zacnete (video) klic. Glejte Videoklici in sestanki: kamera,

mikrofon, ozadje in dvig roke.

. Za tremi pikicami (4) najdete Nastavitve pogovora, celozaslonski nacin in loCene

sejne sobe (breakout rooms).

. Na desni vidite Udelezence (5), pod Predmeti v souporabi pa vse, kar je bilo

deljeno v pogovoru. S krizcem zaprete to stransko vrstico.

Dodajanje udelezencev: osebe, skupine in ekipe

V iskalno polje Iskanje in dodajanje udelezencev (1) vtipkajte ime. Pod Dodaj
uporabnike so prikazane osebe iz Vasega Nextcloud, pod Dodaj skupine ali ekipe pa
Vade skupine in ekipe. Kliknite nanje, da jih dodate. Ce dodate ekipo, se pogovoru
pridruzijo tudi osebe, ki se ekipi pridruzijo kasneje. Kako ustvarite ekipo, si lahko preberete
v Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno skupino.
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e @ demo.webokecloud.nlfindex.php/calliyxq32yuy

a, Search in app Overleg nieuwe website
q ¢ in app = i
Afstemming over de nieuwe website van de...

fx Startpagina Vandaag, 24 oktober

B Lijnen e hebt het gesprek gemaakt
Favorieten # ~ je hebt = Lisa de Wit toege

Notitie aan mijzelf 15:47
System heeft het ge...
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

Andere doornemen?

|e Overleg nieuwe web... i
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online i
Jil hebt de beschrijvi... SR,

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

£ App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

eld rechts en kiik op de persoon om hem aan het ge

Iskanje in dodajanje udelezenca

Omemba osebe

Overleg nieuwe website

2 =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

o;. Tom x) '

Deelnemers

Gebruikers toevoegen

Tom Visser
o demo-handlelding@weboke.r
Voeg groepen of teams toe
Geen zoekresultaten
Telefoonnummers

Nummer is ongeldig

WebOké Nex

Vtipkajte @ in prve Crke imena. Izberite osebo s seznama. Ta oseba prejme obvestilo, tudi
¢e ima obvestila za ta pogovor nastavljena na Samo @-omembe. Z @all omenite vse v

pogovoru.
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berichten, en meer

= e Overleg nieuwe website - = . = &

% Search in app % Afstemming over de nieuwe website van de... = . Start oprocp | v I Overleg nieuwe website

@ Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 =
= Deelnemers (2 Gedeelde objecten

By Lijnen _H :

9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:4 R AD  Anne de Groat &
System heeft het ge .. == . = 5 AD L )
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website &
Andere doormemen? Lisa de Wit
|e Overleg niauwe web. ot
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online i
lij hebt de beschrijvi... Fiannng nicuws wesite
Laten we beginnen! 15
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
# Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

LZ)= Lisa de Wit

# App instellingen + [GT@USI

Typ @ en een naam om lemand te vermelden: diegene krijgt een melding

Omemba osebe z @

Prirocno med pogovorom

« 0Odziv na sporocilo: z misSko se pomaknite ¢ez sporocilo. Nato lahko dodate odziv z
emotikonom, odgovorite (prikaze se izvirno sporocilo) ali prek treh pikic nastavite
opomnik, uredite ali izbriSete sporocilo.

- Posiljanje kasneje: kliknite tri pikice poleg polja za sporocilo in izberite Poslji
kasneje. Z moznostjo Poslji brez obvestila posljete sporocilo, ne da bi drugi prejeli
obvestilo.

« Vrste: ¢e pogovor postane zelo obsezen, zacnite vrsto (nit) o eni temi. Vse vrste
vidite na levi pod Vrste.

 Iskanje: z lupo na vrhu iSCete po sporocilih tega pogovora. Iskalno polje na vrhu
Nextcloud iS¢e tudi po Pogovoru Talk.

« Priljubljeno: z misko se pomaknite ¢ez pogovor na seznamu na levi, kliknite tri
pikice in ga oznacite kot priljubljenega. Tako bo vedno na vrhu.

Zapustitev ali brisanje pogovora

Odprite Nastavitve pogovora in pojdite na Nevarno obmocje. Z moznostjo Zapusti
pogovor sami zapustite pogovor, drugi pa lahko nadaljujejo. 1zbrisSi pogovor odstrani
pogovor za vse, lIzbrisi sporocila klepeta pa izbriSe samo sporocila. Ti zadnji dve dejanji
lahko izvede samo moderator, obi¢ajno oseba, ki je pogovor ustvarila.
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10.3 Videoklici in sestanki: kamera, mikrofon,
ozadje in dvig roke

Na voljo v paketih z Office. Pogovor Talk je del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je na
VaSem paketu vsaj ena licenca Office Suite. Takrat lahko Talk uporablja vsak v Vasem
paketu, tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate Office, Talk ne boste videli v meniju.
Glejte Katere aplikacije so vklju¢ene v moj paket?.

V vsakem pogovoru lahko klicete, z video ali brez. Potrebujete le brskalnik (Chrome, Edge,
Firefox ali Safari) ali aplikacijo Talk na telefonu. Ni¢esar ni treba namestiti.
Najprej preizkusite naprave

Na zacetni strani pogovora Talk kliknite Preveri naprave. Videli boste svojo sliko s
kamere in izbrali, katero kamero, mikrofon in zvoc¢nik bo Talk uporabljal. S gumbom
Preizkus preverite, ali zvocnik deluje. Prvi¢ Vas bo brskalnik vprasal, ali sme Talk
uporabljati Vaso kamero in mikrofon: kliknite Dovoli.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phprapps/spreed

Apparaten controleren

A @8 Apparaten % Achtergronden

&  Microfoon (standaard) ~

- N Ca - =
4) Luidspreker (standaard) ~ M Test

3= Microfooninstellingen

Preverjanje naprav

Pod Ozadja lahko ozadje zameglite z gumbom Zameglitev, izberete eno od privzetih
ozadij ali nastavite lastno fotografijo z 1z datoteke ali Datoteke. Tako nihce ne bo videl
Vase kuhinje ali neurejene mize.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

(W] #

il

EE T =

Izbira ozadja

Zacetek klica ali pridruzitev

1. Odprite pogovor in zgoraj desno kliknite Zaéni klic. Ce klic Ze poteka, je gumb zelen
in se imenuje Pridruzi se pogovoru.

2. Odpre se okno Preveri naprave. Videli boste svojo sliko s kamere. Z gumboma pod
sliko (1) vklopite ali izklopite mikrofon in kamero, da se ne pojavite v sliki nenadoma.

3. Pustite Obvesti vse udelezence o tem klicu (2) oznaceno, Ce zelite, da ostali
prejmejo obvestilo o klicu.

4. Kliknite Zacni klic (3).
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- == =

Luidspreker {standaard) ~ i Test

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i | o Y. Start oproep

Pred zacetkom klica: mikrofon in kamera vklopljena ali izklopljena

Nasvet: bi radi klicali, ne da bi vsi prejeli obvestilo o klicu? Kliknite puscico ob gumbu
Zacni klic in izberite Zacni klic tiho. Udelezenci bodo takrat v klepetu videli le, da
poteka klic.
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Med klicem

eoe & demo.webokecloud. nlfindex.phpjcalljaagxeqxo

Ledenavond online

B 2 =
Chat Deelnemers... Gedeelde o..

efoongesprek

Ongelezen berichten

@ Lisa de Wit

« Verlaat oproep  ~ [ [@ Schrif een bericht ...

Gumbi med klicem

1. Mikrofon vklopljen ali izklopljen (1). Bliznjica: M. S puscico ob njem izberete drug
mikrofon.

2. Kamera vklopljena ali izklopljena (2). Bliznjica: V.

3. Ozadje (3): zameglite ozadje ali izberite drugo ozadje.

4. Deljenje zaslona (4), glejte Souporaba zaslona.

5. Reakcije (5): posljite palec, aplavz ali drugo reakcijo, ne da bi vklopili mikrofon.

6. Zapusti klic (6), da koncate klic. Ce ste moderator, lahko prek pus¢ice ob gumbu
izberete Koncaj klic za vse.

7. Za tremi pikami (7) najdete med drugim UtiSaj ostale, Preveri naprave, Zacni
locene sobe, Prenesi seznam prisotnosti in Nastavitve pogovora.

Bi radi nekaj povedali, ne da bi koga prekinili? Dvignite roko z bliznjico R. Ob Vasem imenu
se bo pojavila dvignjena roka, kot pri Lisi zgoraj. Se enkrat pritisnite R, da roko spustite.
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Ledenavond online

¥ Anderen dempen -3 =

- Deelnemers... Gedeelde o...

e een telefo

Cx Apparaten controleren
"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

@ Uisa de Wit

gg )| e ) > Verlaat oproep -~

Het menu met de drie puntjes

Meni s tremi pikami med klicem

Med klicem lahko kar naprej klepetate: klepet je prikazan v stranski vrstici desno. Spodaj
levo z gumboma preklapljate med celotnim zaslonom (bliznjica F) in mreznim prikazom, v
katerem je vsak enako velik v sliki.

Nacrtovanje sestanka

Ustvarite dogodek v Koledarju in pri Mesto vstavite povezavo do pogovora Talk. Taki
dogodki se prikazejo na zacetni strani pogovora Talk pod Nacrtuj sestanke in za ikono
koledarja na vrhu pogovora. Kako ustvarite dogodek in povabite ljudi, si preberite v
Koledar: pogledi, dogovarjanje sestankov, ponavljanje in opomniki in Osebe povabite na
sestanek.

Velike skupine in locene sobe

« V velikem pogovoru ne vidite vseh hkrati v sliki. Talk takrat predvsem tistega, ki
govori, prikaze vecjega.

« S funkcijo Zacni loc¢ene sobe (prek treh pik) udelezence razdelite po lo¢enih sobah
za sestanke, na primer za delovne skupine. Nato vse znova zdruzite skupaj.

- Pri Nastavitve pogovora pod Dovoljenja dolocite, ali udelezenci sami smejo
uporabljati svoj mikrofon, kamero in zaslon. Izberite Omejeno, ¢e smejo govoriti le
moderatorji, na primer pri predstavitvi.
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Klicanje ne deluje, nihe Vas ne vidi ali je gumb za klic siv? Oglejte si Kamera ali mikrofon
ne deluje, ali pa je gumb za klic siv.
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10.4 Souporaba zaslona

Na voljo v paketih s Pisarno. Pogovor Talk je del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je
v VaSem paketu vsaj ena licenca za Office Suite. Tedaj lahko Pogovor Talk uporabljajo vsi v
Vadem paketu, tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate Pisarne, Pogovora Talk ne
boste videli v meniju. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Med klicem lahko drugim omogocite, da spremljajo Vas zaslon. To je priro¢no za
predstavitev, razlago ali skupen ogled dokumenta.

Tako delite svoj zaslon

1. Zacnite klic ali se mu pridruzite (glejte Videoklici in sestanki: kamera, mikrofon,
ozadje in dvig roke).
2. Na dnu kliknite gumb za souporabo zaslona (1), zaslon s puscico navzgor.
3. Vas brskalnik Vas vprasa, kaj zelite deliti. Izberite:
o Celoten zaslon: vse, kar vidite na svojem rac¢unalniku. Ce imate dva zaslona,
izberete, kateri zaslon.
o Okno: samo en program, na primer Vaso predstavitev. Obvestila VaSe poste
tako ostanejo zunaj vidnega polja.
o Zavihek (Chrome in Edge): samo en zavihek Vasega brskalnika. Tu lahko
posredujete tudi zvok zavihka, na primer iz videoposnetka.
4. Kliknite Souporaba. Drugi zdaj vidijo Vas zaslon. Vas lastni brskalnik prikaze vrstico,
ki sporoca, da je Vas zaslon v souporabi.
5. Souporabo ustavite z istim gumbom v Pogovoru Talk ali s klikom na Prekini
souporabo v vrstici brskalnika.
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Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

@ Uisa de Wit

& - PO « Verlaat oproep -~

Gumb za souporabo zaslona

Nasvet: raje delite eno okno kot celoten zaslon. Tako drugi ne vidijo obvestil, gesel ali
drugih oken, ki jih po nesreci odprete.

Ali lahko vsi delijo svoj zaslon?

Moderator v razdelku Nastavitve pogovora pod Dovoljenja doloci, kdo lahko
souporablja zaslon. Pri izbiri Omejeno lahko udelezenci souporabljajo svoj zaslon sele, ko
to dovoli moderator. Ce gumba za souporabo zaslona ne vidite ali je ta siv, to vprasajte
moderatorja pogovora.

Na racunalniku Mac: najprej podelite dovoljenje

Ob prvi uporabi macOS vprasa, ali sme Vas brskalnik snemati zaslon. Pojdite v Sistemske
nastavitve, Zasebnost in varnost, Snemanje zaslona (v novejsih razlicicah macOS:
Snemanje zaslona in sistemskega zvoka) in vklopite svoj brskalnik. Nato brskalnik
znova zazenite.

Na telefonu

V aplikaciji Pogovor Talk na telefonu lahko spremljate nekoga, ki deli svoj zaslon.
Souporabo lastnega zaslona je najlazje izvesti z racunalnika. Glejte tudi Talk na vasem
telefonu in obvestila.
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10.5 Gasten povabiti prek povezave (brez racuna)

Na voljo v paketih s pisarno. Talk je del VaSega WebOké Nextcloud, takoj ko je v Vasem
paketu vsaj ena licenca za Office Suite. Takrat lahko Talk uporabljajo vsi v Vasem paketu,
tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate Office, Talk ne vidite v meniju. Glejte Katere

aplikacije so vklju¢ene v moj paket?.

Zelite klicati nekoga, ki nima ra¢una v Vasem Nextcloud, na primer stranko, prostovoljca
ali VaSega zdravnika? Vklopite dostop gostov in posljite povezavo. Gost se pridruzi prek

svojega brskalnika in mu ni treba ni¢esar namestiti.

Vklop dostopa gostov

1. Odprite pogovor in kliknite na tri pike na vrhu. Izberite Nastavitve pogovora.

2. Pojdite na Skrbnistvo.

3. Pod Dostop gostov vklopite stikalo Sta gasten toe om te deel nemen aan dit

gesprek via een link (1).

4. Ce zelite, da lahko vstopijo samo osebe z geslom, vklopite tudi Za
in vnesite geslo. Geslo posljite posebej, na primer po SMS.

v va

scita z geslom (2)

5. Kliknite Kopiraj povezavo (3) in povezavo prilepite v e-postno sporocilo ali sporocilo

Vasemu gostu.

[ L X ] & demo.webokecloud. nlfindex.php/call/aadxeqxo

Gespreksinstellir Baheer

(@ Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de

Basisinformatie Zoekresultaten

Persoonlijk @D Sta deelnemers toe @all te vermelden

' Beheer

Vergadering Gasttoegang

Rechten

. o (O Wachtwoordbeveiliging
Live transcriptie

Bots o ] Link kopiéren

Gevarenzone

Vervallen bericht

@D Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

B2 Resend invitations

x

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in

een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In

het gesprek.

Stel vervallen bencht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers

Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer blokkeringen

Vergadering

(B Lobby Inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Vklop dostopa gostov in kopiranje povezave
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Nasvet: najhitreje ustvarite sreCanje s povezavo za goste prek Zacetne strani aplikacije
Talk: kliknite Start vergadering nu, sreCanju dajte naslov in kliknite Aanmaken en link
kopiéren.

Kaj vidi gost

Gost odpre povezavo v svojem brskalniku. Vidi pogovor in pri VpiSite ime vnese svoje ime
(1). Nato klikne Poslji ime in se pridruzi. Zdaj lahko klepeta in sodeluje v klicu. S
povezavo Uredi prikazno ime na desni lahko svoje ime kasneje Se prilagodi.

[ E X ) & demo.webokecloud nlfindex.php/callt44rkaag

Ledenavond online

Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op

o Gast

Heb je al een account? Aanmelden

Tako gost vidi pogovor

Gosti uporabljajo brskalnik na svojem racunalniku ali telefonu. Aplikacija Talk na telefonu
deluje samo z lastnim racunom, zato gost povezavo preprosto odpre v brskalniku Safari ali
Chrome na svojem telefonu.

Vabljenje gostov po e-posti

V iskalno polje pri udelezencih lahko vnesete tudi e-postni naslov. Talk tej osebi nato poslje
povabilo z lastno povezavo. S Resend invitations pod Dostop gostov povabila poSljete
znova. Ce imate dolg seznam, uporabite Importeer e-maildeelnemers pod Srecanje s
pomocjo datoteke CSV.
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Varno z gosti

« Vsak, ki ima povezavo, lahko vstopi. Zato jo delite samo z osebami, ki jih pricakujete.

« Za srecCanja z ljudmi od zunaj uporabite ¢akalnico: gosti tako ¢akajo, dokler Vi ne
odprete sreCanja. Glejte Gosti v sestanku Pogovor Talk s ¢akalnico (lobby).

« Po koncu dostop gostov znova izklopite ali pa za vsako srecanje ustvarite nov
pogovor.

« Nadleznega gosta odstranite prek treh pik za njegovim imenom na seznamu
udelezencev. Pod Beheer blokkeringen vidite, koga ste blokirali.
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10.6 Deljenje datotek in skupno ogledovanje v
pogovoru

Na voljo v paketih s Pisarno. Pogovor Talk je del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je
na Vas paket vezana vsaj ena licenca Office Suite. Takrat lahko Pogovor Talk uporabljajo vsi
v Vasem paketu, tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate Pisarne, Pogovora Talk ne
vidite v meniju. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Deljenje datoteke v pogovoru je prirocnejse kot posiljanje po e-posti: vsi v pogovoru jo
lahko takoj odprejo, hkrati pa ostane shranjena v Vasem Nextcloud.

Deljenje datoteke
Kliknite na znak plus levo od polja za sporocilo. Prikaze se Vam:

« Poslji z naprave (1): datoteka iz Vasega racunalnika ali telefona. Datoteko lahko
tudi preprosto povlecete v pogovor.

« Povezi iz oblaka (2): datoteka, ki je Ze v VaSem Nextcloud.

« Tekstovni dokument, Novi dokument, Nova preglednica in Nova
predstavitev: takoj ustvarite novo datoteko in jo delite v pogovoru. Dokumenti,
preglednice in predstavitve se odprejo v Euro-Office; urejati jih lahko le tisti, ki ima
lastno licenco za Pisarno (glejte Dodeljevanje in donarocanje licenc za Office). Vec o
Euro-Office preberete v prirocniku za Euro-Office.

« Ustvari novo anketo (3): zastavite vprasanje z odgovori, med katerimi izbirajo
udelezenci, na primer datum za naslednji sestanek.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

-: Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
. Notitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
lil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 ..

3

berichten, en meer

Overleg nieuwe website .
i %, Start oprog|
Afstemming over de nieuwe website van de... =) . start oproep | v I3

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

17:19

Fanneg nicuws website

& Uploaden vanaf apparaat o
W Delen vanuit Bestanden o Planning nieuwe website.md

B Tekstdocument

B Nieuw Document

Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

¥ Nieuwe spreadsheet

* Nieuwe presentatie

tl: Nieuwe peiling aanmaken e

By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

£ App instellingen

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestand,

+ [@ Schrijf een bericht ..

en, een nieuw

Meni s plusom ob polju za sporocilo

Kam gre poslana datoteka?

Overleg nieuwe website

ES =]

Deelnemers (2} Gedeelde objecten
2, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

AD  Anne de Groot e
]

Lisa de Wit

Ce v Pogovoru Talk posljete datoteko, jo Nextcloud shrani v mapo Talk v Datotekah. Tam
se Steje v Vaso porabo prostora za shranjevanje. Drugi udelezenci pogovora datoteko
prejmejo v souporabo; pri njih se ne Steje v njihovo porabo prostora. Glejte tudi Kdor
uporablja deljene datoteke, uporablja Vas prostor za shranjevanje.

Vse ponovno najdete: Predmeti v souporabi

V stranski vrstici desno kliknite na Predmeti v souporabi (1). Prikazejo se Vam vse
datoteke (2), povezave, ankete in lokacije, ki so bile kadarkoli deljene v pogovoru, ne da bi
se Vam bilo treba pomikati po klepetu.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

@ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:4
System heeft het ge ..

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

berichten, en meer

Overleg nieuwe website .
A %, Start oprog
Afstemming over de nieuwe website van de... =] ‘. start oproep | v I3

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Fanneg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

+ [@ Schrijf een bericht ..

onder Gedee ecten vind e alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Predmeti v souporabi v pogovoru

Skupni ogled dokumenta

Overleg nieuwe website

ES =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Bestanden

AD °J Planning nieuwe website m
o

1KB

Kliknite na deljeno datoteko v klepetu. Odpre se v Vadem brskalniku, ob pogovoru. Ce ste v
klicu, ostanejo drugi vidni na zaslonu, medtem ko si ogledujete datoteko. Besedilno
datoteko lahko vsi udelezenci urejajo hkrati: vidite kurzorje drug drugega. Dokument
Pisarne skupaj urejajo v Euro-Office, ¢e imajo lastno licenco za Pisarno.

Nasvet: ali delite datoteko, ki jo kasneje spremenite? Drugi vedno vidijo najnovejso
razli¢ico, saj gre za eno samo datoteko, ki ostane v Vasem Nextcloud. Ce Zelite deljenje
prekiniti, izbriSite sporocilo ali odstranite souporabo v Datotekah (glejte Souporaba z
uporabnikom iz VaSega lastnega Nextclouda).
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10.7 Talk na vasem telefonu in obvestila

Na voljo v paketih s pisarno. Pogovor Talk je del Vasega WebOké Nextclouda, takoj ko je
na Vasem paketu vsaj ena licenca Office Suite. Takrat lahko Pogovor Talk uporablja vsakdo
v Vadem paketu, tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate pisarne, Pogovora Talk ne
boste videli v meniju. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Z aplikacijo Nextcloud Talk klepetate in klicete tudi na poti. Ko Vam nekdo poslje
sporocilo ali Vas pokli¢e, prejmete obvestilo.

Namestitev aplikacije

Aplikacijo najdete na strani za prenos WebOké pri Nextcloud Talk (1), z gumbi za App
Store, Google Play in F-Droid: www.weboke.nl/download. Lahko pa v trgovini svojega
telefona poiscete Nextcloud Talk. Aplikacijo vedno prenesite iz uradne trgovine.

L L& & wwwweboke nl/download#nextcloud-talk
“bg:&e. Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Buiider (D * 4.6 v A Mijn Account —

Handleiding

€ Nextcloud Talk DAVxS

Chatten en videobellen Agenda en contacten ap Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon

i
Sibo iy
Zo installeer je het

JE EIGEN GEGEVENS

Je backups, facturen en gegevens
downloaden

Alles wat van jou is, download je zelf in Mijn WebOkeé

Backups Facturen Al je gegevens

Download een backup van je website, databases Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je Download een overzicht van alle gegevens die we
of e-mail boekhouding van je bewaren,

Nextcloud Talk na strani za prenos

Prijava v aplikacijo

1. Odprite aplikacijo in vnesite naslov svojega Nextclouda, na primer
vaseime.webokecloud.nl.

2. Aplikacija odpre prijavni zaslon Vasega Nextclouda. Prijavite se z uporabniskim
imenom in geslom ter vnesite kodo iz e-posSte ali VaSe aplikacije za preverjanje
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pristnosti.

3. Dovolite dostop aplikaciji. Aplikacijskega gesla Vam ni treba ustvariti, aplikacija to
uredi sama.

4. Dovolite obvestila, ¢e aplikacija to vprasa.

Ce na Androidu Ze imate navadno aplikacijo Nextcloud, lahko aplikacija Talk uporabi ta isti
racun. Vec o aplikacijah na telefonu preberite v Katere aplikacije potrebujete na telefonu in
tablici? in Talk, Opombe in Deck na vasem telefonu.

Nastavitev obvestil po posameznih pogovorih

Za vsak pogovor posebej dolocite, kdaj boste prejeli obvestilo. Odprite pogovor, kliknite na
tri pike, izberite Nastavitve pogovora in pojdite na Osebno.

1. Vsa sporocila (1): obvestilo ob vsakem novem sporocilu. Privzeto v pogovoru z eno
osebo.

2. Samo @-omembe (2): samo kadar Vas nekdo omeni. Privzeto v skupinskem
pogovoru.

3. Izklopljeno (3): brez obvestil iz tega pogovora.

4. Poslji obvestilo o telefonskih klicih v tem pogovoru (4): Vas telefon zazvoni, ko
se zacne klic.

[ L X ] & demo.webokecloud nlfindex. php/calljaagxeqxo

Gespreksinstellir Parsoonijk

Meldingen
O 1 Alle berichten

Basisinformatie

| Persoeniili

@® 0 Alleen @-benoemingen
O R Uit

@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek

Beheer
Vergadering
gacisn CE® Belangrijk gesprek

Live transcriptie
o De gebruikersstatus ‘Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken

Aparte vergaderruimtes

(B Gevoelig gesprek

Bots
Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Gevarenzone
Beheer

O Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D Sta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang

(B Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

E Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd veriopen. Noo!

Obvestila po posameznih pogovorih
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Ce pogovor nastavite kot Pomemben pogovor, boste obvestila prejemali tudi, kadar je
Vas status nastavljen na Ne moti. Obcutljiv pogovor skrije vsebino sporocil v seznamu in
v obvestilih, kar je uporabno, kadar Vam drugi gledajo na zaslon. Kako nastavite svoj
status, preberite v Nastavitev stanja: na voljo, trenutno ne spremljam ali ne moti.

Ni obvestil na Vasem telefonu?

V nastavitvah telefona preverite, ali so obvestila za Nextcloud Talk vklopljena.

Na Androidu: pri aplikaciji izklopite optimizacijo baterije (baterija na Neomejeno).
Sicer Android aplikacijo v ozadju ustavi.

Preverite, ali pogovor morda ni nastavljen na Izklopljeno ali Samo @-omembe.
« Ce ni¢ ne pomaga, odstranite ra¢un v aplikaciji in ga dodajte znova.
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10.8 Kamera ali mikrofon ne deluje, ali pa je gumb
za klic siv

Na voljo v paketih s Pisarno. Pogovor Talk je del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je
v Vasem paketu vsaj ena licenca za Office Suite. Takrat lahko Pogovor Talk uporablja vsak v
Vadem paketu, tudi uporabniki brez lastne licence. Ce nimate Pisarne, Pogovora Talk ne
boste videli v meniju. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Pogovor Talk uporablja kamero in mikrofon prek Vasega brskalnika ali aplikacije. Ce kaj ne
deluje, je skoraj vedno razlog v dovoljenju na Vasem racunalniku ali telefonu. Preglejte ta
seznam od zgoraj navzdol.

Kontrolni seznam

Kaj vidite Kaj storite
Pogovora Talk sploh ne Pogovor Talk je na voljo samo v paketih s Pisarno. Glejte Katere
vidite v meniju aplikacije so vklju¢ene v moj paket?. Ce imate Pisarno, se odjavite

in ponovno prijavite.

Gumb Zacni klic je siv Moderator je omejil pravice pogovora ali pa je vklopljena cakalnica.
Prosite moderatorja, naj Vam dodeli pravice ali Vas spusti v
pogovor. Ce to ni razlog, pogovor znova odprite (osvezite stran s

F5).
Brskalnik ne vprasa za Kliknite ikono klju¢avnice ali ikono nastavitev na levi strani
dovoljenje, ali ste po naslovne vrstice. Nastavite Kamero in Mikrofon na Dovoli in
nesreci kliknili Blokiraj osvezite stran.
Ni slike ali zvoka na Pojdite na Nastavitve, Zasebnost in varnost, Kamera in nato
Windows Mikrofon. Omogocite dostop za aplikacije in za Vas brskalnik.
Ni slike ali zvoka na Mac Pojdite na Sistemske nastavitve, Zasebnost in varnost,

Kamera in Mikrofon ter omogocite Vas brskalnik. Nato brskalnik
znova zazenite.

Kamera je zasedena Zaprite druge programe, ki uporabljajo kamero, kot so Skupine,
Zoom ali drugi zavihek s Pogovorom Talk.

Napacen mikrofon ali Izberite pravilno napravo prek Preveri naprave na Zacletni strani
slusalke Pogovora Talk, ali prek treh pik med klicem.
Drugi Vas ne slisijo Preverite, ali je Vas mikrofon v Pogovoru Talk morda izklopljen

(precrtana ikona mikrofona). Pritisnite M, da ga vklopite.

Slika se seka ali izpada Izklopite kamero ali zaprite druge programe, ki uporabljajo
internet. Po moznosti uporabite kabel ali se namestite blizu
brezzicnega usmerjevalnika.

Obvestilo, da Vas brskalnik ~ Uporabite najnovejso razlic¢ico brskalnika Chrome, Edge, Firefox ali
ni popolnoma podprt Safari.
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Na telefonu ni zvoka ali Aplikaciji Talk omogocite dostop do kamere in mikrofona v
slike nastavitvah Vasega telefona (pri aplikaciji).

Preizkus brez motenja drugih

Na Zacetni strani Pogovora Talk kliknite Preveri naprave. Ce vidite sebe in se stolpec
mikrofona premika, ko govorite, potem vse deluje. S klikom na Preizkus boste prek
zvocnika slisali zvok.

Se vedno ne deluje?

Poskusite z drugim brskalnikom ali s telefonom z aplikacijo Talk. Ce tam deluje, je teZava v
nastavitvah Vasega rac¢unalnika. Ce ne deluje nikjer, se obrnite na WebOké prek vstopnice
ali Ul pomocnika v Moj WebOké. Sporocite nam naslov Vasega Nextcloud, ime pogovora,
¢as dogodka in kateri brskalnik uporabljate. Glejte Tako prijavite tezavo pri WebOké.
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Organiziranje: Deck,
Belezke, Obrazci,
Collectives, Preglednice
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11.1 Deck: zbirke, seznami in kartice ter skupna
uporaba

Deck je tabla za naloge, znana tudi kot kanban. Ustvarite zbirko za projekt, s seznami,
kot so Naloge, V izdelavi in Kon¢ano. Vsaka naloga je kartica, ki jo premikate iz seznama v
seznam. Tako na prvi pogled vidite, kdo kaj pocne in kaj je Se treba storiti. Deck je vkljucen
v vsak paket WebOké.

[ E ¥ | 8 demo.webokecloud. nlfapps/deck/board/3
n, berichten, en meer cerl
B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

@ over 3 dagen = LD ==

+ Bord toevoegen
sHNDOte Do) Planning bespreken in Talk
Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Zbirka Deck s seznami in karticami

Zaslon Deck

1. Levo so Vase zbirke. Z gumbom Dodaj zbirko (1) ustvarite novo zbirko: ji daste ime
in barvo.

2. Vsak stolpec je seznam (2). Stevilka za imenom pomeni $tevilo kartic.

3. Kartica (3) prikazuje naslov, oznake, datum zapadlosti in kdo na njej dela. Majhna
ikona pomeni, da ima kartica opis, prilogo ali opombo.

4. S kartico s plusom (4) na vrhu seznama dodate novo kartico. Vtipkajte naslov in
pritisnite Enter.

5. Z gumbom Dodaj seznam (5) ustvarite nov stolpec.

6. Z gumbom Odpri podrobnosti (6) odprete stransko vrstico zbirke, kjer lahko zbirko
daste v souporabo in urejate oznake.
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Kartico premaknete tako, da jo z miSko povlecCete na drug seznam ali mesto. Tudi sezname
lahko povlecete, da spremenite njihov vrstni red. S poljem Search cards zgoraj desno
iSCete po vseh karticah zbirke, z ikono lijaka pa filtrirate po oznaki, osebi ali datumu
zapadlosti.

Izpolnjevanje kartice

Kliknite na kartico. Kartica se odpre v oknu z zavihki Podrobnosti, Priloge, Opombe in
Dejavnost.

Kaart details

freksten voor de homepage schrijven

L L) ¥
Details Bijlagen earti Activiteit

€  ictiebenodios x

o @ Lisa de Wit X

B + Startdatum toevoegen

o 27-10-2026, 17:00 = R + Markeer als voltooid

@ + Afhankelijke kaart t g

Beschrijving
R B IF U T S =10 e @ -
Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht.

Kartica z vsemi podrobnostmi

1. Oznake (1): barve za zdruzevanje kartic. Privzeto so na voljo Kon¢ano, Za pregled,
Caka na odziv in Za kasneje. Lastne oznake ustvarite v stranski vrstici zbirke.

2. Dodeli (2): izberite, kdo bo prevzel nalogo. Ta oseba prejme obvestilo.

3. Datum zapadlosti (3): rok. Z gumbom Dodaj datum zacetka dolocite tudi
zaCetek. Z gumbom Oznaci kot konc¢ano kartico oznacite kot opravljeno.

4. Pod Opombe (4) se posvetujete o nalogi, pod Priloge pa dodate datoteke. V veliko
polje vtipkajte opis; uporabite lahko oblikovanje, sezname in potrditvena polja.

Souporaba zbirke z drugimi

1. Zgoraj desno kliknite Odpri podrobnosti. Stranska vrstica zbirke se odpre na
zavihku Souporaba.
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2. Kliknite polje pod Select account (1) in vtipkajte ime sodelavca, skupine ali ekipe.

Kliknite ime.

3. Za vsako osebo (2) izberite, kaj sme poceti. Z opcijo Lahko ureja sme ustvarjati in
urejati kartice. Prek treh pik podelite tudi pravico za souporabo ali upravljanje zbirke
(seznami in oznake), ali pa osebo ponovno odstranite.

ese & demo.webokecloud.nl/apps/deck/board/3/details

(3 Aanstaande kaarten

@ Alle borden
= Te doen 3

| ® Nieuwe website ver... & -

Teksten voor de homepage
schrijven

Pr—

(® over 3 dagen

® Welkom bi] Nextcloud D...
+ Bord toevoegen

L Importeer bord

= LD -
Fota's van het jubileum

uitzoeken

Later

(@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

£ Deck Instellingen

Het bord delen: zoek een collega. groep of team en kies wat 7e mogen

Souporaba zbirke

= @ Nieuwe website vereniging B+ scarchcards

Bezig ¢

Contactformulier maken

Planning bespreken in Talk

AD e
AL

% - = Nieuwe website vereniging X

Klaar 1 - oS o

Verwii
Delen Labels er\-\.ﬂ:deme
Domeinnaam kiezen objecten

m o,elect account

Activiteit §

:‘ié Anne de Groot Bordeligenaar
o L, Lisa de Wit

Gerelateerde bronnen

Kan bewerken =

e groep mensen

o Overleg nieuwe website

V isti stranski vrstici pod Oznake upravljate oznake zbirke, pod Izbrisani predmeti pa
najdete izbrisane sezname in kartice. Vsakdo, s komer zbirko daste v souporabo, jo vidi v
svojem Deck pod Vse zbirke. Souporaba z ljudmi brez racuna v Deck ni mogoca; za to
uporabite mapo v souporabi ali Pogovor Talk s povezavo za gosta.

Meni zbirke

Levo kliknite tri pike za zbirko (1). Zbirko lahko uredite, klonirate, arhivirate ali izbrisete. Z
moznostjo Opomniki o datumu zapadlosti (2) izberete, ali boste prejeli obvestilo za
kartice, ki bodo kmalu potekle. Exporteer het bord (3) ustvari datoteko celotne zbirke,
kot varnostno kopijo ali za uvoz v drug Nextcloud z moznostjo Importeer bord.
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

(2 Aanstaande kaarten

& Alle borden o

| ® Nieuwe website ver... 2 -

berichten, en meer

= @ Nieuwe website vereniging
Te doen 3 = [} Bezig 2

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken

® Welkom bij IO Bord details

B‘ @ over 23 4 =

+ Bord toevoes » Bord bewerken

| & Importeer b ] Dupliceer bord

B Bord archiveren

agen = LD =
Planning bespreken in Talk

net jubileum uitzoeken

% Exporteer het bord

X Stel in als standaardbord

2 week

[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen

# Deck Instellingen

daring nalopen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Meni zbirke

Vsi Vasi roki na enem mestu

ua

B+ | Search cards
Klaar 1

Domeinnaam kiezen

Pod Prihajajoce naloge so kartice z datumom zapadlosti iz vseh Vasih zbirk, razdeljene

na Preteklo, Danes, Jutri, Naslednjih 7 dni in Za kasnheje. Kako te kartice dodate v svoj

Koledar ali na Nadzorno plosco, preberite v Nadzorno plosco in aplikacije uporabljati skupaj
in Deck-zbirka z roki v Vasem koledarju.

Deck na telefonu

Na Android lahko uporabite aplikacijo Nextcloud Deck, aplikacijo skupnosti. Prijavite se z

naslovom svojega Nextcloud, tako kot pri aplikaciji Nextcloud. Na iPhone in iPad
uporabljate Deck v brskalniku. Glejte tudi Talk, Opombe in Deck na vasem telefonu.

Nasvet: zbirka je priro¢na tudi doma: zbirka za nakupovalni seznam, zbirka za opravila pri
prenovi ali zbirka z opravili za otroke.
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11.2 Ustvarjanje belezk in uporaba na telefonu

Z aplikacijo BeleZke si hitro kaj zapisete: nakupovalni seznam, ideje, zapisnik. Vase
zabelezke so shranjene v Vasem lastnem Nextcloud in so na telefonu ter racunalniku
vedno enake. Belezke so na voljo v vsakem paketu WebOké.

[ L X J & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/notes/note/3100

Motities zoeker
Categorieén

Boodsch terd
3 Niet gecategoriseerd 1 S0CaLIAPCLRLaD.

£ Vereniging o 2 | ldeeén nieuwe ... Vereniging

Notulen bestuur.. Vereniging

& Zen mode

8 Notities instellingen

Aplikacija Belezke

Ustvarjanje zabelezke

1. Odprite Belezke prek menija programov.
2. Kliknite Nova zabelezka (1).

19 s e EEITTINO - -0 -

© deeén nieuwe website

1. Fotoalbum per seizoen

>/ nepeil)o -

« Grote fote van het jubileum
« Agenda met de komende activiteiten

3. Vtipkajte svoje besedilo (4). Prva vrstica postane naslov zabelezke. Shranjevanje

poteka samodejno.

Lahko uporabljate oblikovanje: krepko, naslove, sezname in potrditvena polja. Vtipkajte na
primer - in presledek za nastevanje, ali # in presledek za naslov. Gumbi na vrhu naredijo
isto. Ce Zelite videti, kaj vse je mogoce, kliknite na zacetni strani Belezk na Maak een

voorbeeldnotitie met Markdown.

Urejanje s kategorijami

Levo so Vase kategorije (2), podobno kot mapice. S mapico s plus znakom poleg
Kategorije ustvarite novo kategorijo. Zabelezko uvrstite v kategorijo prek treh pikic za
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zabelezko na seznamu in Spremeni kategorijo. Vse zabelezke prikaZze vse zabeleZzke;
Neopredeljeno prikaze zabelezke brez kategorije.

S poljem za iskanje Iskanje belezk (3) hitro najdete zabelezko. Prek istih treh pikic
izberete Dodaj med priljubljene; priljubljene so na vrhu seznama.

Nasvet: z moznostjo Zen mode spodaj levo izgine vse razen VasSega besedila. Priro¢no za
mirno pisanje.

Kje so shranjene Vase zabelezke?

Vsaka zabelezka je navadna besedilna datoteka (.md ali .txt) v mapi Opombe v
Datotekah. Vsaka kategorija je podmapa, na primer Unija (1). Zabelezke lahko torej tudi
delite, obnovite iz izbrisanih datotek ali povrnete staro razli¢ico, enako kot pri drugih
datotekah. Glejte Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih datotek in Obnovitev starejSe
razliCice in poimenovanje razlicic.

Zoek hier x| & O [3J Alle bestanden >  Notities w [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden O Naam « Gro.. Aange...
& Persoonlijke bestanden ] s Vereniging o <1KB  2uurgeleden [
9 Recent [, Boodschappen zaterdag.md - N <1KB 2 uur geleden
+r Favorieten
1 bestand - 1 map <1KB

+& Shares
Teammappen
T Markering
L Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Zabelezke kot datoteke v mapi Opombe

Pod Nastavitve belezk spodaj levo izberete, kako vidite svoje zabelezke (Rich tekst,
Besedilno ali Predogled), ali so nove zabelezke v formatu .md ali .txt, in v kateri mapi so
shranjene (Map voor notities).
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/notes/note/3100

Notities Algemeen

instellingen Scherm
| Algemeen ) Rich tekst £ Platte tekst ® Voorbeeld

Mabikle:apps Bestandsextensie

Snelkoppelingen Voor nleuwe notities
- Aorgepast

Bestanden
Map voor notities

/Notities

O Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

e — T
» Google Play F-Droid

iPhone en iPad

@& App Store

Nastavitve belezk

Zabelezke na telefonu

Namestite aplikacijo Nextcloud Notes. Pod Nastavitve belezk, Mobilni programi so
gumbi za Google Play in F-Droid (Android) ter App Store (iPhone in iPad).

1. Odprite aplikacijo in izberite prijavo z Vasim Nextcloud.

2. Vnesite naslov Vasega Nextcloud. Na Android lahko izberete tudi racun aplikacije
Nextcloud, Ce je ta Ze namescena na Vasem telefonu.

3. Prijavite se z uporabniskim imenom in geslom ter kodo iz e-poSte ali Vase aplikacije
za preverjanje pristnosti. Ustvarjanje gesla za aplikacijo ni potrebno.

Vase zabelezke se takoj prikazejo v aplikaciji. Kar napiSete na telefonu, se v nekaj
sekundah pojavi v brskalniku, in obratno. Pisati lahko tudi brez internetne povezave;
aplikacija se sinhronizira, takoj ko je povezava spet vzpostavljena. Vec o aplikacijah na
telefonu najdete v Talk, Opombe in Deck na vasem telefonu.

Pozor: iste zabeleZke ne urejajte hkrati na dveh napravah brez internetne povezave.
Nextcloud takrat namrec ne more vedeti, katera razlicica je prava. Po potrebi povrnite
staro razlicico prek Datotek.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 284 / 445



WebOké

11.3 Vprasalnike in ankete ustvariti, deliti ter si
ogledati odzive

Na voljo v paketih s pisarno. Vprasalniki so del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je
na Vasem paketu vsaj ena licenca za Office Suite. Takrat lahko vsi uporabniki v Vasem
paketu uporabljajo Vprasalnike. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Z Vprasalniki ustvarite anketo, prijavni obrazec ali glasovanje, podobno kot z Google Forms
ali Microsoft Forms. Vendar odzivi ostanejo v Vasem lastnem Nextcloud. Vprasalnik delite z
osebami v Vasem Nextcloud ali z vsemi prek povezave.

Ustvarjanje vprasalnika

1. Odprite Vprasalniki prek menija aplikacij in kliknite Nov vprasalnik. Vprasalnik se
takoj odpre v nacinu Uredi (3).

2. Na vrhu vtipkajte naslov (1) in po Zelji opis.

3. Kliknite Dodaj vprasanje in izberite vrsto vprasanja. Vtipkajte vprasanje (2) in pri
vprasanjih z izbiro tudi odgovore. Prek menija desno od vprasanja ga lahko nastavite
kot obvezno; obvezna vprasanja dobijo zvezdico.

4. S Pogled vidite vprasalnik tako, kot ga vidi izpolnjevalec. Z Souporaba (4) ga
posljete naprej.

[ R ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3IEWECRfedit

@ Bekijken md th Antwoorden =2 Dalen [

Your forms

i=  Aanmelding jubileumfeest 3 o[ Aanmelding ju b“eumfeesti J

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ]

nnected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

[ O Misschien

[ + Add a new

+ Voeg een vraag toe

.

Urejanje vprasalnika
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Shranjevanje poteka samodejno. Vprasanje premaknete z rocico (pike) levo od vprasanja.

Vrste vprasanj

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsiforms/D7MYRIxgW3IEWECRfedit

@ Bekijken WEMEVEGE gl Antwoorden = Delen [

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdown

() Nee

) Misschien

[

(
(O

(

[

[ + Add a new answ

Aanvinkvakjes

(®) Radio buttons

(= Dropdown

[ Bestand using Markdown is supported)

88 Raster

| = Kort antwoord

= Lange tekst
B Datum
@® Tijd

¢ Lineaire schaal

€3 Kleur

T, Ranking ngen?

R P -CURIEER RGN, Using Markdown is supported)

Izberite vrsto vprasanja

Vrsta Uporaba

Izbirni gumbi Izbira natanko enega odgovora, na primer Da, Ne ali Morda
Potrditvena polja Izbira vec¢ odgovorov

Spustni seznam En odgovor iz dolgega seznama

Kratek odgovor Ime, telefonska Stevilka ali e-poStni naslov
Dolgo besedilo Komentarji ali pojasnila

Datum, Cas Na primer datum rojstva, Zeleni dan ali ura
Linearna lestvica Ocena s stevilko, na primer od 1 do 5
Mreza Vec vprasanj z enakimi odgovori v tabeli
Razvrstitev Razvrsc¢anje odgovorov po vrstnem redu
Datoteka Izpolnjevalec prilozi datoteko

Barva Izpolnjevalec izbere barvo
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Souporaba vprasalnika

Kliknite zgoraj desno na Souporaba. Desno se odpre stranska vrstica z zavihkoma
Souporaba in Nastavitve.

« V polje za iskanje (1) vtipkajte ime osebe, skupine ali tima iz VaSega Nextcloud, da z
njimi delite vprasalnik.

» Kliknite na plus pri Povezava za souporabo (2), da ustvarite javno povezavo. S tem
vprasalnik izpolni kdorkoli, tudi brez racuna. Kopirajte povezavo in jo vstavite v e-
postno sporocilo, novicnik ali na Vaso spletno stran.

« Notranja povezava deluje samo za osebe, ki v Vasem Nextcloud ze imajo dostop.

[ X ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3IEWECRf/ edit

@ Bekijken PHEEVERS il Antwoorden  Form 5ettir|gs

Your forms <

Delen Instellingen

o‘-.r-ﬁlr‘\ for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] Deel link
link

| i=  Aanmelding jubileumfeest [ Aanmelding Jub"eumfeest ]

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte
vragen w

. Permit access to all logged in
=* accounts

g, Lisa de Wit

£Wat is je naam?

] ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

L Description (formatting using Markdown Is suppor

£ [Ola

LC)Nee

[ O Misschien

{ + Add a new answer optior

+ Voeg een vraag toe
1. of m ware lin

Souporaba vprasalnika

Nastavitve vprasalnika
V zavihku Nastavitve med drugim dolocite:

 ali se odzivi shranjujejo anonimno;

« ali lahko nekdo izpolni vprasalnik vec¢ kot enkrat (Dovoli ve¢ odzivov vsakega
uporabnika) in svoj odgovor pozneje spremeni;

« do kdaj je vprasalnik odprt (Nastavi datum preteka) in najvecje dovoljeno Stevilo
odgovorov;

« ali je vpraSalnik zaprt ali arhiviran ter kakSno zahvalo vidi izpolnjevalec.
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Vecina teh nastavitev je Se vedno v angleSkem jeziku (na primer Store responses
anonymously in Close form); to izhaja iz samega Nextcloud.

@ demo webokecloud.nlfindex. php/appsfforms/DTMYRIxgW3EWECR/edit

Your forms

Aanmelding jubileumfeest

Nastavitve vprasalnika

#ls Antwoorden

{Aanmelding jubileumfeest

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Vra:

[Wat is je naam?

[ Desc (formatting using

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdow

[
(
(on
(
[
(

() Nee

(O Misschien

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

Form settings

<

Delen Instellingen

I Store responses anonymously

I Meerdere reacties per persoon toestaan
(I Allow editing own responses

I Stel vervaldatum in

(I Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.
@ Lock form permanently

O Archive form

Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Transfer ownership
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Kaj vidi izpolnjevalec

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit

berichten, en meer

Gederlsl mek o Aanmelding jubileumfeest

=  Aanmelding jubileumfeest )
Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

R ses are connected to your account. Een s

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Izpolnjevanje vpraSalnika

Izpolnjevalec odgovori na vprasanja in na dnu klikne Poslji. Z Clear form vse ponovno
izprazni.

Ogled odzivov

Odprite vprasalnik in na vrhu izberite Dogovori. Pod Povzetek (1) vidite za vsako
vprasanje, koliko oseb je izbralo kateri odgovor, z odstotki. Pod Dogovori (2) so vsi odzivi
prikazani posebej. S Create spreadsheet (3) vse odzive prenesete v preglednico v Vasem
Nextcloud; za tremi pikicami (4) so na voljo dodatne moznosti. Kako to deluje, preberite v
Anketa z odzivi neposredno v preglednici.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Odzivi na vprasalnik

Pozor: ali sprasujete po osebnih podatkih, kot so ime, naslov ali telefonska Stevilka? V tem
primeru vprasajte le po tem, kar res potrebujete, povejte, za kaj boste podatke uporabili, in
izbrisite odzive, ko jih ne potrebujete vec.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 290/ 445



WebOké

11.4 Collectives: skupna zbirka znanja za Vaso
ekipo ali drustvo

Na voljo v paketih z Office. Collectives je del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je v
Vasem paketu vsaj ena licenca Office Suite. Takrat lahko Collectives uporablja vsak v
Vasem paketu. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Zbirka je skupno referencno gradivo: priro¢nik za Vase drustvo, dogovori znotraj Vase
ekipe ali druzinski wiki z nasveti za gesla in navodili za ogrevalni kotel. Vsak v zbirki lahko
bere in ureja strani. Strani imajo lahko podstrani, tako da ustvarite pregledno drevesno
strukturo.

Ustvarjanje zbirke

1. Odprite Zbirke prek menija aplikacij.
2. Kliknite zgoraj levo na Izbor zbirke in izberite Nova zbirka (1). Ce $e nimate zbirke,
je gumb Nova zbirka prikazan tudi na sredini zaslona.

L & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/callectives/

- Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

=+ Nieuw collectief o

@ Verwiiderde collectieven

8 Instellingen Collectieven

Izbira nove zbirke

3. V oknu Nova zbirka z ikono smeska (1) izberete ikono in pod Naslov zbirke (2)
vhesete ime.
4. Kliknite na Leden toevoegen (3).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/collectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o [+] [ Handboek vereniging

eden toevoegen

Annuleren

Izbira imena in ikone

5. Pri Zoek accounts, groepen, teams (1) vnesite imena oseb, skupin ali ekip, ki naj
bodo vklju€ene, in jih izberite s klikom. Zgoraj vidite, kdo je ze vkljucen.
6. Kliknite na Ustvari (2). Ce 3e ne Zelite dodati nikogar, se gumb imenuje Creéer

zonder leden.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x
olork accounts, groepen, teams
Lisa X

A5 Anne de Groot v Lisa de Wit

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

Izbira ¢lanov

K vsaki zbirki spada ekipa z enakim imenom. Kogar pozneje dodate v to ekipo, se znajde
tudi v zbirki. O ekipah glejte Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno skupino.
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= = =
Pisanje strani
eee @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/callectives/Handboek-vereniging-1

@ Handboek vere... v

Zoek pagina's o 2

© Handboek vereniging

o Leden -
| # Startpagina

B Sleutelbeheer clubhuis e i,

E Afspraken bestuur

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Zbirka s stranmi

« Vsaka zbirka se zacne s Zac€etna stran. Kliknite zgoraj desno na Uredi (3) in zacnite
tipkati. Vse se samodejno shranjuje.

e S plusom na vrhu seznama, Dodaj stran (2), ustvarite novo stran. S plusom za
stranjo ustvarite podstran, tako da dobite drevesno strukturo s poglaviji.

« S Preisci strani (1) najdete stran ali besedo med vsemi stranmi.

» Oblikovanje deluje enako kot v aplikacijah Opombe in Besedilo: naslovi, seznami,
tabele, slike in povezave na druge strani.

« Ce dve osebi hkrati delata na isti strani, takoj vidita spremembe druge osebe.

« Pod Clani vidite, kdo je v zbirki. Z Uredi €lane (4) dodajate osebe ali jih
odstranjujete.

» Izbrisano stran obnovite pod Verwijderde pagina's spodaj levo. Z Laatst
gewijzigd door na vrhu strani odprete zgodovino razlicic.

Kje so shranjene strani?

Vsaka stran je navadna besedilna datoteka (markdown) v Vasem Nextcloud, v skriti mapi
.Collectives. Tam Vam ni treba nicesar urejati: vedno delajte v aplikaciji Collectives.
StarejSo razliCico strani obnovite prek Laatst gewijzigd door na vrhu strani.
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Deljenje z osebami zunaj Vasega Nextcloud

Zbirko ali posamezno stran lahko delite z javno povezavo. Privzeto lahko oseba s povezavo
stran samo bere. Tako lahko na primer objavite hisni red Vasega drustva na spletu, brez
posebne spletne strani.

Urejanje in Cisc¢enje zbirke

Lastnik lahko zbirko izbriSe prek treh pik ob imenu zgoraj levo. Nato je zbirka prikazana
pod Izbrisane zbirke v izbirnem meniju zgoraj levo; tam jo lahko Se obnovite ali
dokon¢no izbriSete, po potrebi skupaj s pripadajoco ekipo.
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11.5 Razpredelnice: seznami in male zbirke
podatkov brez preglednice

Na voljo v paketih s Pisarno. Razpredelnice lahko uporabljate, ¢e imate svojo licenco za
Office Suite. Uporabniki v Vasem paketu brez licence aplikacije ne vidijo. Skrbnik Vasega
paketa dodeljuje licence v Mojem WebOké, glejte Dodeljevanje in donarocanje licenc za
Office.

Z Razpredelnicami ustvarite pregledne sezname s fiksnimi stolpci: seznam clanov, popis
inventarja, seznam strank ali pregled zahtevkov za dopust. Za razliko od preglednice ima
vsak stolpec dolo¢eno vrsto podatkov, na primer datum, spustni seznam ali potrditveno
polje. Tako seznam ostane urejen, tudi ¢e v njem dela vec ljudi.

ece & demo.webokecloud.nlfapps/tables/# table/2

Filter itermns

Tabellen

~

1 Welcome to WebOké.., 7
|88 Ledenlijst & i

Contributie betaald
Toepassingen

Anne de Groot 1mrt. 2019 Bestuur

Lisa de Wit 15 sep. 2021 Bestuur

Tom Visser 10 jan. 2023 Vrijwilliger

Sanne Bakker 20 mei 2024 Lid

Ahmed el Amrani 3feb. 2025 Lid

Petra Jansen 12 jun. 2026  Vrijwilliger

Razpredelnica v aplikaciji Razpredelnice

Ustvarjanje razpredelnice

1. Odprite Razpredelnice prek menija aplikacij.

2. Kliknite znak plus poleg Razpredelnice (1).

3. Izberite ime in predlogo ali zacnite s prazno razpredelnico (Custom table). Na voljo
so predloge med drugim za seznam opravil, ¢lane, stranke in zahtevke za dopust. S
funkcijo Import table ustvarite razpredelnico iz obstojeCe csv- ali Excel-datoteke.

4. Kliknite Ustvari razpredelnico.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Aanmaken tabel

Titel

e [ [Titel van de nisuwe tabel

Beschrijving
S T B =010 e [ @ -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[] Custom table 0 Import table

Lege maatwerktabel Impart table from file.

[ ToDo overzicht [1 Leden

Maak een eenvoudige Ledenlijst met enkele
takenlijst. eenvoudige kenmerken,

[] Klanten |
Beheer uw klanten. Vakantieaanvrage

Pkl dnen babal am

Nova razpredelnica s predlogo

Stolpci in vrstice

» Stolpec dodate prek treh pik zgoraj desno nad razpredelnico. Izberete vrsto: besedilo,
Stevilo, datum, spustni seznam, potrditveno polje, povezavo ali oceno z zvezdicami.

« S funkcijo Dodaj vrstico (2) dodate vrstico. Izpolnite polja in kliknite Poteka

shranjevanje. Polje z zvezdico je obvezno.

» Kliknite na glavo stolpca (3), da razvrstite ali filtrirate podatke.
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& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds
Kies een datum

dd-mm-yyyy

Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Dodajanje vrstice

Prikazi

Prikaz je filtriran ali razvrs¢en del Vase razpredelnice, na primer samo ¢lani, ki Se niso
placali. Prikaz ustvarite prek treh pik za razpredelnico na seznamu levo. Prikaz se nato
pojavi pod razpredelnico. Prikaze lahko delite tudi lo¢eno.

Deljenje

Prek treh pik za razpredelnico jo delite z osebami, skupinami ali ekipami v Vasem
Nextcloud. Izberete, ali lahko samo berejo, dodajajo vrstice ali tudi upravljajo stolpce. Kdor
nima lastne licence za Pisarno, aplikacije Razpredelnice ne more odpreti.

Nasvet: zelite raCunati s stevili, ustvarjati grafikone ali natisniti seznam? Izvozite
razpredelnico kot csv-datoteko in jo odprite v Euro-Office. Glejte navodila za Euro-Office.
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11.6 Analytics: podatki v grafikonih

Na voljo v paketih z Office. Analytics lahko uporabljate, ¢e imate sami licenco za Office
Suite. Uporabniki v Vasem paketu brez licence aplikacije ne vidijo. Skrbnik Vasega paketa
dodeljuje licence v Mijn WebOké, glejte Dodeljevanje in donarocanje licenc za Office.

Z Analytics ustvarite porocila z grafikoni iz podatkov, ki jih ze imate: csv-datoteke ali
razpredelnice v Vasem Nextcloudu, tabele iz Razpredelnic ali vira na internetu. Priro¢no na
primer za Stevilo ¢lanov po letih, promet po mesecih ali stanje Stevcev Vasega doma.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/analytics/

1. berichten, en meer

88 Overzicht

s N ALYTICS

Rapportages

Datasets
Favorieten

Demo: Thresholds Demo: Population ... Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank... Demo: Sales raw ...
Threshold Real-time CSV dat.. Real-time downlo... Top 3 sales chann Retail stores

oA ity =

0 63.000

Snelstart

e ) WY

Nieuw Introductie

+ Nieuw

@2 Instellingen

Analytics

Zaslon

« Splosni pregled: Vasa najljubSa porocila in hitri zacetek.

« Porocdila: vsa Vasa porocila. Vsako porocilo prikazuje grafikon in pripadajoco tabelo.
« Panoramas: vec porocil skupaj na eni strani, kot nadzorna plosca.

- Datasets: podatki, ki jih sami vodite v Analytics in uporabljate v vec porocilih.

Ustvarjanje porocila

1. Kliknite Novo (spodaj levo ali pri hitrem zacetku).
2. Izberite vir, na primer csv-datoteko iz VaSega Nextclouda, in poimenujte porocilo.
3. Izberite vrsto grafikona: stolpcni, ¢rtni, tortni ali samo tabelo.
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[ Z X ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfanalytics/in/s

88 Qverzicht

+r Favorieten
O Panoramas
~ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Een rapport in Analytics met grafiek en tabel

Porocilo v Analytics

Demo: Sales Ranking

x

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000
60.000

o 50.000

2 40,000

Sales channel
Online shop
Retail stores.
Channel partners

overige

Total

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48.000

€ 241.000

1 30.000
20.000
10.000

0

overige

2025 ;
£58.000
£51.000
£39.000
€ 36.000

€ 184,000

Sales channel

_— 2025 2026

Total r

Online shop

£134.000
€114.000
€ 93.000
€ 84.000

€ 425.000

increase
€ 18.000
€12.000
€ 15.000
€ 12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025
131,0%
123,5%
138,5%
133.3%

131.0%

Z moznostjo Introductie pri hitrem zaCetku dobite kratek vodeni ogled. Vzor¢na porocila
prikazujejo, kaj je mogoce.

Nasvet: za vecino uporabnikov je grafikon v razpredelnici Euro-Office enostavnejsi.
Analytics je priroCen, Ce se Vasi podatki ves ¢as spreminjajo, na primer csv-datoteka, ki se
posodablja vsak mesec: porocilo takrat samodejno sledi spremembam.
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11.7 Nadzorno plosco in aplikacije uporabljati
skupaj

Aplikacije v Vasem WebOké Nextcloud med seboj sodelujejo. Kartice iz Deck se prikazejo v
Vasem koledarju, naloge na Vasi nadzorni plosci in sestanek Talk v Vasem koledarju. Tako
Vam ni treba obiskati vseh aplikacij, da bi videli, kaj je treba danes storiti.

Kartice Deck z rokom

« V aplikaciji Deck so pod Prihajajoce naloge prikazane vse kartice z rokom z vseh
Vasih zbirk.

« Ce v Nastavitvah Deck vklopite moznost Pokazi zbirke v koledarjem in med
opravili, dobi vsaka zbirka svoj koledar v aplikaciji Koledar in seznam nalog v
aplikaciji Naloge. Kako to deluje, si po korakih preberite v Deck-zbirka z roki v Vasem
koledarju.

L L 4 & demo.webokecloud.nl/apps/deck/upcoming

| (@ Aanstaande kaarten = M Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

@ Nieuwe website verenig...
Planning bespreken in Talk Contactformulier maken
@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

& Importeer bord

@ Deck instellingen

PrihajajoCe naloge

Nadzorna plosca

Nadzorna plosca je Vasa zaletna stran. Spodaj kliknite na Prilagodi; v oknu Izbor
gradnikov oznacite, katere bloke Zelite videti. Uporabni bloki za sodelovanje:
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Blok Kaj vidite

PrihajajoCe naloge, Naloge, ki potecejo Vase kartice Deck z rokom
danes, Naloge, ki potecejo jutri

Omembe v Talk Pogovori, v katerih ste bili omenjeni ali imate
neprebrana sporocila (samo s Pisarno)

PrihajajoCe dejavnosti (1) Vasi naslednji dogodki iz Koledarja

PrihajajoCe naloge Naloge z rokom iz aplikacije Naloge

Priljubljene datoteke Datoteke, ki ste jih oznacili z zvezdico

Opombe Vase zadnje opombe

Nedavne strani Strani iz Zbirk, na katerih je potekalo delo (samo s
Pisarno)

Pomembna posta in Neprebrana posta Posta iz Nextcloud Mail

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard;

Widgets bewerken

© ] * |
Status

Q 8 = B - BB 4 0O uW

Talk vermel.. Belangrijke ... Aan’°d... Recente ac... Rapportages

& [] = O O Y B

Recente pa... Aanstaand... aarten die... Kaarten die...

= . ) S ol W

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

o U

Recente sta...

Izbira blokov za Nadzorno plosc¢o

Vec o nastavitvah Nadzorne plosce si preberite v Nadzorno plosco prilagodite po svoji meri.

Vec kombinacij

« Koledar in Talk: povezavo pogovora Talk vnesite v polje za lokacijo dogodka.
Sestanek se nato prikaze na zacetni strani Talk. Glejte Videoklici in sestanki: kamera,
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mikrofon, ozadje in dvig roke.

- Talk in Datoteke: delite datoteko v pogovoru in jo skupaj urejajte. Glejte Deljenje
datotek in skupno ogledovanje v pogovoru.

« Obrazci in Euro-Office: omogocite, da se odgovori obrazca zapisejo v preglednico.
Glejte Anketa z odzivi neposredno v preglednici.

 Iskanje: iskalno polje na vrhu Nextcloud hkrati iS¢e po datotekah, sporocilih Talk,
kartih Deck, opombah, koledarju in stikih.

« Pametne povezave: Ce prilepite povezavo do kartice Deck ali datoteke v Talk,
Opombe ali Besedilo, Nextcloud prikaze predogled z naslovom in stanjem.
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Fotografije in Spomini
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12.1 Fotografije ali Spomini: katera aplikacija za

kaj?

V vasem WebOké Nextcloud sta na voljo dve aplikaciji za fotografije in video posnetke:
Fotografije in Spomini. Prikazujeta iste fotografije iz Vasih Datotek, vendar na drugacen
nacin. Lahko uporabljate obe, saj se ni¢ ne podvaja in ni¢ se ne kopira.

Namen

Katere fotografije

Albumi
Zemljevid
Prepoznavanje oseb

Prilagoditev datuma ali
lokacije fotografije

Na danasnji dan

Fotografije

Fotografije

Enostavno brskanje, ustvarjanje
albumov in deljenje

Iz map, ki jih izberete pod
Nastavitve fotografij (privzeto
mapa Photos)

Da, tudi sodelovalni albumi in
deljenje prek povezave

Da

Da, pod Osebe

Ne

Da, pod Na danasnji dan

Spomini

Hitro pomikanje skozi tisoce
fotografij, na Casovnici z leti in
meseci

Iz mape, ki jo izberete ob prvem
zagonu kot osnovo Vase
c¢asovnice

Da, isti albumi kot v Fotografijah

Da, z moznostjo povecave do
ravni ulice

Da, pod Razisci

Da, z moznostjo Uredi
metapodatke

Da, na vrhu c¢asovnice in pod
Danes

Odprite Fotografije prek menija aplikacij. Na levi strani so prikazi: Vsi viri (1), Albumi
(2), Sodelovalni albumi (3), Osebe (4), Mape (5) in Zemljevid (6). Poleg tega najdete
tudi Fotografije, Video posnetke, Priljubljeno, Na danasnji dan, V souporabi z vami, Oznake
in Mesta. Zgoraj levo lahko iS¢ete s pomocjo Poisci po imenu datoteke in filtrirate z
Izberi filtre. S Projekcija na vrhu si lahko ogledate fotografije eno za drugo v velikem

prikazu.
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[ B ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photasf

Q, Zoeken op bestandsnaam

[ Selecteer filters w ‘

mei 2026

| M Alle media

Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums

& Mensen

3 Mappen

v Favorieten maart 2026

[} Op deze dag A3 A
@ Herinneringen i“‘@- e .
=, Met je gedeeld :

o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de

Aplikacija Fotografije

Spomini

O Al je media 88 Density

B ¢

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

Odprite Spomini prek menija aplikacij. Ob prvem zagonu Vas aplikacija vprasa, katera
mapa naj bo osnova Vase Casovnice. Kliknite Kliknite za zacetek (1) in izberite mapo,
kjer so Vase fotografije, na primer mapo, v katero jih Va$ telefon samodejno nalaga. Ce
izberete glavno mapo, boste videli vse fotografije iz celotnega Nextcloud. To lahko pozneje

spremenite v nastavitvah Spominov.
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a, Search your photos ...

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
J& kunt dit later aftijd nog wijzigen in de ins

Prvo odpiranje Spominov

Nato boste videli vse svoje fotografije na Casovnici (1), z najnovej$imi na vrhu,
razvrsCene po dnevih. Na vrhu so prikazane fotografije, posnete natanko leto ali vec let
nazaj na ta dan, kot na primer spodaj pticek izpred 1 leta. Na levi strani najdete tudi Mape

(2), Albumi (3), Zemljevid (4), Razisci, Priljubljeno, Arhiv in Oznake. S poljem za
iskanje zgoraj desno (5) lahko iSCete med svojimi fotografijami.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimemories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin

Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief
(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

£ Instellingen

Spomini: vse Vase fotografije na ¢asovnici

Nasvet: obe aplikaciji razvrd¢ata po datumu posnetka, ki je zapisan v sami fotografiji. Ce
so fotografije na napac¢nem dnevu, v Zemljevid in lokacija, prilagajanje datuma fotografije
preberite, kako to odpravite.

Fotografije z Vasega telefona

Omogocite, da Vas telefon samodejno nalaga nove fotografije z aplikacijo Nextcloud. Nato
se bodo samodejno pojavile v Fotografijah in Spominih. Glejte Fotografije iz telefona v Vas
Nextcloud.
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12.2 Casovnica, albumi in mape

Vase fotografije so preprosto shranjene kot datoteke v Vasem Nextcloud. Aplikaciji
Fotografije in Spomini jih prikazeta na tri nacine: po datumu (¢asovnica), po albumih in po
mapah.

Katere mape prikazuje aplikacija Fotografije?

Fotografije prikazejo fotografije iz map, ki jih izberete sami. Kliknite spodaj levo na
Nastavitve fotografij. Pod Medijske mape je privzeto navedena samo mapa Photos.
Kliknite Dodaj mapo in izberite mape, v katerih so Vase fotografije, na primer mapo, v
katero nalaga Vas telefon. Pri Nalozi mapo izberete, kam se shranijo fotografije, ki jih
nalozite v aplikaciji Fotografije. Ce v Fotografijah ne vidite ni¢esar, pod Medijske mape
najverjetneje Se ni dodana prava mapa.

[ E X ) & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsiphotosf

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos
[ Uitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diavoorstelling

Vorige foto L o

Veolgende foto -

Play or pause the slideshow Space

Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Foto's 8.0.0

Izberite mape s svojimi fotografijami

Casovnica

Vsi viri v Fotografijah in ¢asovnica v Spominih prikazujejo vse Vase fotografije in video
posnetke po datumu, najnovejSe na vrhu. Z Fotografije in Video posnetki v Fotografijah
vidite samo fotografije ali samo video posnetke. Kliknite na fotografijo, da si jo ogledate v
velikem formatu; s pusci¢nimi tipkami se premikate na naslednjo.
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Albumi

Album je zbirka fotografij iz razli¢cnih map. Fotografije ostanejo v svojih mapah; album se
nanje samo sklicuje. Ce fotografijo odstranite iz albuma, ostane preprosto shranjena v

Vasih Datotekah.

[ R X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/albums

E Alle media

@ Foto's

x Video's

| ™ Albums

22, Gezamenlijke albums
& Mensen

0 Mappen

+r Favorieten

) Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Vasi albumi

1. V Fotografijah pojdite na Albumi in kliknite Nov album (1).
2. Pri Ime albuma vnesite ime, po Zelji pa pri Mesto albuma Se kraj. Z Dodaj

O Albums +Nieuwalbumo

Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

sodelujoce album takoj delite z drugimi.

3. Kliknite Ustvari album in izberite fotografije, ki naj bodo vanj vkljucene.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/falbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Ustvarjanje novega albuma

V odprtem albumu lahko kasneje dodate vec fotografij z Dodaj fotografije v ta album
(1). Z gumbom ob njem (2) album delite. Fotografije lahko izberete tudi na ¢asovnici in jih
nato dodate v album. Na vrhu prikaza Vsi viri Nov album aanmaken van filters ustvari
album iz vseh fotografij, ki ustrezajo Vasim filtrom, na primer kraju ali obdobju.
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[ XX ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's
o Video's

| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto
£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Een album openen: foto's toevoegen en het album delen

Odpiranje albuma

Mape

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

Pod Mape vidite svoje fotografije po mapah, natanko tako, kot so urejene v Datotekah, le
da so prikazane kot veliki predogledi. Priro¢no, ¢e imate fotografije Ze lepo urejene v mape
po letih ali po dogodkih, kot je spodaj mapa Uitjes en vakantie (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

Cx Video's

o Add your
=2, Gezamenlijke albums image thE!

|® Mensen

|- Mappen ont\es en vakantie
+r Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Vase fotografije po mapah

Priljubljeno in oznake

« Kliknite pri fotografiji na zvezdico, da jo oznacite kot priljubljeno. Vase priljubljene so
prikazane pod Priljubljeno.

» Oznake, ki jih fotografiji dodelite v Datotekah, najdete pod Oznake. Glejte Iskanje,
priljubljene, nedavne in oznake.

Brisanje fotografij

Ce fotografijo izbriete v Fotografijah ali Spominih, s tem izbriSete datoteko iz svojega
Nextcloud. Nato ostane Se nekaj ¢asa v mapi Izbrisane datoteke in jo lahko obnovite.
Glejte Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih datotek. Ce Zelite fotografijo odstraniti
samo iz albuma, jo v albumu izberite in kliknite Odstrani izbor iz albuma.
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12.3 Souporaba albuma z druzino ali prijatelji

Album lahko daste v souporabo z osebami v Vasem okolju Nextcloud, tako da ga vidijo v

svoji aplikaciji Fotografije, ali z vsemi prek povezave. Tako lahko pocitniSke fotografije
pokazete druzini, ne da bi jih posiljali po e-posti ali objavljali na druzbenih omrezjih.

Souporaba z osebo v Vasem okolju Nextcloud

1. V aplikaciji Fotografije odprite album in zgoraj desno kliknite gumb za souporabo
(Upravljanje sodelujocih za izbran album), poleg gumba Dodaj fotografije v ta

album.

2. Odpre se okno Dodaj sodelujoce. V polje Iskanje oseb in skupin vnesite ime in

kliknite na osebo ali skupino.
3. Kliknite Poteka shranjevanje (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L > Lisa de Wit

& Delen via openbare link

wie je het album deelt

Iskanje sodelujocih
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdrag met Delen via openbare fink deel je met m

Lisa je dodana kot sodelujoca

Druga oseba vidi album v aplikaciji Fotografije pod zavihkom Sodelovalni albumi, skupaj
s podatkom, kdo ga je dal v souporabo. Sodelujoci album ne morejo samo pregledovati,
ampak ga lahko tudi urejajo: vanj lahko sami dodajajo fotografije. To je prakti¢no na primer
po druzinskem praznovanju, ko vsak doda svoje fotografije.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

Foto's

Cx Video's

& Abums

| s Gezamenlijke albums
& Mensen

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

@ Locaties Dagje dierentuin

)26 [] 3 foto's en video's

Kaart
n Anne de Groot

£ Instellingen voor foto's

Tako Lisa vidi album v souporabi

Souporaba prek povezave

V istem oknu kliknite V souporabi z javno povezavo (1). Vsakdo, ki ima povezavo, lahko
fotografije pregleduje in prenese, tudi brez racuna. Kopirajte povezavo in jo posljite komu
zelite. Ce souporabe ne Zelite ve¢ omogocati, povezavo odstranite v istem oknu.

Pozor: vsakdo, ki ima povezavo, lahko vidi fotografije in jih posreduje naprej. Povezavo s
fotografijami otrok ali drugimi zasebnimi fotografijami delite samo z osebami, ki jim
zaupate.

Raje v souporabo oddate mapo?

Mapo s fotografijami lahko v souporabo oddate tudi iz aplikacije Datoteke. To je prakti¢no,
¢e morajo drugi sami dodajati fotografije, na primer po druzinskem praznovanju: mapo
oddajte v souporabo s pravicami za urejanje ali ustvarite zahtevo za datoteke. Glejte
Souporaba z uporabnikom iz Vasega lastnega Nextclouda, Ustvarjanje javne povezave:
branje, urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov in Datoteke naj Vam posljejo
drugi: zahteva za datoteko in poteg datotek v mapo. Mapa s fotografijami v souporabi se
vSteva v prostor za shranjevanje lastnika, glejte Kdor uporablja deljene datoteke, uporablja
Vas prostor za shranjevanje.

Nasvet: se video v albumu v souporabi drugi osebi ne predvaja? V tem primeru mapo z
videoposnetkom raje dajte v souporabo prek aplikacije Datoteke ali omogocite drugi osebi,
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da video prenese.
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12.4 Osebe in stvari prepoznavanje in iskanje

Vas WebOké Nextcloud lahko prepozna obraze, zivali, stvari in pokrajine na Vasih
fotografijah. To se dogaja na nasem lastnem strezniku v EU, Vase fotografije ne gredo h
Google, Apple ali kateri drugi storitvi.

Kako deluje

« Po nalaganju Nextcloud Vase fotografije pregleda v ozadju. Pri velikem Stevilu
fotografij lahko to traja od nekaj ur do nekaj dni. Nove fotografije se samodejno
dodajo.

« Obrazi iste osebe se zdruzijo v skupino. Najdete jih v Fotografije pod Osebe.

« Prepoznane stvari, kot so Zivali, rastline, stavbe ali plaza, postanejo oznake (tags). Te
najdete pod Oznake.

Pod Osebe Se ne vidite nicesar? Potem je prepoznavanje Se v teku, ali pa je fotografij iste
osebe Se premalo. Obraz postane oseba Sele, ko se pojavi na vec fotografijah.
Dodajanje imen

1. Pojdite na Osebe in kliknite na skupino obrazov.
2. Osebi dodelite ime.
3. Ce se med njimi znajde fotografija nekoga drugega, jo odstranite iz skupine.

Imena in skupine so vidni samo Vam. Ce album delite, imen drugi ne vidi.

Iskanje

« V Spomini iS¢ete s pomocjo iskalnega polja zgoraj desno po osebi, oznaki ali kraju.
« Iskalno polje na vrhu Nextcloud iS¢e po imenu datoteke in oznakah.

Raje brez prepoznavanja?

Prepoznavanje je vklopljeno za celoten Va$ Nextcloud. Ce ga Zelite izklopiti, se obrnite na
WebOké prek tiketa ali Ul pomocnika v Mijn WebOké.
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12.5 Zemljevid in lokacija, prilagajanje datuma
fotografije

Fotografija s VaSega telefona obicajno vsebuje datum in ¢as nastanka, pogosto pa tudi
kraj. Ti podatki se imenujejo metapodatki (ali EXIF). Fotografije in Spomini jih uporabljajo
za Casovnico in zemljevid.

Vase fotografije na zemljevidu

Odprite Zemljevid v Fotografije ali v Spomini. Na zemljevidu sveta vidite, kje so bile Vase
fotografije posnete. Priblizajte prikaz in kliknite na skupino, da si ogledate fotografije tega
kraja.

= Tijdlijn
Q, Verkennen

W Mappen \
arsbérgen
% Favorieten \
A Albums -
8 Archief | Warerket

\ .Schoorsbergen £ s
(3 vandaag ;. Zuid
| Kaart

¥ Taos

ey

rgermeestarswijk
HaBgkamg

|BlbEsk
NG

£ Instellingen

De kaart in Herinneringen: je foto's op de plek waar ze zijn gemaakt

Vase fotografije na zemljevidu

Ali fotografije ni na zemljevidu? Potem ne vsebuje podatka o lokaciji. To se zgodi, Ce je bila
storitev doloCanja lokacije v aplikaciji za fotografiranje izklopljena, ali Ce je bila fotografija
deljena prek WhatsAppa, Signala ali druge aplikacije: te pogosto odstranijo podatek o
lokaciji. Zato je bolje, da nalozite izvirnik, na primer z moznostjo samodejnega nalaganja
(glejte Fotografije samodejno nalozene).
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Zakaj je fotografija prikazana pri napacnem datumu?

Fotografije in Spomini razvré¢ajo glede na datum, ki je zapisan v sami fotografiji. Ce
datuma ni, uporabijo datum datoteke, obi¢ajno dan nalaganja. To pogosto opazite pri:

 fotografijah iz izvoza storitve Google Foto's (Google zapiSe datum v lo¢eno datoteko),
glejte Prenos fotografij iz Google Photos s pravilnimi datumi in albumi;

» skeniranih fotografijah;

« fotografijah, posredovanih prek aplikacije za sporocanje.

Prilagajanje datuma ali lokacije v Spomini

1. Odprite Spomini in kliknite na fotografijo. Odpre se v velikem prikazu. Spodaj levo
vidite datum in Cas, ki sta trenutno zapisana v fotografiji.

2. Zgoraj desno kliknite na tri pike in izberite Uredi metapodatke.

. Pod Date / Time prilagodite polja Leto, Mesec, Dan, Ura in Minuta.

4. Pod EXIF Fields po Zelji vnesete Naslov ali Opis. Pod Geolocation poiscete kraj ali
s krizcem odstranite napacno lokacijo.

5. Spodaj kliknite Shrani. Spomini zapiSejo nove podatke neposredno v fotografijo, tako
da so pravilni tudi, ko fotografijo kasneje prenesete.

w

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/memories/#v/20590/3109

# Download
[@ Bekijken in map

B Diavoorstelling

ﬁ. Bewerk metadata

) Draai/ Spiegel

Toevoegen aan album

Meni odprte fotografije
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@®® & demo.webokecloud.nl/index.phpfappsimemories/#v/20590/2109&m

Bewerk metadata

Date / Time
17 mei 2026, 12:15

Jaar. Maznd 3 '
2026 l 5 17 12

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Unchanged

Omschrijving

Label

Cameramerk

Fairphone

Cameramode!
Fairphone 5
Lensmodel
changed
Auteursrecht

Geolocation
52.004900, 5.902000

Metadata bewerken: datum en tijd, titel, b g en locatie

Uredi metapodatke: datum, naslov, opis in lokacija

Nasvet: v istem meniju najdete tudi Zavrti / Zrcali za poravnavo poSevne fotografije ter
Dodaj v album.
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12.6 Fotografije iz telefona v Vas Nextcloud

Najlazji nacin, da pridobite svoje fotografije v Nextcloud, je samodejno nalaganje z
aplikacijo Nextcloud na Vasem telefonu. Vsaka nova fotografija nato samodejno odide v
Vas Nextcloud in se prikaze v Fotografijah in Spominih.

Kako to vklopite

Kako vklopite samodejno nalaganje na iPhoneu ali Androidu, lahko preberete korak za
korakom v Fotografije samodejno nalozene. Ne deluje vec po posodobitvi aplikacije na
Androidu? Oglejte si Ponovna vzpostavitev samodejnega nalaganja fotografij na Androidu
po posodobitvi programa. Ce se nalaganje ustavi, Vam pomaga Nalaganje fotografij v
telefonu se ustavi.

Poskrbite, da aplikacije najdejo fotografije

» Preverite, v katero mapo aplikacija shranjuje Vase fotografije (na primer mapo
Camera ali InstantUpload).

« Dodajte to mapo pri Nastavitve fotografij v Fotografijah, glejte Casovnica, albumi
in mape.

« V Spominih izberite mapo ¢asovnice, pod katero spada ta mapa, glejte Fotografije ali
Spomini: katera aplikacija za kaj?.

Fotografije iz Vasega racunalnika

Povlecite mapo s fotografijami v Datoteke v brskalniku ali jih postavite v svojo mapo
Nextcloud na racunalniku z namizno aplikacijo. Glejte Posiljanje in prejemanje datotek, tudi
velikih datotek, celotnih map in zip datotek in Namestitev Nextcloud Files v sistem
Windows.

Fotografije iz Google Fotografij

Ce prehajate z Google Fotografij, uporabite orodje WebOké Import Tool, ki prenese datum,
lokacijo in napravo Vasih fotografij. Glejte Preselitev Google Drive, Fotografij, Koledarja in
Stikov z orodjem WebOké Import Tool in Prenos fotografij iz Google Photos s pravilnimi
datumi in albumi.

Pozor: fotografije in videoposnetki zavzamejo veliko prostora. Obcasno preverite, koliko
shrambe Vam Se ostane, glejte Ogled shrambe: kaj se Steje in kaj ne.
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Preklop na vas Nextcloud
WebOke

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 323 /445



WebOké

13.1 Priprava: kaj vzamete s seboj in v katerem

vrstnem redu

Prehajate na svoj WebOké Nextcloud. Odlicno! Z malo priprave bo prehod potekal gladko in
ni¢ Vam ne bo Slo izgubljeno. V tem ¢lanku preberete, kaj vzamete s seboj, s katerim

pripomockom in v katerem vrstnem redu.

Kateri pripomocek uporabite?

Prihajate iz

Google (Drive,
Fotografije,

Pripomocek

WebOké Import
Tool v Nextcloud

Kaj gre zraven

Mape iz Drive,
fotografije,

Koledar, Stiki) koledarje in stike

Dropbox Migracija Vse Vase
podatkov v datoteke
Nextcloud

OneDrive ali Migracija Datoteke, stike in

Microsoft 365 podatkov v koledarje
Nextcloud

iCloud, Outlook ali Izvoz in uvoz

drug koledar

Koledarji (ics) in
stiki (vCard)

Nextcloud Free ali Nextcloud Export Stike, koledarje in

drug Nextcloud pri v Mijn WebOké datoteke
WebOké

Nextcloud pri Namizna Datoteke,
drugem aplikacija ali koledarje in stike
ponudniku izvoz in uvoz

Kontrolni seznam pred zacetkom

Korak Zakaj

1. Preverite, koliko

prostora uporabljate pri

Vasi stari storitvi.
paketa).

2. Pospravite pri Vasi stari

storitvi. vnaprej izbrisite.

3. Najprej ustvarite
uporabnike (Family in

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

Preberite

Preselitev Google Drive,
Fotografij, Koledarja in Stikov z
orodjem WebOké Import Tool

Prenos Dropboxa s pomocjo
Migracije podatkov

Prenos OneDrive z orodjem
Migracija podatkov in Iz Microsoft
365 v WebOké: datoteke,
dokumenti, e-posta in koledar

Koledar in stike prenesti iz
storitev Google, iCloud ali
Outlook (ics in vCard)

Van Nextcloud Free naar een
betaald pakket, of van een
andere Nextcloud-aanbieder

Van Nextcloud Free naar een
betaald pakket, of van een
andere Nextcloud-aanbieder

Ali gre to v Vas paket? Pri Free imate 5 GB, pri Personal 250 ali 500
GB. Vec prostora za shranjevanje uredite v Mijn WebOké (Vec
prostora za shranjevanje ali uporabnikov, sprememba ali odpoved

Pripomocki za uvoz vzamejo vse s seboj. Kar ne Zelite obdrzati, raje

Vsak prenese svoje podatke v svoj lasten racun. Glejte Uporabnike
ustvarite, uredite, onemogocite in izbrisite.
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Max).

4. Prijavite se in zavarujte
svoj racun.

5. Najprej prenesite svoje
datoteke.

6. Nato prenesite
koledarje in stike.

7. Sele nato namestite
namizno aplikacijo in
aplikacijo na telefonu.

8. Preverite, ali je vse na
voljo.

9. Sele nato odpovejte
svojo staro storitev.

Nastavite na primer aplikacijo za preverjanje pristnosti. Glejte Prva
prijava in Namestitev overjevalnega programa in shranjevanje
varnostnih kod.

To traja najdlje. Uvazanje poteka v ozadju; okno lahko zaprete.

To naredite enkrat in v prazen koledar ali seznam naslovov, tako da
ne pride do podvojevanja.

Tako bodo vse podatke sinhronizirale naenkrat, namesto sredi
uvoza. Glejte Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows in
Katere aplikacije potrebujete na telefonu in tablici?.

Primerjajte nekaj map ter prestejte stike in sestanke.

Staro storitev obdrzite Se nekaj ¢asa, dokler se ne prepriCate, da je
vse pravilno preneseno.

Nasvet: med prehodom izklopite aplikacijo za sinhronizacijo VaSe stare storitve na
racunalniku, na primer Google Drive za namizje, Dropbox ali OneDrive. Tako ne bosta
hkrati delovala dva programa v istih datotekah.

Pozor: nove datoteke, ki jih med prehodom Se shranite pri Vasi stari storitvi, se ne
prenesejo samodejno. Zato od samega zacletka prehoda ¢im vec delajte v svojem WebOké

Nextcloud.
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13.2 Preselitev Google Drive, Fotografij, Koledarja
in Stikov z orodjem WebOké Import Tool

Z orodjem WebOké Import Tool preselite svoje podatke iz Googla v svoj WebOké Nextcloud:
mape iz Google Drive, fotografije iz Google Fotografij, koledarje in stike. Vse to opravite kar
v Nextcloudu. Preselitev poteka v ozadju, zato lahko medtem nemoteno nadaljujete z
delom.

Odpiranje orodja Import Tool

1. Prijavite se v svoj WebOké Nextcloud.
2. Kliknite zgoraj desno na svojo profilno sliko in izberite Nastavitve.
3. Kliknite levo na WebOke Import Tool (1).

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuserjweboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale

@& Beveiliging b‘" -
WEeR:.4:K€.n

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Imperteer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid
| = WebOke import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

& Gegevensmigratie E

™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
o Intros

Administration
Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk

Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b naar je

verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com
2. Klik op "Deselecteer alles™ bovenaan
3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's" aan

4. Klik onderaan op "Volgende stap”

Orodje WebOke Import Tool (1) in razdelek Photo import(zip) (2)

Prikazani so gumb Prijava pri Googlu in razdelki Photo import(zip) (2), Google Drive,
Google Koledar in Google Stiki.

Korak 1: zahtevajte dostop

Orodje Import Tool je lastna aplikacija podjetja WebOké pri Googlu. Google dovoli delovanje
te aplikacije samo za Google racune, ki smo jih vnaprej prijavili. Ce kliknete na Google
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Drive, Google Koledar ali Google Stiki brez dostopa, se prikaze okno Toegang tot Google
Account vereist.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/weboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot

geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken, Als
je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen

wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt.

& Verbinden met Google Account

& Ticket indienen

g tot de import Tool g san met Ticket indienen

Se nimate dostopa? Zahtevajte ga z moZnostjo Oddaj zahtevek (1)

1. Kliknite Oddaj zahtevek (1).
2.V zahtevku napisite, da Zelite uporabiti orodje za selitev, in navedite e-postni naslov

svojega Google racuna.
3. Vas rac¢un bomo prijavili pri Googlu in Vam sporocili, kdaj lahko nadaljujete. To storite

za vsak Google racun, ki ga zelite preseliti.
Korak 2: prijava pri Googlu

1. Kliknite Prijava pri Googlu ali v oknu kliknite Verbinden met Google Account.
2. Prijavite se s svojim Google racunom in dovolite dostop za razdelke, ki jih Zelite

preseliti.
3. Vrnili se boste v Nextcloud. Zdaj lahko uporabljate te razdelke.

Mape iz Google Drive

Pri Google Drive izberite mapo, ki jo zelite preseliti, in zaCnite prenos. Z eno opravilo
preselite eno mapo. Ce imate ve¢ map, zazenite vec opravil; ta lahko potekajo hkrati.
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Koledariji in stiki

« Pri Google Koledar izberite enega ali vec koledarjev. To je obi¢ajno opravljeno v
nekaj minutah.

« Pri Google Stiki izberite, katere skupine stikov zelite preseliti in v kateri imenik v
Nextcloudu naj se prenesejo.

Fotografije iz Google Fotografij

Prenos fotografij poteka v treh korakih, saj jih Google ponuja samo v obliki zip datotek.
Koraki so opisani tudi v orodju Import Tool pri Photo import(zip).

1. I1zvoz pri Googlu. Pojdite na takeout.google.com, kliknite Odstrani celoten izbor,
oznacite samo Google Fotografije in kliknite Volgende stap. Pri prenosu izberite
Toevoegen aan Drive, enkratni izvoz, vrsto datoteke ZIP in velikost datoteke 10 GB.
Kliknite Export maken. Google Vam bo poslal e-posto, ko bodo zip datoteke
pripravljene v mapi Takeout v VaSem Google Drive.

2. Prenos zip datotek v Nextcloud. Pri Photo import(zip) kliknite Takeout
bestanden migreren van Google Drive. PoCakajte, da je opravilo koncano.

3. Razpakiranje fotografij. Izberite mapo Google Takeout Import z zip datotekami
in cilino mapo za svoje fotografije, nato kliknite Start Google Photos Import.
Albumi ostanejo ohranjeni.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsiuser/weboke_google_import

patsunad ecteer hieronder de map "Google Takeout Import” waar de ZIP bestanden naartoe zijn gekopieerd, en

doelmap voor je foto's. De tool verwerkt automatisch alle ZIP-bestanden en behoudt de
& Profile & contact
albumstructuur
@& Language & locale
& Beveiliging
0 Meldingen Map met Google Takeout ZIP-bestanden:
+ Weergave en toegankelijkheid /Google Takeout Import Bladeren Scan ZIP-bestanden

& Delen

Doel voor geil teerde foto's:
@ Beschikbaarheid
Selecteer een doelmap... Bladeren

| = WebOke Import Tool

of voer
B WebOke Taken Manager e
Dijv. fMijn Fotos/ 00

o Flow

& Gegevensmigratie Import opties:

o Intros Tags aanmaken voor albums

Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fot
Administration
(| HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)
T Uiterlijk

Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard JPG formaat voor betere con
('] Foto's comprimeren om ruimte te besparen

Datum filter (optioneel):
van datum: Tot datum:

dd-mm-yyyy 0 dd-mm-yyyy O
Importeert alleen foto's gemaakt tussen deze datums (op basis
Stop na X ZIP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo importizip): de opties voor het imperteren van e Google-foto's WebOké Nextcloud

Photo import(zip): mapa z zip datotekami, ciljna mapa in moZnosti uvoza
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Pri zadnjem koraku izberete tudi nekaj moznosti:

 Tags aanmaken voor albums: vsaka fotografija dobi oznako z imenom svojega
albuma.

« HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG: uporabno, Ce fotografije prihajajo z
iPhone naprave in jih Zelite odpirati povsod.

« Foto's comprimeren om ruimte te besparen: fotografije postanejo manjse, a tudi
nekoliko manj ostre. Ce Zelite ohraniti izvirnike, tega ne izberite.

- Datum filter in Stop na X ZIP-bestanden: uporabno, Ce Zelite najprej preizkusiti z
nekaj fotografijami.

Datum posnetka, lokacija in podatki o napravi ostanejo ohranjeni. Vec o fotografijah in
datumih si lahko preberete v Fotografije iz Google Takeout s pravilnim datumom.

Spremljanje poteka

Vsak prenos je opravilo, ki poteka v ozadju. Okno lahko zaprete. Potek si lahko ogledate pri
WebOke Taken Manager v nastavitvah, ko bo postopek koncan, pa boste prejeli tudi e-
posto. Preselitev traja od nekaj minut do nekaj ur, odvisno od tega, koliko vsebine
prenasate.

Nasvet: preselitev fotografij opravite, preden aplikaciji Nextcloud na svojem telefonu
dovolite nalaganje fotografij. V nasprotnem primeru boste fotografije s telefona dobili
dvakrat.

Ta navodila so na voljo tudi v nasem ¢lanku v bazi znanja Migreren van Google Drive naar
WebOké Nextcloud.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 329 /445


https://www.weboke.nl/kennisbank/334-migreren-van-google-drive-naar-weboke-nextcloud
https://www.weboke.nl/kennisbank/334-migreren-van-google-drive-naar-weboke-nextcloud

WebOké

13.3 Prenos Dropboxa s pomocjo Migracije
podatkov

Z orodjem Migracija podatkov prenesete vse svoje datoteke in fotografije iz Dropboxa v
svoj WebOké Nextcloud. Dropbox povezete s kodo za dostop, izberete mapo in streznik
opravi preostalo delo.

Pozor: ne morete izbrati, katere datoteke se prenesejo. Migracija podatkov prenese vse,
kar je v Vasem Dropboxu. Ce ¢esa ne Zelite prenesti, to najprej izbrisite v Dropboxu ali pa
pozneje pocistite v Nextcloud.

Kako prenesete Dropbox

1. Prijavite se na dropbox.com, da boste Ze prijavljeni, ko boste pozneje povezali svoj
Dropbox.

2. Prijavite se v svoj WebOké Nextcloud, kliknite zgoraj desno na svojo profilno sliko in
izberite Nastavitve.

. Na levi strani kliknite Migracija podatkov.

. Pri Dropbox data migration kliknite Connect to Dropbox to get an access
code (1).

. Dropbox se odpre v novem oknu. Kliknite Dovoli.

. Dropbox prikaze kodo za dostop. To kodo kopirajte.

. Vrnite se v Nextcloud in kodo prilepite v polje Dropbox access code (2).

. Izberite Importdirectory: mapo v Nextcloud, kamor bodo prisle Vase Dropbox
datoteke. Kliknite na svincnik, ¢e zelite izbrati drugo ali novo mapo.

9. Zacnite uvazanje z gumbom za uvoz Vasih Dropbox datotek.

A W

0 N O U
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contack 33 Dropbox data migration

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

@ Beveiliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink
o WebOke Import Tool
A WebOke Taken Manager ] Connect to OneDrive
o» Flow

| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, G migratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Migracija podatkov: povezava z Dropboxom (1) in lepljenje kode za dostop (2)

Koliko casa to traja?

Od nekaj minut do nekaj ur, odvisno od tega, koliko podatkov imate v Dropboxu. Okno
lahko zaprete: streznik dela v ozadju naprej. Ce se pozneje vrnete na stran Migracija
podatkov, boste tam videli, ali uvazanje Se poteka.

Nasvet: ali uporabljate aplikacijo Dropbox na svojem racunalniku? Izklopite jo, ko je uvoz
koncan in ste preverili, da je vse na mestu. Nato namestite namizno aplikacijo Nextcloud
(Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows).

Ta navodila so na voljo tudi v nasem c¢lanku v bazi znanja Migracija iz Dropboxa v WebOké
Nextcloud.
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13.4 Prenos OneDrive z orodjem Migracija
podatkov

Ali prehajate iz Microsoft OneDrive? Z orodjem Migracija podatkov prenesete svoje
datoteke v WebOké Nextcloud, pa tudi stike in koledarje iz svojega Microsoft racuna.

Kako prenesete OneDrive

1. Prijavite se v WebOké Nextcloud, kliknite zgoraj desno na svojo profilno sliko in
izberite Nastavitve.

2. Na levi strani kliknite Migracija podatkov.

. Pri Microsoft OneDrive integration kliknite Connect to OneDrive (1).

4. Odpre se okno Microsoft. Ce ste pri Microsoftu Ze prijavljeni, se povezava vzpostavi
takoj. V nasprotnem primeru se v tem oknu prijavite in podelite dovoljenje.

5. Nazaj v Nextcloud boste pri OneDrive videli, s katerim racunom ste povezani in kaj
lahko uvozite: svoje datoteke, stike in koledarije.

6. Pri Importdirectory izberite mapo, kamor bodo prisSle VaSe datoteke iz OneDrive. S
svin¢nikom izberete drugo ali novo mapo.

7. Zac&nite uvazanje svojih datotek. Ce Zelite prenesti tudi stike in koledarje, zazenite
tudi ta uvoz; pri koledarjih se gumb imenuje Uvozi koledar.

w

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contact 33 Dropbox data migration

@ Language & locale [} Connect to Dropbox to get an access code

& Bevelliging

@z Dropbox access code
0 Meldingen
¥ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool

@ WebOke Taken Manager o] Connect to OneDrive

o Flow
| & Gegevensmigratie
0 Intros

| Administration

T Uiterlijk

Povezovanje OneDrive pri Migracija podatkov (1)

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 332 /445



WebOké

Tako kot pri Dropbox tudi Migracija podatkov prenese vse datoteke. Kar ne Zelite obdrzati,

je bolje najprej izbrisati v OneDrive. Uvazanje poteka v ozadju; okno lahko zaprete. Traja od
nekaj minut do nekaj ur.

Ali delate z Microsoft 365?

Potem je Se vel stvari za prenos: VasSa posta, datoteke Word, Excel in PowerPoint ter

morda Skupine. Vec o tem preberite v Iz Microsoft 365 v WebOké: datoteke, dokumenti, e-
posSta in koledar.

Ta navodila so na voljo tudi v ¢lanku nase baze znanja Migreren van Microsoft OneDrive
naar WebOké Nextcloud.
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13.5 Koledar in stike prenesti iz storitev Google,
iCloud ali Outlook (ics in vCard)

Koledarje in stike prenesete z dvema vrstama datotek, ki ju pozna skoraj vsaka storitev:
datoteko ics za koledar in datoteko vCard (vcf) za stike. Izvozite ju iz VaSe stare storitve in
ju uvozite v Vas WebOké Nextcloud.

Nasvet: prihajate iz storitve Google ali OneDrive? Potem je lazje uporabiti orodja v
Nextcloud. Oglejte si Preselitev Google Drive, Fotografij, Koledarja in Stikov z orodjem
WebOké Import Tool in Prenos OneDrive z orodjem Migracija podatkov.

Korak 1: izvoz iz VaSe stare storitve

Storitev Koledar Stiki
Google V Google Koledarju pri nastavitvah, pod Uvoz V Google Stikih z Izvozi, nato
in izvoz. Prejmete datoteko zip z datoteko ics izberite obliko vCard.

za vsak koledar.

iCloud Preko aplikacije Koledar na napravi Mac: Na icloud.com pri Stikih:
izvozite koledar kot datoteko ics. izberite svoje stike in jih
izvozite kot vCard.

Outlook in V pomocdi svoje storitve poiscite izvoz V pomoci svoje storitve
druge storitve  koledarja ali shranjevanje koledarja kot ics. poiscite izvoz stikov kot vCard.

Natan¢na imena menijev se razlikujejo glede na storitev in se v¢asih spremenijo. Ce niste
prepri¢ani, si oglejte pomoc Vase stare storitve.

Korak 2: uvoz v Vas Nextcloud

« Koledar uvozite v aplikaciji Koledar, spodaj levo pri Nastavitve koledarija, z
moznostjo Uvozi koledar. Izberete datoteko ics in koledar, v katerega bodo prisli
dogodki. Postopek je opisan v Narocanje na zunanji koledar in uvoz koledarja.

» Stike uvozite v aplikaciji Stiki. Izberete datoteko vCard in imenik. Oglejte si Stiki:
ustvarjanje, skupine, uvazanje in izvazanje.

Tako preprecite podvajanje

« Vsako datoteko uvozite samo enkrat. Ce jo uvozite dvakrat, bodo Vasi dogodki ali
stiki podvojeni.

« Stike je priporo¢ljivo uvoziti v nov, prazen imenik. Ce kaj ne uspe, ta imenik
preprosto izbriSete in za¢nete znova.

« Nextcloud podpira datoteke vCard v razli¢ici 3.0 in 4.0. Ce uvoz ne uspe, izvozite
znova v eni od teh razlicic.

» Se kljub temu pojavijo podvojeni stiki? Preberite Podvojene stike po prenosu
pocistite.
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Narocilo na koledar namesto prenosa

Zelite koledar samo spremljati, ne pa prenesti, na primer koledar $ole ali 3portnega kluba?
V tem primeru se narocite na povezavo tega koledarja. Postopek je opisan v Narocanje na
zunaniji koledar in uvoz koledarja.

Nato nastavite koledar in stike na svojem telefonu in racunalniku. Oglejte si Koledar in stiki
na iPhonu in iPadu in Koledar in stiki na Androidu z DAVX5.
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13.6 1z Microsoft 365 v WebOké: datoteke,
dokumenti, e-posta in koledar

Ali prehajate z Microsoft 365 (prej Office 365) na WebOké? Potem selite vec kot le
datoteke. V tej tabeli vidite po posameznih delih, kam pri WebOké pridejo in kako jih

prenesete.

Pri Microsoft
365

OneDrive

Word, Excel in
PowerPoint

Outlook e-posta

Outlook koledar
in stiki

Nadaljnja
uporaba
Outlooka na
racunalniku

Teams (klepet in
sestanki)

Datoteke v
Teams in
SharePoint

Forms

Pri WebOké

Datoteke v Vasem
WebOké Nextcloudu

Euro-Office v Vasem
Nextcloudu (z licenco za
Pisarno)

Paket e-poste od
WebOké, ki ga lahko
berete v Outlooku, na
telefonu ali v Nextcloud
Mail

Koledar in Stiki v Vasem
Nextcloudu

Outlook z Vasim
Nextcloud koledarjem

Pogovor Talk v Vasem
Nextcloudu (pri paketih
s Pisarno)

Deljena mapa ali
skupinska mapa v
Vasem Nextcloudu

Vprasalniki v Vasem
Nextcloudu (pri paketih
s Pisarno)
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Tako jih prenesete

S funkcijo Gegevensmigratie v Nextcloudu. Glejte
Prenos OneDrive z orodjem Migracija podatkov.

VasSe datoteke ostanejo docx, xIsx in pptx ter se
odprejo kar v Euro-Office. Glejte prirocnik za
Euro-Office in Dodeljevanje in donarocanje licenc
za Office.

E-posto selite s paketom e-poste, ne z
Nextcloudom. Kako dodate svoj postni predal v
Nextcloud, preberite v Dodajanje postnega
predala v aplikacijo E-mail.

S funkcijo Gegevensmigratie, skupaj z OneDrive
(Prenos OneDrive z orodjem Migracija podatkov),
ali z datotekami ics in vCard (Koledar in stike
prenesti iz storitev Google, iCloud ali Outlook (ics
in vCard)).

Z dodatkom CalDav Synchronizer. Glejte Koledar
v Outlooku s CalDav Synchronizer in Outlook in
koledar Nextcloud drug ob drugem.

Pogovori se ne prenesejo; v Pogovoru Talk
zacnete znova. Glejte Kaj je Pogovor Talk in kdo
ga ima?.

Prejmite datoteke in jih prenesite v deljeno mapo
ali jih sinhronizirajte z namizno aplikacijo. Glejte
Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno
skupino in Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada
ekipi.

Vprasalnike ustvarite znova. Glejte Vprasalnike in
ankete ustvariti, deliti ter si ogledati odzive.
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Prirocen vrstni red

1. V Mijn WebOké ustvarite uporabnike in dodelite licenco za Pisarno tistim, ki jo
potrebujejo (Uporabnike ustvarite, uredite, onemogocite in izbrisite, Dodeljevanje in
donarocanje licenc za Office).

2. Naj vsak uporabnik prenese svoj OneDrive, koledar in stike s funkcijo
Gegevensmigratie (Prenos OneDrive z orodjem Migracija podatkov).

3. Skupne datoteke namestite v deljene mape ali v skupinsko mapo.

4. Preselite e-posto s svojim paketom e-poste.

5. Namestite namizno aplikacijo in aplikacije na telefonih (Namestitev Nextcloud Files v
sistem Windows, Katere aplikacije potrebujete na telefonu in tablici?).

6. Microsoft 365 preklicite Sele, ko je vse urejeno.

Nasvet: raje delate v programu na racunalniku kot v brskalniku? To je mogoce z Nextcloud
Office kot programom na Vasem racunalniku. Glejte priroCnik za Euro-Office: Euro-Office
kot program na Vasem racunalniku.
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13.7 Van Nextcloud Free naar een betaald pakket,

of van een andere Nextcloud-aanbieder

Imate Nextcloud Free in Zelite veC prostora, ve¢ uporabnikov ali Pisarno? Ali pa ze imate
Nextcloud pri drugem ponudniku? V tem ¢lanku preberete, kako prenesete svoje podatke.

Od Free do Personal, Family ali Max

Nextcloud Free je uporabniski racun na nasem skupnem Nextcloudu. Placljiv paket je

lasten Nextcloud. Zato Free ni mogoce nadgraditi; naroclite nov paket in prenesete svoje

podatke vanj. Za to je WebOké pripravil stran Nextcloud Export.

Nextcloud Export

Nextcloud Export kopira stike, koledarje in datoteke iz enega uporabniSkega racuna

Nextcloud v drugega. To deluje le, ¢e sta oba Nextclouda pri WebOké, na primer z Free na

Vas nov paket ali iz enega paketa v drugega. Stran najdete na
mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Prijavljeni morate biti v Mijn WebOké.

Nextcloud Export = e

B8 Dashboard \
Kopieer contacten, agenda's en bestanden tussen Nextcloud-accounts op onze servers.

Al Builder

Let op: beide Mextcloud-demeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgeslagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij P fi p ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingen
= Beveiliging > Apparaten en sessies

Verwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dat is normaal. Wacht tot het kopigéren klaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopiéren naar (doel)

Nextcloud-domein | free. webokecloud.nl Nextcloud-domein | jouwnaam webokecloud I3

Gebruikersnaam [anne degroot - Gebruikersnaam fa‘r?na B
Wachtwoord of app-wachtwoord |

o Wat wil je kopiéren?

Contacten

Agendas

Bestanden

@ Affiliate programma Kopibren starten o
Visrdién met het sanbrenges

A Voorbeeld Account

Nextcloud Export: vir (1), cilj (2), kaj kopirate (3) in Zacni kopiranje (4)

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl
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1. V Nextcloudu, od koder prihajate, ustvarite geslo za aplikacijo, in enako storite tudi v
Vasem novem Nextcloudu. Dvostopenjsko preverjanje pristnosti je vedno vklopljeno,
zato Vase obicajno geslo tukaj ne deluje. Glejte Gesla programov: kdaj in kako.

2. Pojdite na mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. Pri Kopiraj iz (vir) (1) vnesite naslov Vasega starega Nextclouda, uporabnisko ime
in geslo za aplikacijo. Pri Free je naslov free.webokecloud.nl.

4. Pri Kopiraj v (cilj) (2) vnesite naslov Vasega novega Nextclouda, uporabnisko ime
tam in geslo za aplikacijo.

5. Pri Kaj zelite kopirati? (3) izberite: Stiki, Koledarji in Datoteke.

6. Kliknite Za€ni kopiranje (4).

Kopiranje lahko traja od nekaj minut do nekaj ur. V tem ¢asu se morda zdi, da se stran ne
odziva. To je normalno: ne zapirajte je in poCakajte, da se prikaze sporocilo Kopiranje
uspesno!, ki pove, koliko stikov, koledarskih dogodkov in megabajtov datotek je bilo
kopiranih.

Dobro je vedeti

« Podvojenih vnosov ni. Kar je na cilju Ze prisotno, se preskoti. Ce kopiranje spodleti
na pol poti, ga preprosto zazenite znova.

« Vse pride v en koledar in en imenik. Ce ima Va$ stari Nextcloud ve¢ koledarjev,
bodo vsi dogodki po kopiranju v Vasem prvem koledarju na cilju. Enako velja za
imenike. Ce jih Zelite ohraniti lo¢ene, jih izvozite in uvozite posami¢no za vsak
koledar (Koledar in stike prenesti iz storitev Google, iCloud ali Outlook (ics in vCard)).

- Datoteke pridejo v iste mape kot v Vasem starem Nextcloudu.

+ Souporabe se ne prenesejo. Deljene mape in javne povezave morate v nhovem
Nextcloudu ustvariti znova.

« Nextcloud Export je $e v fazi Preizkusno. Ce Vam ne uspe, se obrnite na podporo.

Nato: urejanje Vasega racuna Free

Je vse na voljo v Vasem novem Nextcloudu? Potem lahko izbriSete svoj racun Free. V Mijn
WebOké pojdite na Mijn Producten, pri Nextcloud Free kliknite Skrbnistvo in nato kliknite
IzbriSi moj uporabniski racun v Nextcloud Free. Za potrditev vnesite svoje
uporabnisko ime.

Pozor: to takoj in dokon¢no izbrise Vas racun z vsemi datotekami. Varnostne kopije ni.
Zato najprej dobro preverite, ali je vse uspesSno preneseno.

Od Nextclouda pri drugem ponudniku

Nextcloud Export deluje samo med Nextcloudi pri WebOké. V nasprotnem primeru se
prikaZe sporocilo Het brondomein staat niet op onze servers. Ce prihajate od drugega
ponudnika, ravnajte takole:
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1. Datoteke: namestite namizno aplikacijo Nextcloud in dodajte tako Vas stari kot Vas
novi Nextcloud kot rac¢un (Vec racunov in map v eni aplikaciji). Nato v Raziskovalcu
ali Finderju kopirajte datoteke iz mape Vasega starega Nextclouda v mapo Vasega
novega. ManjSe koli¢ine lahko tudi v brskalniku prenesete kot zip in jih znova nalozZite
(Posiljanje in prejemanje datotek, tudi velikih datotek, celotnih map in zip datotek).

2. Koledarji in stiki: izvozite jih v VaSem starem Nextcloudu kot datoteke ics in vCard
ter jih uvozite v Vasega novega (Koledar in stike prenesti iz storitev Google, iCloud ali
Outlook (ics in vCard)).

3. Ce sami ne uspete, ali ¢e gre za veliko uporabnikov, se obrnite na podporo; z
veseljem Vam pomagamo.
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13.8 Fotografije iz Google Takeout s pravilnim
datumom

Vase fotografije iz Google Fotografij se po prehodu nenadoma znajdejo na napacnem
datumu, na primer vse na dan nalaganja. To je posledica nacina, kako Google posreduje
Vase fotografije. Tako to preprecite in popravite.

Zakaj se to zgodi?

Fotografije in Spomini v Vasem Nextcloudu razvrscajo po datumu posnetka, ki je zapisan v
sami fotografiji. Pri izvozu z Google Takeout datum pogosto ni vec zapisan v fotografiji,
temved v lo¢eni datoteki z enakim imenom in pripono .json. Ce nalozite fotografije brez
obdelave teh json datotek, Nextcloud ne pozna datuma posnetka in namesto tega uporabi
datum datoteke.

Najboljsa pot: orodje WebOké Import Tool

Fotografije prenesite z orodjem WebOké Import Tool, pri moznosti Photo import(zip). To
orodje samo razpakira zip datoteke iz Takeout, ohrani datum posnetka, lokacijo in podatke
o Vasi napravi ter lepo uredi Vase albume. Kako to poteka, preberite v Preselitev Google
Drive, Fotografij, Koledarja in Stikov z orodjem WebOké Import Tool.

Ste fotografije Zze sami nalozili?

« Nekaj fotografij prilagodite v Spominih: tam lahko spremenite datum in cCas
fotografije. Glejte Zemljevid in lokacija, prilagajanje datuma fotografije.

« Veliko fotografij: izbrisite nalozeno mapo in fotografije ponovno prenesite z
orodjem Import Tool. Lahko pa datume v fotografijah povrnete pred nalaganjem s
pomocjo orodja, ki obdela json datoteke iz Takeout.

Albumi

Z orodjem Import Tool Vasi albumi ostanejo ohranjeni. Ce izberete moznost Tags
aanmaken voor albums, vsaka fotografija dobi tudi oznako z imenom svojega albuma.
Tako jih boste zopet nasli tudi, e jih kasneje drugace uredite. O deljenju albuma z druzino
preberite v Souporaba albuma z druzino ali prijatelji.

Nasvet: najprej poskusite z nekaj zip datotekami. Pri moznosti Stop na X ZIP-bestanden
vnesite na primer 1. Ce so datumi pravilni, uvozite e ostalo.

Vel o fotografijah in datumih preberite v Prenos fotografij iz Google Photos s pravilnimi
datumi in albumi.
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Upravljanje vasega paketa v
Moj WebOkeé
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14.1 Stran paketa v Mijn WebOké

Vas WebOké Nextcloud upravljate na dveh mestih. V Nextcloud samem delate z Vasimi
datotekami, koledarjem in stiki. Vse, kar je povezano z VaSim paketom, urejate v Mijn
WebOké: uporabnike, licence Office, prostor za shranjevanje, posodobitve in Asistenta Ul.
To pocnete na strani paketa.

Odpiranje strani paketa

1. Prijavite se na mijn.weboke.nl.
2. Pojdite na Moji produkti.

3. Pri VaSem paketu Nextcloud, na primer Nextcloud Family ali Nextcloud Max,
kliknite Skrbnistvo.

ISCete nekaj na strani paketa? Vnesite to v iskalno vrstico Mijn WebOké, na primer Asistent
Ul v Nextcloud.

[T X ] & mijn.weboke nlimijnproducten?id=212051

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief o
3

0.1 van 1024 GB
@ Mijn Producten

€0,00

& Mijn Domeinen

5 Mijn Facturen
Nextcloud 35 met Euro-Office  nicuw
22 okt 2026

Jouw Nexicloud-versieis 35.0.2 Gee
0.1 van 1024 GB

3

( e 2 - "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
n

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

© Affiliate programma
e |g-| L Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Mijn Producten: de pakketpagina van je Nextcloud webOké Nextcloud

Stran paketa: gumb Odpri Nextcloud (1) in Stevci (2)

Kaj vidite na strani paketa?

« Odpri Nextcloud (1): odpre Vas Nextcloud v novem zavihku.
« Stevci (2): Uporabniki Nextcloud, Licence Office Suite in Prostor za
shranjevanje. Vidite, koliko je v uporabi od tistega, kar imate, na primer 3 od 5.
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Dodatne uporabnike, licence ali prostor za shranjevanje urejate pod Nastavljive
moznosti.

« Kartica z Vaso razli¢ico Nextcloud: katero razli¢ico imate in ali je za Vas
pripravljena nova razli¢ica. Glejte Posodobitve Nextclouda: kdaj in kako.

« Nastavljive moznosti: prostor za shranjevanje, licence Office, dodatni uporabniki
(Max) in Vas naslov (Family in Max). Glejte Vec prostora za shranjevanje ali
uporabnikov, sprememba ali odpoved paketa in Vas Nextcloud na lastni domeni
(cloud.vasepodjetje.si).

« Spremeni paket gostovanja: prehod na drug paket Nextcloud. To kartico vidite, Ce
je za Vas na voljo drug paket. Glejte Vec prostora za shranjevanje ali uporabnikov,
sprememba ali odpoved paketa.

- Upravljanje uporabnikov: dodajanje uporabnikov, spreminjanje gesel ter vklop ali
izklop Office. Glejte Uporabnike ustvarite, uredite, onemogocite in izbrisite.

« Asistent Ul v Nextcloud: vkiop Ul z Vasim lastnim klju¢em API. Glejte Asistent Ul v
Vasem Nextcloud.

 Odpoved produkta in Prenos na drugo stranko, na dnu strani.

Nasvet: tevci in seznam uporabnikov se pridobivajo v Zivo iz Vasega Nextcloud. Ce za
trenutek vidite Pridobivanje uporabnikov ..., poakajte nekaj sekund. Ce se prikaze
sporocilo Seznama uporabnikov ni bilo mogoce pridobiti, stran pozneje osvezite znova.

Nextcloud Free izgleda drugace

Z Nextcloud Free imate svoj uporabniski racun na nasi skupni rabi Nextcloud. Na strani
paketa je potem prikazana kartica Vas uporabniski racun Nextcloud Free, z Vasim
uporabniskim imenom, koliko prostora za shranjevanje uporabljate, kdaj ste se nazadnje
prijavili in katero razli¢ico Nextcloud imate. Upravljanje uporabnikov, Office in Asistent Ul
pri Free niso na voljo. Zelite ve¢? Preberite Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of
van een andere Nextcloud-aanbieder.

Kdo sme kaj?

Stran paketa je namenjena lastniku racuna WebOké. Nekateri gumbi delujejo samo za
lastnika, na primer zagon posodobitve ter vklop ali izklop Asistenta Ul. Osebe, ki imajo
samo uporabniski racun Nextcloud, na primer Vasi druzinski ¢lani ali sodelavci, nimajo
dostopa do Mijn WebOké. Oni delajo samo v Nextcloud. Vec o pravicah preberite v Pravice:
kdo upravlja kaj v Vasem Nextcloud?.
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14.2 Uporabnike ustvarite, uredite, onemogocite
in izbrisite

Z Nextcloud Family in Max lahko vsakomur dodelite svoj racun: Vasim druzinskim ¢lanom,
sodelavcem ali ¢lanom VaSega drustva. Vsak ima svoje datoteke, svoj koledar in svoje
stike, med seboj pa zlahka delite vsebino. Uporabnike upravljate v Mojem WebOKké, pri
Upravljanje uporabnikov na strani paketa (glejte Stran paketa v Mijn WebOké).

Koliko uporabnikov lahko ustvarite?

Paket Uporabniki

Personal 1.V Upravljanju uporabnikov lahko vseeno upravljate geslo in podatke tega
uporabnika.

Family 5, fiksno. Pri paketu Family dodatnih uporabnikov ni mogoce narotiti. Ce potrebujete
vec, preidite na paket Max.

Max 10, razsirljivo z Dodatnimi racuni Nextcloud pri Nastavljivih moznostih, do skupno
100.

eoee & mijn.weboke nlymijnproducten?id=212051
weh})_“‘._ke Webtosting ~ Domelnen ~  Producten

e website L ¢
Opties opslaan

1o 3

& Gebrulkersbeheer o + Gebrulker toevoegen -+

Wijzigingen worden di en

Anne de Groot o
(/. Actief

demo-handleiding@weboke.nl

Liga de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @) Hotiet

Tom Visser

® Affiliate programma

i demo-handieiding@weboke.nl () Actet

A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Mextcloud  VOORLOPIG GRATIS
Gebruik de officiéle Al-assistent van Mexteloud binnen je sigen server.
Gebruik Alin je eigen N ent &n teksten semenvatien, herschrijven en vertaler

Upravljanje uporabnikov: Dodaj uporabnika (1), stikalo Office Suite (2) in meni z dejanji (3)

Za vsakega uporabnika vidite Ime racuna (uporabnisko ime), Prikazno ime, Elektronski
naslov, stikalo Office Suite in datum Zadnje prijave. Pri nekom, ki se Se nikoli ni prijavil,
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pise Se se ni prijavil.

Dodajanje uporabnika

1. Pri Upravljanju uporabnikov kliknite Dodaj uporabnika (1).

2. Vnesite Uporabnisko ime. S tem se uporabnik prijavi. Uporabite male ¢rke, Stevilke,
piko ali vezaj. Uporabniskega imena kasneje ne morete vel spremeniti.

3. Vnesite Prikazno ime. To ime vidijo drugi, ko kaj delite.

4. Vnesite Elektronski naslov. Tja prihajajo sporocila iz Nextcloud, na primer prijavna
koda in povezava za ustvarjanje novega gesla.

5. Izberite Geslo z najmanj 10 znaki, z vsaj eno Stevilko in enim posebnim znakom. Ali
kliknite Ustvari.

6. Mora uporabnik delati z Euro-Office? Potem oznacite Dodeli licenco Office Suite.

7. Kliknite Ustvari uporabnika.

& mijn.weboke nl/mijnproducten?id=212051

& Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gebruikersnaam

sanne

Weergavenaam
Sanne de Vries
E-mailadres
sanne@voorbeeld.nl

Wachtwoord

Office Suite-licentie toewijzen

Annuleren

Okno Nov uporabnik Nextcloud

Pozor: novemu uporabniku ne posiljamo pozdravnega e-postnega sporocila. Naslov
Vasega Nextcloud, uporabniSko ime in geslo sporocite sami, in to varno: geslo na primer po
drugem kanalu kot uporabnisko ime. Ob prvi prijavi Nextcloud zahteva kodo, ki jo prejmete
po elektronski posti. Glejte Prva prijava.
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Sporocila, ki jih lahko prejmete

Sporocilo Kaj storite

To uporabnisko ime na namestitvi Izberite drugo uporabnisko ime.
Ze obstaja.

Izberite uporabnisko ime z 2 do 64  QOdstranite velike ¢rke, presledke in druge znake iz
znaki: male crke, stevilke, pika, uporabniskega imena.
vezaj ali podcrtaj.

Nextcloud je to geslo zavrnil. Geslo je prekratko, prevel znano ali se pojavlja na
seznamu razkritih gesel. Kliknite Ustvari ali izberite daljSe
geslo.

Dosegli ste omejitev ... Povecaijte Stevilo pri Nastavljivih moznostih (Max) ali

uporabnikov. preidite na vedji paket. Glejte Vec prostora za shranjevanje

ali uporabnikov, sprememba ali odpoved paketa.

Vse licence Office Suite (...) so v Ustvarite uporabnika brez Office ali narocite dodatne
uporabi. licence. Glejte Dodeljevanje in donarocanje licenc za Office.

Prilagoditev imena ali elektronskega naslova

Prilagodite Prikazno ime ali Elektronski naslov neposredno v vrstici uporabnika in
kliknite Shrani v tej vrstici. Elektronski naslov je pomemben: nanj prihajajo prijavne kode
in sporocilo za ustvarjanje novega gesla.

Vklop ali izklop Office

Vklopite ali izklopite stikalo Office Suite (2). To se takoj shrani. Glejte Dodeljevanje in
donarocanje licenc za Office.

Geslo, onemogocanje in brisanje

Kliknite meni z dejanji (3) ob uporabniku. Izberete lahko:
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Opties opslaan
& Gebrulkersbeheer e + Gebrulker toevoegen -

Wijzigingen worden direct opgeslagen.

& Mijn Producten
Anne de Groot

& Mijn Domeinen Wachtwoord wijzigen

= . Uitschakelen
5 Mijn Facturen (@ Actief
Mijn Facturer demo-handleiding@weboke.nl @) Actier
Verwijderen

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (- Actief

Tom Visser

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

demo-handleiding@weboke.nl

VA Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS

Gebruik de officiéle Al-assistent van Cl je eigen server

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbeheer webOké Nextcloud

Dejanja pri uporabniku

« Spremeni geslo: na primer, ¢e je nekdo pozabil svoje geslo in ne prejme e-poste za
obnovitev.

« Onemogoci: uporabnik se ne more vec prijaviti, vendar vse njegove datoteke,
dogovori in stiki ostanejo shranjeni. S Omogoci ga ponovno vklopite.

« lzbrisi: uporabnika in vse njegove podatke dokoncno izbrisete.

Pozor: pri Izbrisi se vse datoteke, koledariji in stiki tega uporabnika dokonc¢no izbrisejo.
Tega ni mogoce razveljaviti, tudi WebOké tega ne more. Najprej naj uporabnik prenese
svoje datoteke. Kako to poteka, preberite v Prenos lastnistva, ko sodelavec odide in
Znanec odhaja: varen prevzem datotek, koledarja in map v souporabi.

Nekdo odhaja

1. Najprej izklopite Office Suite, da se licenca takoj sprosti za nekoga drugega.

2. Izberite Onemogoci. Uporabnik se potem ne more vec prijaviti, vendar ni¢ ne gre v
izgubo.

3. Poskrbite, da datoteke, koledarji in deljene mape pridejo do nekoga drugega (Znanec
odhaja: varen prevzem datotek, koledarja in map v souporabi).

4. Uporabnika izbriSite Sele, ko ste prepricani, da je vse varno.

Nasvet: uporabnik lahko sam spremeni svoje geslo v Nextcloud in zahteva novo geslo z
Ali ste pozabili geslo? na prijavnem zaslonu. Glejte Spreminjanje ali pozabitev gesla.
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Ta razlaga je na voljo tudi v nasem ¢lanku v bazi znanja Nextcloud gebruikers aanmaken
en beheren.
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14.3 Dodeljevanje in donarocanje licenc za Office

Kdor Zeli v svojem WebOké Nextcloud urejati dokumente, preglednice in predstavitve z
Euro-Office, potrebuje licenco Office Suite. Licenco kupite za posameznega uporabnika.
Kako narocite in dodelite licence, je korak za korakom opisano v navodilih za Euro-Office:
Narocanje licenc za Office in dodeljevanje uporabnikom. Tukaj na kratko preberete, kako
deluje in kaj Office spremeni v Vasem Nextcloud.

Na kratko, kako deluje

1. Na strani paketa v Mojem WebOké pri Nastavljive moznosti nastavite Stevilo
Nextcloud Office users, kliknete na Shrani moznosti in placate razliko za
preostanek Vasega obdobja.

2. Pri Upravljanje uporabnikov vklopite stikalo Office Suite pri uporabniku, ki bo
prejel licenco.

3. Uporabnik znova nalozi Nextcloud in lahko takoj zacne delati z Euro-Office.

Paket Najvecje stevilo licenc za Office
Free Brez Office

Personal 1

Family 5

Max 25

Kaj Office spremeni v Vasem Nextcloud
Takoj ko ima Vas paket vsaj eno licenco Office Suite, se dodajo nove aplikacije:

« Za vse v Vasem paketu: Talk (klepet, klici in sestanki), Vprasalniki in Zbirke.
« Samo za uporabnike z licenco: Euro-Office, Razpredelnice in Analytics.

Ce se $tevilo licenc zmanj$a na ni¢, te aplikacije znova izklopimo. Podatki ostanejo
shranjeni in se znova prikazejo, ko pozneje spet vzamete Office. Pregled vseh aplikacij
najdete v Katere aplikacije so vkljucene v moj paket?.

Nasvet: licenca ni vezana na dolo¢eno osebo. Ce kdo ne potrebuje ve¢ Euro-Office, pri
njem izklopite stikalo Office Suite in licenco dodelite drugemu. Vec o uporabnikih in
skupini office preberete v Upravljanje uporabnikov in skupin za Office.
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14.4 Vec prostora za shranjevanje ali uporabnikov,
sprememba ali odpoved paketa

Vas paket raste skupaj z Vami. VecC prostora za shranjevanje, dodatne uporabnike ali
licence za Pisarno uredite sami na strani paketa v Mijn WebOké. Tam lahko tudi preklopite
na drug paket ali odpoveste svoj paket.

Nastavljive moznosti

ese & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051
L
webZ ke

Open Nexicloud & = Configureerbare opties

B3 Dashboard Een upgrade betaal je naar rato bij voor de rest van je periode en gaal in na betaling; een verlaging gaat direct
W Al Bullder
A Al Centrum oupslngm-m:e 178 (Inbegrepen)

Mijn Producten

o Nexicloud Office users
@& Mijn Domeinen

B Mijn Facturen

o Extra Nextcloud accounts 0 (inbegrepen)

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan e

= Gebruikersbeheer

Wijzigingen worden direct o

+ Gebruiker toevoegen

Anne de Groot

© Affiliate programma demeo-handleiding@weboke.nl
Verdien met het aanbre

VA Voorbeeld Account isa Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @ scuet

Nastavljive moznosti pri Nextcloud Max: prostor za shranjevanje (1), licence za Pisarno (2), dodatni uporabniki
(3), Vas naslov (4) in Shrani moznosti (5)

Moznost Kaj izberete Pri
katerem
paketu

Opslagruimte (1) Personal 250 ali 500 GB, Family 500 GB ali 1 TB, Max Personal,

1,2ali5TB Family, Max

Nextcloud Office Stevilo licenc za Office Suite (glejte Dodeljevanje in Personal,

users (2) donarocanje licenc za Office) Family, Max
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Extra Nextcloud Dodatni uporabniki poleg 10 pri Max, do skupno 100 Max
accounts (3)

Subdomein van Brezplacni naslov na webokecloud.nl ali Vasa lastna Family, Max
Nextcloud server (4) poddomena (glejte Vas Nextcloud na lastni domeni
(cloud.vasepodjetje.si))

1. Pri moznosti izberite, kar Zelite.

2. Kliknite Shrani moznosti (5).

3. Prikaze se znesek doplacila za preostanek obdobja, brez DDV in z DDV.
4. Kliknite Potrdi in placaj in placajte racun.

Za nadgradnjo placate sorazmerni del za preostanek obdobja, velja pa po placilu. Prehod
na nizjo moznost velja takoj. Po spremembi prostora za shranjevanje prilagodimo prostor
za vse uporabnike Vasega paketa.

Pozor: ¢e zmanjSate prostor za shranjevanje, najprej pri Stevcu Opslagruimte preverite,
ali Vase datoteke spadajo v manjsi prostor. Kaj se Steje v Vas prostor za shranjevanje,
preberete v Ogled shrambe: kaj se Steje in kaj ne.

Izbira drugega paketa

Na strani paketa je kartica Hostingpakket wijzigen, Ce je za Vas na voljo drug paket.
Izberite nov paket in kliknite Wijzig pakket.

« Nadgradnja, na primer iz Personal v Family, velja takoj. Sorazmerni del doplacate za
preostale dni. Obdrzite svoj Nextcloud z vsemi datotekami.

« Prehod na nizji paket velja od naslednje obnovitve naprej. Ni¢ ne doplacate.
Poskrbite, da Vasi uporabniki in datoteke spadajo v manjsi paket.

« Vec kot 5 uporabnikov pri Family? To je mogoce samo pri Max.

« Prehod iz Free na placljiv paket ni mogoc¢ z nadgradnjo. Narocite nov paket in
prenesete svoje podatke. Glejte Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van
een andere Nextcloud-aanbieder.

Odpoved paketa
Spodaj na strani paketa je kartica Product opzeggen. Tam izberete:

« Z dnem poteka: Vas Nextcloud do tega datuma deluje normalno, nato pa se
samodejno ukine. Racuna za podaljSanje ne boste vec prejeli. Dokler datum ni
presezen, lahko to preklicete z moznostjo Opzegging ongedaan maken.

« Odpovej in izbrisi takoj: Vas Nextcloud se takoj izbriSe, skupaj z vsemi datotekami.
Preostanek obdobja se ne povrne.

Pozor: po ukinitvi so vse datoteke, koledarji in stiki vseh uporabnikov izgubljeni. Najprej
pridobite vse, kar Zelite obdrzati: datoteke prek namizne aplikacije ali kot zip, koledarje in
stike kot datoteke ics in vCard. Glejte Posiljanje in prejemanje datotek, tudi velikih datotek,
celotnih map in zip datotek in Stiki: ustvarjanje, skupine, uvazanje in izvazanje.
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Ali se Vas Nextcloud seli k drugi stranki WebOké, na primer ob prodaji Vasega podjetja ali
imenovanju novega blagajnika? V tem primeru uporabite moznost Overdragen aan een

andere klant na dnu strani paketa. V tem primeru ne odpovejte: vse ostane
nespremenjeno.
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14.5 Vas Nextcloud na lastni domeni
(cloud.vasepodjetje.si)

Privzeto Vas WebOké Nextcloud deluje na naslovu na webokecloud.nl, na primer
vaseime.webokecloud.nl. S paketoma Nextcloud Family in Max lahko uporabite tudi
poddomeno svoje lastne domene, na primer cloud.vasepodjetje.si. To deluje bolj
profesionalno in si ga je lazje zapomniti.

Paket Lastna poddomena

Free Ne, Vas racun je na free.webokecloud.nl
Personal Ne

Family Da, kot moznost

Max Da, kot moznost

Kako to uredite

1. Odprite stran paketa v Mijn WebOké (glejte Stran paketa v Mijn WebOké).

2. Pri Nastavljive moznosti, pri Subdomein van Nextcloud server, izberite
Nextcloud server op een eigen subdomein.

3. Kliknite Shrani moznosti, nato Potrdi in placaj, in placajte racun.

4. Prek vstopnice (ticket) nam sporocite, kateri naslov zelite, na primer
cloud.vasepodjetje.si. Mi bomo Vas Nextcloud preusmerili.

Lastno poddomeno lahko izberete tudi takoj, ko naroCate nov paket.

DNS Vase domene

Vas nov naslov mora kazati na nas streznik. Kako to poteka, je odvisno od tega, kje je DNS
Vase domene.

Situacija Dejanje

Vasa domena je pri Zapise uredimo mi sami. Vam ni treba storiti nicesar.

WebOké in uporablja

nas DNS

DNS Vase domene je Posredujemo Vam naslov IPv4 in IPv6 VaSega streznika. Vi pri svojem
drugje upravitelju DNS za poddomeno ustvarite zapis A (IPv4) in zapis AAAA

(IPv6). Dokler ti zapisi ne obstajajo, nov naslov ne deluje.
Ko nov naslov kaze na nas streznik, samodejno ustvarimo varnostno potrdilo (Let's

Encrypt). Nato boste v brskalniku videli klju¢avnico. Ce vseeno prejmete opozorilo o
povezavi, preberite Opozorilo o potrdilu ali nevarna povezava.
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Kaj se zgodi s starim naslovom?

Stari naslov na webokecloud.nl bo Se naprej deloval. Kdor uporabi stari naslov, bo
samodejno preusmerjen na novi naslov. Deljene povezave, namizna aplikacija in aplikacije
na Vasem telefonu bodo torej Se naprej delovale.

Nasvet: v mirnem trenutku v svojih aplikacijah vseeno nastavite nov naslov. Tako boste
povsod delali z istim naslovom in ne boste odvisni od preusmeritve. Katere aplikacije
morate preveriti, preberite v Selitev Nextclouda na lastno domeno: kaj po tem prilagodite
v aplikacijah?.
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14.6 Posodobitve Nextclouda: kdaj in kako

WebOké upravlja streznik Vasega Nextclouda in skrbi, da je varen in posodobljen. Ko je za
Vas pripravljena nova glavna razli¢ica Nextclouda, se lahko kot lastnik sami odlocite, kdaj
boste presli nanjo. To storite s kartico razli¢ice na strani paketa v Mojem WebOké.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

B8 Dashboard
% Al Builder
O Al Centrum

& Miin Producten

) Affifiate programma

VA Voorbeeld Account

22 okt 2026

0.1 van 1024 GB

3

Open Nexteloud &

Nextcloud 35 met Euro-Office  Miruw

= Configureerbare opties

Een upgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode en gaat in na betalin

Opslagruimte

Nextcloud Office users

Exira Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

42 Gebrulkersbeheer

1T8 (Inbegrepen)

0 {inbegrepen)

Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

+ Gebrulker toevoegen —+

Anne de Groot

Kartica razlicice: tukaj vidite svojo razli¢ico Nextclouda (1)

- Ve

Katero razlicico imate?

Na kartici razliCice (1) na primer piSe: Vasa razlicica Nextclouda je 35.0.2. Ni razpoloZljivih
posodobitev. Takrat Vam ni treba storiti nicesar.

Na voljo je nova razlicica

Takrat je na kartici navedeno, da je zanj pripravljena nova razlic¢ica, s gumbom kot je
Nadgradi na Nextcloud 35.x.

1. Obvestite svoje uporabnike, da Vas Nextcloud nekaj minut ne bo dosegljiv. Prosite jih,
naj shranijo in zaprejo odprte dokumente.

2. Kliknite gumb in potrdite vprasanje.

3. Posodobitev obic¢ajno traja od 5 do 15 minut. OsveZite stran, da vidite stanje.

Je na kartici naveden datum? Ce posodobitve ne zaZenete sami, jo bomo za Vas izvedli
najkasneje do tega datuma.
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Vidite Dejanje
Posodobitev je nacrtovana in se zacne v Posodobitev se bo kmalu zacela.

nekaj minutah.

Posodobitev poteka. Nextcloud bo kmalu Malo potrpljenja. V Nextcloudu medtem vidite
spet dosegljiv. sporocilo o vzdrzevanju (glejte Sporocilo
"vzdrzevalni nacin").

Vasa razli¢ica Nextclouda je ... Ni Koncano.
razpoloZljivih posodobitev.

Posodobitev ni povsem uspela. Mi bomo zadevo resili. Lahko tudi poskusite znova z
Ukvarjamo se s tem, vam ni treba storiti gumbom Poskusi znova.
nicesar.

Vase datoteke, uporabniki, gesla, deljene povezave in licence za pisarniski paket pri
posodobitvi ostanejo nespremenjeni. Namizna aplikacija in aplikacije v telefonu se med
posodobitvijo zacasno ustavijo in nato samodejno nadaljujejo z delovanjem.

Ali ne morete uporabiti gumba?

« To posodobitev lahko zazene le lastnik racuna. Prijavite se z glavnim racunom VaSega
racuna WebOké.

« Pravkar ste poskusili. PoCakajte nekaj minut. PoCakajte trenutek in osvezite stran.

« Te posodobitve za ta paket ni mogoce zagnati. Obrnite se na podporo, mi bomo
uredili zadevo.

Namig: ima Vas paket licence za Euro-Office in se kartica imenuje Nextcloud 35 z Euro-
Office? Takrat z isto posodobitvijo preidete na Euro-Office. Kaj se pri tem spremeni za Vase
uporabnike, preberite v priro¢niku za Euro-Office: Prehod na Euro-Office.

Nextcloud Free deluje na nasem skupnem Nextcloudu. Tega posodabljamo sami, zato zanj
ni gumba.
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14.7 Pravice: kdo upravlja kaj v Vasem Nextcloud?

V Vasem WebOké Nextcloud obstajajo tri vioge: WebOké, lastnik paketa in uporabniki. Ce
veste, kdo kaj pocne, prihranite Cas pri iskanju. Na kratko: lastnik ureja paket v Mojem
WebOké, vsak uporabnik ureja svoje stvari v Nextcloud, streznik sam pa upravljamo mi.

Kdo Dejanje Kje
WebOké Streznik, varnost, posodobitve, varnostne kopije, katere Na nasih
aplikacije so na voljo in nastavitve samega Nextcloud. Prav streznikih

tako mi ustvarimo mape skupin.

Lastnik Ustvarjanje in brisanje uporabnikov, ponastavitev gesel, Moj WebOké, na
paketa licence za Pisarno, prostor za shranjevanje, naslov, zagon strani paketa
posodobitve, Ul Pomocnik

Vsak Lastne datoteke, deljenje, lastni koledarji in stiki, profil, geslo, V Nextcloud, pri
uporabnik dvostopenjsko preverjanje, gesla za aplikacije Nastavitve

Nihce ni skrbnik v Nextcloud

Tudi kot lastnik ste v Nextcloud navaden uporabnik. Torej ne vidite nastavitev za
upravljanje, ne morete namescati aplikacij in ne vidite datotek drugih uporabnikov, razen
¢e jih delijo z Vami. Tako delo vsakogar ostane njegovo. Druzinskemu ¢lanu ali sodelavcu,
ki potrebuje novo geslo, pomagate prek Upravljanja uporabnikov v Mojem WebOké
(Uporabnike ustvarite, uredite, onemogocite in izbrisite).

Zelite vedeti, katerim skupinam pripadate? V Nextcloud kliknite zgoraj desno na svojo
profilno sliko in izberite Nastavitve. Na dnu strani Profile & contact je pri Your groups
navedeno, v katerih skupinah ste. Skupina office pomeni, da imate licenco za Office Suite.
Druga skupina, s ¢rko h in Stevilko, je skupina Vasega paketa; z njo Vam ni treba ni¢esar
poceti.

Mape skupin (Team folders)

Mapa skupine je skupna mapa, ki pripada skupini in ne eni osebi. Ostane, tudi ¢e nekdo
zapusti skupino, in ima lasten prostor za shranjevanje. Mape skupin lahko ustvari samo
skrbnik. Pri WebOké Nextcloud smo to mi.

. Zelite mapo skupine? Najprej v Nextcloud ustvarite skupino z ljudmi, ki morajo biti
v njej (Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno skupino). Nato prek prijave
zahtevajte mapo skupine, z navedbo imena mape in imena skupine.

. Zelite takoj zaceti sami? Ustvarite navadno mapo in jo delite s svojo skupino. V
aplikaciji Skupine se pri ustvarjanju takSne mape prikaze obvestilo, da bo to navadna
deljena mapa in da se za mapo skupine obrnete na skrbnika. To drzi: navadna mapa
ostane last tistega, ki jo je ustvaril.
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Razliko med deljeno mapo in mapo skupine si lahko preberete v Ekipne mape: skupna
mapa, ki pripada ekipi.
Pogresate aplikacijo?

Nasi paketi Nextcloud imajo stalen nabor aplikacij (glejte Katere aplikacije so vkljucene v
moj paket?). Ce pogresate kaksno aplikacijo, nam to sporocite prek prijave. Preverili bomo,
ali se ujema z nasimi paketi in tehnologijo; ne moremo pa obljubiti, da jo bomo dodali.
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14.8 Asistent Ul v Vasem Nextcloud

Z Nextcloud Family in Max uporabljate Ul v svojem Nextcloud. Pogovarjate se s
Pomocnikom in mu narocite, naj besedila povzame, preoblikuje ali prevede. V ta namen
povezete svoj lasten racun pri ponudniku Ul. WebOké za to zaenkrat ne zaracunava
nicesar.

Paket Asistent Ul

Free in Ne. Pri paketu Personal je na kartici prikazano Asistent Ul v Nextcloud je na voljo
Personal od paketa Nextcloud Family naprej. z gumbom Spremeni paket.

Family in Da

Max

Kaj potrebujete?
Klju¢ API pri enem od naslednjih ponudnikov:

« Mistral, z obdelavo podatkov v EU (na seznamu oznacen z EU).
« OpenAl. S tem lahko tudi ustvarjate slike in pretvarjate govor v besedilo.
« Anthropic Claude (na seznamu oznacen kot beta).

Ponudniku placujete sami, glede na uporabo. Naro¢nina, kot je ChatGPT Plus ali Claude Pro,
tukaj ne deluje: resni¢no potrebujete klju¢ API. Pri kartici je povezava Kje dobim kljuc¢ API?
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Overdragen aan een andere klant

webOké Nextcloud

Kartica Asistent Ul v Nextcloud: izberite ponudnika (1), prilepite svoj klju¢ (2) in kliknite Preveri in vklopi (3)

Tako ga vklopite

. Odprite stran paketa v Mijn WebOké in pojdite na kartico Asistent Ul v Nextcloud.

. Pri Ponudnik Ul (1) izberite svojega ponudnika.

. Prilepite svoj kljuc v polje Kljuc API (2).

. Kliknite Preveri in vklopi (3). Klju¢ preverimo pri ponudniku in vse pripravimo. To
traja veCinoma manj kot minuto.

5. Zdaj vidite, pri katerem ponudniku in s katerim modelom je Ul vklopljen. Odprite svoj

Nextcloud in izberite Pomocnika.

A W N B

Zelite druga¢en model? Izberite ga pri Model in kliknite Shrani model. Ul lahko vklopi ali
izklopi samo lastnik uporabniskega racuna.

Sporocila
Sporocilo Kaj storite
To ni videti kot veljaven kljuc¢ API. Znova kopirajte klju¢, v celoti in brez presledkov.
Ponudnik tega kljuc¢a ne sprejme. Preverite klju¢ in svoje dobroimetje pri ponudniku.
S tem klju¢em ni na voljo nobenih Pri ponudniku preverite, katere modele lahko
uporabnih modelov. uporablja Vas racun.
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Prevec poskusov. Poskusite znova ez eno  Pocakajte eno uro.
uro.
Zasebnost

Vasega klju¢a ne shranjujemo. Sifriran gre neposredno v Va$ Nextcloud. Besedila, ki jih
posredujete Ul, gredo k ponudniku, ki ga izberete. Ce Zelite, da vse ostane v EU, izberite
Mistral.

Lasten kljuc¢ za vsakega uporabnika

Vsak uporabnik Vasega Nextcloud lahko poleg tega nastavi svoj klju¢ v Nextcloud, pod
Nastavitve, v delu o umetni inteligenci (Ul).

Izklop

Na kartici kliknite Izklopi Ul. Vas klju¢ bo nato odstranjen iz Vasega Nextcloud in Pomocnik
bo izginil. Vase datoteke ostanejo nespremenjene.

Preberite tudi nas ¢lanek v bazi znanja Uporaba Ul v Vasem Nextcloud z Vasim lastnim
kljucem API.
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14.9 Povezovanje lastne Ul z Vasim Nextcloud

Poleg Pomocnika Ul v Nextcloud (Asistent Ul v Vasem Nextcloud) obstaja $e drug nacin
uporabe Ul: povezete lahko svojo lastno Ul-klepetalnico, kot je ChatGPT, Claude ali Le
Chat, z Vasim Nextcloud. Nato v svoji Ul-aplikaciji vprasate na primer: Katere sestanke
imam jutri? ali Pois¢i ponudbo podjetja Jansen in jo povzemi.

Nasvet: povezava deluje pri Nextcloud Family in Max: na strani paketa je takrat prikazana
kartica Povezite svojo Ul. Podrobna razlaga za vsako Ul (ChatGPT, Claude, Le Chat) je na
voljo v nasem clanku v bazi znanja Povezovanje lastne Ul (ChatGPT, Claude, Le Chat) z
Vasim Nextcloud.

Kako deluje

« Ul deluje kot Vas uporabnik Nextcloud in nikoli ne vidi ve¢, kot vidite Vi sami.

« Vase geslo nikoli ne pride do nas ali do Ul-aplikacije. Prijavite se v svojem Nextcloud
in tam podelite dostop.

« Za vsak del posebej izberete, kaj sme Ul poceti: samo branje (iskanje in povzemanje)
ali tudi pisanje (ustvarjanje ali spreminjanje stvari). Privzeto je omogoceno samo
branje.

« Pri spremembi ali brisanju Vas Ul-aplikacija najprej vprasa za dovoljenje. Izbrisane
datoteke se premaknejo v Izbrisane datoteke v Nextcloud in jih je mogoce obnoviti.

Za lastnika paketa

Na kartici Povezite svojo Ul dolocite, kaj sme Ul na Vasem paketu najmanj in najvec
poceti, omogocite ali onemogocite povezovanje za celoten paket in vidite, kdo je povezal
katero Ul. Z gumbom Prekli¢i takoj prekinete povezavo. Ce nekdo na Vasem paketu
poveze Ul, o tem prejmete e-postno obvestilo.

Preklic povezave kot uporabnik

Povezava se v Nextcloud prikaze kot naprava. PrekliCete jo pod Nastavitve, Varnostna
opozorila, v seznamu naprav in sej. Glejte Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski
izbris.

Zasebnost

Kar Ul prebere, gre k storitvi Ul, ki jo uporabljate sami, in zanj velja Vas dogovor s to
storitvijo. Mi ne hranimo vsebine Vasih datotek. Ce Zelite, da vse ostane v EU, uporabite Le
Chat podjetja Mistral.
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Odpravljanje tezav in
pogosta vprasanja
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15.1 Nextcloud ni dosegljiv ali deluje pocasi:
najprej preverite to

Se Vas WebOké Nextcloud ne odpre, ali pa vse poteka zelo pocasi? Preverite naslednje
korake. Pogosto boste v nekaj minutah ugotovili, za kaj gre, v nasprotnem primeru boste
takoj imeli podatke, ki jih potrebujemo.

Nextcloud se sploh ne odpre

1. Preverite, ali gre za motnjo ali vzdrzevanje. Na www.weboke.nl/storingen so
navedene motnje in nacrtovano vzdrzevanje.

2. Preverite naslov. Vtipkajte celoten naslov Vasega Nextcloud, vklju¢no z https:// na
zacetku, na primer https://jouwnaam.webokecloud.nl. Ce uporabljate Nextcloud Free,
je naslov https://free.webokecloud.nl.

3. Poskusite z drugo napravo ali omrezjem. Na telefonu izklopite wifi in odprite Vas
Nextcloud prek mobilnega interneta. Ali deluje tam? Potem je teZzava v Vasem
lastnem omrezju, oziroma je naslov Vasega omrezja upocasnjen zaradi prevec
napacnih poskusov prijave. Glejte Prijava ne uspe: koda, geslo ali upocasnitev.

4. Ali se prikaze sporocilo? Pri opozorilu o nevarni povezavi preberite Opozorilo o
potrdilu ali nevarna povezava. Pri sporocilu o vzdrzevanju preberite Sporocilo
"vzdrzevalni nacin".

5. Vprasajte asistenta Ul. Prijavite se v Mijn WebOké in odprite Al Centrum. VprasSajte
na primer: Moj Nextcloud ne deluje. Asistent Ul nato preveri, ali je Vas Nextcloud v
vzdrzevanju, ali poteka posodobitev in ali je naslov, s katerim ste trenutno povezani,
upocasnjen.

Nextcloud deluje pocasi

« Je morda v brskalniku? Poskusite z zasebnim oknom ali drugim brskalnikom. Ce
tam deluje hitro, pocistite predpomnilnik Vasega obicajnega brskalnika ali izklopite
razsiritve eno za drugo.

- Poteka velik nalaganje ali sinhronizacija? Ali Vi ali sodelavec ravno nalagate
veliko datotek, ali namizna aplikacija prvic sinhronizira veliko mapo? Takrat je vse
nekoliko poCasnejsSe. PoCakajte, da se konca.

+ Veliko datotek v eni mapi? Mapa s tisoli datotek se nalaga pocasneje.
Razporedite jih v podmape.

» Veliko fotografij? Ko prvi¢ odprete veliko mapo s fotografijami, Nextcloud ustvari
predogledne slike. Naslednji¢ bo Slo hitreje.

« Samo namizna aplikacija deluje pocasi ali se zatika? Preberite Sinhronizacija
na rac¢unalniku zatika. Ce se nalaganje fotografij na telefonu ustavi, preberite
Nalaganje fotografij v telefonu se ustavi.
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Ne gre?

Stopite v stik z nami in nam povejte, kaj ste Ze poskusili. Kaj potrebujemo, da Vam hitro
pomagamo, preberite v Tako prijavite tezavo pri WebOké.
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15.2 Prijava ne uspe: koda, geslo ali upocasnitev

Prijava v Vas WebOké Nextcloud poteka v dveh korakih: najprej uporabnisko ime in geslo,
nato koda. Na kateri tocki pride do tezave? Poiscite svojo situacijo v tabeli.

Kaj vidite

Napacna prijava ali geslo.

Koda po e-posti ne prispe

Obvestilo o prevec
napacnih poskusih prijave
ali stran Zaznanih je
prevec socasnih zahtev

Ta racun je onemogocen

Izgubili ste telefon z
aplikacijo za preverjanje
pristnosti

Kaj storite

Preverite svoje uporabnisko ime in ali je vklopljen Caps Lock.
Prijavite se lahko tudi z e-poStnim naslovom svojega racuna.
Preverite, ali ste na pravem naslovu: svoj lastni Nextcloud ali
free.webokecloud.nl pri Nextcloud Free. Ste pozabili geslo? Glejte
spodaj.

Preverite mapo z nezeleno posto in preverite, kateri e-postni naslov
je naveden v Vasem profilu Nextcloud. Ce imate nastavljeno
aplikacijo za preverjanje pristnosti ali rezervne kode, uporabite te.
Glejte Prijavna Sifra po elektronski posti: kako deluje in kaj storiti,
¢e sporocilo ne prispe.

Vas naslov se upocasni po prevec napacnih poskusih. Pogosto je
vzrok aplikacija s starim geslom. Glejte spodaj in Vec neuspelih
poskusov prijave: zakaj ste upoc¢asnjeni in kako to odpraviti.

Lastnik paketa je onemogocil Vas racun. Prosite ga, naj Vas racun
znova omogoci v Mojem WebOké (Uporabnike ustvarite, uredite,
onemogocite in izbrisite).

Uporabite rezervno kodo. Ce je nimate, preberite Izgubljen telefon
ali izgubljena dvostopenjska avtentikacija: tako se znova prijavite.

Ali ste pozabili geslo

1. Na prijavnem zaslonu kliknite Ali ste pozabili geslo? in vnesite svoje uporabnisko

ime ali e-postni naslov.

2. Prejeli boste e-postno sporocilo s povezavo za ustvarjanje novega gesla. To sporocilo
se poslje na e-postni naslov v Vasem profilu Nextcloud. Ce tam ni naveden noben
naslov, sporocila ne boste prejeli.

3. Sporocilo ne prispe? Prosite lastnika paketa za novo geslo. Ta ga nastavi v Mojem
WebOké pri Upravljanju uporabnikov z moznostjo Spremeni geslo (Uporabnike
ustvarite, uredite, onemogo¢ite in izbrisite). Ce ste sami lastnik, to storite tam tudi za
svoj lasten racun. Pri Nextcloud Free deluje samo Ali ste pozabili geslo?: preverite
tudi mapo z nezeleno posto.

Vel o svojem geslu preberite v Spreminjanje ali pozabitev gesla.
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Vas naslov se upocasni

Po nekaj napacnih poskusih Vas Nextcloud pusti vedno dlje ¢akati, preden lahko poskusite
znova. To Sciti Vas racun pred vlomilci. Ne gre za trajno blokado: upocasnitev po
dolo¢enem c¢asu samodejno mine.

Vecinoma to niste Vi sami, temvec naprava, ki se ves Cas poskusSa prijaviti s starim ali
napacnim geslom. Pomislite na koledar na telefonu, Thunderbird, staro namizno aplikacijo
ali omrezni disk. Zato najprej storite naslednje:

1. Poiscite napravo ali aplikacijo s starim geslom. Nasveti za iskanje so na voljo v IP-
naslov upocasnjen zaradi stare aplikacije: katera je to?.

2. Tam nastavite geslo za aplikacijo ali se znova prijavite prek same aplikacije. Pri
vklopljenem dvostopenjskem preverjanju Vase obiCajno geslo v aplikacijah ne deluje.
Glejte Gesla programov: kdaj in kako.

3. Poskrbite, da se upocasnitev odpravi. Prijavite se v Moj WebOké, odprite Ul center in
prosite Ul pomocnika, naj odpravi upocasnitev Vasega Nextclouda. Prikazala se Vam
bo kartica, na kateri sami kliknete gumb. To deluje za naslov, s katerim ste trenutno
povezani. Ce ne uspe, se obrnite na podporo.

Pozor: Ce upocasnitev odpravite, ne da bi prej zamenjali staro geslo v svojih napravah,
boste ¢ez nekaj minut znova obticali.
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15.3 Aplikacija prikazuje napako "401" ali vedno
znova zahteva geslo

Vasa aplikacija za koledar, aplikacija za stike, DAVx5, Thunderbird ali omrezni pogon
prikaze napako 401, Unauthorized ali napacno geslo, ali pa vedno znova zahteva Vase
geslo. Medtem ko prijava v brskalniku poteka brez tezav. To je skoraj vedno posledica
dvostopenjskega preverjanja.

Zakaj se to dogaja?

Pri WebOké Nextcloud je dvostopenjsko preverjanje vedno vklopljeno: po vnosu gesla
Nextcloud zahteva Se kodo. Aplikacija za koledar na Vasem telefonu te kode ne more
vnesti. Zato Nextcloud v takSnih aplikacijah ne sprejme Vasega obicajnega gesla. V tem
primeru potrebujete geslo za aplikacijo: posebno geslo za eno aplikacijo ali napravo.

Kako to resite

1. Ali se aplikacija lahko prijavi prek brskalnika (prijavni postopek)? Ce je tako,
uporabite to moznost. V brskalniku se prijavite s kodo, aplikacija pa samodejno dobi
svoje geslo. Tako delujejo aplikacija Nextcloud na Vasem telefonu, aplikacija Pogovor
Talk, namizna aplikacija in DAVX5.

2. Ce to ni mogoce, na primer pri koledarju na iPhonu, Macu ali v Thunderbirdu? V tem
primeru v Nextcloud ustvarite geslo za aplikacijo in ga uporabite namesto svojega
obic¢ajnega gesla. Kako to storite, preberite v Gesla programov: kdaj in kako.

3. V aplikacijo vnesite pravilen naslov Vasega Nextcloud ter Vase uporabnisko ime. Ce
ne uspe z Vasim e-postnim naslovom, uporabite svoje uporabnisko ime.

4. Ce tudi po tem ne deluje? Odstranite ra¢un v aplikaciji in ga znova dodajte z geslom
za aplikacijo.

Prej je vedno delovalo, zdaj pa nenadoma ne vec

- Ali ste preklicali geslo za aplikacijo, ali od dalec izbrisali napravo? V tem primeru
se mora ta aplikacija znova prijaviti. Glejte Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski
izbris.

« Se je naslov Vasega Nextcloud spremenil, na primer v Vaso lastno domeno?
Vnesite nov naslov v aplikacijo. Glejte Selitev Nextclouda na lastno domeno: kaj po
tem prilagodite v aplikacijah?.

« Je Vas naslov upocasnjen? Aplikacija, ki Se naprej poskusa z napa¢nim geslom,
povzroci, da Vas Nextcloud pusti Cakati tudi v brskalniku. Glejte Prijava ne uspe:
koda, geslo ali upocasnitev.

Kako nastaviti koledar in stike na telefonu ali racunalniku, preberite v Koledar in stiki na
iPhonu in iPadu, Koledar in stiki na Androidu z DAVx5, Koledar in stiki na racunalniku Mac in
Koledar in stiki v Thunderbirdu. Ce kljub pravilnemu geslu ne pridejo skozi, preberite
Koledar ali stiki se ne prikazejo na telefonu.
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15.4 Sinhronizacija na racunalniku zatika

Ali oblacek namizne aplikacije ni obarvan zeleno, ali pa datoteke ne prispejo? Preglejte ta
seznam od zgoraj navzdol. Najveckrat je tezava v eni sami datoteki ali v povezavi.

1. Poglejte, kaj sporoca oblacek

Kliknite na oblacek in preberite zgornja sporocila v oknu. Barva oblacka ze marsikaj pove;
glejte tabelo v Oblacek: branje stanja, dejavnosti in napak.

Kaj vidite

Siv krogec z dvema
¢rtama

Siv precrtan oblacek

Rdec krogec s krizcem, ali
sporocilo, da se morate
znova prijaviti

Rumen trikotnik, z eno
datoteko v sporocilu

Sporocilo o konfliktih

Sporocilo o prostoru za
shranjevanje na strezniku

Nacin vzdrzevanja

Verjeten vzrok

Sinhronizacija je v premoru

Ni povezave

Dostop aplikacije je bil
preklican, ali je bilo Vase
geslo spremenjeno

Te ene datoteke ni mogoce
sinhronizirati

Datoteka je bila
spremenjena na dveh
mestih

Va$ Nextcloud je poln

WebOké posodablja Vas
Nextcloud

Resitev

Z desno tipko miske kliknite na
oblacek in izberite Vervolg sync

Pojdite na korak 2

V oknu kliknite Prijava in sledite
korakom v brskalniku (glejte
Namestitev Nextcloud Files v sistem
Windows)

Pojdite na korak 3

Glejte Konfliktne kopije: kaj so in
kako jih resite

Glejte Prostor za shranjevanje je

poln: sprostite prostor ali ga razsirite

Malce pocakajte; glejte Sporocilo
"vzdrzevalni nacin"

2. Ali Vas Nextcloud deluje v brskalniku?

« Odprite naslov Vasega Nextclouda v brskalniku in se prijavite. Ce to ne uspe, teZava
ni v aplikaciji. Glejte Nextcloud ni dosegljiv ali deluje pocasi: najprej preverite to in
Prijava ne uspe: koda, geslo ali upocasnitev.

« Ali brskalnik deluje, aplikacija pa ne? Preverite, ali je naslov v aplikaciji pravilen (v
nastavitvah aplikacije, pri Vasem racunu). Se je Vas Nextcloud preselil na lastno
domeno? Glejte Selitev Nextclouda na lastho domeno: kaj po tem prilagodite v

aplikacijah?.

« Ali v brskalniku dobite sporocilo o prevelikem Stevilu poskusov prijave? Potem se
neka stara naprava ali program poskusa prijaviti z napac¢nim geslom. Glejte Vec
neuspelih poskusov prijave: zakaj ste upocasnjeni in kako to odpraviti in IP-naslov

upocasnjen zaradi stare aplikacije: katera je to?.
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3. Ena datoteka ostaja obticala

Pogosto ena datoteka ne blokira ostalih, ampak ta ena datoteka nikoli ne prispe. Znani
vzroki:

« Prepovedani znaki ali presledek oziroma pika na koncu imena. Windows tega
ne more shraniti. Preimenujte datoteko v brskalniku. Glejte Datoteke s
prepovedanimi znaki pocistite, da Windows spet sinhronizira.

- Datoteka je odprta v programu Word, Excel ali drugem programu. Zaprite
program; aplikacija bo nato poskusila znova.

« Zelo dolga pot: veliko map znotraj map z dolgimi imeni. SkrajSajte pot tako, da
mapam date krajSa imena ali jih premaknete visje v strukturi.

« Zacasna datoteka programa (na primer se za¢ne z ~$). Te so namenoma
izpuscene; to ni napaka.

4. Ponovni zagon in posodobitev

1. Z desno tipko miske kliknite na oblacek (Mac: kliknite nanj in odprite meni pri svojem
imenu) ter zaprite aplikacijo. Nato jo znova zazenite.

2. Prenesite najnovejso razlicico aplikacije prek www.weboke.nl/download in jo
namestite Cez staro.

3. Na racunalniku Mac: preverite dovoljenja v Sistemske nastavitve (glejte
Namestitev Nextcloud Files na racunalniku Mac (File Provider)). Po posodobitvi
sistema macOS jih je vC€asih treba podeliti znova.

4. Odprite nastavitve aplikacije, pri svojem racunu kliknite na tri pike ob mapi in izberite
Synchronisatie nu forceren.

5. Zadnji korak: ponovna vzpostavitev povezave

Ni¢ ne pomaga? Odstranite povezavo in jo vzpostavite znova. VaSe datoteke ostanejo v
Vasem Nextcloudu.

1. PoCakajte, dokler ni ni¢esar vec za nalaganje, ali pa datoteke, ki jih Se ni v Vasem
Nextcloudu, najprej prekopirajte v drugo mapo.

2. Odprite nastavitve aplikacije in pri mapi izberite Verwijder verbinding voor
mapsynchronisatie, ali pa odjavite in izbriSite racun.

3. Dodajte rac¢un ali mapo znova, kot je opisano v Namestitev Nextcloud Files v sistem
Windows. Izberite isto mapo na svojem racunalniku; aplikacija bo takrat primerjala
datoteke in ji ne bo treba vsega znova prenasati.

Pozor: pri ponovnem povezovanju nikoli ne izbriSite mape na svojem racunalniku, preden
ste prepric¢ani, da je vse v Vasem Nextcloudu. Preverite v brskalniku.

Nasvet: ne najdete resitve? Posljite WebOké zaslonsko sliko okna oblacka, razlicico
aplikacije, Vas operacijski sistem in ¢as dogodka. Glejte Tako prijavite tezavo pri WebOké.
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15.5 Nalaganje fotografij v telefonu se ustavi

Samodejno nalaganje se vcasih ustavi brez jasnega obvestila. Ve¢inoma je vzrok v
varcevanju z baterijo ali dovoljenjih Vasega telefona. Preglejte spodnji seznam za Vas
telefon.

Najprej: ali program sploh deluje?

« Odprite program Nextcloud. Ali vidite svoje datoteke? Ce ne, se ponovno prijavite. Ali
Vas Nextcloud deluje v brskalniku? Oglejte si Nextcloud ni dosegljiv ali deluje pocasi:
najprej preverite to.

« Je Vas prostor za shranjevanje poln? Preverite v brskalniku spodaj levo pri Datoteke.
Poln Nextcloud ustavi vsako nalaganje. Oglejte si Prostor za shranjevanje je poln:
sprostite prostor ali ga razsirite.

» Posodobite program prek App Store ali Google Play.

iPhone in iPad

Preverite Kje

Samodejno nalaganje je Se vedno vklopljeno, = Program Nextcloud, Vec¢, Nastavitve,

za fotografije in videoposnetke Samodejno nalaganje fotografij

Program ima dovoljenje za vse fotografije, iPhone Nastavitve, Programi, Nextcloud,

ne za omejen izbor Fotografije

Osvezevanje v ozadju je vklopljeno iPhone Nastavitve, Splosno, Osvezevanje v
ozadju

Nacin varcevanja z energijo je izklopljen iPhone Nastavitve, Baterija

Nalaganje samo prek wifi, medtem ko nimate  Nastavitev Uporabi samo wifi povezavo v

wifi povezave programu Nextcloud

Fotografije so samo v iCloud (iCloud Program jih mora najprej prenesti iz iCloud, kar
fotografije z moznostjo Optimiziraj poteka pocasi. Pustite program odprt na wifi
shrambo iPhone) povezavi.

Nato: odprite program Nextcloud in ga pustite nekaj ¢asa odprtega, priklopljen na polnilnik
in na wifi povezavi. iOS dovoli programom v ozadju delovati le kratek ¢as, zato se vecina
nalaganj zgodi, ko je program odprt. Oglejte si tudi nasvete v Fotografije samodejno
nalozene.

Android
Preverite Kje
Mapa (na primer Kamera) je Se Program Nextcloud, meni, Nastavitve, Samodejno
vedno vklopljena pri samodejnem nalaganje. Po posodobitvi programa se lahko mapa
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nalaganju izklopi.

Program ima Dostop do vseh Android Nastavitve, Programi, Nextcloud, Dovoljenja,
datotek, ali dostop do fotografij in ali pri Posebni dostop programov
videoposnetkov

Baterija nastavljena na Brez Android Nastavitve, Programi, Nextcloud, Baterija.
omejitev (brez optimizacije Program Nextcloud sam sporodi, ¢e Optimizacija
baterije) baterije ali nacin varcevanja preprecuje nalaganje.
Uporaba mobilnih podatkov v Android Nastavitve, Programi, Nextcloud, Mobilni
ozadju, ¢e ne nalagate samo prek podatki

wifi

Nalaganje samo med polnjenjem ali  Nastavitve mape pri samodejnem nalaganju

samo prek wifi

Nato: na zaslonu Samodejno nalaganje tapnite Sinhroniziraj zdaj, da zacnete brez
¢akanja. Pri Nalaganja v meniju preverite, katera nalaganja niso uspela; tam jih lahko
poskusite znova. Ne deluje vec po posodobitvi programa? Oglejte si Ponovna vzpostavitev
samodejnega nalaganja fotografij na Androidu po posodobitvi programa.

Nasvet: nekatere znamke (kot so Samsung, Xiaomi, Huawei in OnePlus) imajo dodaten
nacin, ki programe uspava. V nastavitvah svojega telefona poiscite spece programe ali
nacin mirovanja programov in odstranite Nextcloud s tega seznama.

Naknadno nalaganje manjkajocih fotografij

Manjkajo Vam fotografije iz doloCenega obdobja? Nalozite jih ro¢no: v programu Nextcloud
odprite mapo, v katero se nalagajo VaSe fotografije, tapnite + in izberite nalaganje
fotografij ali videoposnetkov. Izberite fotografije, ki manjkajo. Ce fotografija Ze obstaja, Vas
program vprasa, kaj zelite storiti, tako da ne dobite podvojenih datotek.
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15.6 Koledar ali stiki se ne prikazejo na telefonu

Povezali ste WebOké Nextcloud s svojim telefonom, vendar ne vidite dogodkov ali stikov?
Ali pa se nov dogodek, ustvarjen na telefonu, ne pojavi v Vasem Nextcloud? Skoraj vedno
gre za enega od spodaj navedenih vzrokov. Preglejte jih od zgoraj navzdol.

Hitro preverjanje

Kaj vidite?

Telefon sporoca, da
geslo ni pravilno, ali
prikaze napako 401
oziroma
Unauthorized

Racuna ni mogoce
najti ali povezava ne
uspe

Prej je delovalo, zdaj
pa nenadoma ne vel

Racun je dodan,
vendar ne vidite
dogodkov

Novi dogodki iz
VaSega telefona se ne
pojavijo v Vasem
Nextcloud

Na napravah Android
sinhronizacija
zaostaja

Koledarje vidite,
stikov pa ne (ali
obratno)

Verjeten vzrok

Uporabljate svoje obi¢ajno
geslo. Zaradi prijavne kode
(dvostopenjskega
preverjanja pristnosti) to ne
deluje za koledar in stike.

Naslov streznika ni pravilen.

Spremenili ste geslo ali
preklicali geslo za aplikacijo,
ali pa je Vas IP-naslov
zacCasho omejen.

Koledar ni vklopljen v
aplikaciji za koledar na
Vasem telefonu.

Telefon shranjuje nove
dogodke v drug privzeti
koledar (iCloud, Google ali
Na mojem iPhonu).

DAVX5 je ustavljen zaradi
varcevanja z baterijo v
Androidu, ali pa je interval
sinhronizacije nastavljen
predolgo.

Dodali ste samo CalDAV ali
samo CardDAV, ali pa je
imenik izklopljen.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

Resitev

Ustvarite geslo za aplikacijo (Gesla
programov: kdaj in kako) in ga uporabite
namesto svojega obiajnega gesla. Na
napravah Android se lahko DAVx5 prijavi
tudi prek prijavnega zaslona Vasega
Nextcloud; v tem primeru DAVx5 sam
ustvari geslo za aplikacijo (glejte Koledar
in stiki na Androidu z DAVX5).

Vnesite naslov brez tipkarskih napak, s
predpono https://. Ce ne deluje,
uporabite celoten naslov iz spodnje
tabele.

Ustvarite novo geslo za aplikacijo in ga
vnesite v telefon. Glejte tudi Vec
neuspelih poskusov prijave: zakaj ste
upocasnjeni in kako to odpraviti.

iPhone: odprite Koledar in na dnu
tapnite Koledarji, nato oznadite svoje
koledarje Nextcloud. Android: vklopite
koledarje v DAVX5 in v svoji aplikaciji za
koledar.

Pri ustvarjanju dogodka izberite svoj
koledar Nextcloud ali ga nastavite kot
privzeti koledar.

IzkljucCite DAVX5 iz optimizacije baterije
in skrajSajte interval. Glejte Koledar in
stiki na Androidu z DAVX5.

iPhone: dodajte tudi racun CardDAV.
Android: v DAVx5 oznacite tudi imenik.
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Koledar, ki Vam ga je
nekdo delil, manjka

Opravila se ne
prikazejo v Spominih
ali v Vasi aplikaciji za
opravila

Naslovi, ki jih

Telefon prikaze samo
koledarje, ki jih je nasel ob
nastavitvi.

Seznam je bil v Vasem
Nextcloud ustvarjen kot
koledar brez seznama
opravil, ali pa Vasa
aplikacija za opravila ni
povezana.

potrebujete

Osvezite seznam koledarjev (iPhone:
povlecite seznam Koledarji navzdol;
DAVX5: osvezite seznam) in oznacite
koledar.

Glejte Naloge na telefonu: Spomini na
iPhone, Tasks.org na Android.

Zamenjajte <vas-naslov> z naslovom, s katerim v brskalniku odpirate svoj Nextcloud, na
primer vaseime.webokecloud.nl ali cloud.vasepodjetje.nl, in <uporabniskoime> z

Vasim uporabniskim

Za kaj

Splosni naslov
(DAVX5,
Thunderbird,
Outlook)

iPhone, iPad in
Mac, Ce kratek
naslov ne deluje

En koledar (na
primer Vas
koledar Osebno)

Vas privzeti
imenik Stiki

imenom.

Naslov

https://<vas-naslov>/remote.php/dav

https://<vas-naslov>/remote.php/dav/principals/users/<uporabniskoime>/

https://<vas-

naslov>/remote.php/dav/calendars/<uporabniskoime>/personal/

https://<vas-

naslov>/remote.php/dav/addressbooks/users/<uporabniskoime>/contacts/

Splosni naslov in naslov za iPhone, iPad in Mac prekopirate v svojem Nextcloud pod
Nastavitve koledarja (glejte Koledar in stiki na iPhonu in iPadu). Naslov enega koledarja
prekopirate z gumbom Notranja povezava v oknu Uredi koledar (glejte Souporaba,
javna objava in vstavljanje koledarjev na spletno mesto).

Preverite, ali je tezava v Vasem Nextcloud

1. Prijavite se v brskalniku v svoj WebOké Nextcloud in odprite aplikacijo Koledar. Je
dogodek tam viden? V tem primeru je tezava v povezavi s telefonom.

2. Pojdite na Nastavitve, Varnostna opozorila. Pod Naprave in seje lahko vidite, ali
je Va$ telefon naveden in kdaj je nazadnje vzpostavil povezavo. Ce ga ni na

seznamu, se telefon nikoli ni uspesno prijavil.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

3757445



WebOké

3. Se tudi v brskalniku ne morete prijaviti ali je Vas Nextcloud pocasen? Najpre;j
preverite Nextcloud ni dosegljiv ali deluje pocasi: najprej preverite to.

Nasvet: v primeru dvoma odstranite racun na telefonu, preklicite staro geslo za aplikacijo
(Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris) in ga ponovno nastavite z novim geslom
za aplikacijo. To je pogosto hitreje kot iskanje vzroka. Za vsako napravo uporabite svoje
geslo za aplikacijo, tako boste vedno vedeli, katera naprava ima dostop.

Ce tudi po tem ne uspe? Obrnite se na WebOké (glejte Tako prijavite teZzavo pri WebOké) in
navedite, katero napravo in aplikacijo uporabljate, naslov, ki ga vnasate, ter sporocilo o
napaki, ki ga vidite. Nikoli ne posiljajte svojega gesla ali gesla za aplikacijo.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 376 /445



WebOké

15.7 Opozorilo o potrdilu ali nevarna povezava

Vas brskalnik ali aplikacija sporo¢a, da povezava ni varna ali ni zasebna, oziroma da
certifikat ni pravilen. V tem primeru ne nadaljujte kar tako. Pri WebOké Nextcloud je
povezava vedno zascitena z veljavnim certifikatom. Opozorilo pomeni, da nekaj ni v redu.

Pravkar ste nastavili lasten naslov

To je najpogostejsi vzrok. Ali uporabljate lastno poddomeno, na primer
cloud.vasepodjetje.si (glejte Vas Nextcloud na lastni domeni (cloud.vasepodijetje.si))? V
tem primeru certifikat izdelamo Sele, ko ta naslov kaze na nas streznik.

» Pri upravitelju DNS preverite, ali so za poddomeno nastavljeni zapis A (IPv4) in zapis
AAAA (IPv6) z naslovi, ki smo Vam jih posredovali.

« Ali za isto poddomeno Se vedno obstaja star zapis, na primer CNAME ali zapis AAAA,
ki kaze na drug streznik? Odstranite ga. V nasprotnem primeru nekatere naprave Se
vedno pridejo do starega streznika.

« Sprememba v DNS vcasih potrebuje nekaj ur, preden jo vsi zaznajo. Do takrat
uporabljajte stari naslov na webokecloud.nl, ki Se naprej deluje.

Drugi vzroki

- Tipkarska napaka v naslovu. Preverite, ali uporabljate pravilen naslov, z https://
pred njim.

- Datum ali ¢as na Vasi napravi ni pravilen. Zaradi tega se certifikat lahko zdi
potekel ali Se ne veljaven. Nastavite datum in ¢as na samodejno.

« Protivirusni program ali poslovno omrezje, ki nadzoruje promet. Nekateri
protivirusni programi in poslovna omrezja med Vaso napravo in streznik postavijo
svoj lastni certifikat. Poskusite prek drugega omrezja, na primer prek mobilnega
interneta.

« Javno brezzi¢no omrezje, na primer v hotelu, Vam vcasih najprej prikaze prijavno
stran. Najprej odprite drugo spletno mesto, da to stran obdelate.

Sporocilo Dostop prek nezaupanja vrednega domena

Ali namesto opozorila o certifikatu vidite sporocilo Dostop prek nezaupanja vrednega
domena? V tem primeru Vas Nextcloud ne prepozna naslova, ki ga uporabljate. Uporabite
naslov, ki je na Vasi strani paketa v Mojem WebOké naveden za Odpri Nextcloud. Ce je ta
naslov pravilen, pa sporocilo kljub temu vidite, se obrnite na podporo. To lahko odpravimo
samo mi.

Pozor: nikoli se ne prijavljajte, ¢e Vas brskalnik opozarja, da povezava ni varna, Se posebej
ne v javnem omrezju. Ce niste prepri¢ani, se obrnite na nas in navedite naslov ter
dobesedno besedilo sporocila (Tako prijavite tezavo pri WebOké).
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15.8 Sporocilo "vzdrzevalni nacin"

Ali v svojem WebOké Nextcloud vidite sporocilo VzdrZevalni nacin, z besedilom, da je Vas
Nextcloud trenutno v vzdrzevalnem nacinu in da lahko to traja nekaj ¢asa? Takrat se na
Vasem Nextcloud izvajajo dela. Medtem ne morete dostopati do svojih datotek.

Zakaj je Vas Nextcloud v vzdrzevalnem nacinu?

« Poteka posodobitev. Ste Vi ali lastnik Vasega paketa pravkar sprozili posodobitev v
Mijn WebOké? Ta obicajno traja od 5 do 15 minut. Glejte Posodobitve Nextclouda:
kdaj in kako.

« lzvajamo vzdrzevalna dela. Nac¢rtovana vzdrzevalna dela in motnje so objavljeni
na www.weboke.nl/storingen.

Kaj storiti?

1. Malce pocakajte. Stran se samodejno osvezi, takoj ko bo Vas Nextcloud spet na voljo.

2. Z namizno aplikacijo ali aplikacijami na telefonu Vam ni treba storiti nicesar. Te med
vzdrzevanjem zacasno prekinejo delo in po koncu same nadaljujejo s sinhronizacijo.

3. Traja dlje kot pol ure? Oglejte si www.weboke.nl/storingen in vprasajte Ul-asistenta v
Al Centrum, kako je z Vasim Nextcloud. Ta vidi, ali je Vas Nextcloud v vzdrzevalnem
nacinu in ali poteka posodobitev.

4. Ce sporotilo ostane prikazano, se obrnite na podporo. Sami Vam ni treba ni¢esar
popravljati, vzdrzevalni nacin, ki se zatakne, izklopimo mi.

Nasvet: Ce sami nacrtujete posodobitev, o tem vnaprej obvestite svoje uporabnike in jih
prosite, naj shranijo odprte dokumente. Tako se nihCe ne bo ustrasil sporocila.
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15.9 Tako prijavite tezavo pri WebOké

Vam s temi navodili ne uspe resiti tezave? Z veseljem Vam pomagamo. Vec kot vemo,
hitreje gre.

Najprej Ul-pomocnik

Prijavite se v Mijn WebOké in odprite Ul Center. Ul-pomocnik pozna ta navodila, preveri
stanje VaSega Nextclouda, lahko odpravi upocasnitev Vasega naslova in lahko tudi odda
zahtevek za Vas. Na voljo je ves Cas.

Oddaja zahtevka

« Prijavite se v Mijn WebOké, pojdite v Center za podporo in izberite Oddaj
zahtevek.
» Ali pojdite neposredno na www.weboke.nl/support.

Pri Nextcloud Personal, Family in Max nas lahko dosezete tudi prek WhatsAppa. Pri
Nextcloud Free osebna podpora ni na voljo; tam Vam pomagajo baza znanja, ta navodila in
Ul-pomocnik v Mijn WebOké.

To nam pomaga, da Vam hitro pomagamo

« Naslov Vasega Nextclouda, na primer jouwnaam.webokecloud.nl, in Vase
uporabnisko ime. Ce gre za sodelavca ali druzinskega ¢lana, navedite tudi njegovo
uporabnisko ime.

« Kaj se bo zgodilo, in dobesedno besedilo sporocila. Najraje s posnetkom zaslona.

« Kdaj se je to zgodilo: datum in ¢as, ¢im bolj natancno.

« Kje se to dogaja: v katerem brskalniku ali v kateri aplikaciji na kateri napravi. Pri
namizni aplikaciji ali aplikaciji za telefon navedite tudi razli¢ico. To najdete v
nastavitvah aplikacije.

» Pri posamezni datoteki: ime datoteke in mapo, v kateri se nahaja.

« Kaj ste ze poskusili, in ali imajo isto tezavo tudi drugi uporabniki Vasega
Nextclouda.

Pozor: nikoli ne poSiljajte svojega gesla ali gesla aplikacije. Tega ne potrebujemo in nikoli
Vas ne bomo za to prosili.

Gre za dokumente v Euro-Office? Preberite tudi navodila za Euro-Office:
www.weboke.nl/euro-office-handleiding.
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15.10 Pogosta vprasanja o paketih, prostoru za
shranjevanje in cenah

Kje najdem cene?

Aktualne cene vseh paketov Nextcloud in dodatnih moZnosti so na voljo na
www.weboke.nl/nextcloud. Placujete Cetrtletno, polletno ali letno. KolikSen je doplacilo za
dodatno moznost, vidite v Mojem WebOké, preden potrdite narocilo (Vec prostora za
shranjevanje ali uporabnikov, sprememba ali odpoved paketa).

Kateri paket imam?

Prijavite se v Moj WebOké in pojdite na Moji produkti. Tam je naveden Vas paket
Nextcloud z imenom: Free, Personal, Family ali Max. Razlike med njimi so opisane v
Nextcloud Free, Personal, Family ali Max: razlike in prehod med paketi.

Ali lahko Nextcloud Free spremenim v placljiv paket?

Ne. Free je uporabniski racun na nasi skupni reSitvi Nextcloud. Placljiv paket pa je Vasa
lastna namestitev Nextcloud. Torej narocite nov paket in prenesete svoje podatke van;.
Kako to poteka, si lahko preberete v Van Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van
een andere Nextcloud-aanbieder.

Koliko uporabnikov lahko ustvarim?

Personal ima 1 uporabnika, Family 5, Max pa 10, kar lahko razsSirite do 100. Pri paketu
Family ni mogoce dorociti dodatnih uporabnikov; za vec kot 5 uporabnikov izberite Max.
Glejte Uporabnike ustvarite, uredite, onemogocite in izbrisite.

Moj prostor za shranjevanje je poln. Kaj zdaj?

Sprostite prostor ali ga razSirite pod Nastavljive moznosti. Kako to storite, si lahko
preberete v Prostor za shranjevanje je poln: sprostite prostor ali ga razSirite in Vec prostora
za shranjevanje ali uporabnikov, sprememba ali odpoved paketa.

Kaj se Steje v moj prostor za shranjevanje?

Vase lastne datoteke, pa tudi tisto, kar drugi naloZijo v mapo, ki jo z njimi delite. Izbrisane
datoteke in starejSe razliCice se ne Stejejo. Glejte Ogled shrambe: kaj se Steje in kaj ne in
Kdor uporablja deljene datoteke, uporablja Vas prostor za shranjevanje.
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Ali potrebujem Pisarno?

Samo Ce Zelite v brskalniku urejati datoteke Word, Excel ali PowerPoint, ali Ce zelite
uporabljati Pogovor Talk, Vprasalniki ali Zbirke. Shranjevanje, deljenje in sinhronizacija
datotek sta mogoca tudi brez Pisarne. Licenca velja na posameznega uporabnika. Glejte
Dodeljevanje in donarocanje licenc za Office.

Kje so shranjeni moji podatki?

Na nasih lastnih streznikih v evropskih podatkovnih centrih. Vasih podatkov ne
posredujemo ameriskim tehnoloSkim podjetjem. Vec o varnosti in zasebnosti si lahko
preberete v Kako WebOké zasciti Vas Nextcloud? in Pogosta vprasanja o varnosti in
zasebnosti.

Ali izdelujete varnostne kopije?

Kaj hranimo mi in kaj lahko storite sami, si lahko preberete v Varnostne kopije pri WebOké:
kaj hranimo mi in kaj lahko storite sami. Datoteko, ki jo sami izbriSete, v vecini primerov
sami povrnete iz Izbrisanih datotek (Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih datotek).

Ali je mogoce dodati dodatno aplikacijo?

Nasi paketi imajo dolo¢en nabor aplikacij. Ce katera manjka, nam to sporocite prek tiketa.
Glejte Pravice: kdo upravlja kaj v Vasem Nextcloud?.

Ali lahko uporabim svojo lastno domeno?

Da, pri paketih Family in Max, kot dodatna moZnost. Glejte Vas Nextcloud na lastni domeni
(cloud.vasepodijetje.si).

Kako odpovem narocnino?

Na strani paketa v Mojem WebOké, s kartico Odpoved produkta. Pred tem si najprej
pridobite svoje podatke. Glejte Vec prostora za shranjevanje ali uporabnikov, sprememba
ali odpoved paketa. Svoj uporabniski racun Nextcloud Free izbriSete na strani paketa z
gumbom Izbrisi moj uporabniski racun v Nextcloud Free. S tem se vse takoj izbriSe,
varnostne kopije pa ni.
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15.11 Pogosta vprasanja o datotekah, deljenju in
sinhronizaciji

Nekaj sem po pomoti izbrisal. Ali lahko to dobim nazaj?

Vecinoma da. Poglejte v Izbrisane datoteke v aplikaciji Datoteke. Glejte Izbrisano
datoteko obnovite iz Izbrisanih datotek. StarejSo razliCico datoteke lahko povrnete prek
Razli¢ice (Obnovitev starejSe razlicice in poimenovanje razlicic).

Ali lahko nalagam velike datoteke prek brskalnika?

Da. Brskalnik velike datoteke nalaga po delih. Pustite zavihek odprt, dokler nalaganje ni
koncano. Za zelo veliko datotek je priro¢nejSa namizna aplikacija. Glejte PoSiljanje in
prejemanje datotek, tudi velikih datotek, celotnih map in zip datotek.

Ne najdem svojega sodelavca, ko zelim nekaj deliti

Vnesite celotno uporabnisko ime ali e-postni naslov. Vidite samo uporabnike iz VaSega
lastnega paketa. Nekdo, ki se Se nikoli ni prijavil ali ki je bil onemogoc¢en, morda manjka na
seznamu. Ce to $e vedno ne uspe, se obrnite na podporo. Glejte Souporaba z uporabnikom
iz Vasega lastnega Nextclouda.

Kako nekaj delim z nekom, ki nima Nextcloud?

Z javno povezavo, po zelji z geslom, datumom poteka in omejitvijo prenosa (Ustvarjanje
javne povezave: branje, urejanje, geslo, datum preteka in omejitev prejemov), ali po e-
posti (Souporaba po e-posti z nekom brez rac¢una). Ce Zelite, da Vam nekdo poslje
datoteke, uporabite zahtevo za datoteke (Datoteke naj Vam posljejo drugi: zahteva za
datoteko in poteg datotek v mapo).

Kako delim mapo s celotno ekipo ali druzino?

Ustvarite ekipo in delite mapo z ekipo (Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno
skupino). Ali mora mapa pripadati ekipi in obstajati naprej, tudi ¢e nekdo odide? V tem
primeru zaprosite za ekipno mapo. Glejte Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada ekipi in
Pravice: kdo upravlja kaj v Vasem Nextcloud?.

Zakaj se moj prostor za shranjevanje zapolni zaradi deljene
mape?

Kar drugi nalozijo v mapo, ki jo delite, se Steje v Vas prostor za shranjevanje. Glejte Kdor
uporablja deljene datoteke, uporablja Vas prostor za shranjevanje.
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Ne zelim imeti vsega na svojem prenosniku

Uporabite navidezne datoteke ali sinhronizirajte samo dolo¢ene mape. Glejte Navidezne
datoteke: vse vidite, prenesete pa samo tisto, kar odprete in Selektivha sinhronizacija:
samo doloc¢ene mape.

Kaj pomeni conflicted copy ali kopija zaradi spora v imenu
datoteke?

Datoteka je bila hkrati spremenjena na dveh mestih. Glejte Konfliktne kopije: kaj so in kako
jih resite.
Windows noce sinhronizirati nekaterih datotek

Verjetno so v imenu znaki, ki jih Windows ne dovoli, na primer : ? * ali presledek na koncu.
Glejte Imena datotek, ki povzrocajo tezave in Datoteke s prepovedanimi znaki pocistite, da
Windows spet sinhronizira.

Sinhronizacija na mojem racunalniku zatika

Preberite Sinhronizacija na racunalniku zatika. Ali se na Vasem telefonu ustavi nalaganje
fotografij? Preberite Nalaganje fotografij v telefonu se ustavi.

Ali lahko svoj Nextcloud uporabljam kot omrezni pogon?

Da, prek WebDAV z geslom aplikacije. Za vsakodnevno delo priporo¢amo namizno
aplikacijo. Glejte Vas Nextcloud kot omrezni pogon (WebDAV) v Raziskovalcu ali Finderju.

Ali lahko dokumente privzeto shranjujem kot odt ali docx?
To je vprasanje v zvezi z Euro-Office. Preberite navodila za Euro-Office.

Imam Nextcloud Free in placljiv paket. Ali lahko oba
uporabljam v namizni aplikaciji?

Da, namizna aplikacija lahko hkrati upravlja vec racunov. Glejte Vec racunov in map v eni
aplikaciji. Ce Zelite svoje podatke prenesti iz Free v svoj pla¢ljiv paket, preberite Van
Nextcloud Free naar een betaald pakket, of van een andere Nextcloud-aanbieder.
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15.12 Pogosta vprasanja o koledarju, stikih in
telefonu

Vprasanja, ki jih najpogosteje prejemamo o Koledarju, Stikih, Nalogah in elektronski posti v
Vasem WebOké Nextcloud, s kratkim odgovorom in napotilom na popolno razlago.

Zakaj moje navadno geslo ne deluje v koledarju na telefonu?

Vas WebOké Nextcloud ob prijavi zahteva dodatno kodo. Aplikacija za koledar na telefonu
te kode ne more vnesti. Zato za koledar, stike in naloge uporabite geslo za aplikacijo:
posebno geslo za eno napravo, ki ga lahko kadar koli preklicete. Glejte Gesla programov:
kdaj in kako. Na Androidu se lahko DAVX5 prijavi tudi prek prijavnega zaslona Vasega
Nextcloud in takrat sam ustvari geslo za aplikacijo (glejte Koledar in stiki na Androidu z
DAVX5).

Ali na iPhonu potrebujem posebno aplikacijo?

Ne. iPhone in iPad lahko sama delata z Vasim koledarjem in stiki v Nextcloud (CalDAV in
CardDAV). Dodate samo racun v nastavitvah. Glejte Koledar in stiki na iPhonu in iPadu.

In na Androidu?

Android tega ne zna sam. Namestite aplikacijo DAVx5, ki Vase koledarje, stike in naloge
prenese v obicajne aplikacije na Vasem telefonu. Glejte Koledar in stiki na Androidu z
DAVX5.

Ali lahko vidim svoj koledar v Outlooku?

Da, z brezpla¢nim dodatkom CalDav Synchronizer za Outlook na Windows. Samo za
ogled lahko uporabite tudi povezavo za naroc¢nino. Glejte Koledar v Outlooku s CalDav
Synchronizer in Outlook in koledar Nextcloud drug ob drugem.

Kako prenesem svoj koledar in stike iz Google ali iCloud?

Izvozite koledar kot datoteko .ics in stike kot vCard (.vcf) ter ju uvozite v svoj Nextcloud.
Glejte Naroc¢anje na zunanji koledar in uvoz koledarja, Stiki: ustvarjanje, skupine, uvazanje
in izvazanje in Koledar in stike prenesti iz storitev Google, iCloud ali Outlook (ics in vCard).
Za Google lahko uporabite tudi orodje WebOké Import Tool (Preselitev Google Drive,
Fotografij, Koledarja in Stikov z orodjem WebOké Import Tool).

Po uvozu imam vse podvojeno. Kaj naj naredim?

To se zgodi, Ce isto datoteko uvozite dvakrat. V Stikih izberete dve podvojeni kartici in ju
zdruzite; pri velikem Stevilu podvojenih vnosov je hitreje, da ponovno uvozite v prazen
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imenik. Glejte Podvojene stike po prenosu pocistite.

Ljudje, ki jih povabim, ne prejmejo vabila

Preverite, ali sestanek ustvarjate v svojem lasthem koledariju, ali je v prihodnosti in ali je
Vas elektronski naslov naveden v Vasem profilu. Glejte Osebe povabite na sestanek in
Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.

Ali lahko nekdo brez Nextcloud vidi moj koledar?

Da, s pomocjo javne povezave. Vsakdo, ki ima to povezavo, lahko koledar pregleduje,
vendar ga ne more spreminjati. Koledar lahko tudi vstavite na svoje spletno mesto. Glejte
Souporaba, javna objava in vstavljanje koledarjev na spletno mesto in Een openbare
agenda of afsprakenpagina in uw website plaatsen.

Ali si lahko stranke same izberejo termin pri meni?

Da, z urnikom za sestanke. Izberete, kdaj ste na voljo, in delite povezavo; stranka izbere
prost termin. Glejte NaroCanje na sestanke prek strani za narocanje.

Kje so rojstni dnevi mojih stikov?

Pri stiku vnesite rojstni dan. Ta se nato samodejno prikaze v koledarju Rojstni dnevi v
Vasem Koledariju.

Po nesreci sem izbrisal sestanek ali cel koledar

Izbrisani sestanki in koledarji najprej gredo v Smetnjak spodaj levo v Koledarju. Tam jih
lahko obnovite. Glejte Koledar: pogledi, dogovarjanje sestankov, ponavljanje in opomniki.

Ali svoje naloge vidim tudi na telefonu?

Da. Na iPhonu se prikazejo v Opomnikih, na Androidu z DAVx5 v aplikaciji za naloge, kot je
Tasks.org. Glejte Naloge na telefonu: Spomini na iPhone, Tasks.org na Android in Naloge z
vasega iPhona in naprave Android hkrati.

Ali lahko v svojem Nextcloud berem elektronsko posto?

Da, z aplikacijo Elektronska posta. Povezete svoj lastni postni predal, na primer postni
predal iz Vasega hosting paketa WebOké ali paketa Email Only. Glejte Dodajanje postnega
predala v aplikacijo E-mail.
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Moj telefon je bil ukraden. Ali lahko zdaj nekdo dostopa do
mojega koledarja?
Takoj preklicite geslo za aplikacijo za ta telefon prek Nastavitve, Varnostna opozorila,

Naprave in seje. Po tem telefon ne bo vec¢ imel dostopa. Glejte Naprave in seje ogled,
preklic ali daljinski izbris.

Moj IP-naslov je upocasnjen in ne vem, zakaj

Pogosto gre za staro napravo, ki se Se poskusa sinhronizirati s starim geslom, na primer
star telefon ali tablica z Vasim koledarjem. Glejte Vec¢ neuspelih poskusov prijave: zakaj ste
upocasnjeni in kako to odpraviti in IP-naslov upoc¢asnjen zaradi stare aplikacije: katera je
to?.
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15.13 Pogosta vprasanja o varnosti in zasebnosti

Spodaj najdete vprasanja, ki jih najpogosteje prejemamo o varnosti in zasebnosti Vase
storitve WebOké Nextcloud. Ce Vasega vprasanja ni med njimi, nas kontaktirajte.

Kje se nahajajo moje datoteke?

Na Nizozemskem, v dveh podatkovnih centrih podjetja NorthC v Aalsmeeru in Oude Meeru.
Vase datoteke ne gredo k ameriskim ponudnikom oblacnih storitev. S paketom Personal,
Family ali Max imate poleg tega lasten streznik Nextcloud, lo¢en od drugih strank. Glejte
Kaj je Nextcloud in kaj je WebOké Nextcloud?.

Ali so moje datoteke Sifrirane?

Da, na dva nacina: med prenosom (ves promet poteka prek https) in na diskih v
podatkovnem centru. Ce Zelite, da je mapa berljiva samo na Vasih lastnih napravah, lahko
poleg tega uporabite Sifriranje od konca do konca. Pred tem pa preberite omejitve v
Sifriranje od konca do konca: kdaj da, kdaj ne.

Ali lahko izklopim prijavno kodo po e-posti?

Ne. Drugi korak pri prijavi je vklopljen za vse, ker samo geslo ne zagotavlja dovolj zascite.
Lahko pa poleg kode po e-posti uporabite aplikacijo za preverjanje pristnosti, obvestilo na
drugi napravi ali rezervne kode. Glejte Namestitev overjevalnega programa in
shranjevanje varnostnih kod in Prijavo potrdite z obvestilom na drugi napravi.

Zakaj moje navadno geslo ne deluje v koledarju na telefonu?

Ker ta aplikacija ne more vnesti dodatne prijavne kode. Za takSne aplikacije uporabite
geslo za aplikacije. Glejte Gesla programov: kdaj in kako.

Nekdo drug pozna moje geslo. Kaj naj naredim?

1. Spremenite svoje geslo (Spreminjanje ali pozabitev gesla).

2. Pod Naprave in seje preverite, katere naprave in brskalniki so prijavljeni, in preklicite
vse, Cesar ne prepoznate (Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris).

3. Spremenite tudi geslo svojega postnega predala, saj prijavne kode prejemate prav
tja.

4. Vklopite aplikacijo za preverjanje pristnosti (Namestitev overjevalnega programa in
shranjevanje varnostnih kod).

Prejel sem prijavno kodo, vendar se nisem prijavljal.

V tem primeru je nekdo poskusil Vase geslo in ga ugotovil. Kode ne posredujte nikomur in
takoj spremenite geslo. Nato sledite zgornjim korakom. WebOké Vas nikoli ne vprasa za
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kodo.

Ali lahko vidim, kdo je bil v mojem racunu?

Pod Nastavitve, Varnostna opozorila, Naprave in seje vidite vse brskalnike, aplikacije in
gesla za aplikacije z zadnjo dejavnostjo (Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris). V
aplikaciji Dejavnost vidite, kaj se je zgodilo z Vasimi datotekami in deljenimi mapami.

Moj prenosnik ali telefon je bil ukraden. Kaj zdaj?

Preklicite napravo ali jo na daljavo izbriSite pod Naprave in seje ter spremenite svoje geslo.
Celoten nacrt korakov najdete v Na daljavo zaustaviti ukradeni prenosnik.

Kdo v mojem paketu lahko vidi moje datoteke?

Vsak uporabnik ima svoje lastne datoteke. Drugi vidijo samo tisto, kar sami delite z njimi.
Skrbnik paketa ustvarja racune in lahko ponastavi geslo, vendar v Mojem WebOké ne more
pogledati v Vase datoteke. Pozor: kdor Vam nastavi novo geslo, se lahko po tem prijavi kot
Vi, dokler koda prihaja na naslov, ki ga lahko ta oseba bere. Zato za uporabnike vedno
izberite njihov lasten e-postni naslov.

Ali WebOkéeé ali kdo drug uporablja moje datoteke za UI?

Ne. Pomocnik Ul v Nextcloud je vklopljen samo, Ce ga lastnik paketa Family ali Max sam
vklopi, z lastnim rac¢unom pri ponudniku Ul po izbiri (na primer Mistral, z obdelavo v EU).
Samo to, kar sami vprasate pomocnika, gre k temu ponudniku. Glejte Asistent Ul v Vasem
Nextcloud.

Ali imate pogodbo o obdelavi podatkov?

Da. Ce Nextcloud uporabljate poslovno in vanj shranjujete osebne podatke drugih, z
WebOké sklenete pogodbo o obdelavi podatkov. Najdete jo v nasi bazi znanja: Pogodba o
obdelavi podatkov.

Zakaj prijava nenadoma traja zelo dolgo?

Verjetno je Vas internetni naslov upocasnjen, ker je bilo z Vasega omrezja preveckrat
vneseno napacno geslo, pogosto zaradi stare aplikacije. Glejte Vec neuspelih poskusov
prijave: zakaj ste upoCasnjeni in kako to odpraviti in IP-naslov upoCasnjen zaradi stare
aplikacije: katera je to?.
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Je odprtokodna programska oprema sploh varna? Saj lahko
vsak prebere kodo?

Prav zato. Tisoci razvijalcev in varnostnih raziskovalcev pregledujejo kodo, Sibke tocke pa

se hitro odkrijejo in odpravijo. Nextcloud ima poleg tega program nagrajevanja za tiste, ki
prijavijo varnostno luknjo. WebQOké za Vas namesti varnostne posodobitve.
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Napredno: vprasanja in
resitve
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16.1 Datoteke s prepovedanimi znaki pocistite, da
Windows spet sinhronizira

Vprasanje: namizna aplikacija v Windows javlja, da nekaterih datotek ni mogoce
sinhronizirati, z nekaj podobnim kot neveljavno ime ali znaki, ki niso dovoljeni. Na Mac
racunalniku ali v brskalniku so te datoteke povsem v redu.

Zakaj: Vas WebOké Nextcloud dovoljuje v imenih skoraj vse znake, Windows pa ne.
Datoteke, ki so na Mac racunalniku, telefonu ali v brskalniku dobile ime s takSnim znakom,
Windows ne more shraniti. Aplikacija jih zato preskoci, preostale datoteke pa se
sinhronizirajo naprej.

Kaj Windows ne Primer Bolje

dovoljuje

Znaki\/:*?2" <> | Notulen 24:10:2026.docx Notulen 24-10-
2026.docx

Presledek ali pika na Offerte .docx ali mapa "Klanten " Offerte.docx, mapa

koncu imena "Klanten"

Rezervirana imena CON, PRN, AUX, NUL, COM1, LPT1 (tudis Drugo ime

pripono, na primer con.txt)

Zelo dolge poti Veliko map v mapah z dolgimi imeni Krajsa imena ali manj
ravni
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier den » Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast € Markering &, Mensen B3

|63 Alie bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 .xlsx 7 KE enkele seco...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco...

¥ Favorieten o
Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+& Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
B Teammappen

Offerte klant.docx enkele seco...

€ Markering
G Extemne opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...

12 Maphoom 3 Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestanden

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Bestandsnamen met : of 7 kan

Dvopicje (1) in vprasaj (2) v imenu: v brskalniku ni tezav, v Windows pa je

Kako to uredite

1. Kliknite oblacek in si zapiSite, katere datoteke aplikacija preskoci. Obvestilo navede
ime in mapo.

2. Odprite Vas Nextcloud v brskalniku in pojdite v to mapo.

3. Kliknite tri pike ob datoteki in izberite Preimenuj. Vnesite ime brez znakov iz tabele
in pritisnite Enter.

4. Postopek ponovite za ostale datoteke. Mapo s takSnim imenom preimenujete na enak
nacin; vsa vsebina mape se preimenuje skupaj z njo.

5. Kliknite oblacek: aplikacija bo preimenovane datoteke samodejno zajela pri
naslednjem krogu.
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Zoek hier [ Alle bestanden >  Handleiding C werkmap v [ Type [ Aangepast € Markering 2, Mensen B3

|63 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx 7KB  enkele seco...

¥ Favorieten

O
0
& Persoonlijke bestanden O Begroting 2027 xlsx TKB  enkele seco.. |
O
O

Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+2 Shares

[T e
Eo G\totulen 24-10-2026.docx] enkele seco...
B2 Teammappen

& Markering 0O — Offerte klant.docx enkele seco...
B Exteme opslag [ir] Offerte klant {conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...
2 Mapboom (W Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Geef het bestand een naam zonder verboden tekens

Vnesite novo ime (1) brez dvopicja in pritisnite Enter

Veliko datotek naenkrat?

« V brskalniku v iskalno polje Zoek hier zgoraj levo v razdelku Datoteke vnesite znak,
na primer dvopicje ali vprasaj. Tako jih hitro najdete.

« Ce se znaki vedno znova pojavljajo, preverite, od kod prihajajo. Pogosto gre za
program na Mac racunalniku ali telefonu, ki datum v imenu zapise z dvopicji, na
primer aplikacija za skeniranje ali program za posnetke zaslona. Tam nastavite
drugacno poimenovanje.

« Ali delate z ljudmi na Mac in Windows racunalnikih v istih mapah? Dogovorite se:
brez locil razen vezaja in podcrtaja.

Pozor: takSne datoteke preimenujte v brskalniku ali na Mac racunalniku, ne na samem
racunalniku Windows. V Windows jih namrec sploh ne vidite.

Vel o imenih datotek, ki povzrocajo tezave, preberete v Imena datotek, ki povzrocajo
tezave.
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16.2 Konfliktne kopije v veliki mapi pospraviti brez
izgube podatkov

Vprasanje: po daljSem obdobju brez interneta ali po nastavitvi drugega racunalnika se
pojavijo deseti datotek z besedo (conflicted copy v imenu. Ali jih lahko kar izbriSete?

Kratek odgovor: ne brez pregleda. V konfliktni kopiji je Vasa razliCica datoteke, ki (Se) ni
v Vasem Nextcloud. V izvirniku je razli¢ica iz Vasega Nextcloud. Kako nastane konflikt,
preberite v Konfliktne kopije: kaj so in kako jih resite.

Korak 1: odpravite vzrok

Pospravite Sele, ko ne nastajajo vec novi konflikti. Pri vecjem Stevilu hkratnih konfliktov je
vzrok obic¢ajno eden od naslednjih:

» Isto mapo hkrati sinhronizirata dva programa (na primer Nextcloud in OneDrive, ali
dve Nextcloud povezavi do iste mape). Odstranite enega od obeh.

» Program sam spreminja datoteke, na primer program za varnostno kopiranje ali
program za fotografije, ki zapisuje podatke v Vase fotografije. Zaprite program ali
izkljucite mapo.

« Na racunalnik, ki je bil ze povezan, ste obnovili staro kopijo Vase mape.

Korak 2: najdite vse konfliktne kopije

1. Odprite Vas Nextcloud v brskalniku in pojdite v mapo.

2. Viskalno polje Poisci v zgoraj levo vnesite conflicted copy (1). Zdaj vidite
konfliktne kopije v tej mapi. Kliknite 15€i povsod, da poiScete po celotnem
Nextcloud.

3. Na racunalniku lahko to naredite tudi tako: v Raziskovalcu ali Finderju poiscite
conflicted copy. Konfliktne kopije, ki so samo na Vasem racunalniku, boste videli
samo tam.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

[Conﬂlct‘ed copy| XJ [ 8] [3J Alle bestanden > Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast © Markering & Mensen BB

| &3 Alle bestandd Zoek in alles  conflicted copy X

) Naam 30, Aange...
& Persoonlijke bestanden

£ Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx TKB  enkele seco...
+r Favorieten Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx 35 KB  enkele seco...
*& Shares 2 bestanden 161 KB

B Teammappen

% Markering

&3 Extermne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zoek op conflicted copy om alle conflictkopiegn te vinden

Vnesite conflicted copy v iskalno polje (1), da najdete vse konfliktne kopije

Korak 3: odlocite se za vsako datoteko posebej

Situacija Dejanje

Kopija in izvirnik sta enako Izbrisite konfliktno kopijo.
veliki in imata enako vsebino

Konfliktna kopija je novejsa in  Obdrzite konfliktno kopijo: izbriSite izvirnik in kopiji dajte prvotno
izvirnik ni bil ve¢ spremenjen ime. Ali pa v aplikaciji pri moznosti ReSi konflikt izberite
razli¢ico, ki jo Zelite obdrzati.

Obe sta bili spremenjeni Odprite obe, prenesite svoje spremembe v izvirnik, nato izbrisite
kopijo.
Niste prepricani Premaknite konfliktne kopije v mapo Se pregledati. Tako jih

umaknete, a jih ne izgubite.

Varnostna mreza

« Vse, kar izbrisete v Vasem Nextcloud, ostane Se nekaj ¢asa v mapi Izbrisane
datoteke (Izbrisano datoteko obnovite iz Izbrisanih datotek).

« Za izvirnik Vas Nextcloud shranjuje starejSe razliCice (Obnovitev starejse razlicice in
poimenovanje razli¢ic). Ce ste po nesredi obdrzali napacno razli¢ico, obnovite
prejsnjo.
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« Konfliktna kopija, ki je bila samo na Vasem racunalniku in jo tam izbriSete, se znajde
v koSu VaSega racunalnika, ne v Vasem Nextcloud.

Nasvet: veliko konfliktov pri skupnih dokumentih? Naj vsi odpirajo te dokumente v
brskalniku z Euro-Office, tako boste delali v eni razlicici. Glejte Delo z datotekami Pisarna z
Vasega racunalnika.
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16.3 Prenosnik z malo prostora na disku: pravilna
nastavitev navideznih datotek in sprostitve
prostora

Vprasanje: Vas Nextcloud je vecji od diska Vasega prenosnika, ali pa se Vam disk polni,
odkar uporabljate namizno aplikacijo.

Resitev: uporabite navidezne datoteke in ob¢asno sami sprostite prostor. Razlago o
navideznih datotekah najdete v Navidezne datoteke: vse vidite, prenesete pa samo tisto,
kar odprete, tukaj pa nastavitev za prenosnik s premalo prostora.

Nastavitev

1. Preverite, ali so navidezne datoteke vklopljene. Odprite nastavitve aplikacije
(oblacek, VaSe ime, Nastavitve), izberite svoj racun in kliknite tri pike poleg mape.
Ali tam pise Omogo¢i podporo za navidezne datoteke? Izberite to moznost. Ce
piSe Onemogoci podporo za navidezne datoteke, so navidezne datoteke ze
vklopljene.

2. Pripnite samo tiste mape, ki jih na poti res potrebujete: desni klik, Vedno ohrani na
tej napravi. Izberite manjSe delovne mape, ne celotnega arhiva fotografij.

3. Sprostite prostor pri velikih mapah, ki ste jih kdaj odprli: desni klik na mapo, Sprosti
prostor. Zac¢nite z mapami s fotografijami, videoposnetki in starimi projekti.

Tako ostane majhno

« Windows pri navideznih datotekah ne sprosc¢a prostora samodejno. Vsaka datoteka,
ki jo odprete, ostane shranjena. Zato enkrat na mesec izberite Sprosti prostor za
celotno mapo Nextcloud (desni klik na Nextcloud na levi strani Raziskovalca).
Pripete mape pri tem ostanejo nedotaknjene.

o Ne dovolite programom, da preiskujejo celotno mapo Nextcloud. Program za
varnostno kopiranje, protivirusni program ali program za fotografije, ki prebere vse,
prenese vse. Izkljuite mapo Nextcloud iz takSnega programa, saj so VaSe datoteke
ze varno shranjene v Vasem Nextcloudu.

« Ne dovolite, da Windows Poisci indeksira vsebino datotek v mapi Nextcloud, Ce to
stalno sproza prenose.

« Na racunalniku Mac to ureja File Provider sam: ob pomanjkanju prostora macOS
datoteke, ki jih dolgo niste odprli, znova postavi samo v spletni nacin. Pripete
datoteke ostanejo shranjene.

Raje ne: selektivna sinhronizacija

Pri selektivni sinhronizaciji (Selektivna sinhronizacija: samo doloCene mape) mape, ki jih
odkljukate, na prenosniku sploh ne vidite vec. Za majhen disk so navidezne datoteke
prakti¢nejSe: vidite vse, prostor pa zavzame le tisto, kar odprete.
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Pozor: Sprosti prostor ni isto kot Izbrisi. Brisanje odstrani datoteko tudi iz Vasega
Nextclouda in pri sodelavcih, s katerimi si mapo delite.
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16.4 Na Macu: pogresane datoteke po prehodu na
File Provider

Vprasanje: po posodobitvi namizne aplikacije na Vasem Macu se zdi, da je Vasa mapa
Nextcloud prazna, da se nahaja drugje, ali da se ni¢ vec ne sinhronizira.

Zakaj: nove razlicice aplikacije na Macu uporabljajo File Provider podjetja Apple. Vase
datoteke takrat niso vec v obi¢ajni mapi Nextcloud v Vasi domaci mapi, temvec na mestu,
ki ga upravlja macOS. V Finderju to vidite levo pod Mesta. VaSe datoteke so Se vedno cisto
normalno v Vasem WebOké Nextcloud; to najprej preverite v brskalniku.

Korak 1: preverite pod Mesta

1. Odprite Finder in poglejte levo pod Mesta. Ali je tam naveden Nextcloud (vciasih z
Vasim imenom ali naslovom zraven)? Kliknite nanj: tam so VaSe datoteke.

2. Ce Mesta ne vidite, v menijski vrstici izberite Finder, Nastavitve, zavihek
Navigacijski stolpec, in vklopite obla¢no shrambo in Nextcloud.

Korak 2: dodelite dovoljenja

- Sistemske nastavitve, Splosno, Prijavne komponente in razsiritve: vklopite
razsiritev za Nextcloud za Finder ali Bestandsaanbieder (ime se razlikuje glede na
razli¢cico macOS).

» Sistemske nastavitve, Zasebnost in varnost, Datoteke in mape: e je tam
naveden Nextcloud, ga vklopite. Po posodobitvi macOS je to vcasih treba ponoviti.

Korak 3: stara mapa

Stara mapa Nextcloud v Vasi domaci mapi se po prehodu ne posodablja vec. Ali so tam
datoteke, ki ste jih po prehodu Se spremenili ali dodali? V brskalniku preverite, ali se
nahajajo v Vasem Nextcloud. Ce ne, jih povlecite v Va3 Nextcloud pod Mesta. Sele ko je
vse na svojem mestu, lahko staro mapo zavrzete.

Korak 4: se postopek ustavi?

. Kliknite na oblacek v menijski vrstici in preberite sporocila.

. Zaprite aplikacijo in jo znova zazenite. Ali ponovno zazenite Mac.

. Namestite najnovejsSo razli¢ico preko www.weboke.nl/download.

. Odprite nastavitve aplikacije in izberite Vas racun. Kliknite na Reset File Provider
Domain: s tem se File Provider za ta racun ponovno vzpostavi. Vas Nextcloud za
trenutek izgine iz Finderja in se nato znova pojavi. Spremembe, ki Se niso bile
nalozene, ostanejo ohranjene.

5. Ce to ne pomaga: popolnoma odstranite aplikacijo, jo znova namestite in se znova

prijavite.

A W N B
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Pozor: gumb Odpri krajevno v brskalniku lahko datoteke, ki jih upravlja File Provider,
prikaze le v Finderju, ne pa jih tudi neposredno odpre. To je omejitev macOS. Datoteko
nato odprite sami iz Finderja.

Raje nazaj na obic¢ajno mapo?

To je mogoce: v nastavitvah aplikacije pod Splosno odstranite kljukico pri Enable File
Provider (to velja za vse Vase racune) in izberite klasi¢no mapo za sinhronizacijo. V tem
primeru boste pogresali prednosti datotek, ki se prenesejo Sele, ko jih odprete. Glejte
Namestitev Nextcloud Files na racunalniku Mac (File Provider).
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16.5 Stranka naj dostavi datoteke z zahtevo za
datoteko z geslom in datumom veljavnosti

Vprasanje: "Moje stranke morajo dostaviti dokumente: placilne liste, racune, fotografije.
PoSiljanje po e-posti z velikimi datotekami ne deluje dobro in ni varno. Kako uredim, da
datoteke odloZijo pri meni, ne da bi videli kaj drugega?"

Resitev: zahteva za datoteko za vsako stranko posebej, v lastni mapi, z geslom in
datumom veljavnosti. Stranka nalozi datoteke prek brskalnika in ne potrebuje racuna.

Korak 1: mapa za vsako stranko

1. V razdelku Datoteke ustvarite mapo za dostave, na primer Dostave.
2.V njej ustvarite mapo za vsako stranko, na primer Dostave/Pekarna De Linde
2026 (glejte Ustvarjanje, premikanje, kopiranje in preimenovanje map).

Tako stranka nikoli ne more priti do datotek druge stranke, Vi pa takoj veste, od koga je kaj
prispelo.

Korak 2: ustvarjanje zahteve za datoteko

1. Kliknite Novo in izberite Ustvari zahtevo za datoteko.

2.V polje Zadeva zahteve vnesite, kaj zahtevate, na primer "Letna porocila 2026".

3. Pri Mestu posiljanja izberite mapo te stranke.

4.V polje Opomba za prejemnika natanc¢no zapiSite, kaj potrebujete in do kdaj. To
besedilo bo stranka videla na vrhu strani za nalaganje.
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@ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Vnos zadeve, mape in opombe

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

@

Annuleren - Doorgaan

Korak 3: geslo in datum veljavnosti

1. Kliknite Nadaljuj.

2. Obkljukajte Nastavi datum poteka veljavnosti in izberite datum nekaj dni po

Vasem roku.

3. Obkljukajte Nastavi geslo in izberite geslo.
4. Kliknite Nadaljuj in s pomocjo gumba na desni strani polja kopirajte Povezavo za

souporabo.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

© De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middemacht en zal
beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

Wachtwoord

sesensns @ 4

Varige stap Annuleren - Doorgaan

Nastavitev datuma veljavnosti in gesla

Korak 4: posSiljanje povezave in gesla

Povezavo posljite stranki sami, na primer po e-posti. Geslo posljite po drugem kanalu: po
SMS, WhatsAppu ali po telefonu. Tako nekdo, ki prestreze e-posto, s povezavo Se vedno ne
bo mogel nicesar storiti.

Vasa stranka odpre povezavo, vnese geslo in klikne Poteka posiljanje ali v okno povlecCe
svoje datoteke. Vidi samo Vaso opombo in gumb za nalaganje, ne pa tudi tega, kaj je ze v
mapi.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Kaj vidi Vasa stranka

Korak 5: spremljanje prejetih datotek

« V aplikaciji Dejavnost in na zavihku Dejavnost te mape vidite, kaj je prispelo in
kdaj (glejte Pogovor in dejavnost pri datoteki).

« Po datumu veljavnosti povezava samodejno preneha delovati. Ce ste prej koncali,
souporabo odstranite na zavihku Souporaba mape ali pod V souporabi in Zahteve
za datoteke.

« Za stranko vsako leto ali za vsako narocilo pripravite novo zahtevo. Tako ostane vse
lepo loceno.

Pozor: kar stranke nalozijo, se Steje v Vaso porabo prostora za shranjevanje (glejte Kdor
uporablja deljene datoteke, uporablja Vas prostor za shranjevanje). Zato stare dostave
sproti pospravite ali arhivirajte.

Vel pojasnil o sami zahtevi za datoteko najdete v Datoteke naj Vam posljejo drugi: zahteva
za datoteko in poteg datotek v mapo.
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16.6 Mapa drustva ali druzine, ki ne izgine, ko
nekdo preneha

Vprasanje: "Pri naSem drustvu je vse shranjeno v mapi v souporabi prejSnjega tajnika. Ta
zdaj preneha z delom. Kaj se zgodi z mapo in kako to prepre¢imo naslednji¢?"

Tezava: mapa v souporabi vedno pripada eni osebi. Ce tega uporabnika izbrisete, mapa
izgine tudi za vse ostale. Enako velja za druzino, kjer je vse shranjeno v mapi enega od
starSev.

Zdaj: zascitite mapo

1. Naj oseba, ki odhaja, prenese lastniStvo mape na nekoga, ki ostaja, prek
Nastavitve, Souporaba in blok Datoteke. Glejte Prenos lastnistva, ko sodelavec
odide.

2. Uporabnika v Mojem WebOké izbrisite Sele, ko je prenos zaklju¢en. Ce Zelite ra¢un za
zdaj ohraniti, ga raje onemogocite, kot da bi ga izbrisali.

3. Se oseba ne more vec prijaviti? Sledite navodilom v Znanec odhaja: varen prevzem
datotek, koledarja in map v souporabi.

Odslej: skupina in mapa skupine
1. Ustvarite skupino

V aplikaciji Skupine ustvarite skupino, na primer "Odbor" ali "Druzina", in dodajte ¢lane
(glejte Ustvarjanje skupin in souporaba mape s celotno skupino). Ko se nekdo pridruzi ali
preneha, prilagodite samo skupino.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Ustvarjanje skupine v aplikaciji Skupine
2. Zaprosite za mapo skupine

Mapa skupine pripada skupini, ne eni osebi. Ostane, tudi ¢e nekdo odide, prostor za
shranjevanje pa se ne Steje k enemu ¢lanu. Mapo skupine za Vas ustvari WebOké:
zaprosite zanjo z vstopnico v Mojem WebOké in navedite ime mape ter skupine (glejte
Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada ekipi). Mape skupin so na voljo v paketih Personal,
Family in Max, ne pa v Nextcloud Free.

3. Prenesite datoteke

1. V aplikaciji Datoteke odprite staro mapo v souporabi.

2. Oznacite vse (potrditveno polje nad seznamom izbere vse).

3. Na vrhu izberite Premakni ali kopiraj, izberite mapo skupine in kliknite Move z
imenom mape skupine (glejte Ustvarjanje, premikanje, kopiranje in preimenovanje
map).

4. Preverite, ali je vse preneseno, in nato odstranite staro souporabo.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte Aangepast

Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Izberite ciljno mapo in kliknite Premakni v

Nasveti za ureditev

« Uporabite ustaljeno strukturo map, na primer Zapisniki, Finance, Clani,
Dejavnosti. Z gumbom Dodaj opis mape dodajte kratko razlago (glejte Ustvarjanje
opomb in besedilnih datotek z aplikacijo Besedilo).

« Dolocite, kdo kaj sme. Vsem ni treba omogociti urejanja financnih dokumentov.

« Pri souporabi navzven (Clani, starsi, obcina) vedno uporabite povezavo z geslom in
datumom poteka (glejte Ustvarjanje javne povezave: branje, urejanje, geslo, datum
preteka in omejitev prejemov).
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16.7 Znanec odhaja: varen prevzem datotek,
koledarja in map v souporabi

Vprasanje: "Sodelavec zapusca podjetje. Kako zagotovim, da ohranimo njegove datoteke,

koledar in mape v souporabi, in da po tem nima vec dostopa?"

Sledite korakom v tem vrstnem redu. NajpomembnejSe pravilo: uporabnika izbrisite
Sele, ko je vse preneseno. Izbrisan uporabnik je z vsemi svojimi datotekami, koledariji in

stiki dokonc¢no izgubljen.

1. korak: prenos, dokler je znanec Se prisoten

1. Znanec prenese svoje datoteke prek Nastavitve, Souporaba, blok Datoteke:

izbere glavno mapo ali pomembne mape pri Bestand of map om over te dragen,
naslednika pri Nov lastnik, in klikne Prenos. Glejte Prenos lastnistva, ko sodelavec

odide.

2. Naslednik sprejme prenos prek obvestila v Nextcloud.

3. Koledarje in adresarje naslednik prevzame tako, da jih da v souporabo ali jih izvozi in
uvozi. Glejte Souporaba, javna objava in vstavljanje koledarjev na spletno mesto in

Stiki: ustvarjanje, skupine, uvazanje in izvazanje.

4. Pri pogovorih v Pogovoru Talk, Deck tablah in obrazcih, katerih lastnik je, dodelite

pravice skrbnika tudi drugi osebi.

eve @ demo.webokecloud nifsettings/user/sharing

Personal

& Profile & contact

@ Llanguage & locale C afe with anyo
their

& Beveiliging { Clowd-I0

Jouw Feders d-I
demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen

Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

+ Weergave en toegankelijkheid
| & Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

Overdragen eigendom bestand of map

o Flow
Bestand of map om over te dragen

. ! )
& Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

1, berichten, en meer

W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon

@ Toevoegen aan je website

Intr
m Intros o Nieuwe elgenaar

| Administration

T Uiterlijk

2 standaard shares van andere ac

N voor geaccepteer

Prenos lastniStva s strani znanca, ki odhaja

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl

counts en groepe

408/ 445



WebOké

2. korak: zaprtje dostopa

1. Kot skrbnik pojdite v Mijn WebOké, Moji produkti in Vas paket Nextcloud.

2. Pri uporabniku v bloku Upravljanje uporabnikov izberite Onemogoci. Znanec se
po tem ne more vec prijaviti, vendar njegovi podatki ostanejo shranjeni.

3. Poskrbite, da se odjavi iz svojih naprav, ali mu prekli¢ite dostop z njegovih naprav.
Glejte Naprave in seje ogled, preklic ali daljinski izbris.

3. korak: ali je znanec ze odsel?
Ce znanec ni mogel ni¢esar vec prenesti, lahko kot skrbnik sami zavarujete datoteke:

1. Najprej ponovno omogocite uporabnika, ¢e ste ga onemogocili.

2.V Mijn WebOké pri uporabniku izberite Spremeni geslo in nastavite novo geslo.

3. Prijavna koda po e-posti gre na e-postni naslov uporabnika. Ce do njega nimate
dostopa, prilagodite e-postni naslov prek Uredi podatke, ali pa za pomoc prosite
podporo WebOké.

4. Prijavite se kot ta uporabnik in prenesite datoteke, kot je opisano v 1. koraku.

5. Po tem uporabnika ponovno onemogocite.

Pozor: prijavite se v racun (bivSega) sodelavca samo, Ce je to v skladu z Vasimi dogovori
in pravili o zasebnosti. Ce ste v dvomih, se najprej posvetujte.

4. korak: urejanje

« Preverite, ali so vse pomembne datoteke pri nasledniku in ali mape v souporabi Se
vedno delujejo za preostanek ekipe.

« Sele nato pri uporabniku v Mijn WebOké izberite Izbrisi. Tega dejanja ni mogoce
razveljaviti.

« Prihaja nov sodelavec? Ustvarite novega uporabnika in, ¢e ima Vas paket Pisarna,
ponovno dodelite licenco za Pisarno.

Nasvet: tovrstna opravila preprecite z uporabo skupinskih map: te pripadajo ekipi in ne
eni osebi. Glejte Ekipne mape: skupna mapa, ki pripada ekipi in Mapa drustva ali druzine,
ki ne izgine, ko nekdo preneha.
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16.8 Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen

Povabili ste osebe na sestanek, vendar pravijo, da niso prejele nicesar. Vas WebOké
Nextcloud poslje vabilo po e-posti v trenutku, ko shranite sestanek. Ce gre pri tem kaj
narobe, je skoraj vedno razlog ena od spodnjih tock.

Najprej preverite teh pet stvari

1.

Ali je v Vasem profilu naveden Vas lastni e-postni naslov? Vas Nextcloud Vas v
vabilu navede kot organizatorja, z e-postnim naslovom iz Vasega profila. Brez e-
postnega naslova vabilo ne more biti poslano. Preverite pri Nastavitve, Profile &
contact (glejte Izpolnitev profila: ime, slika, e-poStni naslov, jezik in Casovni pas).

. Ali gre za Vas lastni koledar? Sestanek ustvarite v svojem lastnem koledarju. V

koledarju, ki Vam ga je nekdo drug delil, je lastnik ta druga oseba in vabila se ne
obnasajo vedno tako, kot pri¢akujete.

. Ali je sestanek v prihodnosti? Za sestanke v preteklosti se vabila ne posiljajo.
. Ali je e-postni naslov udelezenca pravilen? Odprite sestanek, pojdite na

Udelezenci in preverite, ali je naslov pravilno zapisan. Pri sodelavcu iz Vasega
lastnega Nextclouda Vas Nextcloud uporabi e-postni naslov iz njegovega profila; Ce
tam ni ni¢esar vnesenega, bo ta sodelavec sestanek sicer dobil v svojem koledariju,
vendar ne bo prejel e-poste.

. Ste shranili? Vabilo se odposlje Sele, ko kliknete Shrani ali Posodobi. Zgolj

dodajanje udelezenca ni dovolj.

Preverite, kje ustvarjate sestanek

Sestanke z udelezenci najraje ustvarjajte v brskalniku, v aplikaciji Koledar Vasega WebOké
Nextclouda (glejte Osebe povabite na sestanek). Takrat vabilo po$lje Va3 Nextcloud. Ce
sestanek ustvarite v programu na svojem racunalniku ali telefonu, je to odvisno od tega

programa:
Kje ustvarite sestanek? Kdo poslje vabilo?
Koledar v brskalniku Vas WebOké Nextcloud
iPhone, iPad ali Mac z Vasim Vecinoma Vas Nextcloud, potem ko telefon posreduje

Nextcloud koledarjem (CalDAV) sestanek naprej

Thunderbird Thunderbird lahko vabilo sam poslje prek Vasega lastnega

poStnega predala; takrat se Vam prikaze vprasanje, ali zelite
poslati vabilo

Outlook s CalDav Synchronizer Outlook sam, prek Vasega lastnega e-postnega racuna, ali Vas

Nextcloud po sinhronizaciji; to je odvisno od nastavitev
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Niste prepri¢ani? Preizkusite: povabite samega sebe na drug e-postni naslov in preverite,
ali vabilo prispe.

Vabilo je bilo poslano, vendar ne prispe

« Prosite prejemnika, naj preveri mapo Vsiljena posta, Nezelena e-posta ali pri
Gmailu pod Promocije.

« Nekatera podjetja vabila z datoteko koledarja (.ics) spustijo skozi Sele po nekem
¢asu, ali pa jih zavrnejo. V takem primeru posljite ¢as in kraj tudi v navadnem e-
sporocilu.

« Sestanek, ki ga spremenite, poslje novo razli¢ico vabila. Ce sestanek spreminjate
zelo pogosto, lahko prejemnik Vasa e-sporocila s¢tasoma zacne obravnavati kot
nezeleno posto.

Vam ne uspe?

Obrnite se na WebOké (glejte Tako prijavite tezavo pri WebOké). Navedite naslov in datum
sestanka, uro, ko ste ga shranili, ter e-poStni naslov udelezenca, ki ni ni¢esar prejel. Tako
bomo lahko v dnevniskih zapisih preverili, ali je bilo e-sporocilo poslano.

Priro¢nik za Nextcloud - www.weboke.nl 411/ 445



WebOké

16.9 Outlook in koledar Nextcloud drug ob drugem

Ali delate z Outlookom, na primer za e-posto, in bi vseeno radi imeli svoj koledar v WebOké
Nextcloud? To je mogocle na dva nacina. Vnaprej izberite, kateri koledar je glavni, da ne
boste vsega vodili dvakrat.

Primerjava dveh nacinov

CalDav Synchronizer Narocilo prek povezave

Deluje v Outlook za Windows Outlook za Windows, Outlook v
(klasi¢ni program) spletu, novi Outlook in Outlook za

Mac

Ogled Da Da

Spreminjanje v Outlooku in Da, v obe smeri Ne, samo za branje

vracanje v Nextcloud

Kako hitro vidite Po nekaj minutah Outlook se osvezi sam, v€asih Sele

spremembe? (nastavljivo) po urah

Kaj potrebujete? Brezplacni dodatek in Javno povezavo Vasega koledarja

geslo aplikacije

Pojasnilo Koledar v Outlooku s Spodaj
CalDav Synchronizer

Nacin 1: v obe smeri s CalDav Synchronizer

To je najboljsa izbira, Ce Zelite sestanke ustvarjati in spreminjati v Outlooku. Dodatek
ohranja lo¢eno mapo koledarja v Outlooku usklajeno z Vasim koledarjem Nextcloud. Kako
ga nastavite, je korak za korakom opisano v Koledar v Outlooku s CalDav Synchronizer.

Nasvet: naj dodatek sinhronizira v novo, prazno mapo koledarja v Outlooku, ne v Vas
obstojeci koledar Outlook. Tako ne boste ni¢esar izgubili in boste svoj koledar Nextcloud
videli kot loCen koledar poleg svojih drugih koledarjev.

Nacin 2: samo ogled z narocilom

1. Odprite v WebOké Nextcloud aplikacijo Koledar, z miSko se postavite na koledar in
kliknite na svincnik, ali na tri pike in nato Uredi in omogoci souporabo koledarja.

2. Ustvarite javno povezavo s plusom pri Povezava za souporabo in v meniju pri
povezavi izberite Kopiraj povezavo narocnine (glejte Souporaba, javna objava in
vstavljanje koledarjev na spletno mesto).

3. V Outlooku v spletu ali novem Outlooku: pojdite na koledar, izberite Dodaj koledar
in nato Naroci se prek interneta. Prilepite povezavo in koledarju dodelite ime. V
klasicnem Outlooku za Windows v koledarju izberite Dodaj koledar in nato 1z
interneta.
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Pozor: z javno povezavo lahko Vas koledar vidi vsak, ki ima to povezavo. Zato to
uporabite samo za koledar brez zasebnih podatkov, ali pa ustvarite lo¢en koledar za tisto,
kar lahko vidijo drugi. Povezava preneha delovati takoj, ko jo izbriSete v svojem Nextcloud.

Nasveti za preprecevanje podvojenega dela

« lIzberite eno mesto za ustvarjanje sestankov. Ce sestanke ustvarjate v svojem
koledarju Nextcloud (v brskalniku, na telefonu ali prek CalDav Synchronizer), bodo
povsod pravilno prikazani.

- Delate v podjetju z Microsoft 365 ali Exchange? Potem Vas koledar Exchange
ostaja loCen koledar. Povabila sodelavcev v Exchangeu pridejo tja, ne v Vas
Nextcloud. Ne sinhronizirajte obeh koledarjev medsebojno, saj to povzrodi podvojene
sestanke.

- Casovni pas. Je sestanek premaknjen za eno uro? Preverite ¢asovni pas v Outlooku
in v nastavitvah koledarja v svojem Nextcloud (glejte Koledar: pogledi, dogovarjanje
sestankov, ponavljanje in opomniki).

« Povabila. Ali povabilo odide iz Outlooka ali iz Vasega Nextcloud, je odvisno od tega,
kje ustvarite sestanek. Glejte Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.
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16.10 Een openbare agenda of afsprakenpagina in
uw website plaatsen

Wilt U bezoekers van Uw website Uw activiteiten laten zien, zoals de wedstrijden van Uw
club, de openingstijden van Uw praktijk of de cursussen van Uw vereniging? Of wilt U dat
klanten via Uw website een afspraak inplannen? Met Uw WebOké Nextcloud kan dat,
zonder extra programma's.

Priprava: loc¢en koledar za Vaso spletno stran

Vsi vidijo vse, kar je navedeno v javnem koledarju, z naslovom, ¢asom, krajem in opisom.
Zato ustvarite loCen koledar, na primer Activiteiten website, in vanj dodajte le termine,
ki jih lahko vidi vsak.

1. Odprite aplikacijo Koledar in kliknite na plusek zraven Moji koledarji.
2. Izberite Nov koledar in mu dodelite ime (glejte Narocanje na zunanji koledar in uvoz
koledarja).

Koledar namestite na Vaso spletno stran

1. Z misko se postavite na koledar in kliknite na svincnik, ali na tri pike in nato Uredi in
omogoci souporabo koledarja.

2. Kliknite na plusek pri Povezava za souporabo. Koledar ima zdaj javno povezavo.

3. Odprite meni zraven povezave in izberite Kopiraj vstavljivo kodo.

4. Prilepite kodo na mesto v Vasi spletni strani, kjer naj se koledar prikaze, kot HTML. V
WordPressu za to uporabite blok Aangepaste HTML,; v drugih graditeljih spletnih
strani se pogosto imenuje HTML-blok, insluiten ali embed.
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L ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Meni zraven javne povezave: javna povezava, povezava za naro¢nino ali koda za Vaso spletno stran

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Teon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)

Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link o

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda

| via e-mail
Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink

[ Verwijderen &, Exporteren i

L ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/calendar/embed/on&PwpBRRFyxibW/dayGridMonth/now

wobciié.. WebOké Nextcloud

oktober 2026 > Vandaag

19 20
@ 09:30 Teamowverleg ® 14:00 Klantgesprek Bakk..,

26 27

® 09:30 Teamoverieg ® 13:00 Kwartaalplanning

Dag Week Jaar

21 22 23

®12:30 Lunch met Lisa @ 10:00 Offerte afronden [v‘akbeurs Utrecht

29

® 15:00 Webinar veilig wer..

Takole se koledar prikaze na Vasi spletni strani
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Koda je okno (iframe), v katerem je Va$ koledar. Ce spremenite termin v svojem
Nextcloudu, bo obiskovalec videl novo razli¢ico takoj, ko bo stran ponovno nalozil.

Namig: Zelite, da obiskovalci Vase aktivnosti lahko dodajo v svoj lastni koledar? Potem na
Vaso spletno stran dodajte tudi povezavo za narocnino, z besedilom "Dodajte nase
aktivnosti v svoj koledar". Kdor to povezavo doda v svojo aplikacijo za koledar, bo
samodejno videl nove aktivnosti, ko se pojavijo.

Stran za narocanje na termine na Vasi spletni strani

S shemo za naroc¢anje na termine si stranke same izberejo prosti termin (glejte Narocanje
na sestanke prek strani za narocanje). Povezavo do Vase strani za naroCanje na termine
postavite na svojo spletno stran:

« kot gumb, na primer "Narocite se na spoznavni pogovor", ki vodi na povezavo Vase
sheme za narocanje. To deluje v vsakem graditelju spletnih strani;
« ali v Vasem podpisu e-poste in na Vasi vizitki.

Stranka vidi le proste termine, ne pa tudi tega, kaj je sicer v Vasem koledarju.

Prenehanje souporabe

Ponovno odprite Uredi in omogoci souporabo koledarja, odprite meni zraven povezave
in izberite 1zbriSi povezavo za souporabo. Koledar na Vasi spletni strani in vse
naro¢nine po tem ne bodo ve¢ delovale. Ce pozneje ustvarite novo povezavo, bo imela
drug naslov, zato boste morali kodo na Vasi spletni strani zamenjati.

Pozor: v javni koledar ne vnasajte imen, telefonskih Stevilk ali drugih osebnih podatkov.
Vsak, ki ima povezavo, pa tudi iskalniki, ki berejo Vaso spletno stran, jih lahko vidijo.
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16.11 Podvojene stike po prenosu podcistite

Svoje stike ste prenesli v Vas WebOké Nextcloud in zdaj je vsak vpisan dvakrat ali trikrat.
To se obicajno zgodi, ker je bila ista datoteka uvozena dvakrat, ali ker je telefon stike
nalozil Se enkrat dodatno. Stiki lahko hkrati zdruzijo dve kartici, vendar sami ne iS¢ejo
podvojenih. Spodaj izberite nacin, ki ustreza Vasi situaciji.

Najprej varnostna kopija

Pred Cis¢enjem prenesite svoj imenik. V Stikih levo spodaj kliknite Nastavitve stikov, pod
Imeniki odprite meni s tremi pikicami za imenikom in izberite Prejmi (glejte Stiki:
ustvarjanje, skupine, uvazanje in izvazanje). Prejeli boste datoteko .vcf z vsemi Vasimi
stiki. Ce gre kaj narobe, jo pozneje ponovno uvozite.

Nacdin 1: zdruzite dve kartici v Stikih
Gre za pescico podvojenih? Potem jih zdruzite v parih.

1. Vtipkajte ime v iskalno polje nad seznamom, tako da vidite podvojene kartice druge
pod drugo.

2. Kliknite na okroglo fotografijo ali ¢rke pred prvo kartico in nato pred drugo. Zdaj sta
izbrani.

3. Na vrhu seznama kliknite gumb za zdruzitev dveh stikov (1).

4. Pri vsakem podatku izberite, kaj zelite obdrzati, in potrdite z Zdruzi stike. Ostane
ena kartica s podatki obeh.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ZGVth3SELXNIenZlcilnZWSIemFOZWOILXNSc2RIbO

+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

2 Niet gegroepeerd

Adresboeken

[E Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

2\ Familie

&, Klanten
Leveranciers

Vereniging

# Contactinstellingen

Anne de Groot
demo-handleiding@weboke...

Eva Visser
eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit
demo-han ding@weboke...
Mohamed EI Amrani

El Amrani Instaliatietechniek

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

| Pieter Jansen o
pieter@bakkerij-jansen...
Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké
rt@weboke.n|

Tom Visser
demo-handleiding@weboke.

2

Owerig

©

Nextcloud

E3

Voornaam
Extra namen

Achternaam

a3

-]

Adresboek

Izbrani sta dve podvojeni kartici; zgumbom (1) ju zdruzite

L ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/conta

Anne de Groot

Q & 82

demo-handleiding@weboke.nl

Sociaal netwerk

https://demo.webokecloud.nl/index.php
fu/demo

Gedetailleerde naam
Anne
de

Groot

Gefedereerde Cloud ID

demo@demo.webokecloud.nl

Adresboek

Accounts

Lo

Alle contactpersonen/ZGVib3IS6LXNIcnZIcilnZWSIcmFOZWQILXNSCIRIBO

Voeg contactpersonen samen

Bevestig samenvoegen contactpersonen

A

moet worden

® O
Voomnaam Pieter

Achternaam Jansen

2 Naam

Pleter Jansen

B Organisatie

Bakkerij Jansen

. Telefoon

Mabjel +31 30000 0012

= Email

pieter@bakkerij-
Werk jansen.example

Izberite, kaj zelite obdrzati, in zdruzite kartici
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Contactpersonen

De geselecteerde contactpersonen hebben conflicterende informatie. Kies welke informatie behouden

1 Gedetailleerde naam

Voornaam Pleter

Achtermnaam Jansen

& Naam

Pleter Jansen

. Telefoon

Mobiel

+31 6 0000 0099

= Email

Werk

pieter@bakkerij-
jansen.example

# Bewerken profiel
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Zdruzevanje je mogoce samo pri karticah v imeniku, v katerega lahko pisete. Kartic iz
imenika Racuni (uporabniki Vasega Nextclouda) ne morete zdruziti.

Nacin 2: zacnite znova z enim urejenim uvozom
To je najhitrejSi nacin, Ce je vse podvojeno in Se imate izvirni izvoz.

1. V Nastavitvah stikov ustvarite nov, prazen imenik z Novo imenik, na primer Stiki
novo.

2. Svojo izvirno datoteko (iz Google, iCloud ali Outlook) uvozite samo enkrat v ta novi
imenik, z Uvozi stike (glejte Stiki: ustvarjanje, skupine, uvazanje in izvazanje).

3. Preverite, ali je vse pravilno.

4. Nato izbriSite stari, podvojeni imenik prek menija za imenikom v Nastavitvah stikov.
Uporabljate svoje stike na telefonu? Tam vklopite nov imenik.

Nacin 3: naj podvojene poisce Vas Mac ali iPhone

Imate Mac ali iPhone, ki deluje z Vasimi stiki iz Nextclouda (glejte Koledar in stiki na iPhonu
in iPadu in Koledar in stiki na racunalniku Mac)? Ta lahko sam poisc¢e podvojene.

« Mac: odprite aplikacijo Stiki, izberite svoj Nextcloud-rac¢un in v meniju Zemljevid
poiscite funkcijo za iskanje podvojenih kartic. Stiki predlagajo, katere kartice je
mogoce zdruziti.

« iPhone ali iPad: ¢e aplikacija Stiki najde podvojene, se na vrhu seznama prikaze
obvestilo, da so bili najdeni podvojeni stiki. Tapnite nanj, da jih zdruzite.

Zdruzen rezultat se prek sinhronizacije vrne nazaj v Vas Nextcloud. Malo pocakajte in nato
v brskalniku preverite, ali je vse pravilno.

Preprecevanje je boljse

« Datoteko uvozite samo enkrat. Ce niste prepri¢ani, ali je uspelo, najprej preverite na
seznamu, preden poskusite znova.

« Uvazajte v prazen imenik, ne v imenik, kjer so ze stiki.

« Na telefonu ne vklapljajte hkrati Google ali iCloud stikov in Vasih Nextcloud stikov, Ce
vsebujejo iste osebe. Potem boste vsakogar na telefonu videli podvojeno, Ceprav je v
Vasem Nextcloudu vse pravilno.

« Stiki berejo datoteke vCard v razlicici 3.0 in 4.0. StarejSa datoteka se vcasih ne
prebere pravilno: v tem primeru jo znova izvozite iz starega programa.
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16.12 Naloge z vasega iPhona in naprave Android
hkrati

Ali sami uporabljate iPhone, Vas partner ali sodelavec pa napravo Android, ali pa
uporabljate oboje? Z Vasim WebOké Nextcloud sodelujete v istih seznamih nalog: kar eden
odkljuka, drugi vidi tudi kot odkljukano. Vas Nextcloud je pri tem sredisce, kjer se vse
zdruzi.

Kako deluje

Naprava Kje vidite naloge? Kako povezete?

Brskalnik Aplikacija Naloge v Vasem Ni potrebno nic¢esar (Naloge: seznami, roki in
Nextcloud podrejene naloge)

iPhone in Aplikacija Spomini Racun CalDAV, ki ga uporabljate tudi za Va$ koledar

iPad (Koledar in stiki na iPhonu in iPadu)

Android Aplikacija za naloge, kot je DAVx5 (Koledar in stiki na Androidu z DAVX5 in
Tasks.org ali jtx Board Naloge na telefonu: Spomini na iPhone, Tasks.org

na Android)
Mac Aplikacija Spomini Racun CalDAV (Koledar in stiki na racunalniku Mac)

1. korak: ustvarite seznam v Vasem Nextcloud

Skupni seznam nalog vedno ustvarite v VaSem Nextcloud, ne na telefonu. Odprite
aplikacijo Naloge in kliknite Dodaj seznam, ali pa v Koledarju ustvarite Nov koledar s
seznamom nalog. Ali Zelite seznam deliti z nekom drugim? Uporabite gumb za deljenje
poleg seznama v aplikaciji Naloge (glejte Naloge: seznami, roki in podrejene naloge), ali ga
delite iz Koledarja, enako kot koledar (glejte Souporaba, javna objava in vstavljanje
koledarjev na spletno mesto).

2. korak: iPhone

1. Prepricajte se, da ste dodali racun CalDAV (glejte Koledar in stiki na iPhonu in iPadu)
in da je pri tem racunu vklopljena moznost Spomini.

2. Odprite aplikacijo Spomini. Vasi seznami iz Nextcloud so prikazani pod imenom
racuna.

3. Nove naloge ustvarjajte v teh seznamih, ne v seznamu pod iCloud ali V mojem
iPhonu.

3. korak: Android

1. Najprej namestite aplikacijo za naloge, na primer Tasks.org ali jtx Board, nato pa (ali
ponovno) DAVX5.
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2. Odprite DAVx5, tapnite na Vas racun in na zavihku CalDAV obkljukajte sezname
nalog.
3. Odprite Vaso aplikacijo za naloge: seznami iz Vasega Nextcloud bodo prikazani v nje;j.

Na kaj morate biti pozorni

« Ne gre vse iz aplikacije Spomini s seboj. NovejSe funkcije aplikacije Spomini na
iPhonu, kot so oznake, razdelki in nekatere vrste podnalog, delujejo samo v seznamih
iz iCloud. V seznamu iz Nextcloud delujejo naslov, opombe, datum, prioriteta in
odkljukanje.

« Podnaloge je najbolje ustvarjati v aplikaciji Naloge v Vasem Nextcloud. Na iPhonu jih
vCasih vidite kot navadne naloge.

- Sinhronizacija potrebuje nekaj ¢asa. Na napravi Android DAVx5 pridobiva
spremembe v fiksnih ¢asovnih presledkih. Ce Zelite spremembe videti takoj, naj
DAVX5 sinhronizira ro¢no.

« Socasne spremembe. Ce oba hkrati spremenita isto nalogo, zmaga zadnja
sprememba. Dogovorite se, kdo vodi katero nalogo.

Ne deluje? Oglejte si Koledar ali stiki se ne prikazejo na telefonu.
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16.13 Prenos fotografij iz Google Photos s
pravilnimi datumi in albumi

Vprasanje: svoje fotografije sem izvozil iz Google Photos, vendar so v Nextcloud vse na
dan, ko sem jih nalozil. Poleg tega so moji albumi izginili. Kako jih pravilno prenesem?

Zakaj se to zgodi

Ce fotografije prenesete z Google Takeout, Google datuma snemanja, lokacije in opisa
pogosto ne zapiSe v samo fotografijo, temvec v loCeno datoteko .json poleg vsake
fotografije. Fotografije in Spomini preberejo samo podatke v sami fotografiji. Brez teh
podatkov uporabijo datum datoteke: dan, ko ste jo nalozili. Aloume Takeout shrani v lo¢ene
mape; kot album v Nextcloud Se ne obstajajo.

Resitev 1: orodje WebOké Import Tool (priporoceno)

Orodje WebOké Import Tool za Vas obdela izvoz iz Googla. Samo razpakira zip datoteke iz
Google Takeout in ohrani datum, lokacijo ter napravo, s katero je bila fotografija posneta.
Vasi albumi ostanejo ohranjeni. Sami Vam ni treba nicesar poceti z datotekami .json.

1. Najprej zaprosite za dostop: prek vstopnice v Mojem WebOké posljite e-poStni naslov
svojega Google racuna. To je potrebno zaradi omejitve na strani Googla.

2. lzvozite svoje fotografije z Google Takeout v svoj Google Drive (kot zip datoteke).

3. V svojem Nextcloud odprite zgoraj desno svojo profilno sliko, Nastavitve, WebOke
Import Tool in se prijavite v Google.

4. Pri Photo import(zip) pridobite zip datoteke z gumbom Takeout bestanden
migreren van Google Drive in nato zazenite Start Google Photos Import.

Vsi koraki s posnetki zaslona so na voljo v Preselitev Google Drive, Fotografij, Koledarja in
Stikov z orodjem WebOké Import Tool.

Resitev 2: rocno z Google Takeout

1. Izvozite svoje fotografije z Google Takeout in razpakirajte zip datoteke na svojem
racunalniku.

2. Vrnite datume in lokacije iz datotek .json nazaj v fotografije, s pomocjo orodja, ki to
naredi za Google Takeout. To storite pred nalaganjem. Glejte tudi Fotografije iz
Google Takeout s pravilnim datumom.

3. Nalozite fotografije v svojo lastno mapo, na primer Foto's Google, z namizno
aplikacijo ali tako, da mapo povlecete v Datoteke.

4. Dodajte to mapo v razdelku Nastavitve za fotografije v aplikaciji Fotografije in v
Spominih izberite mapo ¢asovnice, pod katero spada (glejte Casovnica, albumi in
mape in Fotografije ali Spomini: katera aplikacija za kaj?).
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Ponovna izdelava Vasih albumov

Ce uporabite Import Tool, Vasi albumi ostanejo ohranjeni. Ce ste fotografije prenesli sami
(reSitev 2), je v izvozu iz Googla vsak album shranjen kot svoja mapa z imenom albuma.
Tako jih ponovno spremenite v albume:

1. V Fotografijah pojdite na Albumi in ustvarite album z enakim imenom.
2. Pri dodajanju fotografij izberite fotografije iz te mape.

Ce imate malo albumov, je pogosto enako priro¢no, da mape pustite, kot so, in jih si
ogledate pod Mape. Mapo lahko tudi delite, tako kot album (glejte Souporaba albuma z
druzino ali prijatelji).

Nekaj fotografij je Se vedno narobe?

Ce so po prenosu nekatere fotografije $e vedno na napacen dan, jih popravite v Spominih:
odprite fotografijo, izberite prek treh pik zgoraj desno Uredi metapodatke in vnesite
pravilen datum. Glejte Zemljevid in lokacija, prilagajanje datuma fotografije.

Pozor: fotografska knjiznica iz Googla je pogosto velika na desetine gigabajtov. Vnaprej
preverite, ali imate dovolj prostora za shranjevanje (glejte Ogled shrambe: kaj se Steje in
kaj ne), in fotografije pri Googlu izbriSite Sele, ko ste v Nextcloud preverili, da je vse
prisotno.
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16.14 Ponovna vzpostavitev samodejnega
nalaganja fotografij na Androidu po posodobitvi
programa

Vprasanje: od posodobitve programa Nextcloud na Androidu se nove fotografije ne
nalagajo vec v Vas Nextcloud, brez kakrsSnega koli sporocila o napaki.

Zakaj: pri vecjih posodobitvah so bile nastavitve za samodejno nalaganje veckrat povsem
prenovljene. Pri tem se lahko zgodi, da se mapa izklopi ali da Android ponovno zahteva
dovoljenje. Prav tako lahko Android po posodobitvi znova vklopi omejitev porabe baterije.

Kako ga znova vklopite

1. Odprite program Nextcloud. Ali je na vrhu prikazano obvestilo, na primer o dovoljenju
ali varCevalnem nacinu? Tapnite nanj in sledite navodilom.

2. Meni (tri Crtice), Nastavitve, Samodejno nalaganje. Je mapa Kamera (in
morebitne druge mape) Se vedno vklopljena? Vklopite jo.

3. Tapnite tri pike poleg mape in preverite ciljno mapo v Vasem Nextcloudu. Je ta Se
vedno pravilno nastavljena, na primer na Vaso lastno mapo namesto na
/AutomatischUploaden?

4. Preverite dovoljenje: Android Nastavitve, Programi, Nextcloud. Omogocite dostop
do fotografij in videoposnetkov, ali pa Dostop do vseh datotek.

5. Nastavite porabo baterije za Nextcloud na Neomejeno.

6. Na zaslonu Samodejno nalaganje tapnite Sinhroniziraj zdaj.

Fotografije, nastale v vmesnem casu

« Program praviloma nalozi samo fotografije, nastale po vklopu, razen Ce je vklopljena
moznost Nalozi tudi obstojece datoteke. To moznost vklopite v nastavitvah mape,
da vkljucite tudi fotografije, ki so bile izpus¢ene. Fotografije, ki so ze v Vasem
Nextcloudu, program preskoci.

« Ali pa izpusc¢ene fotografije nalozite ro¢no: odprite ciljno mapo v programu, tapnite +
in izberite fotografije.

« V meniju si oglejte Nalaganja: tam so prikazana neuspela nalaganja, ki jih lahko
znova poskusite.

Nasvet: uporabljate hkrati razlic¢ico iz F-Droid in razlic¢ico iz Google Play? Izberite eno. Dva
programa Nextcloud s samodejnim nalaganjem povzrocita podvojene fotografije.

Celoten kontrolni seznam je na voljo v Nalaganje fotografij v telefonu se ustavi; nastavitev
samodejnega nalaganja pa v Fotografije samodejno naloZene.
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16.15 Omrezni pogon WebDAYV, ki po ponovnem
zagonu izgine

Vprasanje: svoj Nextcloud ste v Raziskovalcu povezali kot omrezni pogon (glejte Vas
Nextcloud kot omrezni pogon (WebDAV) v Raziskovalcu ali Finderju). Po ponovnem zagonu
pogon izgine, pri njem se pojavi rdec krizec ali pa Windows vedno znova zahteva Vase
geslo.

Zakaj: vgrajeni WebDAV v sistemu Windows je obcutljiv. Potrebuje sistemsko storitev
Windows, ki se vCasih zazene prepozno, gesla ne shrani vedno, poleg tega pa ima omejitev
za velike datoteke.

Preverite naslednje tocke

1. Uporabite geslo aplikacije. Z Vasim obicajnim geslom povezava ne bo uspela, ker
Nextcloud zahteva prijavno kodo. Ustvarite geslo aplikacije (Gesla programov: kdaj in
kako) in ga uporabite pri povezovanju.

2. Naj si Windows zapomni geslo. Odstranite pogon (desni klik, Prekini) in ga znova
povezite, tako da obkljukate Ponovno povezi ob prijavi, Povezi z drugimi
poverilnicami in nato Zapomni si moje poverilnice. Shranjene podatke si lahko
ogledate v orodju Upravitelj poverilnic sistema Windows, pod poverilnicami
Windows.

3. Nastavite storitev WebClient na samodejno. V zacetnem meniju vtipkajte
services.msc, poiscite WebClient, odprite jo in nastavite Vrsta zagona na
Samodejno. Kliknite Za€ni. Za to potrebujete skrbniske pravice.

4. Uporabite celoten naslov s https. Naslov se konca z /remote.php/dav/files/ in
Vasim uporabniskim imenom, s poSevnico na koncu. Najdete ga v Datotekah pod
Nastavitve datotek.

5. Ste spremenili geslo ali preklicali geslo aplikacije? V tem primeru bo Windows
Se naprej poskusal s starim geslom. Posodobite ga v Upravitelju poverilnic. Stara
povezava, ki se vztrajno napacno prijavlja, lahko povzroci upocasnitev Vasega
naslova IP; glejte IP-naslov upoCasnjen zaradi stare aplikacije: katera je to?.

Datoteke, vecje od 50 MB

Windows prek WebDAV privzeto ne kopira datotek, vecjih od priblizno 50 MB. V tem
primeru prejmete sporocilo, da je datoteka prevelika. Ta omejitev je zapisana v registru
sistema Windows (vrednost FileSizeLimitlnBytes pri storitvi WebClient) in jo je mogoce
povecati do 4 GB. To je delo za nekoga, ki pozna register. Lazje: za velike datoteke
uporabite brskalnik ali namizno aplikacijo.

Se vedno izgine?

V tem primeru uporabite hamizno aplikacijo Nextcloud Files z virtualnimi datotekami
(Namestitev Nextcloud Files v sistem Windows in Navidezne datoteke: vse vidite,
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prenesete pa samo tisto, kar odprete). Tako boste vse svoje datoteke videli v Raziskovalcu,
ne da bi zavzemale prostor, povezava pa bo veliko stabilnejsa. Omreznega pogona potem
ne boste vec potrebovali: prekinite povezavo in preklicite geslo aplikacije (Naprave in seje
ogled, preklic ali daljinski izbris).

Namig (Mac): tudi na Macu povezava, vzpostavljena prek Povezi se s streznikom, po
ponovnem zagonu izgine. Ce Zelite, da se samodejno ponovno vzpostavi, povezani pogon
dodajte pod Sistemske nastavitve, Splosno, Prijavni elementi in razsiritve pod
Odpri ob prijavi. Ali pa tudi tukaj uporabite namizno aplikacijo.
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16.16 Na daljavo zaustaviti ukradeni prenosnik

Vas prenosnik je bil ukraden ali izgubljen, na njem pa je bila names¢ena namizna aplikacija
Nextcloud Files z Vasimi datotekami. S temi koraki poskrbite, da tat ne more dostopati do
Vasega Nextcloud, in da se datoteke na prenosniku izbriSejo takoj, ko bo ta spet povezan z
internetom. Ukrepajte ¢im prej, z drugega racunalnika ali telefona.

1. korak: prijavite se z druge naprave

Prijavite se v svoj Nextcloud v brskalniku na drugem racunalniku ali na telefonu.
Potrebujete kodo po e-posti, Vasa posta pa je bila nastavljena samo na prenosniku?
Preberite posto prek spletne poste Vasega ponudnika e-poste, ali uporabite aplikacijo za
preverjanje pristnosti oziroma varnostno kodo (lzgubljen telefon ali izgubljena
dvostopenjska avtentikacija: tako se znova prijavite).

2. korak: poiscite prenosnik pod Naprave in seje

1. Kliknite na svojo profilno sliko, izberite Nastavitve in na levi kliknite Varnostna
opozorila.

2. Pomaknite se do razdelka Naprave in seje.

3. Poiscite vrstico namizne aplikacije na Vasem prenosniku. Preverite ime in zadnjo
dejavnost. Ce dvomite med dvema vrsticama, obravnavajte obe.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/se
en, berichten, en meer

“tel voor je account wachtwoordioze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaa
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd,

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

4 Meldingen Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Ne

& Delen
Enable E2EE navigation in browser

@® Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelegd op je account
o Intros
Apparaat Laatste activiteit

Administration
o @z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden = o
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@= handleiding 1 minuut geleden

App naam

Naprave in seje: tukaj poiscite svoj prenosnik
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3. korak: izberite Varnostno izbrisSi napravo

Kliknite na tri pike ob prenosniku in izberite Varnostno izbrisi napravo.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

“tel voor je account wacht
Personal L u)

I © Geen apparaten geconfigureerd.

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

S e Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid N X . "
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in
o Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration
@z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden  w-
T Uiterlijk
© Huidige sessie enkele | Toestaan toegang bestandssysteem

& Hernoemen

@= handleiding 1 minut @ Intrekken

B @ Apparaat wissen
App naam

Pri ukradenem prenosniku izberite Varnostno izbrisi napravo
Kaj se zgodi:

« Od zdaj naprej prenosnik ne more vec dostopati do Vasega Nextcloud.

» Takoj ko namizna aplikacija na prenosniku spet vzpostavi povezavo z internetom,
prejme ukaz, da se odjavi in odstrani datoteke Nextcloud, ki jih je sinhronizirala s
prenosnikom.

« VaSe datoteke v samem Nextcloud ostanejo nedotaknjene. Ni¢ se ne izgubi.

Pozor: Izbris se zgodi Sele, ko je prenosnik povezan z internetom in se namizna aplikacija
zazene. Ce se to nikoli ne zgodi, datoteke, ki so bile Ze na prenosniku, ostanejo tam. Ce je
bil prenosnik zasciten z geslom (BitLocker za Windows, FileVault za Mac), tat tako ali tako
ne more dostopati do njih. To funkcijo vklopite tudi na svojem novem prenosniku.

4. korak: preklicite vse drugo, kar je bilo namesceno na
prenosniku

Je bila na prenosniku namescena Se kaksSna druga aplikacija z dostopom do Vasega
Nextcloud, na primer Thunderbird z geslom za aplikacijo, ali brskalnik, v katerem ste ostali
prijavljeni? Preklicite tudi te vrstice z moznostjo Preklici.
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5. korak: spremenite svoja gesla

1. Spremenite svoje geslo za Nextcloud (Spreminjanje ali pozabitev gesla).

2. Spremenite geslo za Vas postni predal, saj tja prihajajo Vase prijavne kode.

3. Ste gesla shranjevali v brskalniku na prenosniku? Spremenite tudi gesla za svoje
najpomembnejse racune.

6. korak: preverite svoje povezave v souporabi

Javne povezave, ki ste jih ustvarili, Se naprej delujejo, saj za njih prijava ni potrebna. V
razdelku Datoteke pri V Souporabi, pod V souporabi s povezavo, preverite, ali obstajajo
povezave, ki jih raje preklicete, zlasti e je bilo geslo takSne povezave shranjeno na
prenosniku. Glejte Ustvarjanje javne povezave: branje, urejanje, geslo, datum preteka in
omejitev prejemov in V souporabi z vami: pregled, zavrnitev in ponovna souporaba.

Poslovna uporaba

Ce Nextcloud uporabljate za svoje podjetje ali drustvo, krajo prijavite tudi skrbniku paketa.
Ce so bili na prenosniku osebni podatki drugih oseb, boste morda morali krajo prijaviti tudi
pristojnemu nadzornemu organu za varstvo osebnih podatkov. To preverite pri odgovorni
osebi znotraj svoje organizacije.
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16.17 IP-naslov upocasnjen zaradi stare aplikacije:
katera je to?

Vsi v Vasem omrezju opazijo, da prijava poteka pocasi, aplikacije vracajo napake 401 ali
429, in po odpravi omejitve se vse skupaj v eni uri znova ponovi. Takrat nekje v Vasem
omrezju neka aplikacija vztrajno poskusa vpisati napacno geslo. Kaj pomeni omejitev, si
lahko preberete v Vec neuspelih poskusov prijave: zakaj ste upocasnjeni in kako to
odpraviti. Tukaj bomo poiskali krivca.

Korak 1: potrdite, da je tezava v Vasem omrezju

Na telefonu izklopite wifi in odprite svoj Nextcloud prek 4G ali 5G omrezja. Ali se tam
prijava takoj izvede hitro? Potem je omejen internetni naslov Vasega doma ali pisarne,
vzrok pa se nahaja v neki napravi v tem omrezju.

Korak 2: naredite seznam vsega, kar komunicira z Vasim
Nextcloudom

Pomislite na vse naprave doma ali v pisarni, tudi na naprave sostanovalcev ali sodelavceyv,
ter tudi na naprave, ki jih redko uporabljate:

Naprava Kje preverite Tipi¢na tezava

iPhone ali iPad Nastavitve, Koledar (ali Stiki), Racun CalDAV ali CardDAV z
Racuni VasSim obicajnim ali starim

geslom

Android telefon Aplikacija DAVX5 in aplikacija Racun s preklicanim geslom
Nextcloud za aplikacijo

Mac Sistemske nastavitve, Internetni Koledar ali stiki s starim
racuni geslom

Racunalnik Windows Thunderbird, Outlook s CalDav Shranjeno staro geslo

Synchronizer, omrezni disk v
Raziskovalcu

Stari prenosnik ali telefon Ali je Se vedno vklopljen, nekje v Namizna aplikacija ali
predalu? koledar ra¢una, ki ne
obstaja vec

NAS, program za varnostno Nastavitve za WebDAV ali Podatki za prijavo izpred
kopiranje, opti¢ni bralnik ali varnostno kopiranje v oblak dolgega c¢asa
tiskalnik

Nasvet: Se je pred kratkim kaj spremenilo? Novo geslo, izbrisan uporabnik, geslo za
aplikacijo, ki ste ga preklicali? Zacnite pri napravah, ki so bile s tem povezane. To je skoraj
vedno vzrok.
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Korak 3: preverite pri Naprave in seje

Pojdite na Nastavitve, Varnostna opozorila, Naprave in seje (Naprave in seje ogled, preklic
ali daljinski izbris). Za vsako geslo za aplikacijo in vsako aplikacijo vidite, kdaj je bila
nazadnje aktivna. Aplikacija, ki deluje pravilno, bo na seznamu z nedavnim ¢asom.
Aplikacija, ki povzroca tezavo, se ravno ne prijavlja uspesno, zato je pogosto sploh ni (vec)
na seznamu. Primerjajte seznam s svojim seznamom iz koraka 2: kar manjka, je Vas
osumljenec.

Korak 4: odpravite tezavo

1. Za osumljeno aplikacijo ustvarite novo geslo za aplikacijo (Gesla programov: kdaj in
kako) in ga vnesite tam. Ali odstranite racun iz aplikacije, Ce je vec ne uporabljate.

2. Izklopite napravo, ki je ne uporabljate ve¢, ali iz nje odstranite racun Nextcloud.

3. Nato prosite za odpravo omejitve prek Ul pomocnika v Moj WebOké, iz omrezja, kjer
se pojavlja tezava, ali prek podpore WebOké (Vec neuspelih poskusov prijave: zakaj
ste upocasnjeni in kako to odpraviti).

Korak 5: Se vedno ne deluje?

Ce se omejitev po odpravi vseeno znova pojavi, je med napravami 3e vedno ena, ki
povzrocCa tezavo. Osumljene naprave izklapljajte eno za drugo ali jim izklopite wifi, nato naj
se omejitev znova odpravi, in preverite, kdaj teZzava izgine. Ce sami ne najdete resitve, se
obrnite na podporo WebOké. Posredujte naslov svojega Nextclouda, Cas, ko se je tezava
zacela, ter internetni naslov Vasega omrezja. Nato bomo zadevo skupaj z Vami preverili.
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16.18 Selitev Nextclouda na lastno domeno: kaj po
tem prilagodite v aplikacijah?

Vas WebOké Nextcloud je dobil nov naslov, na primer cloud.vasepodjetje.nl namesto
vasevime.webokecloud.nl (glejte Vas Nextcloud na lastni domeni (cloud.vasepodjetje.si)).
Dobra novica: stari naslov Se naprej deluje in preusmerja na novega. Torej se nic¢ takoj ne
pokvari. Vseeno pa je priporocljivo, da ob mirnem trenutku povsod uporabite nov naslov.
Takrat vse deluje neposredno in niste odvisni od preusmeritve.

Kaj ostane enako?

« Vase uporabnisko ime, Vase geslo in Vase datoteke.
VasSa gesla za aplikacije. Novih ni treba ustvariti; obstojeCe geslo za aplikacijo lahko

preprosto Se naprej uporabljate.

Vasa aplikacija za preverjanje pristnosti (authenticator). V njej je morda Se vedno

naveden stari naslov kot ime, vendar kode Se vedno pravilno delujejo.

nov naslov.

Javne povezave, ki ste jih ze delili. Kdor odpre staro povezavo, samodejno pride na

Seznam opravil: kje nastavite nov naslov

Kje

Zaznamki v
brskalniku

Namizna
aplikacija
(Nextcloud Files)

Aplikacija
Nextcloud na
telefonu

Aplikacija Talk na
telefonu

Koledar in stiki na
iPhonu ali iPadu

Koledar in stiki na
Androidu (DAVx5)

Kaj naredite

Odprite svoj Nextcloud prek novega
naslova in ga shranite kot zaznamek.
Izbrisite starega.

Ponovno dodajte svoj racun z novim
naslovom in nato izbriSite starega. Pri
dodajanju izberite obstoje¢o mapo in
ohranite podatke, ki so ze v njej, tako
da ni treba vsega znova prenesti.

Dodajte racun z novim naslovom in
izbriSite starega. Nato ponovno
vklopite samodejno nalaganje
fotografij.

Odjavite se in se ponovno prijavite z
novim naslovom.

Prilagodite naslov streznika v racunu
za koledar in racunu za stike, ali pa
izbriSite rac¢un in ga ponovno dodajte
z geslom za aplikacijo.

V DAVx5 dodajte nov rac¢un z novim
naslovom in nato izbriSite starega.
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Dodatne informacije

Namestitev Nextcloud Files v
sistem Windows, Namestitev
Nextcloud Files na rac¢unalniku
Mac (File Provider), Vel racunov in
map v eni aplikaciji

Aplikacija Nextcloud na iPhoneu ali
iPadu, De Nextcloud-app na
Androidu, Fotografije samodejno
naloZzene

Talk na vasem telefonu in
obvestila

Koledar in stiki na iPhonu in iPadu

Koledar in stiki na Androidu z
DAVx5
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Koledar in stiki na
Macu

Thunderbird

Outlook s CalDav
Synchronizer

Omrezni disk
(WebDAV)

Nextcloud Office
na racunalniku

Vasa spletna
stran

Vas e-postni
podpis,
dokumenti in
navodila drugim

Prilagodite naslov streznika pri
internetnih racunih, ali pa ponovno
dodajte racun.

Pri lastnostih vsakega koledarja
prilagodite lokacijo na nov naslov.

V vsakem profilu za sinhronizacijo
prilagodite naslov DAV.

Prekinite povezavo in jo ponovno
vzpostavite z novim naslovom.

Program znova povezite z novim
naslovom.

Ce ste na spletni strani objavili javni
koledar ali stran za termine:
zamenjajte kodo s kodo, ki vsebuje
nov naslov.

Stari naslov zamenjajte z novim.

Obvestite svoje uporabnike

Koledar in stiki na racunalniku Mac

Koledar in stiki v Thunderbirdu

Koledar v Outlooku s CalDav
Synchronizer

Vas Nextcloud kot omreZni pogon
(WebDAV) v Raziskovalcu ali
Finderju

Priro¢nik za Euro-Office

Een openbare agenda of
afsprakenpagina in uw website
plaatsen

Imate paket Family ali Max? Svojim druzinskim ¢lanom ali sodelavcem posljite kratko
sporocilo z novim naslovom in tem seznamom opravil. Vsak sam izvede korake na svojih
napravah. Ni¢ se ne izgubi, ¢e to kdo naredi kasneje, saj stari naslov Se naprej deluje.

Nov naslov Se ne deluje

Ali na novem naslovu dobite opozorilo o povezavi ali se stran sploh ne odpre? Potem nov
naslov verjetno Se ne kaze pravilno na nas streznik. Preberite Opozorilo o potrdilu ali
nevarna povezava. Do takrat preprosto nadaljujte delo s starim naslovom.

Nasvet: najprej to naredite na eni napravi, ha primer na svojem prenosniku. Ce deluje
pravilno, prilagodite Se preostale.
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16.19 Deck-zbirka z roki v Vasem koledarju

Vprasanje: svoj projekt nac¢rtujemo v Deck, vendar bi rad/rada roke videl/videla tudi v
svojem koledarju in na telefonu. Je to mogoce?

Da. Deck lahko katero koli zbirko prikaze kot svoj koledar in seznam opravil. Naloge z
nastavljenim datumom preteka se nato prikazejo v aplikaciji Koledar, v aplikaciji Naloge,
prek povezave s koledarjem pa tudi na Vasem telefonu.

Korak 1: nalogam nastavite datum preteka

Odprite nalogo in izpolnite polje Nastavi datum preteka. V Vasem koledarju se prikazejo
samo naloge z nastavljenim datumom preteka. Glejte Deck: zbirke, seznami in kartice ter
skupna uporaba.

Korak 2: zbirke dodajte v svoj koledar

1. Odprite Deck in spodaj levo kliknite na Nastavitve Deck.
2. Vklopite Pokazi zbirke v koledarjem in med opravili (1).
3. Zaprite okno.

[ E X ] @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

Deck Algemeen
ln5te"|ngen Gebruik een grotere kaartweergave
| Algemeen

Uiterlijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendaftaken

Keyboard shortcuts
Bord acties

Scroll zijdelings Shift  Scrall
Navigeer tussen kaarten

Sluit kaart details Escapa
Zoeken Ctrl

Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkeppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Nastavitve Deck
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Korak 3: oglejte si naloge v aplikacijah Koledar in Naloge

Odprite Koledar. Na levi strani je zdaj koledar z imenom Vase zbirke (1). Naloge z
nastavljenim datumom preteka so prikazane na svoj rok. Kliknite na nalogo v koledarju, da
jo odprete.

Ongeplande taken

Filter activiteiten .

< oktober 2026 @ 1. Open om meer b= leren over borden en kaarten

+ Evenement Vandaag @ 2. Sleep kaarten links en rechts, op en neer

Mijn agenda's @ 3. Pas rijke opmaak toe en link inhoud

% Persoonlijk @ 4. Deel, reageer en werk samen!

Werk

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!
Gezin
@ List : Bezig
Verjaardagen
@ List: Klaar
Deck
@ List: Te doen
Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging o

@ Maak je cerste kaart!

@ Domeinnaam kiszen

Taken

e san 19 20 21 22 23 (24 25 @ List: Bezig

®0930Tead ®14:00Kia. ®12:30Lun.. @08:15Tan.. [VekbewrsU.. @ 10:00voe. . |Verjaardag .. @ List: Klaar
®16:00 2w... @ 10:00 OFF [20:00Pia.. [j17:00Con
Vergadervoorstellen + @ List: Te doen

1l, Geen actieve vergadervoorst... @ Frivacyverklaring nalopen

26 27 28 29 31
Afspraakschema's + |OPrzenco.. [pofferteB.. ®16:00Zw.. ®15:00We.. |0 Bonnetjes. .
0030 Teal ®13.00Kw..
[ 17:00 Teks

[ Prullenbak
2 -

# Agenda instellingen
@ 09:30 Tea @ 16:00 Zw.

Deck-naloge v Koledarju

V aplikaciji Naloge je zbirka prikazana kot seznam opravil (1). Tako naloge vidite med
svojimi drugimi opravili.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

@ Deck: Welkom bi Nextclo % W Teksten voor de homepage schrijven

| @ Deck: Nieuwe websit o [l Foto's van het jubileum uitzoeken

Privacyverklaring nalopen
+ Lijst toevoegen ] YV g D!

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

Zbirka kot seznam opravil

Korak 4: na Vasem telefonu

Ce imate Nextcloud-koledar Ze na svojem telefonu (glejte Koledar in stiki na iPhonu in
iPadu in Koledar in stiki na Androidu z DAVx5), se zbirka tam prikaze kot dodaten koledar
ali seznam opravil. Ce je ne vidite, jo vklopite v nastavitvah koledarja na telefonu, ali v
DAVX5 pri seznamu koledarjev.

Dobro je vedeti

» Nalogo premaknete v Deck, ne v koledarju. Koledar se samodejno posodobi.

« Vsak, s komer delite zbirko, lahko to moznost vklopi sam in nato vidi iste roke.

« Zelite samo svoje roke pri roki? Uporabite Prihajajo¢e naloge v Deck ali blok na
svoji Nadzorni plosci. Glejte Nadzorno plosco in aplikacije uporabljati skupaj.

« Ce Zelite obvestilo o roku, vklopite Opomniki o datumu zapadlosti v meniju
zbirke.
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16.20 Anketa z odzivi neposredno v preglednici

Na voljo v paketih s pisarno. Vprasalniki so del Vase WebOké Nextcloud, takoj ko je na
Vasem paketu vsaj ena licenca za Office Suite. Glejte Katere aplikacije so vklju¢ene v moj
paket?.

Vprasanje: aplikacijo Vprasalniki uporabljamo za prijave. Ali lahko odzive dobim v
preglednici, da jih lahko razvrs¢am, stejem in delim z upravnim odborom?

Da. Odzive lahko enkratno shranite kot datoteko, ali pa vprasalnik povezete s preglednico
v Vasem Nextcloud, ki se samodejno posodobi ob vsakem novem odzivu.

Povezava odzivov s preglednico

1. Odprite vpraSalnik v aplikaciji Vprasalniki in na vrhu kliknite Dogovori.

2. Kliknite Create spreadsheet.

3. Odpre se okno Choose spreadsheet location. Izberite mapo v Vasem Nextcloud,
kamor naj se preglednica shrani. Z Novo najprej ustvarite novo mapo.

4. Kliknite Create XLSX (za Excel), Create ODS ali Create CSV.

[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3IxgW3EWECRfresults/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filtaren
I A + Nieuw

m Alle bestanden Naam =~ Grootte Gewijzigd

@ Recent B Deck 188 KB 3 uur geleden

W Favorieten B3 Handboek vereniging 0B 34 minuten geled...

B Notities 3 uur geleden
I Photos 3 uur geleden
. Uitjes en vakantie 3 uur geleden
- WebOké gisteren

Il Website 3 uur geleden

[ Create XLSX [ Create CSV

Izbira mape za preglednico

Preglednica je sedaj povezana z vprasalnikom. Vsaki¢, ko nekdo izpolni vprasalnik, se doda
nova vrstica. Datoteko odprite v aplikaciji Datoteke. Ce imate lastno licenco za Office, se
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odpre v Euro-Office. Kako tam razvrscate, filtrirate in Stejete, preberite v prirocniku za

Euro-Office.

Enkratno shranjevanje ali prejem

Ce Zelite le trenutni posnetek stanja, kliknite tri pike poleg Create spreadsheet. Z Save
copy to Files shranite kopijo v Vas Nextcloud, s Prejmi pa odzive kot datoteko prenesete
na svoj racunalnik. I1zbrisi vse odzive izbriSe vse prispele odzive; tega ni mogoce

razveljaviti.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/appsiforms/D7MYRIxgW3EWECRF/results/summary

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest

Enkratno shranjevanje ali prejem odzivov

k|

@ Bekijken # Bewerk <, Delen [

Aanmelding jubileumfeest

3 reactles

Antwoorden > Create spreadsheet

[ Save copy to Files
&, Download »

Wat is je naam? @ Verwijder alle antwoorden

Kort antwoord

= 0 (0%): Geen antwoord
= Anne de Groot
» Tom Visser

= Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?

Radio buttons

2 (67%): Ja

1 {33%): Misschien

0 (0%}): Geen antwoord

Souporaba preglednice z drugimi

Preglednico delite z upravnim odborom prek aplikacije Datoteke (glejte Souporaba z
uporabnikom iz Vasega lastnega Nextclouda). Dodelite samo pravice branja, ¢e ne smejo
ni¢esar spreminjati. Kdor mora videti ali urejati sam vprasalnik, ga dodajte v stranski

vrstici Souporaba vprasalnika.

Dobro je vedeti

« Stolpcev z odzivi v povezani preglednici ne spreminjajte; aplikacija Vprasalniki vanje
vedno znova zapisuje nove vrstice. Ce Zelite rac¢unati ali izdelovati grafikone, to
naredite na drugem zavihku (pri XLSX ali ODS).
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« Ce izbridete odziv v aplikaciji Vpradalniki, preverite tudi preglednico.

« Ali vprasalnik vsebuje osebne podatke? Preglednico delite samo s tistimi, ki jo
potrebujejo, in jo po koncu dogodka pocistite.

« O ustvarjanju in souporabi vprasalnikov preberite v Vprasalnike in ankete ustvariti,
deliti ter si ogledati odzive.
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16.21 Popolno Sifriranje (end-to-end) na vec
napravah, ne da bi ostali brez dostopa

S popolnim Sifriranjem (end-to-end) 3ifrirate mapo na svojih lastnih napravah (Sifriranje od
konca do konca: kdaj da, kdaj ne). Kljuc je shranjen samo pri Vas. To je bistvo tega sistema,
vendar to pomeni tudi, da ¢e izgubite klju¢, Vam ne more pomagati nihce, tudi WebOké ne.
Ce uporabljate $ifrirano mapo na ve¢ kot eni napravi, upostevajte naslednji postopek.

Obnovitveno geslo je kljucnega pomena

Ko na prvi napravi nastavite popolno Sifriranje, prejmete obnovitveno geslo, sestavljeno iz
dvanajstih besed. S tem geslom lahko svoj klju¢ prenesete na vsako novo napravo.

« ZapiSite ga na papir in ga shranite skupaj s pomembnimi dokumenti, ali pa ga
shranite v Vas upravitelj gesel.

« Ne shranjujte ga v navadno datoteko v VaSsem Nextcloud, in ga ne shranite samo na
sami napravi.

« Preverite, ali ste besede pravilno prepisali, vklju¢no z vrstnim redom.

Postopek za drugo napravo

1. Poskrbite, da prva naprava deluje pravilno in da je Sifrirana mapa na njej popolna.

2. Na drugi napravi namestite namizno aplikacijo Nextcloud Files ali mobilno aplikacijo
Nextcloud, in se prijavite z Vasim obicajnim racunom.

3. Odprite Sifrirano mapo. Aplikacija zazna, da za Vas racun ze obstaja Sifriranje, in Vas
prosi za obnovitveno geslo.

4. Vnesite dvanajst besed. Aplikacija pridobi Vas klju¢, mapa pa bo berljiva tudi tukaj.

5. Na drugi napravi preverite, ali lahko odprete nekaj datotek, preden karkoli
spremenite na prvi napravi.

Zamenjava naprave

« Najprej nastavite novo napravo in preverite, ali Sifrirana mapa deluje. Sele nato
izbriSite staro napravo.

« Imate samo eno napravo in jo zamenjujete? Poskrbite, da imate obnovitveno geslo
pri roki, preden izbrisete staro.

» Staro napravo nato odjavite pri Naprave in seje (Naprave in seje ogled, preklic ali
daljinski izbris).

Cesar nikoli ne smete storiti

« Ne kliknite na Reset end-to-end encryption v razdelku Nastavitve, Varnostna
opozorila, dokler so v Vasih Sifriranih mapah Se datoteke. S tem zavrzete svoje
kljuce.
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« Ne shranjujte datotek, ki jih ne smete izgubiti, v Sifrirano mapo, dokler niste zapisali

obnovitvenega gesla.
« Ne delite svojega racuna z nikomer drugim, da bi dostopali do Sifrirane mape. Vsaka

oseba ima svoj lastni racun.

Dodatna varnost: druga kopija

Ce so datoteke resni¢no nenadomestljive, hranite kopijo tudi zunaj Nextcloud, na primer na
Sifriranem USB-kljuc¢u v sefu. Tako nikoli niste odvisni samo od enega kljuca.

Namig: Niste prepricani, ali res potrebujete popolno Sifriranje (end-to-end)? Za vecino
uporabnikov je standardna zascita Vasega WebOké Nextcloud (Sifrirana povezava, Sifrirano
shranjevanje, dvostopenjsko preverjanje pristnosti) povsem zadostna. Popolno Sifriranje
uporabite samo za manjSo mapo z Vasimi najobcutljivejSimi dokumenti.
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16.22 Gosti v sestanku Pogovor Talk s ¢akalnico
(lobby)

Na voljo v paketih s pisarno. Pogovor Talk je del Vasega WebOké Nextcloud, takoj ko je
na Vasem paketu vsaj ena licenca za Office Suite. Glejte Katere aplikacije so vkljucene v
moj paket?.

Vprasanje: organiziram spletni sestanek z ljudmi od zunaj, na primer vecer za ¢lane ali
pogovor s stranko. No¢em, da so gosti Ze notri, preden sem jaz prisoten. Je to mogoce?

Da. S c¢akalnico (lobby) gosti in navadni udelezenci pocakajo v ¢akalnici, dokler
moderator ne odpre sestanka. Moderatoriji (Vi in tisti, ki jih doloCite za moderatorja) lahko
vedno vstopijo.

Korak 1: vkiop dostopa gostov

Odprite pogovor, prek treh pik izberite Nastavitve pogovora in pod Skrbnistvo
(Moderacija) pri Dostop gostov vklopite stikalo. Kopirajte povezavo. Glejte Gasten
povabiti prek povezave (brez racuna).

Korak 2: vklop cakalnice

1. V Nastavitvah pogovora pojdite na Srecanje.

2. Vklopite Omogoci cakalnico, omeji pogovor na moderatorje (1).

3. Po Zelji vnesite Cas zaéetka sestanka (2). Tisti, ki ¢akajo, bodo tako videli, ob kateri
uri se sestanek zacne.
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& demo.webokecloud nlfindex.php/call/aa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie
Persoonlijk

Beheer

| vergadering

Rechten
Live transcriptie
Bots

Gevarenzone

Vklop ¢akalnice

Nasvet: Ce ustvarjate nov pogovor, izberite kot vrsto pogovora Webinar. Tako je

Cakalnica takoj vklopljena.

Kaj vidi gost

Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

o*ergadering starttijd

Importeer e-maildeelnemers

Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.

X Importeer e-maildeeinemers

Pollconcepten

ils Blader door peilingconcepten

Rechten

Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan
gelden niet voor moderators.

Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

A

(O Alle machtigingen
Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt
Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera

inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Gost odpre povezavo in vidi, da ¢aka v ¢akalnici. Ze lahko vnese svoje ime ter preizkusi
kamero in mikrofon. Klepet in klicanje Se nista mogoca.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby
Online ledenavond met leden en gasten.

A 8 Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- — :
b

Luidspreker (standaard) ~ i Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

obby: hij wacht tot de moderator de

Gost Caka v Cakalnici

Korak 3: odpiranje sestanka
Kot moderator v stranski vrstici vidite, kdo ¢aka v ¢akalnici (2). Imate dve moznosti:

« Kliknite Onemogoci ¢akalnico (1), da hkrati spustite vse noter.
« Spustite eno osebo z gumbom poleg njenega imena (3). Ostali ostanejo v ¢akanju.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

= _ : ) Ledenavond online g = " =
- Search In:pp X i é Online ledenavond met leden en gasten. a . a Ledenavond online
fr Startpagina Vandaag, 24 oktober o B Lobby uitschakelen

B Lijnen e hebt het gesprek gemaakt & Importeer e-maildeeinemers

Favorieten ¥ 2 hebt & Lisa ad = o

2 o Deelnemers (3} Gedeelde objecten
Notitie aan mijzelf —_—
System heeft het ge... bs - . - >
Welkom bij de online ledenavond! We beginnen om 20:00. ™ Q Zoeken naar of toevoegen deelnemers
Andere 17:47 o

Ledenavond online BTy et oy A['Ja Anne de Groot w
| |e hebt het gesprek ... S

Ledenavond online ST A e e L o-.& e
Anne de Groot begin.

Overleg nieuwe web... 17:25 Lisa de Wit T -
Lisa: Goed plan! Zull..,

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe...

Talk updates []
## Nieuw in Talk 25

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Spuscanje ¢akajocih noter

Pozor: tudi navadni udelezenci z ratunom ¢akajo v ¢akalnici. Ce morajo sodelavci takoj
noter, jih prek treh pik za njihovim imenom dolocite za moderatorja.

Po sestanku

« lzklopite dostop gostov ali izbriSite pogovor, da povezava ne deluje vec.

« Ce Zelite ohraniti seznam udelezencev, med klicem prek treh pik izberite Prenesi
seznam prisotnosti (glejte Videoklici in sestanki: kamera, mikrofon, ozadje in dvig
roke).

« Snemanje pogovorov v Vasem WebOké Nextcloud ni mogoce.
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